KAPITAEL LUDZKI UNIA EugUoRl(’)EPJESJIS(II(\I i * e

NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI FUNDUSZ SPOLECZNY Sl

»Kompleksowe wsparcie szkét w Powiecie Piskim”

Projekt wspotfinansowany przez Unie Europejska w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego

Znak: ZEAS.230.2.4.2014 Pisz, dnia 28.01.2014r.
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Podstawa prawna:

Ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r — Prawo zamowien publicznych —tekst jednolity Dz.U. z 2013r. poz. 907
z pozn. zm., zwana dalej u Pzp lub ustawa dotyczaca postgpowania o udzielenie zamoéwienie publicznego
w trybie przetargu nieograniczonego

na zadanie pn.:

Pelnienie funkcji koordynatora sieci wspoélpracy i samoksztalcenia w projekcie pt. Kompleksowe
wsparcie szkot w Powiecie Piskim wspolfinansowanego przez Uni¢ Europejskg ze sSrodkow Europejskiego
Funduszu Spolecznego realizowanego w ramach Priorytetu II1. Wysoka jako$¢ systemu oswiaty,
Dzialanie3.5. Kompleksowe wspomaganie rozwoju szkél Programu Operacyjnego Kapital Ludzki

CPV: 80000000-4  Ustugi edukacyjne i szkoleniowe

Zatwierdzam
Dyrektor PZE-ASiP w Piszu

/-/ mgr Dorota Darda

Zamawiajacy:
Powiatowy Zespot Ekonomiczno- Administracyjny Szkot i Placowek w Piszu, ul. Warszawska 1, 12-200 Pisz
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Przedmiot zamowienia: Pelnienie funkcji koordynatora sieci wspélpracy i samoksztalcenia w projekcie
Kompleksowe wsparcie szkét w Powiecie Piskim wspotfinansowanego przez Uni¢ Europejska ze srodkow
Europejskiego Funduszu Spotecznego realizowanego w ramach Priorytetu I11. Wysoka jakos$¢ systemu oswiaty,

Dziatanie 3.5. Kompleksowe wspomaganie rozwoju szkot Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki

Rozdziat 1. NAZWA 1 ADRES ZAMAWIAJACEGO:

1. Powiatowy Zesp6t Ekonomiczno- Administracyjny Szkét i Placowek w Piszu ul. Warszawska 1, 12-200 Pisz
tel. 87 425 47 50, fax 87 425 47 53

Rozdzial 2. TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA:

2.1 Postepowanie prowadzone jest w trybie przetargu nieograniczonego o wartosci szacunkowej ponizej progow
ustalonych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z
2013 r. poz. 907 z p6zn. zm.).

2.2. Podstawa prawna opracowania specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia: Ustawa z dnia 29 stycznia
2004 r. Prawo zamoéwien publicznych (Dz. U. z 2013 r. poz. 907 z pézn.zm) a takze wydane na podstawie
niniejszej ustawy Rozporzadzenia wykonawcze dotyczace przedmiotowego zamowienia publicznego.

2.3. Tlekro¢ w niniejszej Specyfikacji uzyte jest pojecie ,,ustawa”, nalezy przez to rozumie¢ ustawe¢ Prawo
zamoOwien publicznych, o ktérej mowa w pkt. 2.2 niniejszej specyfikacji.

2.4. Podstawa prawna wyboru trybu udzielenia zaméwienia publicznego: art. 10 ust. 1 oraz art. 39 - 46 Prawa
zamowien publicznych.

2.5. W zakresie nieuregulowanym w niniejszej specyfikacji istotnych warunkoéw zamowienia, zastosowanie maja
przepisy ustawy Prawo zamowien publicznych.

Rozdziat 3. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA (dotyczy kazdej cze$ci zamowienia)

Przedmiotem zamoéwienia jest §wiadczenie ustug polegajacych na Pelnieniu funkcji koordynatora sieci
wspoélpracy i samoksztalcenia w projekcie pt. ,Kompleksowe wsparcie szkot w Powiecie Piskim”
wspotfinansowanego przez Uni¢ Europejska ze srodkow Europejskiego Funduszu Spolecznego realizowanego
w ramach Priorytetu III. Wysoka jako$¢ systemu oswiaty, Dziatania 3.5. kompleksowe wspomaganie rozwoju

szkot Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki.
1. Informacje ogoélne:

Zamawiajacy dokonal podzialu zamoéwienia na 3 cze$ci. Kazda czg$¢ oznacza zatrudnienie jednej osoby
petniacej funkcje Koordynatora sieci wspdtpracy i samoksztalcenia. Koordynatorzy wylonieni w drodze
niniejszego przetargu odpowiedzialni b¢da za prowadzenie dziatah w ramach powolanych sieci. W projekcie

zostang utworzone 4 sieci wspotpracy i samoksztalcenia.

Wytonieni Wykonawcy beda zatrudnieni w ramach umowy cywilnoprawnej- umowy zlecenia.
Miesigczny wymiar czasu wykonywania ushugi dla jednej osoby, pelnigcej funkcje Koordynatora sieci

wspolpracy i samoksztalcenia wynosi 22 godziny, maksymalnie w calym projekcie wynosi 396 godzin.
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Rozliczenie faktycznego czasu pracy nastgpowac bedzie raz w miesigcu po przedlozeniu karty czasu pracy,
zgodnie ze wzorem udostgpnionym przez Zamawiajacego.

W przypadku realizacji zadan w innym projekcie, laczne zaangazowanie w realizacje¢ zadan projektowych nie
moze przekroczy¢ 240 godz. miesigcznie ( na potwierdzenie wymaga si¢ podpisania stosownego o$wiadczenia
na etapie podpisania umowy na realizacj¢ zadania).

2. Informacje organizacyjne:

Kazda sie¢ bedzie liczyta 25 uczestnikow (uczestnikami sieci bgdg nauczyciele oraz dyrektorzy szkot), odbeda
si¢ 3 spotkania kazdej sieci w cyklu, zgodnie z harmonogramem i odpowiednio dobranymi formami (spotkanie
organizacyjne, ustalenie harmonogramu, okreslenie potrzeb, wymiana do§wiadczen, podsumowanie, omowienie
pracy, zaplanowanie sposobow dzielenia si¢ wiedzg) W celu wsparcia do prac zaproszeni beda eksperci
zewngtrzni. Czlonkowie sieci bedg pracowaé na platformie internetowej. Celem wykladow, warsztatow bedzie
efektywne podniesienie kompetencji zawodowych i umiejetnosci dydaktycznych zwigzanych z tematyka sieci.
W ramach kazdej sieci odbedzie si¢ 1 wyklad w roku szkolnymx2 lata dla uczestnikow sieci- zgodnie z tematyka

interesujaca cztonkow sieci.
3. Obowiazki koordynatora sieci:

a) Praca w Komisji Rekrutacyjnej - zrekrutowanie we wspotpracy z SORE i1 Dyrektorami szkol/przedszkoli
uczestnikow sieci zgodnie z przyjetymi kryteriami;

b) Okreslenie celu, obszaru pracy sieci;

¢) Sporzadzenie Rocznego Planu Pracy Sieci (RPPS) wraz z harmonogramem pracy sieci,

d) Organizowanie i prowadzenie spotkan uczestnikow sieci;

e) Pomoc przy pozyskiwaniu ekspertdéw zewnetrznych poprzez przygotowanie profilu osobowosciowego
ekspertow, ktérzy maja uczestniczy¢ w spotkaniach w ramach sieci, na podstawie potrzeb wynikajacych z pracy
sieci;

f) Biezace moderowanie sieci, w tym forum dyskusyjnego oraz forum wymiany do$wiadczen — praca na
platformie cyfrowej;

g) Udostgpnianie na platformie cyfrowej materiatow samoksztalceniowych;

h) Przygotowanie i analiza ankiet ewaluacyjnych;

i) Organizacja i monitorowanie przebiegu spotkan sieci zaplanowanych w ramach RPPS m.in.: dbatos¢
0 zapewnienie miejsca, materialdow szkoleniowych, utrzymywanie kontaktu z ekspertami zewnetrznymi, biezace
tworzenie i gromadzenie dokumentacji zwigzanej z pracg sieci (m.in. raport z RPPS, sprawozdania z RPPS,
dzienne notatki, dzienne listy obecnosci, scenariusze lekcji, zaswiadczenia, potwierdzenia odbioru, ankiety, itp.);
j) Stata wspotpraca z Koordynatorem Projektu oraz innymi pracownikami projektu w zakresie realizacji
projektu, w tym m. in. promocji, sprawozdawczosci;

k) Promocja dziatan sieci wspotpracy i samoksztatcenia;
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1) Uczestnictwo w spotkaniach i szkoleniach dotyczacych realizacji w/w projektu;

m) Udziat w spotkaniach Zespotu Projektowego wedtug potrzeb;

n) Wykonywanie innych polecen i spraw zleconych przez Koordynatora Projektu;

0) Przedtozenie Koordynatorowi Projektu do zatwierdzenia comiesigcznego harmonogramu prac.

Rozdziat 4. Opis czesci zamowienia

Zamawiajacy dopuszcza skladanie ofert czeSciowych. Maksymalna ilo$¢ czeSci, na jaka moze zlozyé oferte

jeden wykonawca - 1. Oferty wykonawcow ztozone na wigcej czesci zostang odrzucone z uwagi na niezgodnosc

ich tresci z trescig SIWZ.

Zamowienie podzielone jest na 3 czeSci:

Czes¢ 1. Koordynator sieci wspoOtpracy i samoksztalcenia: sie¢ dyrektorow

Wymagania:

wyksztalcenie wyzsze II stopnia;

co najmniej 4 letnie do§wiadczenie w pracy nauczyciela/ pedagoga/ psychologa szkolnego/
bibliotekarza;

doswiadczenie w pracy z grupa osob dorostych, prowadzenie réznych form pracy z grupami
0sob dorostych, w tym dziatan realizowanych w szkotach i skierowanych do nauczycieli (np.
przygotowanie i prowadzenie lekcji otwartych, szkolenia rad pedagogicznych, nauczycielskich
grup przedmiotowych, doradztwo);

ukonczone kursy/ szkolenia/ studia podyplomowe odpowiadajace zakresowi tematycznemu

pracy danej sieci (petienie funkcji dyrektora szkoty)

Czes¢ II. Koordynator sieci wspotpracy i samoksztalcenia: praca z uczniem o specyficznych potrzebach

edukacyjnych

Wymagania:

wyksztatcenie wyzsze 11 stopnia

co najmniej 4 letnie do§wiadczenie w pracy nauczyciela/ pedagoga/ psychologa szkolnego/
bibliotekarza;

doswiadczenie w pracy z grupa osob dorostych, prowadzenie réznych form pracy z grupami
0sob dorostych, w tym dziatan realizowanych w szkotach i skierowanych do nauczycieli (np.
przygotowanie i prowadzenie lekcji otwartych, szkolenia rad pedagogicznych, nauczycielskich
grup przedmiotowych, doradztwo);

ukonczone kursy/ szkolenia/ studia podyplomowe odpowiadajace zakresowi tematycznemu
pracy danej sieci- uczen o specyficznych potrzebach edukacyjnych; kwalifikacje lub kursy w

zakresie pracy z uczniem w ramach dowolnego deficytu
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Czgs¢ 111. Koordynator sieci wspotpracy i samoksztatcenia: sie¢ wychowawcza

Wymagania:

» wyksztalcenie wyzsze I stopnia

» co najmniej 4 letnie do§wiadczenie w pracy nauczyciela/ pedagoga/ psychologa szkolnego/
bibliotekarza;

» doswiadczenie w pracy z grupa osob dorostych, prowadzenie réznych form pracy z grupami
0soOb dorostych, w tym dziatan realizowanych w szkotach i skierowanych do nauczycieli
(np. przygotowanie i prowadzenie lekcji otwartych, szkolenia rad pedagogicznych, nauczyciel-
skich grup przedmiotowych, doradztwo);

» ukonczone kursy/ szkolenia/ studia podyplomowe odpowiadajace zakresowi tematycznemu

pracy danej sieci -sie¢ wychowawcza

Rozdziat 5. Termin wykonania zamowienia

1.  Wymagany termin realizacji zamoéwienia: od dnia zawarcia umowy do dnia 30.06.2015 r.

Miesigczny wymiar czasu wykonywania ustugi dla jednej osoby pelnigcej funkcj¢ Koordynatora sieci

wspotpracy 1 samoksztatcenia wynosi 22 godziny.

Rozdziatl 6. Warunki udzialu w postgpowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spehniania tych warunkow

1.

a)

b)

d)

O udzielenie zamowienia mogg ubiegac si¢ Wykonawcy, ktorzy spetniajg warunki udziatu w postepowa-
niu, w szczego6lnosci dotyczace:

Posiadania uprawnien do wykonywania okre$lonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli przepisy prawa na-

ktadaja obowiazek ich posiadania,

Zamawiajacy nie wyznacza szczegolowego warunku w tym zakresie.

Posiadania wiedzy i doswiadczenia,

Zamawiajacy nie wyznacza szczegolowego warunku w tym zakresie.

Dysponowania  odpowiednim  potencjalem  technicznym  oraz  osobami  zdolnymi

do wykonania zamowienia,

Zamawiajacy nie wyznacza szczegolowego warunku w tym zakresie.

Sytuacji ekonomicznej i finansowe;j,

Zamawiajacy nie wyznacza szczegdtowego warunku w tym zakresie.

Wykonawca moze polegaé na osobach zdolnych do wykonania zamoéwienia innych podmiotow, nieza-
leznie od charakteru prawnego laczacych go z nim stosunkow. Wykonawca w takiej sytuacji zobowia-
zany jest udowodni¢ zamawiajacemu, iz bedzie dysponowal zasobami niezbednymi do realizacji zamo-
wienia, w szczegolnosci przedstawiajac w tym celu pisemne zobowigzanie tych podmiotéw do oddania
mu do dyspozycji niezbgdnych zasobdw na okres korzystania z nich przy wykonywaniu zamoéwienia.

Ocena potwierdzenia czy wykonawca wykazat spelnienie warunkéw udziatu, zawartych w ust. 1. nastg-
pi na podstawie wymaganych i zatagczonych przez wykonawce do oferty oSwiadczen i dokumentow,
wymienionych w rozdziale 7 ust. 2 SIWZ.
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Z o$wiadczen i dokumentow musi wynikaé, ze wykonawca spetnia warunek udzialu na dzien sktadania
ofert. Nie wykazanie w wystarczajacy sposob potwierdzenia spetnienia tego warunku spowoduje wy-
kluczenie wykonawcy z postgpowania po wyczerpaniu czynno$ci wezwania do uzupetnienia dokumen-
tow.

4. Jezeli wykonawca wykaze, ze spetnia warunki udziatu w postgpowaniu, o ktérych mowa w ust. 1. pole-
gajac na innym podmiocie, niezaleznie od charakteru prawnego laczacego go z nim stosunkéw, a nie
udowodni, iz begdzie dysponowat zasobami niezb¢dnymi na czas realizacji cz¢§ci zamdOwienia, zama-
wiajacy wykluczy wykonawce z postepowania o udzielenie zamoéwienia w oparciu o przestanke zawar-
ta w art. 24 ust. 2 pkt 4 ustawy Pzp.

5. Wykonawca ubiegajacy si¢ o udzielenie zamowienia publicznego wykaze, ze brak jest podstaw do jego
wykluczenia z powodu niespetnienia warunkow, o ktorych mowa w art. 24 ust. 1 ustawy oraz art. 24.
ust 2. pkt 5 ustawy. Ocena tego warunku nastapi na podstawie zataczonych do oferty przez wykonawce
dokumentdw i o$wiadczen, wymienionych w Rozdziale 7. ust. 3 SIWZ. Nie wykazanie w wystarczaja-
cy sposéb potwierdzenia braku podstaw niespetnienia warunku z art. 24 ust. 1, spowoduje wykluczenie
wykonawcy z postepowania na mocy art. 24 ust. 1 lub art. 24 ust. 2 pkt 4 lub art.24 ust2. pkt5, po wy-
czerpaniu czynno$ci wezwania do uzupetnienia.

6. Oferte¢ wykonawcy wykluczonego uzna si¢ za odrzucona zgodnie z trescig art. 24 ust. 4 ustawy Pzp.

Rozdziat 7. Wykaz o§wiadczen i dokumentdw, jakie majg dostarczy¢ wykonawcy w celu potwierdzenia
spetniania warunkow udzialu w postgpowaniu

1. Na oferte sktadaja si¢ nastgpujace dokumenty i o§wiadczenia:

a) wypetniony i podpisany Formularz oferty z wykorzystaniem wzoru okre§lonego Zatacznikiem nr 1 do

SIWZ;

b) zobowiazanie podmiotéw do oddania do dyspozycji Wykonawcy niezbednych zasobow na okres korzy-

stania,
2. W celu potwierdzenia spelnienia przez Wykonawce warunkow, o ktérych mowa w art. 22 ust. 1, ktorych opis
sposobu spelnienia okreslony zostat przez zZamawiajgcego
w rozdziale 6. SIWZ, zamawiajacy zada ztozenia nast¢pujacych oswiadczen i dokumentow:

a) Oswiadczenie o spelianiu  warunkéw udzialu w  postepowaniu — Zalgcznik Nr 2
do SIWZ.

3. W celu wykazania braku podstaw do wykluczenia z postepowania o udzielenie zamoéwienia wykonawcy w
okolicznosciach, o ktorych mowa w art. 24 ust. 1 ustawy Zamawiajacy zada oswiadczen i dokumentow:

a) Oswiadczenia o braku podstaw do wykluczenia z powodu niespelnienia warunkow,

o ktorych mowa w art. 24 ust. 1 oraz art. 24 ust. 1 pkt 2 (zalacznik nr 2a SIWZ).

b) Listy podmiotow nalezacych do tej samej grupy kapitatowej, badz informacji, ze Wykonawca nie nalezy
do grupy kapitatowej (zatacznik nr 2b do SIWZ).

4. Dokumenty sa sktadane w oryginale lub kopii po§wiadczonej za zgodno$¢ z oryginatem przez wykonawce.

5. W przypadku wykonawcow wspolnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamowienia kopie dokumentow dotycza-
cych odpowiednio wykonawcy lub tych podmiotow s3 poswiadczane

za zgodno$¢ z oryginatem przez wykonawce lub ten podmiot.

6. Zamawiajacy moze zadaé przedstawienia oryginatu lub notarialnie pos§wiadczonej kopii dokumentu wytacznie
wtedy, gdy ztozona kopia dokumentu jest nieczytelna lub budzi watpliwosci, co do jej prawdziwosci.

7. Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym sg sktadane wraz z ttumaczeniem na jezyk polski.

8. Pelnomocnictwo do podpisywania oferty i sktadania ewentualnych wyjasnien, jezeli osoba podpisujaca nie
jest osoba upowazniona na podstawie dokumentu rejestrowego — w oryginale lub opatrzone adnotacja ,,za zgod-
no$¢ z oryginatem” pieczecia wykonawcy, imienng pieczatka osoby upowazniajacej na podstawie dokumentu re-
jestrowego oraz jej podpisem.

9. Zamawiajacy wezwie wykonawcow, ktorzy w okreslonym terminie nie ztozyli o$wiadczen
lub dokumentow, o ktorych mowa w ust. 2 i ust. 3, lub ktérzy zlozyli te dokumenty, ale zawieraja bledy, do ich
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uzupetnienia w wyznaczonym terminie, chyba, ze mimo ich uzupehienia oferta wykonawcy podlega odrzuceniu
lub konieczne byloby uniewaznienie postgpowania. Ztozone na wezwanie zamawiajacego o$wiadczenia i doku-
menty powinny potwierdzac¢ spetnianie przez wykonawce warunkoéw udzialu w postgpowaniu.
10. Wykonawcy wystepujacy wspoOlnie musza ustanowi¢ pelnomocnika do reprezentowania ich
w postepowaniu albo do reprezentowania w postgpowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamowienia publiczne-
go. Dokument potwierdzajacy ustanowienie pelnomocnika powinien zawiera¢ wskazanie postepowania o zamo-
wienie publiczne, ktérego dotyczy, wykonawcdw ubiegajacych si¢ wspdlnie o udzielenie zamoéwienia, ustano-
wionego pelnomocnika oraz zakres jego umocowania, a takze o§wiadczenie o przyj¢ciu wspoélnej solidarnej od-
powiedzialnosci za wykonanie lub nienalezyte wykonanie zaméwienia. Dokument musi by¢ podpisany przez
wszystkich wykonawcow ubiegajacych si¢ wspolnie o zamowienie publiczne. Podpisy musza zosta¢ ztozone
przez osoby uprawnione do sktadania o§wiadczen woli wymienione we wlasciwym rejestrze. Wszelka korespon-
dencja oraz rozliczenia dokonywane beda wylacznie z podmiotem wystepujacym jako pelnomocnik.
11. Jezeli oferta wykonawcow wystepujacych wspdlnie zostanie wybrana w prowadzonym postgpowaniu jako
najkorzystniejsza, przed podpisaniem umowy w sprawie zaméwienia publicznego Zamawiajacy zazada w wy-
znaczonym terminie zlozenia umowy regulujacej wspolprace tych Wykonawcow, podpisanej przez wszystkich
partnerow, przy czym termin, na jaki zostata zawarta, nie moze by¢ krotszy niz termin realizacji zamowienia.
12. Oferta winna zawiera¢ wszystkie dokumenty, o$wiadczenia 1 informacje wymienione
w punktach rozdziatu 7:

a) Dokumenty opisane w punktach 2.b i 3a) i 3 b) niniejszego rozdziatu - dla kazdego partnera z osobna,

b) dokumenty opisane w pozostatych punktach sa sktadane wspolnie.

Rozdziat 8. Informacje o sposobie porozumiewania si¢ zamawiajgcego z wykonawcami oraz przekazywania
oswiadczen lub dokumentow, a takze wskazanie 0s6b uprawnionych do porozumiewania si¢ z wykonawcami

1. Postepowanie o udzielenie zamdowienia prowadzi si¢ w jezyku polskim.
2. Postgpowanie o udzielenie zamowienia prowadzi si¢ z zachowaniem formy pisemne;.

3. Oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiajacy i Wykonawcy przekazujg faxem, droga
e-mail oraz pisemnie.

4. Korespondencje¢ pisemng nalezy kierowac na adres: Powiatowy Zespot Ekonomiczno- Adminstracyjny Szkot
i Placowek w Piszu, ul. Warszawska 1, 12-200 Pisz.

Korespondencje¢ w formie faksowej nalezy kierowac na numer faksu: 87 425 47 53

5. Osoba upowazniong ze strony zamawiajacego do kontaktow z Wykonawcami jest pani Izabela Sznip- tel.
87 423 26 92, adres e-mail: izabela.sznip@powiat.pisz.pl Wykonawca zobowigzany jest poda¢ w ,,FORMU-
LARZU OFERTY” numer faksu i/lub adres e-mail, na ktory Zamawiajacy bedzie mogt kierowa¢ wszelka kore-
spondencj¢ w formie faksowej lub droga elektroniczng. W przypadku zaniechania tego obowiazku, Zamawiaja-
cy zada, aby Wykonawca niezwtocznie po ztozeniu oferty, przekazat Zamawiajagcemu pisemnie, faksem lub dro-
g3 elektroniczng numer faksu lub adres e-mail. W sytuacji awarii (zmiany, itp.) wskazanego numeru lub adresu
e-mail, Wykonawca zobowigzany jest niezwtocznie poda¢ w formie jak wyzej, zastepczy numer faksu lub adres
e-mail, na ktéry Zamawiajacy bedzie moglt kierowac korespondencjg.

6. Jezeli zamawiajacy lub wykonawca przekazuja o$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia
oraz informacje faksem lub droga elektroniczna, kazda ze stron na zgdanie drugiej potwierdza niezwtocznie fakt
otrzymania.

7. Wykonawca moze zwroci¢ si¢ do zamawiajacego o wyjasnienie tresci specyfikacji istotnych warunkéw za-
moéwienia. Zamawiajacy udzieli niezwlocznie wyjasnien, nie p6zniej niz 2 dni przed uplywem terminu sktada-
nia ofert, pod warunkiem, Ze wniosek o wyjasnienie tresci specyfikacji wplynat do zamawiajacego nie pozniej
niz do konca dnia uplywu potowy terminu sktadania ofert. Jezeli wniosek o wyjasnienie wptynie do zamawiaja-
cego po uptywie tego terminu lub dotyczy udzielonych wyjasnien, Zamawiajacy moze udzieli¢ wyjasnien lub
pozostawi¢ wniosek bez rozpatrywania.
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8. Jezeli zamawiajacy przedluzy termin sktadania ofert, pozostaje on bez wplywu na bieg terminu sktadania
wnioskéw przez wykonawcg i jego zapytan do SIWZ.

9. Tres¢ zapytan wraz z wyjasnieniami zamawiajacy przekaze wykonawcom, ktérym przekazal specyfikacje
istotnych warunkéw zamowienia, bez ujawniania zrédla zapytania, a jezeli specyfikacja jest udostgpniana na
stronie internetowej — zamieszcza na tej stronie.

10. Zamawiajacy nie bedzie zwotywaé zebrania wszystkich wykonawcow w celu wyjasnienia watpliwosci doty-
czacych specyfikacji istotnych warunkow zamowienia.

11. W szczegodlnie uzasadnionych przypadkach zamawiajacy moze w kazdym czasie przed uptywem terminu
sktadania ofert zmieni¢ tre$¢ specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia. Dokonang w ten sposob modyfika-
cj¢ zamawiajacy przekaze niezwlocznie wszystkim wykonawcom, ktérym przekazano specyfikacje istotnych
warunkéw zamoéwienia. Jezeli specyfikacja jest udostgpniona na stronie internetowej, zamawiajacy zamiesci
zmiany takze na tej stronie.

12. Zamawiajacy przedtuzy termin sktadania ofert, jezeli w wyniku zmiany tresci specyfikacji istotnych warun-
kow zamoOwienia niezbedny jest dodatkowy czas na wprowadzenie zmian

w ofertach. O przedhuzeniu terminu sktadania ofert zamawiajacy niezwlocznie zawiadomi wszystkich wyko-
nawcow, ktorym przekazano specyfikacje. Jezeli specyfikacja jest udostgpniana na stronie internetowej, zama-
wiajacy zamiesci t¢ informacje na tej stronie.

Rozdziat 9. Wymagania dotyczace wadium
Zamawiajacy nie wymaga wniesienia wadium.

Rozdziat 10. Termin zwigzania oferta

1. Termin zwigzania oferta wynosi 30 dni.
2. Bieg terminu zwiazania oferta rozpoczyna si¢ wraz z uptywem terminu sktadania ofert.
Rozdziat 11. Opis sposobu przygotowywania ofert

1. Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte, zard6wno indywidualnie, jak rowniez, jako partner w ofer-
cie sktadanej wspdlnie z innymi podmiotami. Ztozenie wigcej niz jednej oferty spowoduje odrzucenie
wszystkich ztozonych ofert.

2. Oferte sktada sig, pod rygorem niewazno$ci, w formie pisemne;j.
3. Tres¢ oferty musi odpowiadac tresci specyfikacji istotnych warunkow zamowienia.

4. Zaleca si¢, by kazda =zapisana strona oferty byla ponumerowana kolejnymi numerami
oraz by strony oferty byly polaczone w sposob trwaty.

5. Poprawki lub zmiany w ofercie powinny by¢ naniesione czytelnie oraz opatrzone podpisem osoby upo-
waznionej do podpisywania oferty.

6. Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

7. Oferte nalezy zlozy¢ w nieprzejrzystej i zamknigtej kopercie. Koperta powinna by¢ opatrzona wg wzo-
ru:

Nazwa wykonawcy
Adres

Oferta w postepowaniu pn. ,,Pelnienie funkcji koordynatora sieci wspolpracy i samoksztalcenia

w projekcie pt. ,,Kompleksowe wsparcie szkél w Powiecie Piskim” Cze$¢: ................

Nie otwiera¢ przed 05.02.2014.r. godz. 12:30
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8. Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialno$ci za zdarzenia wynikajace z nienalezytego oznakowania ko-
pert lub braku ktorejkolwiek z wymaganych informacji.

9. Oferte nalezy przestac lub ztozy¢ osobiscie w miejscu wskazanym przez zamawiajgcego.

10. Koperta powinna by¢ zamknieta i oznaczona w taki sposdb, aby nie bylo mozliwe zapoznanie si¢ z tre-
$cig oferty przed uptywem terminu otwarcia ofert oraz by wyrdzniala si¢ posrod innej korespondencji.

11. Wykonawca moze, przed uptywem terminu sktadania ofert, zmieni¢ lub wycofaé ofert¢, pod warun-
kiem, ze wykonawca ztozy powiadomienie na takich zasadach jak zlozenie oferty z dopiskiem odpo-
wiednio ZMIANA lub WYCOFANIE.

12. Koperty oznakowane dopiskiem ZMIANA bedzie traktowana jako oferta Wykonawcy (musi by¢ kom-
pletna) i zostanie otwarta podczas otwarcia ofert, natomiast koperta z pierwotng wersja nie bedzie
otwierana.

13. Koperta oznakowana dopiskiem WY COFANE nie bedzie otwierana.
Rozdziat 12. Miejsce oraz termin sktadania ofert

1. Oferte nalezy ztozy¢ bezposrednio w siedzibie Powiatowego Zespotu Ekonomiczno-Administracyjnego
Szkot i Placowek w Piszu, ul. Warszawska 1, 12- 200 Pisz (pok.31)lub przesta¢ poczta na adres Zama-
wiajacego.

2. Oferte nalezy ztozy¢ do dnia 05.02.2014r. do godz. 12:15
3. Oferte ztozong po terminie zwraca si¢ bez otwierania.

4. Otwarcie ofert jest jawne i nastapi w dniu 05.02.2014r. o godz. 12:30, w siedzibie Zamawiajacego
w pokoju nr 30.

5. Zatermin ztozenia oferty przyjmuje si¢ datg i godzing wptywu oferty do Zamawiajacego.
Rozdziat 13. Opis sposobu obliczenia ceny

1. Cena ofertowa jest cena jednostkowa za realizacj¢ godziny zegarowej pracy na rzecz projektu. Nalezy jg wpi-
sa¢ na zataczniku nr 1 do SIWZ- Formularz Oferty cyfra i stownie, a w przypadku réznicy w zapisach migedzy
ceng podang cyfra a stownie liczy¢ si¢ bedzie kwota zapisana stownie.

2. Cena oferty powinna obejmowa¢ cen¢ brutto w zlotych bedaca stawka godzinowa
za realizacj¢ przedmiotu zamowienia opisanego w rozdziale 3 SIWZ.

3. Podana w ofercie cena musi by¢ wyrazona w polskich ztotych, z doktadnoscia do dwoch miejsc po przecinku.

4. Cenag oferty jest cena brutto wymieniona w zalaczniku nr 1 do SIWZ - Formularz oferty. Zaoferowana cena
bedzie ceng ryczattowa (definicja ryczattu zgodnie z trescig art. 632 Kodeksu cywilnego).

5. Cena ofertowa brutto jest ofertowa Wykonawcy i nie podlega zmianom.
6. Ceng ofertowa brutto nalezy objac¢ wszelkie koszty ponoszone w zwigzku z realizacja ustugi.

7.Wynagrodzenie wykonawcy bedzie wyptacane w ratach miesiecznych, na podstawie zaewidencjonowanych
godzin pracy przedstawionych i zatwierdzonych przez Koordynatora Projektu w Karcie czasu pracy.

8. Wynagrodzenie bedzie obliczone jako iloczyn przedstawionych w Karcie czasu pracy godzin
i ceny oferty brutto.

9. Maksymalna ilo§¢ godzin przewidziana w projekcie i mozliwa do rozliczenia wynosi: 396 godzin.
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10. Cena obejmowac bedzie wyrazona w jednostkach pieni¢znych wartos¢ podlegajaca zaptacie przez Zamawia-
jacego na rzecz Wykonawcy:

a) w przypadku skladania oferty przez osob¢ fizyczna, ktora realizowa¢ bedzie zamowienie
na podstawie umowy cywilnoprawnej (umowa zlecenie): warto$¢ wszystkich zobowigzan zwigzanych z wykona-
niem zamoéwienia oraz wszelkie pochodne naliczone zgodnie z obowigzujgcymi przepisami, jak dla uméw zlece-
nie(podatek dochodowy, sktadki ZUS obowigzkowe dla Wykonawcy i Zamawiajacego);

b) w przypadku pozostatych Wykonawcow (osoby fizyczne prowadzace dziatalnos¢ gospodarcza, osoby prawne,
lub jednostki organizacyjne nieposiadajace osobowosci prawnej): wartos¢ wszystkich zobowigzan zwigzanych z
wykonaniem zamowienia oraz podatek.

11. W przypadku Wykonawcow prowadzacych dziatalno§¢ gospodarcza stawka podatku VAT musi by¢ okreslo-
na zgodnie z obowigzujaca ustawag o podatku od towarow i ustug.

Rozdziat 14. Opis kryteriow, ktorymi bedzie si¢ kierowat zamawiajacy przy wyborze oferty, wraz z podaniem
znaczenia tych kryteriow i sposobu oceny ofert
1. Zamawiajacy oceni i porowna jedynie te oferty, ktore:

a) Zostang ztozone przez Wykonawcow niewykluczonych  przez Zamawiajacego
Z niniejszego postgpowania,

b) Nie zostang odrzucone przez Zamawiajacego.

2. Przy wyborze oferty Zamawiajacy bedzie si¢ kierowat nastgpujacym kryterium:

cena oferty (brutto) — znaczenie 100%

3. Oferty beda oceniane w odniesieniu do najtanszej sposrod nich. Oferta najtansza otrzyma maksymalng ilo$¢
punktow, a pozostatym Wykonawcom zostanie przypisana odpowiednio mniejsza liczba punktow.

4. Ocena ofert bedzie si¢ odbywata wg nastepujacej zasady:

W kryterium ,,cena” (Kc), Komisja Przetargowa dokona oceny punktowej kazdej z ofert zgodnie z formuta:

cena najnizsza
KcH Y

- X 100 pkt
cena oferty badanej P

5. Ocena punktowa oferty bedzie zaokraglona do dwoch miejsc po przecinku liczba.

6. Za ofert¢ najkorzystniejsza uznana zostanie oferta, ktora uzyska najwigksza ilos¢ punktow.

7. Zamawiajacy udzieli zamowienia Wykonawcy, ktorego oferta zostata oceniona jako najkorzystniejsza w
oparciu o podane kryterium wyboru.

8. Jezeli nie mozna bedzie dokona¢ wyboru oferty najkorzystniejszej ze wzgledu na to,
ze zostang ztozone oferty o tej samej cenie, Zamawiajacy wezwie Wykonawcow, ktorzy ztozyli te oferty, do zto-
zenia w terminie okreslonym przez Zamawiajacego ofert dodatkowych. Wykonawcy w ofertach dodatkowych
nie beda mogli zaoferowac cen wyzszych niz zaoferowane wczesniej w ztozonych ofertach.

Rozdziat 15. Informacje o formalnosciach, jakie powinny zosta¢ dopetnione po wyborze oferty w celu zawarcia
umowy w sprawie zamowienia publicznego

1. Zamawiajagcy powiadomi na piSmie wszystkich Wykonawcow, ktorzy zlozyli oferty o wyborze

najkorzystniejszej oferty.
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2. Zamawiajacy zamiesci informacje, o ktorych mowa w art. 92 ust. 1 ustawy na stronie internetowe;j:

www.bip.powiat.pisz.pl oraz w swojej siedzibie.

3. Zamawiajacy zaprosi Wykonawce do swojej siedziby celem podpisania umowy i szczegétowego uzgodnienia

terminu i sposobu wykonywania ustugi.
4. Przed podpisaniem umowy wyloniony Wykonawca w sytuacji gdy:

1.1) prowadzi firme¢ podlegajaca wpisowi do Krajowego Rejestru Sadowego, obowiazany bedzie do dostar-
czenia aktualnego odpisu KRS, potwierdzonego ,,za zgodnos¢ z oryginalem”. (' nie starszy niz 6 m-cy przed
terminem sktadania ofert)

1.2) prowadzi dziatalnos¢ gospodarcza podlegajaca wpisowi

do centralnej ewidencji i dziatalno$ci gospodarczej, obowigzany bedzie przed podpisaniem umowy do do-
starczenia aktualnego odpisu z tego rejestru, potwierdzonego ,,za zgodno$¢ z oryginatem”. ( nie starszy niz
6 m-cy przed terminem sktadania ofert)

1.3) W przypadku podmiotow (partnerow) ubiegajacych si¢ wspélnie o udzielenie zamowienia warunkiem
podpisania umowy jest przedtozenie umowy regulujacej wspotprace podmiotow wystepujacych wspodlnie.

2)Osoby reprezentujace wykonawce przy podpisaniu umowy powinny posiada¢ ze soba dokumenty po-
twierdzajace ich umocowanie do podpisania umowy, o ile umocowanie to nie bedzie wynika¢ z dokumen-
tow zalaczonych do oferty.

3) Jezeli wykonawca, ktorego oferta zostata wybrana, uchyla si¢ od zawarcia umowy w sprawie zamdowienia
publicznego, zamawiajacy moze wybra¢ oferte najkorzystniejsza sposrod pozostatych ofert, bez przeprowa-
dzania ich ponownej oceny, chyba ze zachodza przestanki uniewaznienia postgpowania, o ktéorych mowa
w art. 93 ust. 1 ustawy.

4) Przed podpisaniem umowy Wykonawca dostarczy CV osob realizujacych zamdéwienie oraz kopie doku-
mentow potwierdzajacych wyksztatcenie i doswiadczenie.

Rozdziatl 16. Wymagania dotyczace zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.
Zamawiajacy nie wymaga wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

Rozdziat 17. Istotne dla stron postanowienia, ktore zostana sprowadzone do tre$ci zawieranej umowy w sprawie
zamoOwienia publicznego, ogdlne warunki umowy albo wzoér umowy.

Z wykonawcami, ktorzy zloza najkorzystniejsze oferty na poszczegolne czesci, zostang podpisane umowy. Wzor
umowy zawiera zatagcznik nr 3 do niniejszej specyfikacji.

Rozdziat 18. Mozliwos¢ dokonania zmiany umowy oraz warunki zmian.

1. Zamawiajacy zgodnie z art. 144 ust.l ustawy- Prawo zamodwien publicznych przewiduje mozliwosé
dokonania zmiany umowy w formie aneksu w sytuacji, gdy w trakcie realizacji projektu wprowadzone beda
zmiany dotyczace jego realizacji zatwierdzone przez Instytucj¢ Posredniczaca. Zmianie w szczegdlnosci moze
podlegac termin realizacji zamoéwienia, wskazniki, zadania i harmonogram realizacji.

Rozdziat 19. Pouczenie o $rodkach ochrony prawnej przystugujacych wykonawcy w toku postepowania o
udzielenie zamdwienia

1. Uregulowania dotyczace §rodkdéw ochrony prawnej znajduja si¢ w Dziale VI Ustawy — Prawo zamowien pu-
blicznych

Rozdziat 20. Inne postanowienia

1. Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu kosztow udzialu w niniejszym postgpowaniu.
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Rozliczenia migdzy zamawiajacym a wykonawca beda prowadzone w ztotych polskich.

Zamawiajacy nie przewiduje przeprowadzenia aukcji elektronicznej w niniejszym postgpowaniu
0 udzielenie zamdwienia publicznego.

Zamawiajacy nie dopuszcza i nie przewiduje sktadania oferty wariantowe;.
Zamawiajacy nie przewiduje zamdwien uzupetniajgcych.
Zamawiajacy nie przewiduje zawarcia Umowy ramowe;j.

W sprawach nieuregulowanych zastosowanie majg przepisy ustawy Prawo zamowien publicznych oraz
Kodeksu cywilnego
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