STAROSTA PISKI
OGLASZA NABOR NA WOLNE STANOWISKO URZEDNICZE

0r.2110.1.2014

Starosta Piski oglasza otwarty i konkurencyjny nabér na wolne stanowisko urzednicze — inspektora
w Wydziale Zagospodarowania Przestrzennego i Budownictwa w Starostwie Powiatowym
w Piszu.

llos€ stanowisk: 1
Wymiar etatu: 1
Miejsce wykonywania pracy: Starostwo Powiatowe w Piszu, ul. Warszawska 1,12- 200 Pisz.

Okreslenie zadan wykonywanych na danym stanowisku pracy:

1.

2.

Przygotowanie niezbednych materiatbw do opracowania dokumentacji projektowej i
kosztorysowej poszczegdlnych zadan inwestycyjnych, z wyjatkiem inwestycji drogowych.
Opracowywanie dokumentéw niezbednych do przeprowadzenia zamowien dotyczacych robot
budowlanych niewymagajacych pozwolenia na budowe oraz wspoipraca z wlasciwymi
wydziatami i jednostkami organizacyjnymi.

Wspotpraca z biurami projektéw w zakresie przygotowania dokumentacji projektowej i
kosztorysowej poszczegdlnych zadan inwestycyjnych.

Sprawdzanie i opiniowanie otrzymanej z biur projektowych dokumentacji projektowej i
kosztorysowej poszczegdlnych zadan inwestycyjnych.

Doprowadzanie do uzyskiwania stosownych uzgodnieh oraz zatwierdzania dokumentacji
projektowej i kosztorysowej poszczegdlnych zadan inwestycyjnych.

Uzyskiwanie stosownych pozwolen, lub zgdéd na prowadzenie poszczegdlnych zadan
inwestycyjnych wymaganych przepisami prawa budowlanego i wydanych na jego podstawie
przepiséw wykonawczych.

Prowadzenie spraw dotyczacych inwestycji powiatowych, w szczegdlnosci:

a) prowadzenie nadzoru inwestorskiego nad realizacja poszczegdlnych zadan
(niewymagajgcych pozwolenia na budowe) - we wiasnym zakresie lub systemie
zleconym (branza sanitarna, elektryczna),

b) koordynowanie i czuwanie nad przebiegiem procesu inwestycyjnego (uczestniczenie
w naradach, spotkaniach roboczych, posiedzeniach dotyczacych koordynacji prac
projektowych i realizacji robét, kontrola postepu robét budowlanych oraz sporzadzanie
protokotow z tych spotkan),

c) organizowanie i uczestnictwo w czesciowych lub koncowych odbiorach technicznych
prowadzonych inwestycji,

d) dokonywanie merytorycznej weryfikacji dokumentacji technicznej przed jej odbiorem,

e) akceptowanie zatwierdzonych i podpisanych przez inspektoréw faktur dotyczacych
realizacji poszczegoélnych zadan inwestycyjnych,

f) opracowywanie oraz sporzadzanie indywidualnych i zbiorowych sprawozdan oraz
informacji dotyczacych realizowanych inwestyc;ji.

Dokonywanie okresowych przegladdéw technicznych oraz przygotowywanie informacji o stanie
technicznym budynkéw bedacych wiasnoscig powiatu lub uzytkowanych przez powiat i
jednostki organizacyjne.

Wspdtpraca z wtasciwymi wydziatami urzedu, menadzerami projektow przy opracowywaniu
Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zaméwienia, celem przygotowania inwestycji do realizacji
(tj. opis przedmiotu zamowienia, weryfikacja przedmiaréw, kosztoryséw i dokumentacji
projektowej, bedacych zatgcznikami do SIWZ) oraz rozliczenia inwestyciji.

Wymagania niezbedne:

1.

posiadanie obywatelstwa polskiego lub obywatelstwa Unii Europejskiej oraz obywatelstwa innych
panstw, ktérym na podstawie umdéw miedzynarodowych lub przepiséw panstwa
wspoélnotowego przystuguje prawo do podjecia zatrudnienia na terytorium RP pod warunkiem
posiadania znajomosci jezyka polskiego potwierdzonej dokumentem okreslonym w przepisach
o stuzbie cywilnej;

2. posiadanie petnej zdolno$ci do czynno$ci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych;



3. brak skazania prawomocnym wyrokiem sgdu za umyslne przestepstwa scigane z oskarzenia publicznego
lub umysine przestepstwa skarbowe,

4. wyksztatcenie wyzsze | lub Il stopnia, profil: budownictwo;

co najmniej 1 rok stazu pracy przy wykonywaniu i nadzorowaniu robét budowlanych;

6. posiadanie uprawnien budowlanych do kierowania robotami budowlanymi bez ograniczen.

o

Wymagania dodatkowe:

1. znajomos$¢ podstawowej obstugi komputera,

2. znajomos$¢ ustaw: prawo budowlane wraz z aktami wykonawczymi do ustawy, kodeks
postepowania administracyjnego, o ochronie danych osobowych,

3. znajomos¢ przepisdw regulujgcych funkcjonowanie powiatu jako jednostki samorzadu
terytorialnego, w szczegdélnosci ustawy o samorzadzie powiatowym,

4. umiejetnos¢ pracy w zespole,

5. komunikatywnosé.

Warunki pracy na danym stanowisku:
— praca w biurze zlokalizowanym na | pietrze budynku bez windy dla oséb niepetnosprawnych,
— godziny pracy od poniedziatku do piatku w godz. od 7*° do 15 *°,
— praca w petnym wymiarze czasu pracy,
— praca przy komputerze ponizej 4 godzin dziennie.

Wskaznik zatrudnienia oséb niepetnosprawnych w jednostce:

Wskaznik zatrudnienia oséb niepetnosprawnych w Starostwie Powiatowym w Piszu, w rozumieniu
przepisdw o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu oséb niepetnosprawnych, w
miesigcu grudniu 2013 r. wynidst ponizej 6%.

Wymagane dokumenty i oswiadczenia:
1. list motywacyjny,
zyciorys zawodowy z przebiegiem nauki i pracy zawodowej - CV,
kserokopia dokumentu potwierdzajacego uzyskany poziom wyksztatcenia,
kserokopie dokumentdéw potwierdzajacych posiadanie uprawnien budowlanych do kierowania
robotami budowlanymi bez ograniczen.
kserokopie swiadectw pracy z dotychczasowych miejsc zatrudnienia;
kserokopie zaswiadczen o ukonczonych kursach, szkoleniach [jezeli kandydat jest w ich posiadaniul,
referencje lub opinie z poprzednich miejsc pracy [jezeli kandydat jest w ich posiadaniu],
oswiadczenie o niekaralnosci, petni praw publicznych, petnej zdolno$ci do czynno$ci prawnych (wedtug
zatgczonego wzoru)
8. kopia dokumentu potwierdzajgcego niepetnosprawnos¢ jezeli kandydat zamierza skorzystac z
uprawnienia, o ktérym mowa w art. 13a ust. 2 ustawy o pracownikach samorzgadowych.
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Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy przesta¢ pocztg badz zlozy¢ w Biurze Obstugi Klienta Starostwa
Powiatowego w Piszu (parter, pok. nr 1), przy ulicy Warszawskiej 1, w terminie do dnia 20 stycznia 2014 r. do
godz. 15:30 w zamknietej kopercie z dopiskiem ,Nabdr na stanowisko inspektora w Wydziale Budownictwa"

Wymagane dokumenty aplikacyjne (list motywacyjny, CV) powinny byé opatrzone klauzulg ,Wyrazam
zgode na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w ofercie dla potrzeb naboru do realizacji
procesu rekrutacji, zgodnie z ustawg z dn. 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz.U.
2002 r. nr 101, poz. 926 ze zm.) oraz ustawg z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzgdowych
(Dz. U. 2008r. Nr 223, poz. 1458 ze zm.)".

Dodatkowe informacje mozna uzyska¢ pod numerem telefonu: (87) 425 46 93 w godz. 8” - 14%° (p. Jadwiga
Przytuta)

Informacja o zakwalifikowaniu sie kandydatéw do kolejnego etapu tj. rozmowy kwalifikacyjnej wraz ze
wskazaniem terminu i miejsca zostanie przekazana kandydatowi telefonicznie lub pisemnie przez
Sekretarza komisji rekrutacyjne;.

Przed podjeciem zatrudnienia w Starostwie Powiatowym w Piszu wybrany kandydat ma obowigzek
przedtozy¢ aktualne zaswiadczenie z Krajowego Rejestru Karnego o niekaralnosci.



Dokumenty nadestane po terminie nie bedg rozpatrywane. Informacja o wyniku naboru zostanie umieszczona na
stronie internetowej www.bip.powiat.pisz.pl. oraz na tablicy informacyjnej Starostwa Powiatowego.

Starosta Powiatu Pisz
/-/ mgr Andrzej Nowicki

Pisz, 8 stycznia 2014 r.



