STAROSTA PISKI
OGLASZA NABOR NA WOLNE STANOWISKO URZEDNICZE

0r.2110.1.2013

Starosta Piski oglasza otwarty i konkurencyjny nabér na wolne stanowisko urzednicze — inspektora
w Wydziale Geodezji, Kartografii, Katastru oraz Gospodarki Nieruchomosciami w Starostwie
Powiatowym w Piszu.

llos¢ stanowisk: 1
Wymiar etatu: 1
Miejsce wykonywania pracy:

Starostwo Powiatowe w Piszu, ul. Warszawska 1,12- 200 Pisz.

Okreslenie zadan wykonywanych na danym stanowisku pracy:

1.

Prowadzenie spraw zwigzanych z powiatowym zasobem geodezyjnym i kartograficznym w
zakresie:

a) ewidencjonowania i przetwarzania wg grup asortymentowych, funkcjonalnych i jednostek
segregujacych materiaty geodezyjne i kartograficzne przyjete do zasobu

b) aktualizacja zasobu i dokumentac;ji ilustrujgcych zasob

c) udzielania informacji o posiadanym zasobie geodezyjnym i kartograficznym sposobach
jego wykorzystania i udostepniania

d) nadawania cech dokumentom i materiatom geodezyjnym i kartograficznym przyjmowanym
do zasobu i wydawanym z zasobu

e) przyjmowanie i ewidencjonowanie zgtoszeh robdt geodezyjnych i kartograficznych

f) udostepnianie zasobu jednostkom wykonawstwa geodezyjnego

g) wiaczanie do zasobu oraz ewidencjonowanie dokumentacji powstatej w wyniku
zgtoszonych prac oraz nadawanie klauzul na dokumentach, po uprzednim sprawdzeniu i
dotfaczeniu protokotu koncowej kontroli technicznej przez osobe uprawniona,

h) przygotowywanie wytycznych technicznych do wykonywania zgtoszonych robaét.

) egzekwowanie od wykonawcéw prac zalecen postawionych podczas kontroli techniczne;.

j) ustalanie wysokosci optat za korzystanie z materiatéw osrodka

k) wspodtpraca z sgsiednimi osrodkami w przypadku zgtaszania prac na granicy zasiegu
starostw w zakresie obstugi zgtoszenia, kompletowania dokumentacji oraz naliczania optat.

) gromadzenia i biezacej aktualizacji zbiorczej informacji statystycznej dotyczacej tresci
zasobu

m) zabezpieczania warunkéw przechowywania zasobu okreslonego instrukcjg O-4.

Przeprowadzanie kontroli dokumentacji technicznej powstatej w wyniku opracowan
geodezyjnych.

Prowadzenie ewidencji spraw zgodnie z instrukcjg kancelaryjng , zatatwianie spraw zgodnie z
obowigzujgcymi terminami oraz procedurg okreslong w Kpa oraz wtasciwe ich rozwigzywanie
zgodnie z przepisami prawa materialnego.

W zakresie ustawy o ochronie danych osobowych:

a) prowadzenie oraz przetwarzanie danych osobowych na zbiorach danych osobowych o
nazwie ,Dane  osobowe gromadzone w postepowaniu dotyczacym zgtaszania i
przyjmowania robét geodezyjno — Kkartograficznych”, ,Dane podmiotowe zawarte w
ewidencji gruntéw i budynkéw powiatu piskiego”

b) obstuga systemu informatycznego oraz urzadzen wchodzacych w jego sktad, stuzacych do
przetwarzania danych zawartych w zbiorach o ktérych mowa powyze;.

5. Wykonywanie innych czynnos$ci zleconych doraznie przez przetozonych.

Wymagania niezbedne:

1.

posiadanie obywatelstwa polskiego lub obywatelstwa Unii Europejskiej oraz obywatelstwa innych
panstw, ktérym na podstawie umdéw miedzynarodowych lub przepiséw panstwa
wspolnotowego przystuguje prawo do podjecia zatrudnienia na terytorium RP pod warunkiem
posiadania znajomosci jezyka polskiego potwierdzonej dokumentem okreslonym w przepisach
o stuzbie cywilnej;



2. posiadanie petnej zdolnosci do czynno$ci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych;

3. brak skazania prawomocnym wyrokiem sgdu za umyslne przestepstwa scigane z oskarzenia publicznego
lub umysine przestepstwa skarbowe,

4. wyksztatcenie wyzsze geodezyjne | stopnia;

5. co najmniej 4-letni staz pracy, w tym 2-letni staz pracy w administracji samorzadowe;j,
lub co najmniej 4-letni staz pracy na stanowiskach zwiazanych z wykonawstwem geodezyjnym ,
badz co najmniej 4-letni okres prowadzenia dziatalno$ci gospodarczej polegajacej na wykonawstwie
geodezyjnym;

6. posiadanie uprawnien zawodowych do wykonywania samodzielnych funkcji w dziedzinie
geodezji i kartografii (minimum w zakresie 1 i 2).

Wymagania dodatkowe:

1. znajomos$¢ podstawowej obstugi komputera oraz pakietu Microsoft Office,

2. umiejetnos¢ obstugi programoéw geodezyjnych, w tym: Ewmapa, Ewopis,

3. znajomos¢ ustaw: prawo geodezyjne i kartograficzne wraz z aktami wykonawczymi do
ustawy, Kodeks postepowania administracyjnego, o ochronie danych osobowych,

4. znajomos¢ przepisdw regulujacych funkcjonowanie powiatu jako jednostki samorzadu
terytorialnego, w szczegdélnosci ustawy o samorzadzie powiatowym,

5. umiejetnos¢ pracy w zespole,

6. komunikatywnosé.

Warunki pracy na danym stanowisku:

praca w biurze zlokalizowanym na parterze budynku bez windy dla oséb niepetnosprawnych,
godziny pracy od poniedziatku do piatku w godz. od 7% do 15 %,

praca w petnym wymiarze czasu pracy

praca przy komputerze powyzej 4 godzin dziennie.

Wskaznik zatrudnienia oséb niepetnosprawnych w jednostce:

Wskaznik zatrudnienia oséb niepetnosprawnych w Starostwie Powiatowym w Piszu, w rozumieniu
przepisdw o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu oséb niepetnosprawnych, w
miesigcu pazdzierniku 2013 r. wynidst ponizej 6%.

Wymagane dokumenty i oswiadczenia:

1. list motywacyjny,

2. zyciorys zawodowy z przebiegiem nauki i pracy zawodowej - CV,

3. kserokopia dokumentu potwierdzajacego uzyskany poziom wyksztatcenia,

4. kserokopie dokumentéw potwierdzajgcych posiadanie uprawnien zawodowych do
wykonywania samodzielnych funkcji w dziedzinie geodezji i kartografii,

5. kserokopie $wiadectw pracy z dotychczasowych miejsc zatrudnienia ewentualnie kserokopie wpisu do
CEIDG;

6. kserokopie zaswiadczen o ukoriczonych kursach, szkoleniach [jezeli kandydat jest w ich posiadaniu],

7. referencje lub opinie z poprzednich miejsc pracy [jezeli kandydat jest w ich posiadaniul,

8. oswiadczenie o niekaralnoéci, petni praw publicznych, petnej zdolnosci do czynnos$ci prawnych (wediug
zatgczonego wzoru)

9. kopia dokumentu potwierdzajgcego niepetnosprawnosé jezeli kandydat zamierza skorzystac z
uprawienia, o ktérym mowa w art. 13a ust. 2 ustawy o pracownikach samorzadowych.

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy przesta¢ pocztg badz ztozy¢ w Biurze Obstugi Klienta Starostwa
Powiatowego w Piszu (parter, pok. nr 1), przy ulicy Warszawskiej 1, w terminie do dnia 11 grudnia 2013 r. do
godz. 15:30 w zamknietej kopercie z dopiskiem ,Nabér na stanowisko inspektora w Wydziale Geodezji".

Wymagane dokumenty aplikacyjne (list motywacyjny, CV) powinny byé opatrzone klauzulg ,Wyrazam
zgode na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w ofercie dla potrzeb naboru do realizacji
procesu rekrutacji, zgodnie z ustawg z dn. 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz.U.
2002 r. nr 101, poz. 926 ze zm.) oraz ustawg z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzgdowych
(Dz. U. 2008r. Nr 223, poz. 1458 ze zm.)".

Dodatkowe informacje mozna uzyskaé¢ pod numerem telefonu: (87) 425 46 93 w godz. 8” - 14%° (p. Jadwiga
Przytuta)



Informacja o zakwalifikowaniu sie kandydatéw do kolejnego etapu tj. rozmowy kwalifikacyjnej wraz ze
wskazaniem terminu i miejsca zostanie przekazana kandydatowi telefonicznie lub pisemnie przez

Sekretarza komisji rekrutacyjne;.

Przed podjeciem zatrudnienia w Starostwie Powiatowym w Piszu wybrany kandydat ma obowigzek
przedtozy¢ aktualne zaswiadczenie z Krajowego Rejestru Karnego o niekaralnosci.

Dokumenty nadestane po terminie nie bedg rozpatrywane. Informacja o wyniku naboru zostanie umieszczona na
stronie internetowej www.bip.powiat.pisz.pl. oraz na tablicy informacyjnej Starostwa Powiatowego.

wz. Starosty
I~/ mgr inz. Marek Wysocki
Wicestarosta

Pisz, 29 listopada 2013 r.



