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Zarzadzenie Nr 35/2013
Starosty Piskiego
z dnia 09 lipca 2013 r.

w sprawie powolania komisji przetargowej do przygotowania i przeprowadzenia
postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego na przeprowadzenie ustugi
szkoleniowo-doradczej w ramach projektu pn. ,, Mazurski wilk przedsigbiorczosci”

Na podstawie art. 34 ust.l ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie powiatowym
(Dz. U.2013.poz.595) oraz w zwiazku z § 6 Regulaminu udzielania zamowien publicznych
wspolfinansowanych ze $rodkéw poza budzetowych w ramach projektéw nieinwestycyjnych
w Starostwie Powiatowym w Piszu stanowiacego zalacznik nr 1 do Zarzadzenia Nr 31/2013 Starosty
Piskiego z dnia 22 maja 2013 r., zarzadzam co nastepuje:

§1
Powoluj¢  komisj¢  przetargowa do przygotowania i przeprowadzenia  postgpowania
o udzielenie zamoéwienia publicznego na przeprowadzenie ustugi szkoleniowo-doradczej
w ramach projektu pn. ,,Mazurski wilk przedsiebiorczosci”, w skladzie:

1. Przewodniczacy - Marcin Kaminski,
2. Anna Pilarczyk - Sekretarz
3. Czlonek Komisji - Aneta Brandt
4. Czlonek Komisji - Violetta Kossakowska
5. Czlonek Komisji - Lucyna Sobotka
§2

Zobowiazuje si¢ czlonkéw komisji do przygotowania i przeprowadzenia ww. postgpowania
o udzielenie zamowienia publicznego zgodnie z ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien
publicznych, aktami wykonawczymi wydanymi na jej podstawie i Regulaminem pracy komisji
przetargowej, ktorego tres¢ stanowi zatacznik do niniejszego zarzadzenia.

§3

Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Przewodniczacemu Komisji Przetargowe;j.

§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Projekt ,,Mazurski wilk przedsigbiorczosci ” jest wspolfinansowany ze srodkéw Unii Europejskiej
w ramach Europejskiego Funduszu Spolecznego.
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Zalacznik Nr 1

do zarzadzenia Nr 35/ 2013
Starosty Piskiego

Z dnia 09 lipca 2013 r.

REGULAMIN PRACY KOMISJI PRZETARGOWE]
do przygotowania i przeprowadzenia postepowania

0 udzielenie zaméwienia publicznego na przeprowadzenie ustugi szkoleniowo-doradczej

w ramach projektu, pn. ,,Mazurski wilk przedsiebiorczosci”

§1

1. Komisja przetargowa zwana dalej ,komisja” ma charakter dorazny i zostala powolana do

przygotowania i przeprowadzenia postgpowania o udzielenie zamdéwienia publicznego na

przeprowadzenie  uslugi  szkoleniowo-doradczej  polegajacej na  przeprowadzeniu
szkolenia/warsztatow grupowych oraz zapewnienia indywidualnego doradztwa dla uczestnikéw
projektu ,,Mazurski wilk przedsigbiorczosci” realizowanego w ramach Europejskiego Funduszu
Spotecznego — Program Operacyjny Kapital Ludzki”.

2. W skiad komisji wchodzi 5 cztonkdéw, w tym przewodniczacy komisji i sekretarz.

3. Czlonkowie komisji wykonuja powierzone im czynnosci obiektywnie, przestrzegajac
obowiazujacych przepiséw prawa.

§2

1. Do zadan komisji nalezy wykonywanie wszystkich czynnosci w zwiazku z przygotowaniem
i prowadzeniem postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego za wyjatkiem czynnosci
zastrzezonych dla Starosty.

2. Do zadan przewodniczacego nalezy w szczegodlnosci:

1)
2)
3)

4)
)
6)
7)

8)
9

wyznaczenie miejsc i termindw posiedzen Komisji,

prowadzenie posiedzen Komisji,

odebranie od cztonkéw o$wiadczen, o ktérych mowa w § 3 ust.1, wobec Przewodniczacego
komisji czynnosci odebrania o$wiadczenia i ewentualnego wylaczenia dokonuje
bezposrednio Starosta,

podzial pomigdzy czlonkéw Komisji prac podejmowanych w trybie roboczym,
nadzorowanie poprawno$ci opracowania dokumentacji postepowania o udzielenie
zamoOwienia publicznego,

nadzor nad przechowywaniem protokotu, ofert oraz wszelkich innych dokumentéw
zwigzanych z postgpowaniem o udzielenie zaméwienia publicznego,

prowadzenie protokotu postepowania,

zamieszczanie dokumentéw na stronie internetowej,

publikacja ogloszefi w Biuletynie Zaméwien Publicznych,

3. Do zadan sekretarza nalezy w szczeg6lnosci:
1) organizowanie — w uzgodnieniu z Przewodniczacym posiedzen Komisji,
2) prowadzenie korespondencji w zakresie zleconym przez Przewodniczacego,
3) przeslanie, po zatwierdzeniu przez Starostg, wnioskéw, ogloszefi i innych dokumentéw

przygotowanych przez Komisje,

4) przyjmowanie zapytan w sprawie SIWZ,
5) przyjmowanie ofert.

Projekt ,,Mazurski wilk przedsigbiorczosci ” jest wspotfinansowany ze $rodkéw Unii Europejskiej

w ramach Europejskiego Funduszu Spofecznego.
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§3

1. Po zapoznaniu si¢ z dokumentami umozliwiajacymi identyfikacj¢ wykonawcow, czlonkowie
komisji skiadaja pisemne oswiadczenia o zaistnieniu lub braku okolicznosci, o ktorych mowa
w art. 17 ustawy Prawo zamowien publicznych, zwanych dalej ,,okolicznosciami
uzasadniajacymi wylaczenie”.

Informacjg¢ o wylaczeniu cztonka komisji Przewodniczacy przekazuje Staroscie.

Czlonek komisji jest obowiazany w kazdym czasie wylaczy¢ si¢ z udzialu w pracach komisji
niezwlocznie po uzyskaniu wiadomosci o zaistnieniu okolicznosci uzasadniajacych wylaczenie, o
czym informuje Przewodniczacego komisji.

i

§4

1. Pracami komisji kieruje Przewodniczacy komisji, a w przypadku jego nieobecnosci czlonek
Komisji, wyznaczony przez Starostg.
2. Dokumentacje¢ postgpowania o udzielenie zamdwienia publicznego prowadzi sekretarz komisji.

§5

—

Komisja pracuje na posiedzeniach.

2. Dla waznosci czynnosci dokonanych przez komisj¢ niezbedne jest uczestnictwo, co najmniej
3 czlonkow.

3. Z posiedzenia komisji sporzadza si¢ protokdl, ktéry podpisuja wszyscy obecni na posiedzeniu

czlonkowie komisji.

§6

[y

Komisja przetargowa dokonuje otwarcia ofert.

2. Przed otwarciem ofert Przewodniczacy komisji odczytuje imi¢ i nazwisko, nazwe (firme¢) oraz
adres (siedzibg) dostawcy lub wykonawcy, ktérego oferta jest otwierana, a takze informacje
dotyczace ceny oferty, terminu wykonania zamdwienia publicznego.

§7

Po zakonczeniu czynnosci otwarcia ofert komisja:

1. bada kompletnos¢, aktualnos¢ i zgodnos¢ z prawem dokumentow przedstawionych przez
wykonawcéw,

2. dokonuje oceny spetnienia warunkéw stawianych wykonawcom,

3. wnioskuje do Starosty o wykluczenie wykonawcéw lub odrzucenie ofert w przypadkach
okreslonych ustawa,

4. dokonuje oceny waznosci ofert na podstawie indywidualnych ocen ofert sporzadzonych przez
cztonkow komisji,

5. proponuje wybdr oferty najkorzystniejszej.

§8
Jezeli zachodza przestanki uniewaznienia postgpowania, komisja wystepuje do Starosty
0 uniewaznienie postgpowania.

§9

W przypadku wniesienia odwolania komisja:
1. dokonuje analizy odwolania,

Projekt ,,Mazurski wilk przedsigbiorczosci ” jest wspotfinansowany ze srodkéw Unii Europejskiej
w ramach Europejskiego Funduszu Spolecznego.




UNIA EUROPEJSKA S
EUROPEJSKI *
FUNDUSZ SPOLECZNY T o

KAPITAt LUDZKI

NARODOWA STRATEGIA SPOINDSCI

* gt

2. przygotowuje odpowiedz na odwolanie,
3. w przypadku uwzglednienia odwolania przez Krajowa Izbe Odwolawcza i nakazania wykonania
lub powtorzenia czynnosci nalezacych do komisji — odpowiednio wykonuje je lub powtarza.
§ 10

1. Na kazdym etapie postgpowania Starosta moze zadac¢ od czlonkéw komisji wyjasnien w sprawie
podejmowanych przez nich czynnoéci oraz przeglada¢ dokumentacj¢ postepowania.
2. Jezeli Starosta stwierdzi naruszenie prawa komisja, na jego polecenie powtarza wadliwg
czynnosc.
§11

Odpowiedzi na odwolanie oraz informacje w sprawach wykluczenia wykonawcy, odrzucenia oferty
i uniewaznienia postgpowania wymagaja zaopiniowania przez radce prawnego.

Projekt ,,Mazurski wilk przedsigbiorczosci > jest wspétfinansowany ze $rodkéw Unii Europejskiej
w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego.
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Zarzadzenie Nr..... 25 /2013

Starosty Piskiego
z dnia......23.....lipca 2013 r.

w sprawie powolania komisji przetargowej do przygotowania i przeprowadzenia
postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego na przeprowadzenie uslugi
szkoleniowo-doradczej w ramach projektu pn. ,, Mazurski wilk przedsigbiorczosci”

Na podstawie art. 34 ust.l ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie powiatowym
(Dz. U.2013.poz.595) oraz w zwiazku z § 6 Regulaminu udzielania zaméwien publicznych
wspolfinansowanych ze srodkéw poza budzetowych w ramach projektow nieinwestycyjnych
w Starostwie Powiatowym w Piszu stanowiacego zatacznik nr 1 do Zarzadzenia Nr 31/2013 Starosty
Piskiego z dnia 22 maja 2013 r., zarzadzam co nastepuje:

§1
Powoluj¢  komisjg¢  przetargowa do  przygotowania i przeprowadzenia  postgpowania
0 udzielenie zamoéwienia publicznego na przeprowadzenie ustugi szkoleniowo-doradczej
w ramach projektu pn. ,,Mazurski wilk przedsiebiorczosci”, w skladzie:

1. Przewodniczacy - Marcin Kaminski,
2. Anna Pilarczyk - Sekretarz
3. Czlonek Komisji - Aneta Brandt
4. Cztonek Komisji - Violetta Kossakowska
5. Czlonek Komisji - Lucyna Sobotka
§2

Zobowiazuje si¢ czlonkow komisji do przygotowania i przeprowadzenia ww. postepowania
0 udzielenie zam6wienia publicznego zgodnie z ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien
publicznych, aktami wykonawczymi wydanymi na jej podstawie i Regulaminem pracy komisji
przetargowej, ktorego tres¢ stanowi zalacznik do niniejszego zarzadzenia.

§3

Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Przewodniczacemu Komisji Przetargowej.

§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.

mgr Andrze] Nowicki
i
</
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Projekt ,,Mazurski wilk przedsigbiorczosci ” jest wspotfinansowany ze srodkéw Unii Europejskiej
w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego.
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Zalacznik Nr 1
do zarzadzenia Nr.38..../ 2013
Starosty Piskiego

z dnia..©8 Npea ao\dv,

REGULAMIN PRACY KOMISJI PRZETARGOWE]
do przygotowania i przeprowadzenia postepowania

0 udzielenie zamowienia publicznego na przeprowadzenie ustugi szkoleniowo-doradczej

w ramach projektu, pn. ,,Mazurski wilk przedsiebiorczosci”
§1

Komisja przetargowa zwana dalej ,komisja” ma charakter dorazny i zostala powolana do
przygotowania i przeprowadzenia postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego na
przeprowadzenie  uslugi  szkoleniowo-doradczej  polegajacej na  przeprowadzeniu
szkolenia/warsztatow grupowych oraz zapewnienia indywidualnego doradztwa dla uczestnikéw
projektu ,,Mazurski wilk przedsigbiorczoéci” realizowanego w ramach Europejskiego Funduszu
Spotecznego — Program Operacyjny Kapitat Ludzki”.
W sktad komisji wchodzi 5 czlonkéw, w tym przewodniczacy komisji i sekretarz.
Czlonkowie komisji wykonuja powierzone im czynnosci obiektywnie, przestrzegajac
obowigzujacych przepiséw prawa.

§2

Do zadan komisji nalezy wykonywanie wszystkich czynnosci w zwiazku z przygotowaniem
i prowadzeniem postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego za wyjatkiem czynnosci
zastrzezonych dla Starosty.

Do zadan przewodniczacego nalezy w szczegdlnosci:

1) wyznaczenie migjsc i termindéw posiedzen Komisji,

2) prowadzenie posiedzen Komisji,

3) odebranie od cztonkow oswiadczen, o ktérych mowa w § 3 ust.1, wobec Przewodniczacego
komisji czynnosci odebrania os$wiadczenia i ewentualnego wylaczenia dokonuje
bezposrednio Starosta,

4) podzial pomigdzy czlonkéw Komisji prac podejmowanych w trybie roboczym,

5) nadzorowanie poprawnosci opracowania dokumentacji postgpowania o udzielenie
zamowienia publicznego,

6) nadzor nad przechowywaniem protokotu, ofert oraz wszelkich innych dokumentéw
zwigzanych z postgpowaniem o udzielenie zaméwienia publicznego,

7) prowadzenie protokotu postgpowania,

8) zamieszczanie dokumentéw na stronie internetowej,

9) publikacja ogloszen w Biuletynie Zamowien Publicznych,

Do zadan sekretarza nalezy w szczegdlnoscei:

1) organizowanie — w uzgodnieniu z Przewodniczacym posiedzen Komisji,

2) prowadzenie korespondencji w zakresie zleconym przez Przewodniczacego,

3) przestanie, po zatwierdzeniu przez Starostg, wnioskow, ogloszen i innych dokumentow

przygotowanych przez Komisje,

4) przyjmowanie zapytafn w sprawie SIWZ,

5) przyjmowanie ofert.

Projekt ,,Mazurski wilk przedsigbiorczosci ” jest wspolfinansowany ze $rodkéw Unii Europejskiej

w ramach Europejskiego Funduszu Spolecznego.
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§3

. Po zapoznaniu si¢ z dokumentami umozliwiajacymi identyfikacje wykonawcow, cztonkowie
komisji skladaja pisemne o$wiadczenia o zaistnieniu lub braku okolicznosci, o ktérych mowa
w art. 17 ustawy Prawo zamoéwien publicznych, zwanych dalej .okolicznosciami
uzasadniajacymi wylaczenie”.

2. Informacj¢ o wylaczeniu czlonka komisji Przewodniczacy przekazuje Staroscie.
3. Czlonek komisji jest obowigzany w kazdym czasie wylaczyé sie z udzialu w pracach komisji

niezwlocznie po uzyskaniu wiadomosci o zaistnieniu okolicznosci uzasadniajacych wylaczenie, o
czym informuje Przewodniczacego komisji.

§4

1. Pracami komisji kieruje Przewodniczacy komisji, a w przypadku jego nieobecnosci czlonek

Komisji, wyznaczony przez Staroste.

2. Dokumentacj¢ postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego prowadzi sekretarz komisji.

§5
Komisja pracuje na posiedzeniach.
Dla waznosci czynnosci dokonanych przez komisje niezbedne jest uczestnictwo, co najmniej
3 cztonkow.
Z. posiedzenia komisji sporzadza si¢ protokol, ktory podpisuja wszyscy obecni na posiedzeniu
cztonkowie komisji.

§6

Komisja przetargowa dokonuje otwarcia ofert.

Przed otwarciem ofert Przewodniczacy komisji odczytuje imig¢ i nazwisko, nazwe (firme) oraz
adres (siedzibe) dostawcy lub wykonawcy, ktorego oferta jest otwierana, a takze informacje
dotyczace ceny oferty, terminu wykonania zamowienia publicznego.

§7

Po zakonczeniu czynnosci otwarcia ofert komisja:

B

2.
3

bada kompletnos¢, aktualnos¢ i zgodnos¢ z prawem dokumentow przedstawionych przez
wykonawcow,

dokonuje oceny spelnienia warunkow stawianych wykonawcom,

wnioskuje do Starosty o wykluczenie wykonawcéw lub odrzucenie ofert w przypadkach
okreslonych ustawa,

dokonuje oceny waznosci ofert na podstawie indywidualnych ocen ofert sporzadzonych przez
cztonkéw komisji,

proponuje wybdr oferty najkorzystniejszej.

§8

Jezeli zachodza przestanki uniewaznienia postgpowania, komisja wystgpuje do Starosty
0 uniewaznienie postgpowania.

§9

W przypadku wniesienia odwotania komisja:

ki

dokonuje analizy odwotania,

Projekt ,,Mazurski wilk przedsiebiorczosci ” jest wspotinansowany ze srodkow Unii Europejskiej
w ramach Europejskiego Funduszu Spolecznego.
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2. przygotowuje odpowiedz na odwolanie,
3. w przypadku uwzglednienia odwotlania przez Krajowa Izb¢ Odwolawcza i nakazania wykonania
lub powtdrzenia czynnosci nalezacych do komisji — odpowiednio wykonuje je lub powtarza.
§ 10

1. Na kazdym etapie postgpowania Starosta moze zada¢ od cztonkéw komisji wyjasnien w sprawie
podejmowanych przez nich czynnosci oraz przeglada¢ dokumentacje postegpowania.
2. Jezeli Starosta stwierdzi naruszenie prawa komisja, na jego polecenie powtarza wadliwa
czynnosc.
§11

Odpowiedzi na odwolanie oraz informacje w sprawach wykluczenia wykonawcy, odrzucenia oferty
i uniewaznienia postgpowania wymagaja zaopiniowania przez radce prawnego.

S T A
2

mor Andrzef Nowicki

Projekt ,,Mazurski wilk przedsigbiorczosci ” jest wspotfinansowany ze srodkéw Unii Europejskiej
w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego.




