ZARZADZENIE NR 32/2012
STAROSTY PISKIEGO
z dnia 30 sierpnia 2012 roku

zmieniajgce Zarzadzenie Nr 3 Starosty Piskiego z dnia 11 stycznia 2011
roku w sprawie wprowadzenia zasad (polityki) rachunkowos$ci w Starostwie

Powiatowym w Piszu

Na podstawie przepisow art. 10 ust. 1 1 2 ustawy z dnia 29 wrzeénia 1994 r. o rachunkowosci

(Dz. U. 22009 Nr 152 poz. 1223 z p6zn. zm.) zarzadzam:

§1

W Zarzadzeniu Nr 3 Starosty Piskiego z dnia 11 stycznia 2011 roku w sprawie wprowadzenia
zasad (polityki) rachunkowosci w Starostwie Powiatowym w Piszu, zmienionym
Zarzadzeniem Nr 32 z dnia 20 kwietnia 2011 r. oraz Zarzadzeniem Nr 59/2011 z 23 listopada

2011 r. wprowadza si¢ nastepujace zmiany:

I. Podstawa prawna opracowania polityki rachunkowos$ci otrzymuje brzmienie:

1. Ustawa z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2009 r. Nr 152, poz. 1223 ze
zm.).

2. Ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2009 r. Nr 157, poz.
1240 ze zm.).

3. Rozporzagdzenie Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie szczeg6lnych zasad
rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu pafistwa, budzetéw jednostek samorzadu
terytorialnego, jednostek  budzetowych, samorzadowych zaktadéw  budzetowych,
panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych
siedzibg poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2010 r. Nr 128, poz. 861).

4. Rozporzgdzenie Ministra Finanséw z dnia 19 stycznia 2012 r. zmieniajace rozporzadzenie

w sprawie szczegdlnych zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa,



budzetow jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych
zaktadow budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz pafstwowych jednostek
budzetowych majacych siedzib¢ poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2012 r.
Nr 0, poz. 121).

4. Rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 10 marca 2010 r. w sprawie szczegOtowej
klasyfikacji wydatkow strukturalnych (Dz. U. z 2010 r. Nr 44, poz. 255).

5. Rozporzadzenie Ministra Finansow z dnia 03 lutego 2010 r. w sprawie sprawozdawczosci
budzetowe] (Dz. U. z 2010 r. Nr 20 poz. 103).

6. Rozporzadzenie Ministra Finansow z dnia 02 marca 2010 r. w sprawie szczegdtowej
klasyfikacji dochodéw, wydatkdéw, przychodow i rozchoddéw oraz srodkéw pochodzacych ze
zrodet zagranicznych (Dz. U. z 2010 r. Nr 38, poz. 207).

7. Rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 1 grudnia 2010 r. zmieniajace rozporzadzenie
w sprawie szczegotowej klasyfikacji dochodow, wydatkéw, przychodéw i rozchodow oraz
srodkéw pochodzacych ze zrodet zagranicznych (Dz. U. z 2010 r. nr 235, poz. 1546).

8. Rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 29 sierpnia 2011 r. zmieniajace rozporzadzenie
w sprawie szczegotowej klasyfikacji dochodow, wydatkéw, przychodéw i rozchodow oraz
srodkow pochodzacych ze zrédet zagranicznych (Dz. U. z 2011 r. nr 185, poz. 1098).

9. Rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 28 grudnia 2011 r. zmieniajace rozporzadzenie
w sprawie szczegdlowej klasyfikacji dochodow, wydatkow, przychodéw i rozchodow oraz
srodkéw pochodzacych ze zrédet zagranicznych (Dz. U. z 2011 r. nr 296, poz. 1758).

10. Rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 17 kwietnia 2012 r. zmieniajace rozporzadzenie
w sprawie szczegdtowe] klasyfikacji dochodow, wydatkow, przychodow i rozchoddéw oraz

srodkéw pochodzacych ze zrédet zagranicznych (Dz. U. z 2012 r. nr 0, poz. 421).

II. W rozdziale III Ksiggi rachunkowe wprowadza si¢ nastepujace zmiany:

»Ksiegi rachunkowe prowadzone sa przy uzyciu komputera (z wyjatkiem Kksiag
inwentarzowych, ktore prowadzone sa rgcznie).

Do prowadzenia ksigg rachunkowych przy uzyciu komputera stosuje si¢ oprogramowanie
Finanse DDJ firmy ProgMan S.A. wersja 8.8.

Data rozpoczecia eksploatacji oprogramowania - 01.01.2012 r.

Ksiggi rachunkowe prowadzone sa odrebnie dla:

- organu (budzetu powiatu),



- Starostwa Powiatowego,

- Skarbu Panstwa”.

III. W rozdziale IV Przyjete zasady rachunkowos$ci wprowadza si¢ pkt. 12 w brzmieniu:
»oEwidencja wartosci zrealizowanych wydatkéw  strukturalnych uwzgledniona jest
w ewidencji analitycznej prowadzonej do kont bilansowych.

Ewidencja prowadzona jest wedtlug klasyfikacji wydatkow budzetowych i umozliwia

sporzadzenie odpowiedniego sprawozdania”.

IV. W rozdziale VII Zakladowy plan kont i zasady Kklasyfikacji zdarzen na
poszczegélnych kontach ksiegi gléwnej oraz zasady prowadzenia kont ksigg
pomocniczych oraz ich powigzania z kontami ksiggi gléwnej wprowadza si¢ nastepujace

Zmiany:

»Podstawa opracowania zaktadowego planu kont jest Rozporzadzenie Ministra Finanséw
z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie szczegdlnych zasad rachunkowosci oraz planoéw kont dla
budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych,
samorzadowych zakladow budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz
panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej
Polskiej (Dz. U. 2010 r. Nr 128, poz. 861) oraz Rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 19
stycznia 2012 r. zmieniajace rozporzadzenie w sprawie szczegélnych zasad rachunkowosci
oraz plandw kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzadu terytorialnego,
jednostek budzetowych, samorzadowych zaktadow budzetowych, panstwowych funduszy
celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe poza granicami

Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z2012 r. Nr 0, poz. 121)”.

1. W rozdziale VII pkt.1. Zakladowy plan kont i zasady klasyfikacji zdarzen na tych
kontach dla Starostwa Powiatowego (jednostki budzetowej) wprowadza si¢ nastepujace
zmiany:

- nazwa konta 072 otrzymuje brzmienie:

,072 — ,,Umorzenie pozostalych srodkow trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz
zbioréw bibliotecznych”,

- nazwa konta 080 otrzymuje brzmienie:

,080 — ,,Srodki trwale w budowie (inwestycje)”



- po koncie 240 ,,Pozostate rozrachunki” wprowadza sie konto 245 w brzmieniu:
245 — Wplywy do wyjasnienia”,

- skresla sie konto 975 — ,,Wydatki strukturalne”.

- wprowadza si¢ konto pozabilansowe 976 w brzmieniu:

,,976 — Wzajemne rozliczenia migdzy jednostkami”

W zasadach klasyfikacji zdarzen na kontach syntetycznych wprowadza sie nastepujace
zmiany:

- opis do konta 080 ,,Srodki trwale w budowie (inwestycje)” otrzymuje brzmienie:
»Konto 080 stuzy do ewidencji kosztow srodkéw trwatych w budowie oraz do rozliczenia
kosztow srodkow trwalych w budowie na uzyskane efekty inwestycyijne.

Typowe zapisy na koncie 080 to:

Wn Ma
1. Poniesione koszty dotyczace srodkow 1. Przyjecie do uzywania srodkow trwatych
trwatych w budowie w ramach uzyskanych w wyniku inwestycji.
prowadzonych inwestycji zarowno przez
obcych wykonawcdw, jak i we wlasnym 2. Rozliczenie kosztéw ulepszenia wlasnych
zakresie. srodkow trwatych.
2. Poniesione koszty ulepszenia srodka 3. Wartos¢ nieodptatnie przekazanych lub
trwatego (przebudowa, rozbudowa, sprzedanych srodkéw trwalych w budowie.
rekonstrukcja, adaptacja lub modernizacja),
ktére powoduja zwiekszenie wartosci
uzytkowej $rodka trwatego.

Na koncie 080 mozna ksiggowaé rowniez rozliczenie kosztow dotyczacych zakupow
gotowych Srodkow trwatych.

Ewidencja szczegbtowa prowadzona do konta 080 w formie komputerowych zbioré6w danych
umozliwia wyodrgbnienie kosztéw srodkéw trwatych w budowie wedlug poszczegdlnych
rodzajow efektéw inwestycyjnych oraz skalkulowanie ceny nabycia lub kosztu wytworzenia
poszezegolnych obiektow srodkow trwatych.

Konto 080 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktére oznacza wartos¢ kosztéw srodkow trwatych

w budowie 1 ulepszen”.

- opis do konta 139 — ,,Inne rachunki bankowe” otrzymuje brzmienie:

,,Konto 139 stuzy do ewidencji operacji w zakresie sum depozytowych.



Na koncie 139 dokonuje si¢ ksiegowan wytacznie na podstawie dowoddéw bankowych,
w zwigzku z czym musi zachodzi¢ petna zgodno$¢ zapiséw konta 139 miedzy ksiggowoscia
jednostki a ksiggowoscig banku.

Typowe zapisy na koncie 139 to:

Wn Ma
1. Wptyw sum depozytowych m.in. z tytutu: | 1. Przelewy z tytutu zwrotu sum
wadium i zabezpieczenia pienig¢znego. depozytowych.
2. Odsetki od sum depozytowych. 2. Obcigzenia bankowe z tytutu kosztow

prowadzenia rachunku i1 optat za operacje.

3. Bledy w wyciagach i ich sprostowanie.

Ewidencja szczegotowa do konta 139 prowadzona jest w formie komputerowych zbiorow
danych wedtug poszczegolnych kontrahentdw.
Konto 139 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktére oznacza stan $rodkdéw pienigznych

znajdujacych sie na innych rachunkach bankowych”.

- opis do komnta 221 - ,Naleznosci z tytulu dochodéw budzetowych” otrzymuje
brzmienie:

»Konto 221 stuzy do ewidencji naleznosci krotkoterminowych (podlegajacych realizacji
w okresie nie dluzszym niz 12 miesigcy) z tytutu dochodéw budzetowych.

Typowe zapisy na koncie 221 to:

Wn Ma

1. Ustalone na dany rok budzetowy 1. Wptaty naleznosci z tytutu dochodow
naleznosci z tytutu dochodow budzetowych. | budzetowych.

2. Zwrot nadptat. 2. Odpisy (zmniejszenie) naleznosci.

3. Przeniesienie naleznosci
dlugoterminowych do krotkoterminowych
(w wysokosci raty naleznej za dany rok
budzetowy).

4. Naleznosci z tytutu odsetek za zwloke w
zaplacie naleznosci, kar, grzywien.

Ewidencja szczegoétowa do konta 221 prowadzona jest w formie komputerowych zbiorow
danych wedlug dhuznikéw i podziatek klasyfikacji budzetowej oraz budzetéw ktdérych

naleznosci dotycza.



Konto 221 moze wykazywaé dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci z tytutu
dochodéw budzetowych, a saldo Ma — stan zobowiazan jednostki budzetowe;j z tytulu nadptat

w tych dochodach”.

- po opisierao konta 240 — ,,Pozostale rozrachunki” dodaje si¢ opis do konta 245 —
» Wplywy do wyjasnienia” w nastepujacym brzmieniu:

,Konto stuzy do ewidencji wplaconych ale niewyjasnionych kwot naleznosci z tytutu
dochoddéw budzetowych.

Typowe zapisy na koncie 245 to:

Wn Ma

1. Kwoty wyjasnionych wptat i ich 1. Kwoty niewyjasnionych wplat
ewentualne zwroty.

Saldo Ma konta 245 oznacza stan niewyjasnionych wptat”.

- opis do komta 720 — ,Przychody z tytulu dochodéw budzetowych” otrzymuje
brzmienie:

,,JKonto 720 stuzy do ewidencji przychodéw z tytutu dochodéw budzetowych. Na koncie 720
ewidencjonuje sie m.in. dochody zakwalifikowane do nastepujacych § Kklasyfikacji
budzetowej:

- § 0420 ,,Wptywy z optaty komunikacyjnej”,

- § 0470 ,,Wplywy z oplat za zarzad, uzytkowanie i uzytkowanie wieczyste nieruchomosei”

- § 0590 ,,Wptywy z optat za koncesje 1 licencje”,

- § 0690 ,,Wptywy z réznych optat”,

- § 0750 ,,Dochody z najmu i dzierzawy sktadnikow majatkowych Skarbu Panstwa, jednostek
samorzadu terytorialnego lub innych jednostek zaliczanych do sektora finansow publicznych
oraz innych umoéw o podobnym charakterze”,

- § 0770 ,Wptaty z tytutu odplatnego nabycia prawa wiasnosci oraz prawa uzytkowania
wieczystego nieruchomosci”,

- § 0830 ,,Wplywy z ushug” (m.in. za ustugi geodezyjne, za media),

- § 0970 ,,Wpltywy z r6znych dochodéw”,

- § 2360 ,,Dochody jednostek samorzadu terytorialnego zwiazane z realizacjg zadan z zakresu

administracji rzadowej oraz innych zadan zleconych ustawami”,



- § 2900 ,,Wptywy z wplat gmin i powiatdw na rzecz innych jednostek samorzadu
terytorialnego oraz zwiazkéw gmin lub zwigzkéw powiatow na dofinansowanie zadan
biezacych”.

Typowe zapisy na koncie 720 to:

Wn Ma
1. Odpisy (zmniejszenia) uprzednio ujetych 1. Przychody z tytutu dochodéw
przychoddéw z tytutu dochoddw budzetowych.
budzetowych.

2. Zmniejszenie odpiséw aktualizujacych
2. Przeniesienie na koniec roku osiagnigtych | naleznosci w zakresie przychodow z tytutu
przychodow z tytutu dochodéw budzetowych | dochodéw budzetowych.

w korespondencji z kontem 860.

Ewidencja szczegotowa do konta 720 prowadzona jest w formie komputerowych zbioréw
danych wg klasyfikacji budzetowe;].

W koncu roku obrotowego przenosi si¢ przychody z tytutu dochodéw budzetowych na strone
Ma konta 860.

Na koniec roku konto 720 nie wykazuje salda”.

- opis do konta 750 — ,,Przychody finansowe” otrzymuje brzmienie:

»Konto 750 stuzy do ewidencji przychodéw finansowych. Na koncie 750 ewidencjonuje sie
m.in. dochody zakwalifikowane do nastgpujacych § klasyfikacji budzetowe;j:

- § 0920 ,,Pozostate odsetki” (w tym m.in. odsetki od $rodkéw gromadzonych na rachunkach
bankowych, odsetki za zwloke¢ w zaptacie naleznosci),

- § 0970 ,,Wplywy z roznych dochodow” (wynagrodzenie ptatnika z tytulu terminowego
odprowadzania zaliczek na podatek dochodowy, za obstuge zadan z zakresu PFRON).
Typowe zapisy na koncie 750 to:

Wn Ma

1. Przeniesienie na koniec roku osiagni¢tych | 1. Odsetki za zwtoke w zaplacie naleznosci.
przychodow finansowych w korespondencji
z kontem 860. 2. Oprocentowanie wlasnych srodkéw

zgromadzonych na rachunkach bankowych.

3. Wynagrodzenie ptatnika z tytutu
terminowego odprowadzania zaliczek na
podatek dochodowy.




Ewidencja szczegétowa do konta 750 prowadzona jest w formie komputerowych zbioréw
danych wg klasyfikacji budzetowe;.

Na koniec roku konto 750 nie wykazuje salda”.

- opis do konta 760 — ,,Pozostale przychody operacyjne” otrzymuje brzmienie:

LKonto 760 shizy do ewidencji przychodow niezwigzanych bezposrednio ze zwyklg
dziatalnoscig jednostki, w tym wszelkich innych przychodéw niz podlegajace ewidencji na
kontach 720 i 750. Na koncie 760 ewidencjonuje si¢ m.in. dochody zakwalifikowane do
nastepujacych § klasyfikacji budzetowe;:

- § 0580 ,,Grzywny i kary pieni¢zne od 0séb prawnych i innych jednostek organizacyjnych”,

- § 0690 ,,Wplywy z réznych optat”,

- § 0870 ,,Wptywy ze sprzedazy sktadnikéw majatkowych”,

- § 0960 ,, Otrzymane spadki, zapisy i darowizny w postaci pienigznej”.

Typowe zapisy na koncie 760 to:

Wn Ma
1. Zmniejszenie pozostatych przychodéw 1. Przychody ze sprzedazy srodkéw
operacyjnych. trwatych, wartosci niematerialnych i

prawnych i srodkow trwatych w budowie.
2. Przeniesienie na koniec roku osiagnigtych
pozostatych przychodéw operacyjnych w 2. Otrzymane odszkodowania, kary,
korespondenc;ji z kontem 860. nieodptatnie otrzymane, w tym w drodze
darowizny, aktywa obrotowe umarzane
jednorazowo i aktywa rzeczowe.

3. Otrzymanie uprzednio odpisanych
naleznosci z tytutu pozostatych przychodéw
operacyjnych.

4. Zmniejszenie odpiséw aktualizujacych
naleznosci w zwigzku z ustaniem przyczyn
ich dokonania.

Ewidencja szczegétowa do konta 760 prowadzona jest w formie komputerowych zbioréw
danych wg klasyfikacji budzetowej oraz wedtug poszczegdlnych tytutdw.
Na koniec roku konto 760 nie wykazuje salda”.



- opis do konta 800 — ,,Fundusz jednostki” otrzymuje brzmienie:
,,Konto 800 stuzy do ewidencji rownowartosci majatku trwatego i obrotowego jednostki i ich

zmian. Na stronie Wn konta 800 ujmuje si¢ zmniejszenie funduszu, a na stronie Ma — jego

zwigkszenia.

Typowe zapisy na koncie 800 to:

Wn

Ma

1. Przeksiegowanie, w roku nastepnym pod
datg zatwierdzenia sprawozdania
finansowego j.s.t., straty bilansowej roku
ubieglego z konta 860.

2. Przeksiggowanie, pod datg sprawozdania
budzetowego, zrealizowanych dochoddéw
budzetowych z konta 222.

3. Przeksiggowanie, w koncu roku
obrotowego dotacji z budzetu i srodkoéw
budzetowych wykorzystanych na inwestycje
z konta 810.

4. Warto$¢ nieumorzona rozchodowanych
srodkéw trwatych i inwestycji na skutek
zuzycia, nieodptatnego przekazania lub
sprzedazy.

5. Zwigkszenie dotychczasowej wartosci
brutto srodkow trwatych na skutek
zarzadzonej aktualizacji.

6. Zwiekszenie wartosci dotychczasowego
umorzenia zwigzane z podwyzszeniem
wartosci poczatkowej srodkow trwatych w
zwiazku z aktualizacja ich wartosci.

1. Przeksiggowanie, w roku nastepnym pod
data zatwierdzenia sprawozdania
finansowego j.s.t., zysku bilansowego roku
ubiegltego z konta 860.

2. Przeksiggowanie, pod data sprawozdania
finansowego, zrealizowanych wydatkéw
budzetowych z konta 223.

3. Wpltyw $rodkoéw przeznaczonych na
finansowanie inwestycji.

4. Nieodptatne otrzymanie srodkoéw
trwatych, wartosci niematerialnych i
prawnych oraz §rodkow trwatych w
budowie (wartos¢ dotychczasowa
nieumorzona).

5. Zmniejszenie dotychczasowej wartosci
brutto srodkéw trwatych na skutek
zarzadzonej aktualizacji

6. Zmniejszenie wartosci dotychczasowego
umorzenia zwigzane ze zmniejszeniem
wartosci poczatkowej srodkéw trwatych w
zwiazku z aktualizacjg ich wartosci.

Konto 800 wykazuje na koniec roku saldo Ma, ktore oznacza stan funduszu jednostki”.

- opis do konta 810 — ,,Dotacje budzetowe, platnosci z budzetu §rodkéw europejskich

oraz Srodki z budzetu na inwestycje” otrzymuje brzmienie:

»Konto 810 stuzy do ewidencji:

- dotacji budzetowych,




- rownowartos¢ wydatkow dokonanych przez jednostki budzetowe ze srodkow budzetu na
finansowanie $rodkéw trwatych w budowie, zakupu s$rodkéw trwalych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych.

Typowe zapisy na koncie 810 to:

Wn Ma
1. Warto$¢ dotacji przekazanych z budzetu | 1. Przeksiggowanie w koficu roku
w czgsci uznanej za wykorzystane lub obrotowego salda konta 810 na konto 800.
rozliczone.

2. Rownowartos¢ wydatkow dokonanych
przez jednostki budzetowe ze Srodkow
budzetu na finansowanie srodkow trwatych
w budowie, zakupu $rodkow trwatych oraz
wartosci niematerialnych i prawnych.

Konto 810 na koniec roku nie wykazuje salda”.

- opis do konto 860 — ,,Wynik finansowy” otrzymuje brzmienie:
,,Konto 860 stuzy do ustalenia wyniku finansowego jednostki.

Typowe zapisy na koncie 860, ktére ujmuje si¢ w koncu roku obrotowego to:

Wn Ma
1. Suma poniesione kosztow, w 1. Suma uzyskanych przychodéw z tytutu
korespondenc;ji z kontem 400, 401, 402, dochoddéw budzetowych, w korespondenciji
403, 404, 405, 409,4101411. z kontem 720.
2. Suma kosztéw operacji finansowych, w | 2. Suma uzyskanych przychodow
korespondencji z kontem 751. finansowych, w korespondencji z kontem
750.

3. Suma pozostatych kosztéw operacyjnych,
w korespondencji z kontem 761. 3. Suma uzyskanych pozostatych
przychoddw operacyjnych, w
korespondencji z kontem 760.

Saldo konta 860 wyraza na koniec roku obrotowego wynik finansowy jednostki, saldo Wn —
strat¢ netto, saldo Ma — zysk netto. Saldo przenoszone jest w roku nastgpnym, pod datg

zatwierdzenia sprawozdania finansowego j.s.t., na konto 800

W opisie do kont pozabilansowych wprowadza si¢ nastepujace zmiany:
- skresla si¢ opis do konta 975 — ,,Wydatki strukturalne”,



- dodaje si¢ opis do konta 976 — Wzajemne rozliczenia miedzy jednostkami” o nastepujacej
tresci:

,»Konto stuzy do ewidencji kwot wynikajacych ze wzajemnych rozliczen miedzy jednostkami
w celu sporzadzenia lacznego sprawozdania finansowego.

Na koncie 976 ujmuje si¢ ustalong na dzien bilansowy warto$¢ wzajemnych rozliczen
podlegajacych wylaczeniu przy sporzadzaniu sprawozdania finansowego, dotyczacych
w szczegolnoscei przychodow, kosztow, naleznosci, zobowiazan i zmian w staniu funduszu.
Dane ujete na koncie 976 wykazuje si¢ w informacjach dodatkowych —w zakresie
poszczegblnych elementow odpowiednio w bilansie, rachunku zyskow i strat i zestawieniu

zmian w funduszu.”

W_zasadach prowadzenia kont ksiag pomocniczych oraz ich powiagzania z kontami

ksiegi glownej dla Starostwa Powiatowego w Piszu wprowadza sie nastepujace zmiany:

Kiirte simtetycane Zasady prowadz?nia kont ksiag Sposéb .
pomocniczych prowadzenia
139 — ,,Inne rachunki - wedtug poszczegdlnych kontrahentow - komputerowe
bankowe” zbiory danych
221 — ,,Naleznosci z - wedlug poszczegolnych dtuznikow, - komputerowe
tytutu dochodéw podziatek klasyfikacji budzetowej oraz zbiory danych
budzetowych” budzetow ktdrych naleznosci dotycza

2. W rozdziale VII pkt.2. Zakladowy plan kont i zasady klasyfikacji zdarzen na tych

kontach dla Skarbu Panstwa wprowadza si¢ nast¢epujace zmiany:

- opis do konta 221 — ,Naleznosci z tytulu dochodéw budzetowych” otrzymuje
brzmienie:

»Konto 221 stuzy do ewidencji naleznosci krétkoterminowych (podlegajacych realizacji
w okresie nie dtuzszym niz 12 miesigcy) z tytutu dochodow Skarbu Panstwa.

Typowe zapisy na koncie 221 to:

Wn Ma
1. Ustalone na dany rok budzetowy 1. Wptaty naleznosci z tytutu dochodow
naleznosci z tytutu dochodéw Skarbu Skarbu Panstwa.
Panstwa.




2. Aktualizacja przypisu o oprocentowanie | 2. Odpisy (zmniejszenie) naleznosci.
rat.

3. Zwrot nadptat.

4. Przeniesienie naleznosci
dlugoterminowych do krétkoterminowych
(w wysokosci raty naleznej za dany rok
budzetowy).

Ewidencja szczegotowa do konta 221 prowadzona jest w formie komputerowych zbioréw
danych wedlug dtuznikéw, podziatek klasyfikacji budzetowej oraz budzetéw ktorych
naleznos$ci dotyczg™ .

Konto 221 moze wykazywaé¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci z tytutu
dochodow Skarbu Panstwa, a saldo Ma — stan zobowigzan jednostki budzetowej z tytutu

nadptat w tych dochodach”.

- opis do komnto 720 - ,Przychody z tytulu dochodéw budzetowych” otrzymuje
brzmienie:
»Konto 720 stuzy do ewidencji przychodéw z tytutu dochodéw Skarbu Panstwa. Typowe

zapisy na koncie 720 to:

Wn Ma
1. Odpisy (zmniejszenia) uprzednio ujgtych 1. Przychody z tytutu dochodéw Skarbu
przychodow z tytutu dochodéw Skarbu Panstwa (zwigzanych z realizacjq zadan
Panstwa. statutowych KP PSP, PINB, SDS 1 innych,

przychody z tytulu wieczystego uzytkowania,
2. Przeniesienie na koniec roku osiagnigtych | trwatego zarzadu, przeksztalcenia prawa
przychoddéw z tytutu dochodow Skarbu uzytkowania wieczystego w prawo wiasnosci
Panstwa w korespondencji z kontem 860. nieruchomosci, odptatnego nabycia prawa
wilasnosci nieruchomosci, czynszu z tytutu
umow najmu i dzierzawy, przychody z tytutu
optat za legalizacje urzadzen wodnych).

2. Zmniejszenie odpisow aktualizujacych
naleznosci w zakresie przychodow z tytulu
dochodéw Skarbu Panstwa.

Ewidencja szczegdtowa do konta 720 prowadzona jest w formie komputerowych zbioréw
danych wg klasyfikacji budzetowej. W konicu roku obrotowego przenosi si¢ przychody
z tytutu dochodéw Skarbu Panstwa na strong Ma konta 860.

Na koniec roku konto 720 nie wykazuje salda”.




- opis do konto 750 — ,,Przychody finansowe”

otrzymuje brzmienie:

,,Konto 750 stuzy do ewidencji przychodow finansowych. Typowe zapisy na koncie 750 to:

Wn

Ma

1. Przeniesienie na koniec roku osiagnigtych
przychodéw finansowych w korespondencji
z kontem 860.

1. Przychody z tytulu otrzymanych 1
przypisanych odsetek w zaptacie naleznosci
naleznych na koniec kwartatu.

2. Przychody z tytulu oprocentowania rat.

Ewidencja szczegdtowa do konta 750 prowadzona jest w formie komputerowych zbioréw

danych wg poszczegdlnych tytutow.

Na koniec roku konto 750 nie wykazuje salda”.

- opis do konta 760 — ,,Pozostale przychody operacyjne” otrzymuje brzmienie:

»Konto 760 stuzy do ewidencji przychodow
Typowe zapisy na koncie 760 to:

Wn

Ma

1. Zmniejszenie pozostatych przychodow
operacyjnych.

2. Przeniesienie na koniec roku osiggnigtych
pozostatych przychodéw operacyjnych w
korespondencji z kontem 860.

1. Przychody z tytutu kar i odszkodowan.

2. Zmniejszenie odpiséw aktualizujacych
naleznosci w zwigzku z ustaniem przyczyn
ich dokonania (z wyjatkiem dotyczacych
naleznosci z tytutu przychodow
finansowych).

Na koniec roku konto 760 nie wykazuje salda”

- opis do konto 800 — ,,Fundusz jednostki” otrzymuje brzmienie:

,,Konto 800 stuzy do ewidencji réwnowarto$ci majatku trwatego i obrotowego jednostki 1 ich

zmian.

Na stronie Wn konta 800 ujmuje sie¢ zmniejszenie funduszu, a na stronie Ma — jego

zwigkszenia.

Typowe zapisy na koncie 800 to:

Wn

Ma

1. Przeksiggowanie w roku nastgpnym straty
bilansowej roku ubieglego z konta 860.

1. Przeksiggowanie w roku nastepnym zysku
bilansowego roku ubiegtego z konta 860.




2. Przeksiegowanie na dzien 31 grudnia
zrealizowanych dochodow Skarbu Panstwa
w korespondencji z kontem 222.

3. Warto$¢ nieumorzona rozchodowanych
srodkéw trwatych.

4. Zmniejszenie dotychczasowe]j wartosci
brutto srodkow trwatych na skutek
zarzadzonej aktualizacji.

5. Zwigkszenie wartosci dotychczasowego
umorzenia zwigzane z podwyzszeniem
wartos$ci poczatkowej srodkow trwatych w
zwiazku z aktualizacja ich wartosci.

2. Warto$¢ nieumorzona przychodowanych
srodkow trwatych.

3. Zwiekszenie dotychczasowej wartosci
brutto Srodkéw trwatych na skutek
zarzadzonej aktualizacji.

4. Zmniejszenie wartosci dotychczasowego
umorzenia zwigzane ze zmniejszeniem
wartosci poczatkowej srodkow trwatych w
zwiazku z aktualizacjg ich wartosci.

Konto 800 wykazuje na koniec roku saldo Ma, ktore oznacza stan funduszu jednostki”.

- opis do konto 860 — ,,Wynik finansowy” otrzymuje brzmienie:

,,Konto 860 stuzy do ustalenia wyniku finansowego jednostki.

Typowe zapisy na koncie 860, ktére ujmuje si¢ w koncu roku obrotowego to:

Wn

Ma

1. Suma poniesione kosztéw, w
korespondencji z kontem 400

2. Suma pozostatych kosztow operacyjnych,
w korespondencji z kontem 761.

1. Suma uzyskanych przychodéw w
korespondencji z kontem 720.

2. Suma uzyskanych przychodow
finansowych, w korespondencji z kontem
750.

3. Suma uzyskanych pozostatych
przychodéw operacyjnych, w korespondencji
z kontem 760.

Saldo konta 860 wyraza na koniec roku obrotowego wynik finansowy jednostki, saldo Wn —

strate netto, saldo Ma — zysk netto. Saldo przenoszone jest w roku nastepnym na konto 800”.

W zasadach prowadzenia kont ksiag pomocniczych oraz ich powigzania z kontami

ksiegi gléwnej dla Skarbu Panstwa wprowadza sie nastepujace zmiany:




Konth iyntetyenme Zasady prowadz?nia kont ksiag Spos6b .
pomocniczych prowadzenia
221 — ,,Naleznosci z - wedtug poszczeg6lnych dtuznikow, - komputerowe
tytutu dochodéw podziatek klasyfikacji budzetowej oraz zbiory danych
budzetowych” budzetéw ktdrych naleznosci dotycza
750 — ,,Przychody - wedtug poszczeg6lnych tytutow - komputerowe
finansowe” zbiory danych

V. W rozdziale VIII opis systemu informatycznego wprowadza si¢ nastgpujace zmiany:

1. Do prowadzenia ksiag rachunkowych przy uzyciu komputera stosuje si¢ oprogramowanie

DDJ Finanse, wersja 8.8.

2. System zawiera nastgpujace opcje:

- kartoteka grup jednostek (grupowanie placowek),

- kartoteka jednostek,

- obstuga kartoteki kontrahentow,

- obstuga planu kont,

- obstuga kart paragrafow (wydatkéw/dochodow),

- mozliwos¢ biezacego ksiggowania dokumentow,

- rozliczanie naleznos$ci i zobowigzan,

- obstuga planu finansowego jednostki,

- przeksiggowania roczne i okresowe,

- podglad i wydruk zadanych syntetyk i podsyntetyk,
- prosty dostep do dokumentdw,

- wydruk zestawienia obrotéw i sald na kontach,

- wydruk obrotéw i wykonania planu na kartach wydatkéw/dochodéw,
- wydruk dziennika dokumentow,

- wydruk analityki kont wg dokumentow,

- wydruk analityki paragrafow wg dokumentdw,

- wydruk wtasnych zestawien,

- edycja i wydruk sprawozdan RB,

- mozliwoé¢é przygotowania bilansu zamknigcia, rachunku zyskow i strat, zestawienia zmian
w funduszu jednostki,

- mozliwos¢ prowadzenia wielu dziennikow dokumentow.



3. Program FINANSE DDJ uzywany do prowadzenia ksiggowosci pracuje w sieci
komputerowej urzedu, jego pliki wykonywalne sg instalowane lokalnie w lokalizacji kazdego
komputera w katalogu c:\progman\finansedd;.

Baza gléwna programu nosi nazwe finanse.gdb jest dostgpna poprzez serwer SQL Firebird,
przechowywana jest ona na zasobach serwerowych sieci komputerowej (plik ten nie jest
dostepny dla uzytkownika z poziomu systemu plikow) i jest plikiem zawierajacym
wprowadzone przez uzytkownikow dane, tj.:

- licencje,

- uzytkownikéw i ich hasta do programu,

- grupy/jednostki,

- konta/paragrafy,

- dokumenty ksiegowe,

- wydruki,

- sprawozdania RB,

- oraz wszelkie niezbedne zapisy ksiegowe.

4. Budowa konta.
Symbol konta moze mie¢ maksymalnie 25 znakoéw (nie liczac separatorow) i skiada sig

z nastgpujacych elementow:

1 — numer syntetyczny,

2 — oznaczenie budzet/pozabudzet lub kod zdefiniowanego zadania,

3 — dziat,
4 — rozdzial,
5 — paragraf,

6 — dodatkowa analityka.

Konta, ktdre nie wymagaja rozbicia o podziatke klasyfikacji budzetowej, moga mie¢ analityke

juz na 3 pozycji numeru konta.



5. Podstawowe zasady funkcjonowania oprogramowania.

>

Zaktadajac plan kont, wprowadza si¢ tylko konta analityczne. Wprowadzanie kont
syntetycznych jest zbedne.

W programie ksieguje si¢ tylko raz na kontach analitycznych. Syntetyka jest
automatycznie tworzona przez system na podstawie obrotéw kont analitycznych.

Plan kont mozna rozdzielié¢ zaktadajac odrebne jednostki w programie (np. dla
budzetu, ZFSS, projektow unijnych). Powoduje to prowadzenie odrebnych ksiag
rachunkowych  (dziennikéw). Program umozliwia sporzadzenie —zbiorczego
zestawienia obrotow dziennikow dla kilku jednostek.

System automatycznie nadaje pozycjom ksiggowym unikalny numer zachowujac
ciggto$¢ numeracji pozycji dziennika.

Numer dokumentu moze zawiera¢ maksymalnie 20 znakéw. W programie
zastosowano mechanizm sprawdzania, czy w kartotece dokumentéw znajduje si¢ juz
dokument z takim samym numerem. W przypadku wystapienia takiej sytuacji program
zaproponuje przenumerowanie dokumentéw nadajac numery chronologicznie wedlug
daty operacji.

Mechanizmy kontrole w oknie dekretu — podczas wprowadzania istnieje stala
kontrola bilansowania si¢ dokumentow.

Podczas ksiggowan stosowana jest kontrola wykorzystania planu. W momencie gdy
zostanie przekroczona kwota przeznaczona dla danego paragrafu, wysSwietla si¢
informacja o wielkosci wykonania oraz planu.

Dane zawarte w dekretach moga by¢ poprawiane do momentu ich ostatecznego
zaksiggowania.

Program umozliwia wprowadzanie dokumentéw kolejnego miesiaca bez zamykania

miesigca poprzedniego.

6. Zasady ochrony danych.

Uruchomienie programu i dostep do danych zapisanych w systemie chronione jest w sposob

podwéiny tj. poprzez autoryzacje uzytkownika do wydzielonych zasobow sieciowych w sieci

komputerowej oraz wlasny systemem haset systemu Finanse DDJ.

Program umozliwia zaawansowana obstuge hasel, tj. okreslenie ztozonosci hasta, ustalenie

okresu waznosci, wiaczenie opcji automatycznego wylogowania po okresie bezczynnosci

systemu.



Administrator okredlit z ilu i jakich znakéw powinno si¢ sktada¢ hasto oraz okres jego
waznosci - 14 dni i tym samym wprowadzil wymog jego zmiany po uptywie waznosci.
Ponadto w celu zabezpieczenia przed utrata danych dokonuje sie codziennej cyklicznej
archiwizacji danych, w tygodniowym okresie rotacji. Kopia sktadowana jest na macierzy
dyskowej RAID-5 zapewniajacej maksymalne jej bezpieczenstwo.

System pozwala na odtworzenie danych sprzed awarii z kopii, lecz odtwarzanie zbiorow
danych wykonuje si¢ tylko w niezbednej koniecznosci , po uprzednim zabezpieczeniu

obecnych zbiordéw z danymi.

Szczegolowe informacje dotyczace systemu informatycznego zawarte s3 w instrukeji

uzytkownika znajdujacej sie¢ w Wydziale Finansowym.

§2

Zarzadzenie wehodzi w zycie z dniem podpisania z mocg obowiazujaca od 01.01.2012 r.




