Zarzadzenie nr 31/2012
Starosty Piskiego z dnia 30 sierpnia 2012 r.

w sprawie powotania komisji przetargowe] do przeprowadzenia postepowania o udzielenie
zaméwienia publicznego pod nazwa petnienie wielobranzowego nadzoru inwestorskiego nad
inwestycjg pn. ,,Budowa kottowni z uwzglednieniem Zrédet odnawialnych w Zespole Szkéf Lesnych
w Rucianem Nidzie”

Na podstawie art. 19 i art. 21 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zamowien publicznych (t.).
Dz. U.z 2010 r. Nr 113, poz. 769) zarzgdzam, co nastepuje:

§1

Powotuje sie komisje przetargowg do przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamdwienia
publicznego pod nazwa pefnienie wielobranzowego nadzoru inwestorskiego nad inwestycjg pn.
»Budowa kotfowni z uwzglednieniem Zrédet odnawialnych w Zespole Szkot Lesnych w Rucianem
Nidzie”, w sktadzie:

1. Maciej Jasinski — przewodniczacy komisji

2. Tomasz Borucki — cztonek komisji

3. Jarostaw Kubrak — cztonek komis;ji

§2
Nadaje regulamin pracy komisji przetargowej, stanowigcy zatacznik nr 1 do ninigjszego
rozporzadzenia.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania




Zatgcznik nr 1

do Zarzgdzenia Nr 31/2012
Starosty Piskiego

z dnia 30 sierpnia 2012 r.

REGULAMIN
pracy komisji przetargowej

§1
Regulamin okresla organizacje, tryb pracy oraz zakres obowigzkdéw Komisji Przetargowej powotanej
Zarzadzeniem Nr 31/2012 Starosty Piskiego z dnia 30 sierpnia 2012 r. w sprawie powotania komisji
przetargowej do przeprowadzenia postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego pod nazwa
petnienie wielobranzowego nadzoru inwestorskiego nad inwestycig pn. ,Budowa kotlowni z
uwzglednieniem zrodet odnawialnych w Zespole Szkof Lesnych w Rucianem Nidzie”.

2
llekro¢ w regulaminie jest mowa o: 1
1) komisji — nalezy przez to rozumie¢ komisje przetargowa powotang do przeprowadzenia
postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego pod nazwg do przeprowadzenia postepowania o
udzielenie zaméwienia publicznego pod nazwg pefnienie wielobranzowego nadzoru inwestorskiego
nad inwestycjg pn. ,,Budowa kottowni z uwzglednieniem Zrédet odnawialnych w Zespole Szkot Lesnych
w Rucianem Nidzie”,
2) przewodniczacym — nalezy przez to rozumiec przewodniczgcego komisji,
3) Prawie zamoéwien publicznych (Pzp) — nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 29 stycznia 2004 r.
Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z 2010 r. Nr 113, poz. 759 z pdzn. zm.),
4) Starostwie — nalezy przez to rozumieé Starostwo Powiatowe w Piszu,
5) Staroscie — nalezy przez to rozumie¢ Staroste Piskiego,

3
1. Komisja skiada sie z trzech oséb, w tym z przev%odniczqcego komisiji.
2. Skiad osobowy komisji okresla Zarzadzenie Nr 31/2012 Starosty Piskiego z dnia 30 sierpnia 2012 r.
w sprawie powotania komisji przetargowej do przeprowadzenia postepowania o udzielenie
zamoéwienia publicznego pod nazwg pefnienie wielobranzowego nadzoru inwestorskiego nad
inwestycjg pn. ,,Budowa kotfowni z uwzglednieniem Zrédet odnawialnych w Zespole Szkot Lesnych w
Rucianem Nidzie”.
3. Czlonkowie komisji uczestniczg w jej pracach na réwnych zasadach, okreslonych niniejszym
regulaminem.
4. Pracami komisji przetargowej kieruje jej przewodniczacy, a w czasie jego nieobecnosci jeden z
cztonkéw komisji, wyznaczony przez przewodniczgcego.
5. Komisja dziata od chwili podpisania Zarzadzenia, o ktérym mowa w ust. 2, do czasu zakonczenia
postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego.

§4
1. Komisja wykonuje powierzone jej czynnosci rzetelnie, obiektywnie i bezstronnie, kierujac sie
wylacznie przepisami prawa, wiedza | doswiadczeniem, uwzgledniajgc opinie bieglych,

rzeczoznawcow i konsultantow.

2. Czlonkowie komisji obowigzkowo uczestniczg we wszystkich pracach komisji. Dla skutecznosci
czynnosci podejmowanych przez komisje wymagana jest obecno$¢ co najmniej polowy jej cztonkdw, z
wyjatkiem czynnoéci otwarcia ofert. Sktad komisji jest staty przez caty czas trwania postgpowania,
chyba, ze na przeszkodzie stang trudnosci obiektywne.

3. Czlonkowie komisji sktadajg pisemne oswiadczenia o braku lub istnieniu okolicznosci, stanowigcej
podstawe do wylaczenia z postgpowania na podstawie art. 17 ustawy Pzp.

4. Na wniosek przewodniczacego oraz po zatwierdzeniu przez Staroste dopuszcza sie mozliwosé
zmiany lub uzupetnienia sktadu komisji, z tym, ze w skiad komisji zawsze wchodzi nieparzysta liczba
0séb.

5. Na wniosek komisji przetargowej Starosta moze powotaé do pracy w komisji biegtego,
rzeczoznawce lub konsultanta w sprawie zaméwienia publicznego.




§5
Zakres pracy komisji obejmuije:

1) przygotowanie specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia zgodnie z ustawg Pzp oraz
wymaganiami dofinansowania ze $rodkéw Programu Wspdlpracy Transgranicznej Litwa-Polska-
Rosja w ramach Europejskiego Instrumentu Sasiedztwa i Partnerstwa (ENPI BCBC) 2007-2013,

2) przygotowanie wymaganego ustawg Pzp ogloszenia o zamowieniu,

3) przygotowywanie wyjasnien i odpowiedzi na pytania wykonawcéw, dotyczace tresci specyfikacii
istotnych warunkéw zaméwienia,

4) publiczne otwarcie ofert,

5) ocena spelnienia przez wykonawcéw warunkéw udziatu w postepowaniu oraz kierowanie zapytan
do wykonawcow w kwestii tresci ziozonych ofert,

6) badanie i ocena ofert, w tym dokonywanie indywidualnej oceny ofert przez kazdego cztonka
komisji, zgodnie z kryteriami oceny ofert okreslonymi w specyfikacji istotnych warunkéw
zamoéwienia,

7) przedstawienie Staroscie propozycji wykluczenia wykonawcy, odrzucenia oferty oraz wyboru
najkorzystniejszej oferty,

8) wystepowanie do Starosty z wnioskiem © uniewaznienie postepowania. Whniosek powinien
zawiera¢ pisemne uzasadnienie oraz wskazanie podstawy prawnej i okolicznosci, ktére
spowodowaty koniecznos¢ uniewaznienia postepowania.

9) przesylanie uczestnikom postepowania powiadomienia o jego wynikach,

10) przedktadanie Staroscie do zatwierdzenia protokotu postepowania o udzielenie zamowienia
publicznego,

11) przesylanie wnioskéw, ogtoszen informacji i odpowiedzi oraz innych dokumentow,
przygotowanych przez komisje,

12) przedstawianie propozycji wyboru nowego wykonawcy, jezeli wykonawca, ktdrego oferta zostata
wybrana, uchyla sie od zawarcia umowy, przedstawil nieprawdziwe dane lub nie wniost
wymaganego zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy,

13) komisja korczy swojg dziatalno$¢ z dniem podpisania umowy z wykonawcg zamoéwienia lub
uniewaznienia postepowania.

§6
1. Cztonkowie komisji przetargowej majg prawo wgladu do wszystkich dokumentow zwigzanych z
pracami komisji, w tym ofert, zalgcznikow, wyjasnieri ziozonych przez wykonawcoéw, opinii biegtych i
konsultantow.
2. Cztonkowie komisji przetargowej nie moga ujawnia¢ zadnych informacji zwigzanych z pracami
komisji — w tym informacji zwigzanych z przebiegiem badania, oceny i poréwnania tresci zlozonych
ofert.
3. Czionek komisji przetargowej powinien przedstawi¢ swoje zastrzezenia, jezeli dokument lub
decyzja bedace przedmiotem prac komisji w jego przekonaniu noszg znamiona btedu lub pomyiki.
4. Czlonkowie komisji przetargowej majg prawo w kazdym czasie zgtosi¢ pisemne zastrzezenia do
przewodniczacego komisji lub Starosty.
5. Dokumentacje postepowania o udzielenia zamowienia publicznego w zakresie c¢zynnosci
podejmowanych przez komisje prowadzi przewodniczacy komisji, a pod jego nieobecnos¢ — jeden z
czionkow komisji, wyznaczony przez przewodniczgcego.

§7

Do zadan przewodniczacego komisji przetargowej w szczegolnosci nalezy:

1) przeprowadzenie publicznego otwarcia ofert,

2) przewodniczenie obradom komisji przetargowej,

3) wyznaczanie terminéw posiedzen komisji oraz ich prowadzenie,

4) odebranie od czlonkéw komisji oswiadczen, o ktérych mowa w § 4 ust. 3 niniejszego regulaminu.
W przypadku nieziozenia albo ztozenia o$wiadczenia niezgodnego z prawda przewodniczacy
komisji powiadamia o tym fakcie Staroste,

5) podziat pomigdzy czionkéw komisji prac podejmowanych w trybie roboczym,

6) informowanie Starosty o problemach zwigzanych z pracami komisji w toku postepowania o
udzielenie zamoéwienia publicznego,

7) w razie wystgpienia merytorycznych watpliwosci zwigzanych z oceng badanych ofert,
przewodniczacy wystepuje z wnioskiem do Starosty o powolanie wiasciwych dla przedmiotu
zamowienia bieglych, rzeczoznawcéw lub konsultantow. Whniosek powinien zawieraé
merytoryczne uzasadnienie potrzeby zasiggnigcia opinii bieglego, rzeczoznawcy lub konsultanta.




8) odebranie od 0séb, o ktérych mowa w punkcie 7, o$wiadczen o zaistnieniu lub braku istnienia
ustawowych okolicznosci uniemozliwiajgcych im wykonywanie czynno$ci zwigzanych z
postepowaniem o udzielenie zamoéwienia publicznego,

8) odebranie od bieglego, rzeczoznawcy lub konsultanta pisemnej opinii,

10) zapewnienie bezpieczenstwa przechowywania i nienaruszalnosci ofert oraz dokumentacji
prowadzonych czynnosci przed oraz w okresach miedzy spotkaniami komisji przed osobami
nieupowaznionymi,

11) biezace protokotowanie oraz piecza nad protokolem, ofertami oraz wszelkimi innymi
dokumentami zwigzanymi z postepowaniem o udzielenie zaméwienia publicznego w trakcie jego
trwania,

12) wydawanie specyfikacji istotnych warunkéw zamoéwienia lub jej zamieszczanie na stronach
internetowych, przyjmowanie i rejestrowanie zapytan na potrzeby pracy komisji,

13) po udzieleniu przez komisje wyjasnien i informacji dotyczacych tresci specyfikacji istotnych
warunkéw zamoéwienia przekazywanie informacji i wyjasnien wszystkim wykonawcom, ktérzy
pobrali specyfikacje, lub zamieszczenie ich na stronie internetowe)j,

14) kompletowanie dokumentacji z prowadzonych czynnosci komisji i przekazywanie jej do
wlasciwego merytorycznie Wydzialu po ogloszeniu wynikow postepowania o udzielenie
zamowienia publicznego,

15) nadzorowanie prawidlowego prowadzenia i przechowywania dokumentacji postgpowania o
udzielenie zamoéwienia publicznego,

16) przewodniczacy w zwigzku z prowadzonym postepowaniem moze zadacé zlozenia informacji i
wyjasnien od wiasciwego merytorycznie Wydziatu.

§8

Do zadan cztonka komisji przetargowej nalezy w szczegoélnosci:

1) czynny udziat we wszystkich posiedzeniach komisji,

2) rzetelne, staranne i bezstronne przygotowanie i opracowanie powierzonych zadan,

3) ziozenie oswiadczenia, o ktérym mowa w § 4 ust. 3 niniejszego regulaminu,

4) informowanie przewodniczgcego komisji o problemach zwigzanych z pracami komisji w toku
postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego,

5) weryfikacja ztozonych ofert w zakresie postanowien specyfikacji istotnych warunkoéw zaméwienia,

8) w razie watpliwosci merytorycznych zwigzanych z oceng badanych ofert, czionek komisji
powinien wystapi¢ do przewodniczacego z wnioskiem o powofanie wiasciwych dla przedmiotu
zamoéwienia biegtych, konsultantow lub rzeczoznawcow,

7) prawidiowe prowadzenie dokumentacji postepowania w powierzonym zakresie,

8) w zakresie powierzonych zadan kazdy czionek komisji ponosi odpowiedzialnos¢ indywidualng,
zgodnie z zakresem zadan,

9) czionek komisji moze zglosi¢ w toku prac komisji zdanie odrebne, ktére powinno byé zgloszone w
formie pisemnej,

10) wszystkie druki i formularze wraz z opracowanym stanowiskiem cztonek komisji przekazuje
przewodniczacemu lub przedstawia w trakcie spotkania komisji do wspdlnego zacpiniowania.

§9
1. Odwotanie czionka komisji moze nastapi¢ wytacznie z przyczyn okreslonych w ustawie Pzp oraz
niniejszym regulaminie.
2. W przypadku ztozenia przez cztonka komisji oswiadczenia o istnieniu okolicznosci, o ktérych mowa
w art. 17 Pzp, niezlozenia takiego o$wiadczenia lub zlozenia o$wiadczenia niezgodnego z prawda,
przewodniczacy komisji niezwtocznie wytgcza czionka komisji z dalszego udzialu w postepowaniu o
udzielenie zamowienia publicznego i wystepuje droga stuzbowg do Starosty o odwolanie tego
czionka.
3. Przewodniczacy komisji wystepuje drogg stuzbowg do Starosty o odwolanie czfonka komisji z jej
prac w przypadku:
a) wytaczenia sie czionka komisji z jej prac,
b) nieusprawiedliwionej nieobecnosci cztonka komisji na dwoch kolejnych posiedzeniach komisji,
) naruszenia przez czionka komisji obowigzkow,
d) zaistnienia innej przeszkody uniemozliwiajace] jego udziat w pracach komisiji.

§10




1. Jezeli wykonawcy zwrdca sie o wyjasnienie tresci specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia,
komisja przetargowa niezwlocznie przygotowuje i przedstawia do akceptacji przez Staroste tresé
wyjasnien zamawiajgcego.

2. Tresc wyjasnieri, o ktérych mowa w ust. 1, komisja przesyta wszystkim wykonawcom, ktérym
doreczono specyfikacje istotnych warunkéw zamoéwienia, bez ujawniania Zrédia zapytania, lub
zamieszcza na stronach internetowych.

3. W szczegolnie uzasadnionych przypadkach wywotanych zwitaszcza treécig zapytan, o ktérych
mowa w ust. 1, w kazdym czasie przed uptywem terminu sktadania ofert komisja przetargowa moze
zmodyfikowaé tres¢ dokumentéw skiadajgcych sie na specyfikacje istotnych warunkéw zaméwienia i
po zaakceptowaniu przez Staroste niezwlocznie przekaza¢ dokonane w ten sposéb uzupeinienia
wszystkim wykonawcom lub zamiesci€ je na stronach internetowych.

4. Komisja moze zwota¢ zebranie wykonawcéw w celu wyjasnienia watpliwosci dotyczacych tresci
specyfikacji istotnych warunkéw zaméwienia. Przepisy ustawy Pzp stosuje sie odpowiednio.

5. Niezwtocznie po uptywie terminu skfadania ofert przewodniczacy komisji pobiera oferty ztozone na
postepowanie o udzielenie zamodwienia publicznego, sprawdzajac poprawno$é opisu
nienaruszalno$¢ opakowania.

6. Od momentu pobrania ofert odpowiedzialno§¢ za ich nienaruszalno$é¢ przechodzi na komisje
przetargowsa. Postanowienia ustawy Pzp stosuje sie odpowiednio.

§M
1. Publiczne (jawne) otwarcie ofert komisja przetargowa przeprowadzi w terminie i migjscu
okreslonym w specyfikagiji istotnych warunkéw zaméwienia. '
2. Rozpoczynajgc publiczne otwarcie ofert przewodniczacy komisji przetargowe:
a) przedstawia cztonkow komisji przetargowej,
b) sktada kroétkg informacje o przedmiocie i trybie zaméwienia,
c) podaje date i miejsce otwarcia ofert, okreslone w specyfikacji istotnych warunkéw zamoéwienia,
d) podaje informacje o kwocie, jakg zamawiajgcy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie
zamowienia,
e) informuje o liczbie ztozonych ofert oraz o liczbie ofert ztozonych po terminie.
3. Oferty otwiera sie bezpo$rednio po uplywie terminu ich sktadania, przy czym dzien, w ktérym
uptywa termin skfadania ofert jest jednoczesnie dniem ich otwarcia.
4. Wszystkie czynnoséci otwarcia ofert, o ktérych mowa w ustawie Pzp, muszg by¢ zrealizowane w
czasie jednego, nieprzerwanego posiedzenia komisji przetargowe;j.
5. Przed otwarciem oferty przewodniczacy okazuje zebranym nienaruszone opakowanie (koperte)
zawierajgce oferte, podaje jej numer — nadany wedlug kolejnosci wplywu oraz tre$é opisu na tym
opakowaniu (kopercie).
6. Podczas otwarcia ofert przewodniczacy komisji podaje wszystkie istotne dla prowadzonego
postepowania informacje wynikajgce z przepisdéw ustawy Pzp.
7. Informacje, o ktérych mowa w ust. 6 komisja przekazuje niezwiocznie wykonawcom, ktorzy nie byli
obecni przy otwarciu ofert, na ich wniosek.

§12
1.Komisja przetargowa ocenia oferty na podstawie kryteribw okreslonych w specyfikacji istotnych
warunkéw zamowienia.
2. Komisja sporzadza zbiorcze zestawienie ofert z dotgczonym pisemnym uzasadnieniem wyboru
najkorzystniejszej oferty.
3. W przypadku zaistnienia okolicznosci upowazniajgcych do uniewaznienia postepowania komisja
wystepuje z wnioskiem do Starosty, zawierajacym pisemne uzasadnienie ze wskazaniem podstawy
prawnej oraz faktycznych okolicznosci, ktére spowodowaty koniecznosé uniewaznienia
postepowania.
4. Komisja konczy swe prace z chwilg podpisania umowy z wybranym wykonawcg, lub uniewaznienia
postepowania.
5. W przypadku niepodpisania umowy przez wybranego wykonawce, komisja podejmuje czynnosci
okreslone w ustawie Pzp.

§13
1. Komisja przetargowa niezwiocznie po zatwierdzeniu propozycji wyboru oferty najkorzystniejszej
oraz protokolu postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego dokonuje ogtoszenia wyniku
postgpowania zgodnie z przepisami ustawy Pzp.




2. Za protokét postepowania oraz inne dokumenty zwigzane z postepowaniem o udzielenie
zamowienia publicznego, w tym za ztozone oferty, odpowiada Wydziat Organizacyjny Starostwa.

3. Czynnosci zwigzane z zawarciem umowy w sprawie zamoéwienia publicznego oraz ze zwolnieniem
wadium prowadzi komisja przetargowa.

4. Od momentu przekazania protokotu oraz pozostatych dokumentéw, o ktdrych mowa w ust. 2,
odpowiedzialnos¢ za dokumentacjg postgpowania przechodzi na Wydziat Organizacyjny Starostwa.

§ 14
1. Starosta stwierdza niewaznos¢ czynnoéci komisji przetargowej, jesli zostaly one podjete z
naruszeniem prawa.
2. Na polecenie Starosty komisja przetargowa powtarza uniewazniong czynno$é, podjeta z
naruszeniem prawa.

§15
1. Do udzielania wyjasnien i informowania o pracach komisji przetargowej upowaznieni sg jedynie
Starosta lub przewodniczacy komisji przetargowe;.
2. Starosta moze na pi$mie upowazni¢ pracownika Starostwa do udzielania wyjasnien w jego imieniu.

§16
W zakresie nieuregulowanym niniejszym regulaminem komisje przetargowsg obowigzujg przepisy
ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z 2010 r. Nr 113, poz. 759 z
péZn. zm.) oraz decyzje Starosty.




