DYREKTOR POWIATOWEGO ZARZADU DROG W PISZU

OGLASZA NABOR
NA WOLNE STANOWISKO URZEDNICZE:
Specjalista ds. drog

Ilo$¢ stanowisk:1
Wymiar etatu: pelen etat
Miejsce wykonywania pracy: Powiatowy Zarzadu Drég w Piszu

WYMAGANIA ZWIAZANE ZE STANOWISKIEM:

WYMAGANIA NIEZBEDNE:

wyksztalcenie: $rednie lub wyzsze techniczne o specjalnosci drogowej lub ogolno-
budowlane;j,

posiadanie co najmniej rocznego stazu w jednostkach samorzadu terytorialnego,
obywatelstwo polskie,

pelna zdolnos¢ do czynno$ci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych,
niekaralno$¢ za umysline przestepstwo §cigane z oskarzenia publicznego lub umysine
przestepstwo skarbowe,

nieposzlakowana opinia,

stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na tym stanowisku.

WYMAGANIA DODATKOWE:

doswiadczenie z zakresu zamowien publicznych,

znajomos¢ ustawy o pracownikach samorzadowych,
znajomo$¢ ustawy o drogach publicznych,

znajomo$¢ podstawowych zagadnien z zakresu:

a) prawa zamoéwien publicznych,

b) prawa budowlanego,

¢) kodeksu postgpowania administracyjnego,

umiejetnos¢ interpretacji aktow prawnych,

znajomos¢ obstugi komputera ( pakiet MS Office, internet ),
znajomos¢ obshugi programu kosztorysowego,
komunikatywno$¢, kreatywnos$é i umiejetnosé pracy w zespole,
umiejetnos¢ konstruowania pism urzedowych.

ZAKRES ZADAN WYKONYWANYCH NA STANOWISKU BEDACYM PRZEDMIOTEM NABORU:

prowadzenie ewidencji drog i obiektéw mostowych,

opracowywanie kosztorysow inwestorskich,

uczestnictwo w pracach komisji przetargowych,

udzial w pracach zwigzanych z zimowym utrzymaniem drog,
zalatwianie wszelkiej korespondencji wynikajacej z zakresu czynnoS$ci 1
obowigzkow sluzbowych

We wspolpracy z kierownikiem Sekeji Planowania i Nadzoru:

wykonywanie pomiarow w terenie i opracowywanie skroconych dokumentacji
technicznych na roboty z biezacego utrzymania drog,



zalatwianie spraw formalno-prawnych zwigzanych z budowa, przebudowq i
remontami drog i obiektow mostowych (pozwolenia na budowg, zgloszenia itp.)
przygotowywanie, przeprowadzanie i dokumentowanie postgpowan o udzielenie
zaméwien publicznych na dostawy, ustugi i roboty budowlane — zgodnie z
obowigzujacymi regulacjami prawnymi,

prowadzenie rejestru zaméwien publicznych i zawieranych umow,

biezaca analiza postepu robot i wykorzystania $rodkéw finansowych, sktadanie
sprawozdan, meldunkéw i informacji z zakresu prowadzonych robot,
archiwizowanie dokumentacji w zakresie dziatania.

INFORMACJA O WARUNKACH PRACY NA DANYM STANOWISKU:

- praca przy komputerze powyzej 4 h dziennie,

- obstuga urzadzen biurowych,

- praca w terenie ( wykonywane prac pomiarowych, kontrola wykonywanych robot itp.),
- kontakty bezposrednie i telefoniczne z klientami,

WYMAGANE DOKUMENTY:

a) list motywacyjny oraz informacje (np. CV), o ktérych mowa w art. 22' ustawy z dnia 26
czerwca 1974 r. Kodeks pracy (t.j. Dz.U. z 1998 1., Nr 21, poz. 94 ze zm.) tj. imig(imiona) i
nazwisko, imiona rodzicow, date urodzenia, miejsce zamieszkania (adres do korespondenciji),
wyksztatcenie, przebieg dotychczasowego zatrudnienia,

b) kserokopia $wiadectw pracy lub inne dokumenty potwierdzajace zatrudnienie 1 staz pracy,
c) kserokopia dokumentéw potwierdzajacych wyksztalcenie,

d) kserokopia zaswiadczen o ukonczonych kursach, szkoleniach,

e) o$wiadczenie o:

- niekaralnosci,

- posiadanym obywatelstwie (w przypadku osoby bedacej obywatelem panstwa Unii
Europejskiej lub innego panstwa, ktorej na podstawie uméw migdzynarodowych lub
przepiséw prawa wspolnotowego przystuguje prawo do podjecia zatrudnienia na terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej - kserokopia dokumentu potwierdzajacego posiadanie znajomosci
jezyka polskiego),

- pelnej zdolnosci do czynnosci prawnych,

- korzystaniu z pelni praw publicznych,

- posiadaniu nieposzlakowanej opinii

f) w przypadku dostarczenia danych osobowych innych nizZ wymagane- o§wiadczenie o
wyrazeniu zgody na przetwarzanie dobrowolnie podanych danych osobowych zawartych w
aplikacji, zgodnie z Ustawg z dnia 29.08.1997 r. o Ochronie Danych Osobowych (Dz. U. z
2002 r. Nr 101, poz. 926 ze zm.).

Kandydat, ktéry zamierza skorzysta¢ z uprawnienia, o ktérym mowa w art. 13a ust. 2 ustawy
z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych (Dz. U. Nr 223, poz. 1458 z
pozn. zm.), jest zobowiazany do zloZenia wraz z dokumentami kopii dokumentu
potwierdzajacego niepelnosprawnosg.

Kserokopie dokumentow nalezy potwierdzi¢ za zgodno$¢ z oryginalem.

WSKAZNIK ZATRUDNIENIA OSOB NIEPELNOSPRAWNYCH WYNOSI — 1,58

TERMIN I MIEJSCE SKLADANIA OFERT:



Wymagane dokumenty aplikacyjne w formie pisemnej nalezy sklada¢ w sekretariacie
Powiatowego Zarzadu Drog w Piszu, ul. Czerniewskiego 6, w dni robocze w godzinach od
7° do 15° w nieprzekraczalnym terminie do 26 czerwca 2012 roku. do godziny 9°
Dokumenty te nadane moga by¢ przesytka listowa (polecona) na adres Powiatowego Zarzadu
Drog w Piszu, (decyduje data faktycznego wplywu do Powiatowego Zarzadu Drog w Piszu)
lub osobiscie.

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sktada¢ w zamknigtych kopertach

(z oznaczeniem nadawcey) z dopiskiem:

» Konkurs na stanowisko specjalista ds. drég”

Dokumenty, ktore wplyng do Powiatowego Zarzadu Drog w Piszu po wyzej okreSlonym
terminie nie beda rozpatrywane.

Osoby spehiajace wymagania formalne okre$lone w ogloszeniu zostana powiadomione
telefonicznie lub pisemnie o terminie i miejscu kolejnego etapu rekrutacji. Osoby, ktore nie
spelniaja wymagan formalnych, nie bgda informowane.

Informacja o wynikach naboru bedzie umieszczana na stronie internetowej Biuletynu
Informacji Publicznej ( www.bip.powiat.pisz.pl ) oraz na tablicy informacyjnej Powiatowego
Zarzadu Drég w Piszu.

Dokumenty kandydata wybranego w naborze i zatrudnionego w Powiatowym Zarzadzie Drog
w Piszu zostang dolaczone do jego akt osobowych. Dokumenty pozostalych kandydatow
beda przechowywane przez okres 7 miesigcy od dnia upowszechnienia informacji o wyniku
naboru. W okresie tym, kandydaci beda mogli dokonywa¢ odbioru swoich dokumentow.
Powiatowy Zarzad Drog w Piszu nie odsyla dokumentow kandydatom.

Po uptywie okresu 7 miesigcy od dnia upowszechnienia informacji o wyniku naboru,
nieodebrane przez kandydatéw dokumenty zostang protokolarnie zniszczone.

Przed podjeciem zatrudnienia w Powiatowym Zarzadzie Drég w Piszu wybrany kandydat ma
obowiazek przedlozy¢ aktualne zaswiadczenie z Krajowego Rejestru Karnego o
niekaralnosci.

DY REKTOR

Puv.z\';;_c“ow.zgu Zarzadu Drog
== e Y —  WEiszd
< k

; \ N T
Pisz, 15 czerwca 2012 S (m\f_t“fzé’i" Skolimowski
\



