
STAROSTA PISKI 
OGŁASZA NABÓR NA WOLNE STANOWISKO URZĘDNICZE 

 
Or.2110.1.2012 
 

Starosta Piski ogłasza otwarty i konkurencyjny nabór na wolne stanowisko urzędnicze – 

informatyka w Wydziale Organizacyjnym  w Starostwie Powiatowym w Piszu.  

Ilość stanowisk: 1. 
Wymiar etatu: 1  
Miejsce wykonywania pracy: 
Starostwo Powiatowe w Piszu, ul. Warszawska 1,12-  200 Pisz. 

Określenie zadań wykonywanych na danym stanowisku pracy: 
1. zarządzanie infrastrukturą informatyczną urzędu tj: zarządzanie wewnętrzną siecią 

komputerową w aspekcie sprzętowym oraz programowym; 

2. zarządzanie dostępem użytkowników do zasobów teleinformatycznych urzędu; 

3. serwisowanie sprzętu komputerowego, instalacja oprogramowania systemowego i biurowego 
na komputerach pracowników, 

4. wsparcie techniczne nad projektami informatycznymi dot. budowy i eksploatacji serwisów 
internetowych; 

5. opracowywanie założeń rozwoju i utrzymania infrastruktury informatycznej ; 

6. przygotowywanie i wprowadzanie informacji do BIP; 

7. utrzymanie oraz bieżąca eksploatacja systemu BIP starostwa oraz jednostek podległych; 

8. przygotowywanie specyfikacji technicznej sprzętu teleinformatycznego na potrzeby zamówień 
publicznych; 

9. pomoc użytkownikom w zakresie obsługi sprzętu teleinformatycznego oraz obsługi 
oprogramowania systemowego i biurowego; 

10. nadzorowanie właściwej eksploatacji sprzętu komputerowego; 

11. gospodarowanie sprzętem komputerowym. 

Wymagania niezbędne: 

1. posiadanie obywatelstwa polskiego; 
2. posiadanie pełnej zdolności do czynności prawnych oraz korzystanie z pełni praw publicznych; 
3. wykształcenie średnie informatyczne lub wyższe informatyczne; 
4. co najmniej 3-letni staż pracy, w tym 2-letni staż pracy w administracji samorządowej;  
5. doświadczenie w serwisowaniu sprzętu komputerowego, diagnozowaniu i usuwaniu usterek;  
6. brak skazania prawomocnym wyrokiem sądu za umyślne przestępstwo; 
7. stan zdrowia pozwalający na zatrudnienie na ww. stanowisku,  
8. nieposzlakowana opinia. 

Wymagania dodatkowe: 
1. znajomość przepisów: 



a. Ustawy o pracownikach samorządowych; 

b. Ustawy o ochronie danych osobowych; 

c. Ustawy o dostępie do informacji publicznej; 

d. Ustawy o ochronie informacji niejawnych; 

e. znajomość zagadnień związanych z tematyką bezpieczeństwa teleinformatycznego. 

2. biegła znajomość sprzętu teleinformatycznego w tym naprawy oraz eksploatacji: komputerów 
stacjonarnych, komputerów przenośnych oraz aktywnych urządzeń sieciowych. 

3. znajomość na poziomie administracyjnym systemów operacyjnych Windows (wersja Windows 
2000 i nowsze). 

4. znajomość na poziomie administracyjnym systemów operacyjnych Windows Serwer (wersja 
Windows 2000 i nowsze) wraz z Active Directory. 

5. znajomość na poziomie administracyjnym systemów operacyjnych Linux. 

6. zaawansowana znajomość oprogramowania biurowego MS Office. 

7. zaawansowana znajomość zasad budowy i działania sieci komputerowych opartych o TCP/IP. 

8. znajomość oprogramowania narzędziowego służącego do diagnozowania usterek sprzętu 
komputerowego. 

9. znajomość obsługi relacyjnych baz danych MySQL oraz MS SQL Server; 

10. znajomość podstawowych technik programowania w : php, html a także C# ; 

11. znajomość zagadnień z zakresu administracji elektronicznej w szczególności dot. podpisów 
elektronicznych oraz elektronicznego obiegu dokumentów; 

12. znajomość podstawowych zagadnień dot. ochrony systemów teleinformatycznych; 

13. język angielski w stopniu podstawowym, 

14. otwartość na zagadnienia techniczne, 

15. umiejętność szybkiego uczenia się, 

16. umiejętność pracy w zespole, 

17. komunikatywność. 

 
Warunki pracy na danym stanowisku: 
Obsługa i serwisowanie sprzętu komputerowego oraz kserokopiarek na wszystkich kondygnacjach 
budynku Starostwa, bez możliwości korzystania z windy. 

Wskaźnik zatrudnienia osób niepełnosprawnych w jednostce: 
Wskaźnik zatrudnienia osób niepełnosprawnych w Starostwie Powiatowym w Piszu, w rozumieniu 
przepisów o rehabilitacji zawodowej i społecznej oraz zatrudnianiu osób niepełnosprawnych, w 
miesiącu marcu 2012 r., wyniósł: 5,2 %. 
 
Wymagane dokumenty i oświadczenia: 

1. list motywacyjny, 
2. życiorys zawodowy z przebiegiem nauki i pracy zawodowej - CV, 
3. kserokopia dokumentu potwierdzającego uzyskany poziom wykształcenia, 
4. kserokopie świadectw pracy z dotychczasowych miejsc zatrudnienia; 
5. kserokopie zaświadczeń o ukończonych kursach, szkoleniach [jeżeli kandydat jest w ich 

posiadaniu],  



6. referencje lub opinie z poprzednich miejsc pracy [jeżeli kandydat jest w ich posiadaniu],  
7. oświadczenie o niekaralności, pełni praw publicznych, pełnej zdolności do czynności prawnych 

(według załączonego wzoru) 

Wymagane dokumenty aplikacyjne należy przesłać pocztą bądź złożyć w Punkcie Obsługi Interesanta 
Starostwa Powiatowego w Piszu (parter, pok. nr 1) , przy ulicy Warszawskiej 1, w terminie do dnia 18 
kwietnia 2012 r. do godz. 15:30 w zamkniętej kopercie z dopiskiem „Nabór na informatyka do Wydziału 
Organizacyjnego". 

Wymagane dokumenty aplikacyjne (list motywacyjny, CV) powinny być opatrzone klauzulą 
„Wyrażam zgodę na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w ofercie dla potrzeb naboru do 
realizacji procesu rekrutacji, zgodnie z ustawą z dn. 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych 
osobowych (Dz.U. 2002 nr 101, poz. 926) oraz ustawą z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach 
samorządowych (Dz. U. 2008r. Nr 223, poz. 1458)". 

Dodatkowe informacje można uzyskać pod numerem telefonu: (87) 425 46 93 w godz. 800 - 1400   

Informacja o zakwalifikowaniu się kandydatów po wstępnej selekcji do kolejnego etapu  tj. rozmowy 
kwalifikacyjnej wraz ze wskazaniem terminu i miejsca  zostanie przekazana kandydatowi telefonicznie 
lub pisemnie przez  Sekretarza komisji rekrutacyjnej.   

Przed podjęciem zatrudnienia w Starostwie Powiatowym w Piszu wybrany kandydat ma obowiązek 
przedłożyć aktualne zaświadczenie z Krajowego Rejestru Karnego o niekaralności. 

Dokumenty nadesłane po terminie nie będą rozpatrywane. Informacja o wyniku naboru zostanie 
umieszczona na stronie internetowej Biuletynu Informacji Publicznej Starostwa Powiatowego w Piszu: 
www.bip.powiat.pisz.pl. oraz na tablicy informacyjnej w Starostwie Powiatowym. 

Starosta Powiatu Pisz  
/-/ mgr Andrzej Nowicki 

 

Pisz, dnia 6 kwietnia 2012 r. 


