STAROSTA PISKI
OGLASZA NABOR NA WOLNE STANOWISKO URZEDNICZE

0r.2110.1.2012

Starosta Piski ogtasza otwarty i konkurencyjny nabér na wolne stanowisko urzednicze —

informatyka w Wydziale Organizacyjnym w Starostwie Powiatowym w Piszu.

llos¢ stanowisk: 1.

Wymiar etatu: 1

Miejsce wykonywania pracy:

Starostwo Powiatowe w Piszu, ul. Warszawska 1,12- 200 Pisz.

Okreslenie zadan wykonywanych na danym stanowisku pracy:

1.

zarzadzanie infrastrukturg informatyczng urzedu tj: zarzgdzanie wewnetrzng siecig
komputerowg w aspekcie sprzetowym oraz programowym;

zarzadzanie dostepem uzytkownikéw do zasobodw teleinformatycznych urzedu;

serwisowanie sprzetu komputerowego, instalacja oprogramowania systemowego i biurowego
na komputerach pracownikow,

wsparcie techniczne nad projektami informatycznymi dot. budowy i eksploatacji serwiséw
internetowych;

opracowywanie zatozen rozwoju i utrzymania infrastruktury informatyczne; ;
przygotowywanie i wprowadzanie informacji do BIP;
utrzymanie oraz biezaca eksploatacja systemu BIP starostwa oraz jednostek podlegtych;

przygotowywanie specyfikacji technicznej sprzetu teleinformatycznego na potrzeby zamowienh
publicznych;

pomoc uzytkownikom w zakresie obstugi sprzetu teleinformatycznego oraz obstugi
oprogramowania systemowego i biurowego;

10. nadzorowanie wlasciwej eksploatacji sprzetu komputerowego;

11. gospodarowanie sprzetem komputerowym.

Wymagania niezbedne:
1. posiadanie obywatelstwa polskiego;
2. posiadanie petnej zdolnosci do czynno$ci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych;
3. wyksztalcenie srednie informatyczne lub wyzsze informatyczne;
4. conajmniej 3-letni staz pracy, w tym 2-letni staz pracy w administracji samorzadowej;
5. doswiadczenie w serwisowaniu sprzetu komputerowego, diagnozowaniu i usuwaniu usterek;
6. brak skazania prawomocnym wyrokiem sadu za umysine przestepstwo;
7. stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na ww. stanowisku,
8. nieposzlakowana opinia.
Wymagania dodatkowe:
1. znajomos$c¢ przepiséw:



10.
11.

12.
13.
14.
15.
16.
17.

a. Ustawy o pracownikach samorzgdowych;

b. Ustawy o ochronie danych osobowych;

c. Ustawy o dostepie do informacji publicznej;

d. Ustawy o ochronie informacji niejawnych;

e. znajomos¢ zagadnien zwigzanych z tematyka bezpieczenstwa teleinformatycznego.

biegta znajomos¢ sprzetu teleinformatycznego w tym naprawy oraz eksploatacji: komputeréw
stacjonarnych, komputeréw przenosnych oraz aktywnych urzgdzen sieciowych.

znajomosc¢ na poziomie administracyjnym systemow operacyjnych Windows (wersja Windows
2000 i nowsze).

znajomos¢ na poziomie administracyjnym systeméw operacyjnych Windows Serwer (wersja
Windows 2000 i nowsze) wraz z Active Directory.

znajomos$c¢ na poziomie administracyjnym systeméw operacyjnych Linux.
zaawansowana znajomos¢ oprogramowania biurowego MS Office.
zaawansowana znajomos¢ zasad budowy i dziatania sieci komputerowych opartych o TCP/IP.

znajomos¢ oprogramowania nharzedziowego stuzacego do diagnozowania usterek sprzetu
komputerowego.

znajomosc¢ obstugi relacyjnych baz danych MySQL oraz MS SQL Server;
znajomosc¢ podstawowych technik programowania w : php, html a takze C#;

znajomos¢ zagadnien z zakresu administracji elektronicznej w szczegdlnosci dot. podpiséw
elektronicznych oraz elektronicznego obiegu dokumentéw;

znajomosc¢ podstawowych zagadnien dot. ochrony systemoéw teleinformatycznych;
jezyk angielski w stopniu podstawowym,

otwartos¢ na zagadnienia techniczne,

umiejetnos¢ szybkiego uczenia sie,

umiejetnos¢ pracy w zespole,

komunikatywnos¢.

Warunki pracy na danym stanowisku:
Obstuga i serwisowanie sprzetu komputerowego oraz kserokopiarek na wszystkich kondygnacjach
budynku Starostwa, bez mozliwosci korzystania z windy.

Wskaznik zatrudnienia oséb niepetnosprawnych w jednostce:

Wskaznik zatrudnienia oséb niepetnosprawnych w Starostwie Powiatowym w Piszu, w rozumieniu
przepisdw o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu oséb niepetnosprawnych, w
miesigcu marcu 2012 r., wyniost: 5,2 %.

Wymagane dokumenty i oswiadczenia:

a bk N~

list motywacyjny,

zyciorys zawodowy z przebiegiem nauki i pracy zawodowej - CV,

kserokopia dokumentu potwierdzajgcego uzyskany poziom wyksztatcenia,

kserokopie Swiadectw pracy z dotychczasowych miejsc zatrudnienia;

kserokopie zaswiadczenn o ukonczonych kursach, szkoleniach [jezeli kandydat jest w ich
posiadaniu],



6. referencje lub opinie z poprzednich migjsc pracy [jezeli kandydat jest w ich posiadaniul,
7. oswiadczenie o niekaralnosci, petni praw publicznych, petnej zdolnosci do czynnosci prawnych
(wedtug zatgczonego wzoru)

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy przestaé pocztg badz ztozy¢é w Punkcie Obstugi Interesanta
Starostwa Powiatowego w Piszu (parter, pok. nr 1) , przy ulicy Warszawskiej 1, w terminie do dnia 18
kwietnia 2012 r. do godz. 15:30 w zamknietej kopercie z dopiskiem ,Nabdr na informatyka do Wydziatu
Organizacyjnego".

Wymagane dokumenty aplikacyjne (list motywacyjny, CV) powinny by¢ opatrzone klauzulg
Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w ofercie dla potrzeb naboru do
realizacji procesu rekrutacji, zgodnie z ustawg z dn. 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych
osobowych (Dz.U. 2002 nr 101, poz. 926) oraz ustawg z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach
samorzadowych (Dz. U. 2008r. Nr 223, poz. 1458)".

Dodatkowe informacje mozna uzyska¢ pod numerem telefonu: (87) 425 46 93 w godz. 8% - 14%°

Informacja o zakwalifikowaniu sie kandydatéw po wstepnej selekcji do kolejnego etapu tj. rozmowy
kwalifikacyjnej wraz ze wskazaniem terminu i miejsca zostanie przekazana kandydatowi telefonicznie
lub pisemnie przez Sekretarza komisji rekrutacyjnej.

Przed podjeciem zatrudnienia w Starostwie Powiatowym w Piszu wybrany kandydat ma obowigzek
przedtozy¢ aktualne zaswiadczenie z Krajowego Rejestru Karnego o niekaralnosci.

Dokumenty nadestane po terminie nie bedg rozpatrywane. Informacja o wyniku naboru zostanie
umieszczona na stronie internetowej Biuletynu Informacji Publicznej Starostwa Powiatowego w Piszu:

www.bip.powiat.pisz.pl. oraz na tablicy informacyjnej w Starostwie Powiatowym.

Starosta Powiatu Pisz
I~/ mgr Andrzej Nowicki

Pisz, dnia 6 kwietnia 2012 r.



