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Załącznik nr 5 do SWIZ- wzór umowy  

Umowa zlecenia nr ....../……  

w ramach projektu „Dziś zajęcia, jutro lepsze życie” 

 

Zawarta ………. roku w Piszu pomiędzy Powiatowym Zespołem Ekonomiczno – Administracyjnym Szkół i 

Placówek w Piszu, ul. Warszawska 1, 12-200 Pisz reprezentowanym przez Dyrektora Zespołu Dorotą 

Dardą, zwanym dalej w treści umowy Zamawiającym 

a* 

Panią/Panem – imiona  …………………………… nazwisko…………….……… , Data urodzenia ………………………….., 

miejsce urodzenia …………………………………………, Nr PESEL ………………………., Nr NIP 

…….…………………………………., zamieszkałym w …………………………………………………………………………………..., 

legitymującym się dowodem osobistym o serii i numerze …………………………………………….……………..., 

a**  

Firmą …………………………………………………….., z siedzibą w …………………………………….., ul. ……………………., 

NIP …………………………………………….., zarejestrowaną w ……………………………………………, pod numerem 

………………………………., reprezentowaną przez ………………………………………………………………………. 

zwanym w dalszej części niniejszej umowy Wykonawcą. 

 

po przeprowadzeniu postępowania o udzielenie zamówienia publicznego w trybie przetargu 

nieograniczonego, zgodnie z przepisami ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. – Prawo zamówień 

publicznych i wybraniu oferty Wykonawcy jako oferty najkorzystniejszej. 

 

§ 1 Przedmiot umowy 

1. Przedmiotem umowy jest prowadzenie zajęć pozalekcyjnych w związku z realizacją projektu pn. 

„.................” nr …................. współfinansowanego ze środków Unii Europejskiej w ramach 

Europejskiego Funduszu Społecznego, realizowanego w ramach Programu Operacyjnego Kapitał 

Ludzki, Priorytet …......................, Działanie ….................................., Podziałanie 

…................................................... 

2. Zamawiający zleca, a Wykonawca przyjmuje do realizacji zgodnie z ofertą przetargową z dnia 

..........................., zamówienie określone w ust. 1 w zakresie wszystkich zadań/części zadań o nr …., tj. 

………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….. 

………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….. 

………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….. 

………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….. 

………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….. 

3. Zajęcia będą prowadzone w zakresie, ilości godzin zajęć oraz terminach zgodnie z załącznikiem nr 1 

stanowiącym integralną część umowy. 
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4. Listę uczestników zajęć dostarczy Zamawiający. 

5. Program każdych zajęć przed ich rozpoczęciem zostanie przedstawiony przez Wykonawcę do 

akceptacji Koordynatora Projektu. 

6. Zajęcia będą prowadzone w grupach liczebnie wskazanych przez Zamawiającego.  

7. Harmonogram zajęć musi być dostosowany do planu lekcji uczniów i uzgodniony  z Dyrektorem szkoły oraz z 

Koordynatorem Projektu. 

8. Przez 1 godzinę zajęć, o których mowa w ust.3 rozumie się 45 minut. 

 

§ 2 Obowiązki  Wykonawcy 

1. W ramach określonego w §1 przedmiotu umowy Wykonawca zobowiązany jest do: 

1) Dołożenia wszelkich starań, żeby zajęcia prowadzone były na najwyższym poziomie, tym samym stwarzając 

uczniom optymalne warunki do nauki. Nauczyciel powinien również motywować uczniów do nauki tak, aby 

zapewnić pełną frekwencję uczniów na zajęciach. 

2) Bieżącego (na każdych zajęciach) sprawdzania listy uczniów obecnych na zajęciach i czuwania by wszyscy 

obecni podpisali listę obecności. Listy obecności za miesiąc zakończony nauczyciel przekazuje Koordynatorowi 

szkolnemu w terminie do 3 dni miesiąca następnego. Podpisane przez uczniów oraz nauczyciela listy obecności 

stanowią potwierdzenie odbycia zajęć przez nauczyciela. W przypadku absencji uczestnika wynoszącej 20% i 

więcej czasu zajęć kwartalnie Wykonawca zobowiązany jest do natychmiastowego powiadomienia o tym fakcie 

koordynatora projektu.  

3) Dopilnowania, aby podczas każdych zajęć sala lekcyjna zaopatrzona była w odpowiedni plakat informujący, że 

zajęcia współfinansowane są ze środków Europejskiego Funduszu Społecznego, w ramach PO KL. 

4) Prowadzenia na bieżąco dziennika określającego tematykę prowadzonych zajęć. Dziennik dostarcza 

Zleceniodawca. 

5) Opracowanie harmonogramów i tematyki zajęć oraz jego ścisłego przestrzegania.  

6) Uczestnictwa w kontrolach przeprowadzanych przez uprawnione podmioty, udostępniania dokumentacji  

i udzielania niezbędnych informacji. 

7) Pozyskiwania niezbędnych danych do pomiaru wskaźników celu w terminach, o których mowa w projekcie. 

8) Prowadzenia karty pracy własnej i przekazywanie do 5 dnia następnego miesiąca. Kartę dostarcza 

Zleceniobiorca. 

9) sporządzenie raportu z realizacji zajęć w ciągu 10 dni od dnia ich zakończenia; 
10)  przeprowadzenie egzaminów cząstkowych  najmniej co 3 miesiące podczas realizacji zadania w celu oceny 
ich efektywności oraz testu na zakończenie zajęć w 2012 i 2013 roku.  Sprawozdanie z przeprowadzonego 
egzaminu Wykonawca przekaże Zamawiającemu, w ciągu 10 dni od dnia przeprowadzenia egzaminu/testu; 
11) niezwłoczne powiadamianie koordynator a projektu o problemach powstałych w trakcie realizacji zajęć: 
niska frekwencja uczestników projektu, opóźnienia w realizacji programu, itp. 
2. Wykonawca zobowiązany jest wykonywać przedmiot umowy z należytą starannością, oraz zgodnie z 

obwiązującymi zasadami i standardami dotyczącymi przedmiotu umowy oraz obowiązującymi przepisami prawa. 

3. Wykonawca za działania lub zaniechania osób trzecich działających w jego imieniu, którym powierzył 

wykonanie części lub całości przedmiotu umowy, ponosi pełną odpowiedzialność jak za własne działania lub 

zaniechania. 
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4. Wykonawca ponosi pełną odpowiedzialność za uczniów w czasie trwania zajęć oraz przerw między 

zajęciami. 

5. Wykonawca ponosi całkowitą odpowiedzialność cywilną za straty i szkody powstałe w związku z 
wykonywanymi przez Wykonawcę /jak i podwykonawcę/*** czynnościami lub przy okazji ich wykonywania, a 
będące następstwem działania Wykonawcy /jak i podwykonawcy/***, rażącego niedbalstwa lub braku należytej 
staranności. 

§ 3 Obowiązki Zamawiającego 

Zamawiający zobowiązuje się do: 
1. udostępnienia pomieszczeń w celu przeprowadzenia zajęć, 
2. zapewnienia niezbędnych materiałów dydaktycznych (podręczniki, sprzęt komputerowy i 

multimedialny), 
3. przeprowadzenia rekrutacji uczniów na zajęcia.  

 

§4 Termin świadczenia usługi 

1. Niniejsza umowa zostaje zawarta na czas określony od ……………………….. r. do ……………………….. r. 

2. Terminy świadczenia usług objętych niniejszą umową nie mogą kolidować z obowiązkowymi zajęciami 

szkolnymi uczniów uczestniczących w zajęciach.  

3.  Świadczenie usług, o których mowa w ust.2 odbywać się będzie pomiędzy godziną 8.00 a 17.00, z 

uwzględnieniem dni wolnych od nauki szkolnej, przerw wakacyjnych, świątecznych i ferii oraz ewentualnych 

przerw w nauce. 

§5 Wynagrodzenie 

 

1. Za prawidłowe wykonanie przedmiotu umowy Wykonawcy przysługuje wynagrodzenie brutto w wysokości 
…………. zł (słownie: ………), w tym podatek VAT  ….. (słownie: ….......),  

2. Cena 1 godziny wynosi …. zł brutto (słownie: … zł), w tym podatek VAT.... (słownie: …....) i jest niezmienna 
przez cały okres trwania umowy. 

3. Wynagrodzenie, o którym mowa w ust. 1 będzie wypłacane w częściach na koniec każdego kwartału za 
faktycznie przeprowadzone zajęcia na podstawie przedłożonego rachunku/faktury 
potwierdzonego/potwierdzonej przez  Koordynatora Projektu. 

4. Faktury/rachunki wystawione przez Wykonawcę powinny zawierać dane niezbędne do zidentyfikowania i 
rozliczenia usługi. 

5. Płatności z tytułu przedłożonych faktur/rachunków będą realizowane przelewem przez Zamawiającego z 
dołu w terminie 30 dni od dnia przedłożenia faktury/rachunku wraz z kartami czasu pracy nauczycieli, listami 
obecności uczestników zajęć oraz dziennikami z prowadzonych zajęć na wskazany rachunek bankowy o nr 
…..............................................................................…... 

6. Wynagrodzenie, o którym mowa w ust. 1 jest wynagrodzeniem ryczałtowym obejmującym wszystkie 
czynności i/lub koszty niezbędne do prawidłowego wykonania umowy, nawet, jeśli czynności te i/lub koszty 
nie zostały wprost wyszczególnione w treści niniejszej Umowy. Wykonawca nie może żądać podwyższenia 
wynagrodzenia, nawet jeżeli z przyczyn od siebie niezależnych nie mógł przewidzieć wszystkich czynności 
i/lub kosztów niezbędnych do prawidłowego wykonania niniejszej Umowy. 

7. Niezależnym od stron umowy warunkiem przekazania środków z tytułu wynagrodzenia jest dostępność 
środków na rachunku bankowym Zamawiającego, co jest uzależnione od harmonogramu płatności i 
przekazywanych transz dotacji. Strony ustalają, że wynagrodzenie, o którym mowa w niniejszym paragrafie 
może być wypłacone w trakcie trwania projektu, za jego zrealizowaną część pod warunkiem posiadania 
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przez Zamawiającego środków. Tym samym strony ustalają, że z tytułu wystawionych Zamawiającemu 
rachunków nie będą naliczane odsetki za ewentualne opóźnienie w płatności. W przypadku braku 
dostępności środków Zleceniodawca wypłaci Zleceniobiorcy zaległe wynagrodzenie w terminie 7 dni 
roboczych licząc od dnia otrzymania na rachunek bankowy Zleceniodawcy środków przeznaczonych na 
dofinansowanie realizacji projektu.  

8. Zamawiający potrąci z wynagrodzenia podanego w ofercie zaliczkę na podatek dochodowy od osób 

fizycznych oraz należne składki wynikające z ustawy o ubezpieczeniu społecznym oraz z ustawy o 

powszechnym ubezpieczeniu zdrowotnym – o ile zajdzie prawny obowiązek ich potrącenia. 

9. Wykonawca wraz z fakturą przedkłada oświadczenia podwykonawców, że Wykonawca dokonał zapłaty 

należności podwykonawcom za prace wykonane w ramach zakresu objętego fakturą. Brak powyższych 

oświadczeń wstrzymuje dokonanie zapłaty faktury.*** 

10. Zamawiający nie refunduje kosztów dojazdu do szkoły, w której będzie wykonywane zlecenie. 

 

§ 6 Kary umowne 

1. W przypadku skorzystania przez Zamawiającego z uprawnienia do odstąpienia od niniejszej umowy z 

przyczyn, o których mowa w treści § 8 ust. 2 niniejszej umowy, Wykonawca zapłaci Zamawiającemu karę 

umowną w wysokości 50 % całości łącznego wynagrodzenia za cały okres trwania umowy. 

2. W przypadku poniesienia przez Zamawiającego szkody w związku z nie wykonaniem lub nienależytym 

wykonaniem przedmiotu umowy przez Wykonawcę, Zamawiający zastrzega sobie prawo dochodzenia pełnego 

odszkodowania na zasadach ogólnych, niezależnie od zastrzeżonych w treści niniejszej umowy kar umownych. 

 

§7 Zmiana umowy 

 

1. Zgodnie z postanowieniami art. 144 ust. 1 ustawy Prawo zamówień publicznych Zamawiający przewiduje 

możliwość dokonania zmian po zawarciu umowy w sprawie zamówienia publicznego, pod warunkiem 

podpisania aneksu zaakceptowanego przez obie Strony. W szczególności Zamawiający dopuszcza: 

a) aktualizację danych Wykonawcy i Zamawiającego poprzez: zmianę nazwy firmy, zmianę  adresu 

siedziby, zmianę formy prawnej itp., 

b) zmianę terminów realizacji zamówienia z przyczyn niezależnych od Wykonawcy lub  Zamawiającego, 

które to przyczyny każda ze Stron musi udokumentować, pod  warunkiem, że takiej zgody udzieli 

instytucja dofinansowująca i, że Zamawiający nie straci dofinansowania   

c) jeżeli nastąpi zmiana powszechnie obowiązujących przepisów prawa w zakresie     mającym  wpływ 

na realizację przedmiotu zamówienia,  

d) ze względu na dofinansowane zadania możliwa jest zmiana umowy w zakresie konieczności 

dostosowania umowy z Wykonawcą do postanowień umowy o dofinansowanie. 

e) zmiany harmonogramu realizacji zadania 

2. Wszelkie zmiany postanowień niniejszej umowy wymagają formy pisemnej pod rygorem nieważności. 
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§8  Odstąpienie od umowy, rozwiązanie umowy za wypowiedzeniem i bez wypowiedzenia 

 

1. Zamawiającemu przysługuje prawo wcześniejszego rozwiązania umowy za 30 dniowym wypowiedzeniem, 

doręczonym Wykonawcy w formie pisemnej pod rygorem nieważności, ze skutkiem na ostatni dzień 

miesiąca kalendarzowego. 

2. W przypadku nie wykonywania lub niewłaściwego wykonywania przez Wykonawcę postanowień niniejszej 

umowy, a także rażącego naruszenia przez Wykonawcę postanowień niniejszej umowy Zamawiającemu 

przysługuje prawo odstąpienia od niniejszej umowy bez zachowania terminu wypowiedzenia. 

3. Wykonawcy przysługuje prawo wcześniejszego rozwiązania umowy za 60 dniowym wypowiedzeniem, 

doręczonym Zamawiającemu w formie pisemnej pod rygorem nieważności, ze skutkiem na ostatni dzień 

miesiąca kalendarzowego. 

 

§9 Postanowienia dodatkowe 

 

1. Wszystkie załączniki i aneksy do niniejszej umowy stanowią jej integralną część. 

2.  Strony zobowiązują się do wzajemnego informowania o wszelkich czynnościach i przeszkodach mających 

wpływ na wykonanie niniejszej umowy. 

3. W sprawach nieuregulowanych niniejszą umową mają zastosowanie obowiązujące przepisy prawa. 

4. Wszelkie spory wynikłe na tle wykonania niniejszej umowy, rozstrzygać będzie Sąd właściwy miejscowo 

dla siedziby Zamawiającego. 

 

§10 Postanowienia końcowe 

 

Niniejszą umowę sporządzono w trzech jednobrzmiących egzemplarzach -  dwa dla Zamawiającego i jeden dla 

Wykonawcy. 

 

 

………………………………                                                           ………………………………… 

      Zamawiający                                                              Wykonawca 

 
 

 

* dla osób fizycznych nieprowadzących działalności gospodarczej 

** dla podmiotów gospodarczych  

*** dotyczy Wykonawców, którzy w ofercie wskazali podwykonawców. 

 
 
 
 
 
 
 


