OGLOSZENIE
POWIATOWEGO INSPEKTORA NADZORU BUDOWLANEGO
W PISZU

Ogtaszam nabdr na wolne stanowisko w korpusie stuzby cywilnej — referenta prawno-

administracyjnego w Powiatowym Inspektoracie Nadzoru Budowlanego w Piszu

Wymiar etatu: 1

Miejsce wykonywania pracy: Pisz

Podstawowe zadania wykonywane na stanowisku pracy:

1/ prowadzenie postepowan w sprawie pozwolen na uzytkowanie i zawiadomien o
zakonczeniu budowy,

2/ przyjmowanie i weryfikacja sktadanych do PINB innych zawiadomien i wnioskéw,
wynikajgcych z Prawa budowlanego i Kodeksu postepowania administracyjnego

3/ sporzadzanie pism i wystgpien wynikajacych z polecen bezposrednio przetozonego,
4/ sporzadzanie sprawozdan statystycznych, informac;ji i analiz zwigzanych z:

- dziatalnos$cig wynikajacg z kompetencji inspektoratu

- politykg kadrowa,

5/ prowadzenie sekretariatu Inspektoratu,

6/ archiwizowanie dokumentéw bedacych w zasobach PINB w Piszu,

Wymagania zwigzane ze stanowiskiem pracy

Osoba zatrudniona na stanowisku jw. moze by¢, osoba, ktéra:

1/ korzysta z petni praw publicznych;

2/ nie byta skazana prawomocnym wyrokiem za umysine przestepstwo lub umysine
przestepstwo skarbowe;

3/ posiada wyksztatcenie wyzsze administracyjne;

4/ cieszy sie nieposzlakowang opinig;

5/ zna przepisy ustaw: Prawo budowlane, Kodeks postepowania administracyjnego,
o stuzbie cywilnej, statystyce publicznej w stopniu pozwalajgcym na prawidiowe
wykonywanie zadan na stanowisku pracy i przepisy wykonawcze do tych ustaw
(niezbedne do wykonywania zadan na stanowisku pracy);

6/ zna biegle obstuge komputera;

7/ zna obstuge urzadzen biurowych typu: fax, xero;

Wymagania dodatkowe:

- doswiadczenie w pracy na stanowisku o podobnym zakresie zadan
- umiejetnos¢ pracy w zespole,

- fatwo$¢ nawigzywania kontaktéw interpersonalnych,

Wymagane dokumenty:
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- zyciorys z przebiegiem nauki i pracy zawodowej (CV);

- list motywacyijny;

- kopia dokumentu potwierdzajacego tozsamos¢;

- kserokopie dokumentu potwierdzajgcego wymagane wyksztatcenie;

- kserokopie zaswiadczen, certyfikatow itp. O ukonczonych kursach, szkoleniach itp.;

- oswiadczenie kandydata o nieskazaniu prawomocnym wyrokiem za umysine przestepstwo
lub umysine przestepstwo skarbowe;

- o$wiadczenia o posiadaniu petni praw publicznych;

- oSwiadczenie o posiadaniu petnej zdolnosci do czynnosci prawnych;

- o$wiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celow
rekrutacji;

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy przestaé pocztg badz ziozyé

w sekretariacie PINB 12-200 Pisz, ul. Piaskowa 2, pok. nr 12, w_terminie do dnia

26.01.2010 r., do godz. 15:00 w zamknietej kopercie z dopiskiem ,referent prawno-

administracyjny w PINB”.

Dokumenty nadestane po terminie nie bedg rozpatrywane.

Informacja dotyczaca imion i nazwisk kandydatéow, ktorzy spetniajg wymagania
formalne zostanie upowszechniona poprzez umieszczenie na stronie internetowej:
www.bip.powiat.pisz.pl

Informacja o wyniku naboru zostanie upowszechniona, poprzez umieszczenie:
- w siedzibie PINB w Piszu;
- na stronie internetowej: www.bip.powiat.pisz.pl
- na stronie internetowej: www.bip.kprm.pl

Pisz, dnia 15.01.2010 r. Powiatowy Inspektor Nadzoru
Budowlanego w Piszu

Artur Brozio



