ZARZADZENIE NR 51/2024
Starosty Piskiego
z dnia 29 pazdziernika 2024r.

w sprawie organizacji, sktadu osobowego oraz szczegétowych zasad dziatania komisji
przetargowej w postepowaniu pn. , Ustuga bankowa zwigzana z udzieleniem przez bank kredytu
dtugoterminowego w kwocie 3.500.000 zt”

Na podstawie art. 34 ust. 1 ustawy z dnia 5 czerwca 1998r. o samorzadzie powiatowym
(tj. Dz. U. z 2024r. poz. 107) w zwiazku z art. 53-56 ustawy Prawo zaméwien publicznych (tj. Dz. U.
z 2024r. poz. 1320) oraz w zwiazku z § 5 Regulaminu udzielania zaméwien publicznych w Starostwie
Powiatowym w Piszu, ktorych warto$¢ jest rdowna lub przekracza kwote okreslong w art. 2 ust. 1
pkt 1 ustawy Prawo zamdwien publicznych, stanowiacego zatacznik nr 1 do Zarzadzenia nr 45/2024

Starosty Piskiego z dnia 2 pazdziernika 2024r., zarzadzam co nastepuje:

§1
Powotuje Komisje Przetargowa w nastepujacym sktadzie:
1. Marzena Wojcik - przewodniczaca
2. Beata Debinska - cztonek

3. Katarzyna Piotrowska - czlonek

§2
Komisja Przetargowa bedzie dziala¢ zgodnie z przepisami ustawy Prawo zamodwien
publicznych (Pzp) oraz Regulaminem pracy komisji przetargowej do przeprowadzenia postgpowania
pn. , Ustuga bankowa zwigzana z udzieleniem przez bank kredytu dlugoterminowego w kwocie
3.500.000 z1”, nr postepowania Or.272.1.9.2024.

§3

Wykonanie Zarzadzenia powierza si¢ Przewodniczacemu Komisji Przetargowej.

§4

Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania.

mgr Andrzej Nowicki



Zatgcznik nr 1

do Zarzgdzenia nr 51/2024
Starosty Piskiego

z dnia 29 paZdziernika 2024 .

REGULAMIN
PRACY KOMISJI PRZETARGOWE]
do przeprowadzenia postepowania pn. ,, Ustuga bankowa zwiazana z udzieleniem przez bank
kredytu dlugoterminowego w kwocie 3.500.000 z1”

§1

Komisja przetargowa powotana jest do przeprowadzenia postepowania o udzielenie
zamOwienia pn. ,Ustuga bankowa zwigzana z wudzieleniem przez bank kredytu
dtugoterminowego w kwocie 3.500.000 zt”, nr postepowania Or.272.1.9.2024.

W sktad komisji wchodzg co najmniej 3 osoby, w tym pracownik Wydziatu wiasciwego dla
danego zamowienia.

W przypadku nieobecnosci przewodniczacego, cztonkowie komisji wybieraja
przewodniczacego sposrod 0sdb wchodzacych w sktad komisji przetargowe;.

W przypadku wystapienia okolicznosci, o ktérych mowa w art. 56 ust. 2 Pzp, cztonek komisji
przetargowej obowiazany jest wylaczy¢ sie z udzialu w jej pracach, niezwlocznie po
powzieciu otym wiadomosci, przez zlozenie pisemnego powiadomienia kierownika

zamawiajgcego.

§2
Komisja przetargowa rozpoczyna prace z dniem otrzymania wniosku o udzielenia
zamOwienia publicznego.
Komisja przetargowa obraduje na posiedzeniach.
Do obowigzkéw czlonkéw komisji przetargowej nalezy czynny udzial w jej posiedzeniach
oraz wykonywanie czynnosci powierzonych przez przewodniczacego.
Czlonkowie komisji przetargowej wykonuja powierzone im obowigzki w ramach swoich
obowiazkow stuzbowych.
Przelozony osoby bedacej czlonkiem komisji przetargowej jest obowiazany zapewnic tej
osobie mozliwo$¢ udziatu w pracach komisji przetargowe;.
W  sprawach spornych komisja przetargowa dokonuje rozstrzygnie¢ w glosowaniu.
W przypadku réwnej liczby gltoséw ,,za” i, przeciw” rozstrzyga glos przewodniczacego.
W przypadku dokonywania przez komisje przetargowa rozstrzygniecia w glosowaniu
cztonek komisji nie moze wstrzymac si¢ od glosu, moze natomiast zada¢ zataczenia jego
pisemnego stanowiska do protokotu postepowania.
Komisja koniczy prace z dniem podpisania umowy w sprawie zamodwienia publicznego lub

z dniem uniewaznienia postepowania.



§3

Prowadzac postegpowanie komisja przetargowa w szczego6lnosci:

1)
2)

3)
4)
5)
6)
7)
8)
9)

10)

11)

uczestniczy w przygotowaniu swz i innych dokumentéw;

przygotowuje projekt wyjasnien dotyczacych tresci udostgpnianej wykonawcom
ubiegajacym sig lub zamierzajacym ubiegac sie o udzielenie zamowienia;

prowadzi negocjacje z wykonawcami, jezeli ustawa Pzp przewiduje prowadzenie takich
negocjacji;

uczestniczy w czynnosciach otwarcia ofert;

dokonuje poprawek oczywistych omytek pisarskich, omytek rachunkowych oraz innych
omylek polegajacych na niezgodnosci oferty z swz, niepowodujacych istotnych zmian
w tredci oferty, zawiadamiajac o tym wykonawce, ktérego oferta zostata poprawiona;
przygotowuje propozyce wykluczenia z postgpowania wykonawcy lub odrzucenia
oferty w przypadkach okreslonych w ustawie Pzp;

ocenia oferty niepodlegajace odrzuceniu na podstawie przyjetych kryteriow;

sktada wniosek o przedtuzenie terminu zwigzania oferta, w tym waznosci wadium;
informuje wykonawcéw o zawieszeniu biegu terminu zwigzania oferta;

przygotowuje propozycje wyboru oferty najkorzystniejszej badz uniewaznienia
postepowania w przypadkach okreslonych w ustawie Pzp;

informuje kierownika zamawiajacego o wniesieniu odwotania oraz przedstawia
propozycje odpowiedzi na odwolanie. Powyzsza odpowiedz przekazuje Radcy

prawnemu do zatwierdzenia.

Komisja przetargowa przedstawia kierownikowi zamawiajacego projekty dokumentow

dotyczacych prowadzonego postepowania, w celu ich zatwierdzenia.

§4

Przewodniczacy kieruje pracami komisji przetargowej, a w szczegolnosci:

D)
2)
3)
4)
5)

7)
8)

nadzoruje dokonywanie czynnosci wykonywanych przez cztonkéw komisji przetargowe;;
wyznacza miejsca i terminy posiedzen komisji przetargowej;

dokonuje podziatlu prac miedzy cztonkéw komisji przetargowej;

sporzadza protokot postepowania;

bierze udziat w przygotowywaniu treSci ogloszen oraz ich publikacji, zgodnie z
przepisami ustawy Pzp, wtym na stronie internetowej Starostwa i/lub Platformie
zakupowej;

przekazuje wykonawcom wyjasnienia lub informacje o zmianach swz, opracowanych
przez komisje przetargowa i zatwierdzonych przez kierownika zamawiajacego;
przeprowadza czynnosci otwarcia ofert;

sktada o$wiadczenie, o ktorym mowa w art. 56 ust. 4 Pzp, i odbiera takie oswiadczenie od
cztonkow komisji oraz innych 0séb wykonujacych czynnosci w postepowaniu;

przekazuje Prezesowi Urzedu Zamoéwien Publicznych informacje o ztozonych wnioskach

o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu lub ofertach,



10) na biezaco informuje kierownika zamawiajacego o problemach zaistniatych w trakcie
pracy komisji przetargowej i innych sprawach zwigzanych z prowadzeniem
postepowania;

11) po zakonczeniu oceny ofert przedktada kierownikowi zamawiajacego propozycje komisji
przetargowej w sprawie wykluczenia wykonawcy, wyboru lub odrzucenia oferty, lub
uniewaznienia postepowania;

12) przechowuje protokét postepowania, oferty oraz wszelkie inne dokumenty zwigzane
z postepowaniem;

13) powiadamia wykonawcéw o dokonanym wyborze oferty albo uniewaznieniu
postepowania;

14) wystepuje do Wydziatu Finansowego w sprawie zwrotu wadium.

2. Do obowiazkéw cztonkdw komisji przetargowej nalezy:
1) wykonywanie zadan wskazanych przez przewodniczacego komisji przetargowe;j;
2) udzial w pracach komisji przetargowe;j;

3) zlozenie oswiadczenia, o ktorym mowa w art. 56 ust. 4 Pzp.

§5

1. Jezeli dokonanie okredlonych czynnosci zwigzanych z przygotowaniem i przeprowadzeniem
postepowania wymaga spegjalisty, kierownik zamawiajacego z wlasnej inicjatywy lub na
wniosek komisji przetargowej moze powolac bieglego.

2. Biegli, o ktéorych mowa w ust. 1, przedstawiaja swoje opinie na piSmie, a na zadanie
przewodniczacego komisji przetargowej moga uczestniczy¢ w jej pracach z glosem
doradczym.

3. Przed przystapieniem do czynnosci biegly sktada oswiadczenie, o ktérym mowa w art. 56 ust.
4 Pzp.

§6
Postepowanie konczy sie:
1) zawarciem umowy w sprawie zamowienia publicznego, albo
2) uniewaznieniem postepowania w razie zaistnienia przestanek okreslonych w art. 255 Pzp,

ktore wymaga zatwierdzenia przez kierownika zamawiajacego.

§7

1. Za przygotowanie i przeprowadzenie postepowania odpowiada kierownik zamawiajacego
oraz inne osoby w zakresie, w jakim powierzono im czynnosci zwiazane z przygotowaniem
oraz przeprowadzeniem postepowania.

2. Przygotowanie postepowania oznacza dokonanie czynnosci zwiazanych z analiza celowosci
zamOwienia, jego =zakresu oraz wartosci szacunkowej. W ramach przygotowania
postepowania:

1) osoby podpisujac poszczegoélne czynnoSci we wniosku o wszczecie postepowania

ponosza odpowiedzialno$¢:



- za prawidlowos¢ opisu przedmiotu zamowienia,
- za uzasadnienie koniecznosci (celowosci) udzielenia zamoéwienia publicznego,
- szacowanie wartosci przedmiotu zamdéwienia w sposob zgodny z Pzp,
- za prawidlowe zastosowanie trybu udzielenia zamowien publicznych,
- prawidtowo sformutowane warunki udziatu w postepowaniu,
- wybor kryteridw oceny ofert,
- za prawidlowo$¢ wzoru umowy w sprawie zamdéwienia pod wzgledem formalno-
prawnym;
2) Naczelnik wiasciwy dla danego zamodwienia podpisujacy wniosek o wszczecie
postepowania — za prawidtowo$¢ przeprowadzonych czynnoéci, o ktérych mowa w pkt
1)
Prowadzenie postepowania oznacza dokonywanie wszystkich czynnoéci od wszczecia
postepowania do zawarcia umowy badz uniewaznienia postepowania.
W ramach prowadzenia postepowania obowigzuja ponizsze zasady:
1) postepowanie prowadzone jest przez komisje przetargowa.
2) dokumenty w postepowaniu zatwierdza kierownik zamawiajacego lub upowaznione
przez niego osoby,
3) czlonkowie komisji przetargowej odpowiadaja za prawidlowos¢ wykonania czynnosci

przydzielonych przez przewodniczacego komisji przetargowej.

mgr Andrzej Nawicki



