ZARZADZENIE Nr 45/2024
Starosty Piskiego z dnia 2 pazdziernika 2024 r.

w sprawie Regulaminu udzielania zaméwien publicznych w Starostwie Powiatowym w Piszu,
ktorych warto$c jest rowna lub przekracza kwote okreslona w art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy

Prawo zamowien publicznych

Na podstawie art. 34 ust. 1 ustawy z 5 czerwca 1998r. o samorzadzie powiatowym (Dz. U. z 2024r.
poz. 107), w celu zapewnienia wlasciwego wykonywania przepiséw ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo

zamowien publicznych (t.j. Dz. U. z 2024r. poz. 1320) zarzadzam, co nastepuje:

§1

Zamowienia publiczne udzielane w Starostwie Powiatowym w Piszu, zwanym dalej Starostwem, koordynuje,
przygotowuje i przeprowadza Wydziat Organizacyjny lub komisja przetargowa lub koordynator projektow
nieinwestycyjnych.
§2

Szczegdtowq procedure udzielania zaméwien publicznych w Starostwie Powiatowym w Piszu, ktdrych
wartos¢ przekracza wyrazong w zlotych réwnowartosé kwoty okreslonej w art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy Pzp
okreéla Regulamin udzielania zaméwien publicznych w Starostwie Powiatowym w Piszu, ktérych wartos¢
przekracza wyrazona w ztotych réwnowartos¢ kwoty okreslonej w art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy Prawo zaméwien

publicznych, stanowiacy zatacznik do niniejszego zarzadzenia.

§3

Postgpowania rozpoczete i niezakonczone podpisaniem umowy do dnia wejScia w zycie niniejszego

zarzadzenia, tocza sie wedtug dotychczasowych zasad.

§4
Traci moc Zarzadzenie Nr 2/2021 Starosty Piskiego z dnia 4 stycznia 2021r. w sprawie Regulaminu udzielania
zamdwien publicznych w Starostwie Powiatowym w Piszu, ktérych wartos$c jest réwna lub przekracza kwote

okre$lona w art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy Prawo zamoéwien publicznych.

§5

Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania.




Zatgcznik Nr 1

do Zarzgdzenia Nr 45/2024
Starosty Piskiego

z dnia 2 pazdziernika 2024r.

REGULAMIN

udzielania zaméwien publicznych w Starostwie Powiatowym w Piszu, ktérych wartosé
jest rowna lub przekracza kwote okreslona w art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy Prawo zaméwien publicznych

§1
Regulaminu udzielania zaméwieni publicznych w Starostwie Powiatowym w Piszu, ktérych warto$é jest
réowna lub przekracza kwote okreslong w art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy Prawo zaméwieri publicznych, zwany
dalej ,Regulaminem”, okresla procedury postepowania przy przygotowaniu i przeprowadzeniu zaméwien

publicznych w Starostwie Powiatowym w Piszu.

§2

Ilekro¢ w regulaminie jest mowa o:

1) Pzp - nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 11 wrzeénia 2019r. Prawo zamdwien publicznych
(tj. Dz. U. 22024 r. poz. 1320),

2) Starostwie - nalezy przez to rozumie¢ Starostwo Powiatowe w Piszu;

3) Zamawiajacym - nalezy przez to rozumie¢ Powiat Piski reprezentowany przez Zarzad Powiatu;

4) Skarbniku - nalezy przez to rozumie¢ Skarbnika Powiatu;

5) Naczelniku - nalezy przez to rozumie¢ Naczelnika wydziatu Starostwa wiasciwego dla danego
zamoOwienia lub pracownikéw zajmujacych samodzielne stanowiska w Starostwie wilasciwych dla
danego zamo6wienia lub koordynatora projektu inwestycyjnego lub dyrektora jednostki organizacyjnej
Powiatu;

6) wniosku - nalezy przez to rozumie¢ wniosek o udzielenie zamdéwienia publicznego;

7) wydziale - nalezy przez to rozumie¢ Wydziat Starostwa lub jednostke organizacyjng Powiatu.

8) zamowieniach - nalezy przez to rozumie¢ zaméwienia publiczne, o ktérych mowa w art. 7 pkt 32 Pzp.

§3
1. Zamodwienia udzielane w Starostwie przygotowuje, koordynuje i przeprowadza Wydzial Organizacyjny
lub komisja przetargowa przy udziale Naczelnikéw lub koordynator projektéw nieinwestycyjnych.
2. Wydzial wlasciwy dla danego zamdwienia, planujacy udzielenie zaméwienia:
1) sporzadza, zgodnie z art. 99-103 ustawy Pzp, opis przedmiotu zaméwienia,
2) sporzadza uzasadnienie celowosci udzielenia zamdwienia,
3) oszacowuje wartoSci zamdéwienia z odpowiednim uwzglednieniem, w zaleznosci od rodzaju
zamoOwienia, art. 28-36 ustawy Pzp,
4) okredla kryteria wyboru ofert,
5) ustala warunki udziatu w postepowaniu,
6) proponuje osoby, ktére z ramienia wydzialu beda uczestniczy¢ w pracach komisji przetargowej lub
osoby merytorycznie odpowiedzialne za opis przedmiotu zamdéwienia oraz ewentualnych biegtych,
7) opracowuje wzdr umowy,
8) w przypadku postepowan powyzej progéw unijnych sporzadza analize potrzeb i wymagan, o ktdrej
mowa w art. 83 ust. 1 ustawy Pzp, tj.:
a) bada mozliwos¢ zaspokojenia zidentyfikowanych potrzeb z wykorzystaniem zasobéw wtasnych,
b) przeprowadza rozeznanie rynku w aspekcie srodkéw zaspokojenia zidentyfikowanych potrzeb,
c) przeprowadza rozeznanie rynku w aspekcie mozliwych wariantéw realizacji zamdwienia albo

wskazuje, ze jest wytacznie jedna mozliwos¢ wykonania zamdéwienia.



Powyzsza analiza stanowi zatacznik do wniosku i wskazuje:

a) orientacyjna warto$¢ zamowienia dla kazdego ze wskazanych wariantéw, o ktérych mowa
w art. 83 ust. 2 pkt 2lit. b Pzp;

b) mozliwos¢ podziatu zamdéwienia na czgsci;

c) przewidywany tryb udzielenia zamowienia;

d) mozliwoé¢ uwzglednienia aspektéw spotecznych, $rodowiskowych lub innowacyjnych
zamoOwienia;

e) ryzyka zwiazane z postepowaniem o udzielenie i realizacja zaméwienia.

Naczelnik whasciwy dla danego zaméwienia lub osoby wykonujace poszczegdlne czynnosci, o ktorych

mowa w ust. 2 pkt 1-8, odpowiadaja za nalezyte ich wykonanie.

Wydziat wtasciwy dla danego zaméwienia, po dokonaniu czynnosci, o ktérych mowa w ust. 2:

1) wypelnia wniosek o udzielenie zaméwienia publicznego wedtug wzoru, ktéry stanowi zatacznik
nr 1 do niniejszego Regulaminu oraz przygotowuje wzér umowy, ktdry przekazuje do
zatwierdzenia Radcy prawnemu oraz pracownikowi Wydziatu Organizacyjnego,

2) przekazuje wypelniony wniosek o udzielenie zamdwienia publicznego w formie elektronicznej
i papierowej do Wydziatu Organizacyjnego, w celu zaopiniowania pod wzgledem zgodnosci
z ustawa Pzp. Pracownik Wydziatu Organizacyjnego ustala tryb postgpowanie oraz przygotowuje,
na podstawie ustawy uzasadnienie wyboru trybu postepowania innego niz przetarg
nieograniczony, przetarg ograniczony oraz tryb podstawowy.

3) otrzymuje w formie papierowej wniosek zaopiniowany przez Wydziat Organizacyjny i przedktada
go do zatwierdzenia przez Zamawiajacego i Skarbnika,

4) przekazuje zatwierdzony wniosek do Wydziatu Organizacyjnego.

W przypadku realizacji projektéw nieinwestycyjnych, ~wspdtfinansowanych ze = s$rodkéw

pozabudzetowych, procedure udzielania zaméwienia w Starostwie rozpoczyna sie¢ z inicatywy

koordynatora projektu, ktory:

1) wypekia wniosek o udzielenie zamdwienia publicznego wedtug wzoru, ktéry stanowi zatacznik
nr 1 do niniejszego regulaminu oraz przygotowuje wzdér umowy, ktéry przekazuje do zatwierdzenia
Radcy prawnemu oraz pracownikowi Wydziatu Organizacyjnego,

2) przekazuje wypelniony wniosek o udzielenie zaméwienia publicznego w formie papierowej do
Wydziatu Organizacyjnego, w celu zaopiniowania pod wzgledem zgodnosci z ustawa Pzp.
Pracownik Wydziatu Organizacyjnego ustala tryb postepowanie oraz przygotowuje, na podstawie
ustawy uzasadnienie wyboru trybu postepowania innego niz przetarg nieograniczony, przetarg
ograniczony oraz tryb podstawowy.

3) otrzymuje w formie papierowej wniosek zaopiniowany przez Wydziat Organizacyjny i przedktada
go do zatwierdzenia przez Zamawiajacego i Skarbnika,

4) przekazuje do wiadomosci zatwierdzony wniosek do Wydziatu Organizacyjnego.

Whniosek, o ktérym mowa w ust. 4 pkt 4 wraz z zaopiniowanym przez Radce prawnego oraz

pracownika Wydzialu Organizacyjnego wzorem umowy, a takze potwierdzeniem zabezpieczenia

$rodkéw finansowych na realizacje zamdéwienia przekazuje si¢ do Wydziatu Organizacyjnego na co

najmniej 10 dni przed planowanym dniem wszczgcia postgpowania.

Wydziat Organizacyjny po otrzymaniu dokumentow, o ktorych mowa w ust. 6:

1) wszczyna i prowadzi postepowanie zgodnie z przepisami ustawy, albo

2) przygotowuje zarzadzenie w sprawie powotania komisji przetargowej i przekazuje jej
prowadzenie postepowania, albo

3) przekazuje je statej komisji przetargowej w celu przeprowadzenia postgpowania.

Jezeli postepowanie jest prowadzone przez Wydziat Organizacyjny:

1) pytania wykonawcéw ubiegajacych sie lub zamierzajacych ubiegad si¢ o udzielenie zamdwienia

dotyczace przedmiotu zamowienia s3 przekazywane do Wydziatu wiasciwego dla danego



zaméwienia, ktéry przygotowuje projekt odpowiedzi i przekazuje go do Wydziatu
Organizacyjnego;
2) za badanie i ocene ztozonych ofert pod wzgledem zgodnosci z opisem przedmiotu zamdéwienia
odpowiada Wydziat wtasciwy dla danego zamdéwienia.
9. W przypadku, gdy powotana zostanie komisja przetargowa, czynnosci, o ktérych mowa w ust. 8 pkt 1
i 2, wykonuje osoba opisujaca przedmiot zamoéwienia.
10. W przypadku zaméwien publicznych finansowanych ze $rodkéw okreslonych w ust. 5, procedure

udzielania zamoéwien publicznych przeprowadza koordynator projektu.

§4
Zamowienia publiczne udzielane w Starostwie Powiatowym w Piszu w ramach projektow
nieinwestycyjnych, realizowanych przez osoby lub podmioty wykonujace zadania na podstawie umowy
cywilno-prawnej podpisanej ze Starostwem Powiatowym w Piszu, reguluje odrebny regulamin udzielania
zamoéwien publicznych.

§5

Szczegblowy tryb pracy komisji przetargowej oraz jej sktad okreslony jest odrgbnym Zarzadzeniem Starosty.

§6
Postepowanie odwolawcze prowadzi Wydzial Organizacyjny.

2. W przypadku postgpowan, o ktérych mowa w § 3 ust. 5 postegpowanie odwotawcze prowadzi
koordynator projektu.

§7

1. Umowe w sprawach zaméwien publicznych podpisuje Zamawiajacy. Na umowie kontrasygnate skiada
Skarbnik.

2. Po podpisaniu umowy przez strony, Wydzial Organizacyjny przekazuje jej kopi¢ do Wydziatu
Finansowego oraz dla Naczelnika w celu nadzorowania jej wykonania.

3. W przypadku postepowarn, o ktorych mowa w § 3 ust. 5 kserokopi¢ podpisanej umowy, zgodnie
z ust. 1, koordynator projektu przekazuje do Wydziatu Organizacyjnego i Wydziatu Finansowego.

4. W przypadkach, o ktérych mowa w art. 446 ust. 1 Wydziat wlaéciwy dla danego zaméwienia, badz
w przypadku zaméwien, o ktérych mowa w § 3 ust. 5, koordynator sporzadza raport z realizacji
zamoéwienia.

5. W celu zamieszczenia w Biuletynie Zaméwien Publicznych ogtoszenia o wykonaniu umowy, Wydziat
wiaéciwy dla danego zamdwienia przekazuje do Wydziatu Organizacyjnego w terminie 14 dni od dnia
wykonania umowy, informacje o jej wykonaniu.

6. W przypadku, o ktérym mowa w § 3 ust. 5 koordynator zamieszcza w Biuletynie Zamdwien

Publicznych ogtoszenia o wykonaniu umowy.

mgr Andrzej Nowicki



Zatgcznik nr 1 do Regulaminu

Pisz, dnia ......cccoceiveeevevirccieenen,
(pieczatka Wydziatu)
NI SPTAWY eveireereieseresereneienenenas
WNIOSEK
1. Przedmiot zamdéwienia (dostawa, ustuga, robota budOWIana) - ..........c.ccueeereueieerereereceeeecr e
Przedmiotem ZamMOWIEIIA JESE: ........uiuuuicieiiiiiieieitietie ittt sttt ss s s s es st s st saen
KodCPV-________ - o __ - o ___ - o ____ -
Nazwa wg Wspolnego Stownika ZamOWien: ..........ccouciuiiviniciniieiiinineiicincieieteisessesessesesssssssssnns

Szczegoblowy opis przedmiot zaméwienia zawarto w zataczniku nr 1 do niniejszego wniosku.

2. Uzasadnienie przyczyny braku podziatu zaméwienia na czesci:

----- ssscsssescsscsscescssessosssssoscsossesetessesane

(podpis osoby opisujacej przedmiot zaméwienia)

3. Uzasadnienie koniecznosci (celowosci) udzielenia zaméwienia publicznego.

4. Szacunkowa warto$¢ zamoéwienia:

Wartos¢ szacunkowa wynosi netto (bez VAT) ......cccocvvuviereernerrcrneereenennesncinnen. ZH]

(podstawa: Obwieszczenie Prezesa Urzedu Zamowiert Publicznych w sprawie aktualnych progéw unijnych, ich réwnowartodci
w zlotych, réwnowartosci w zlotych kwot wyrazonych w euro oraz $redniego kursu zlotego w stosunku do euro stanowigcego
podstawe przeliczania wartosci zamowien publicznych lub konkursow” (MP z 2023r. poz. 1344) kurs Euro wynosi 4,6371 zlotego)

Wartos¢ szacunkowa (zaméwienia) brutto Wynosi .......c.e.cecuerceneerncecencn. zt (w tym ........... % podatku VAT)

Wartos¢ szacunkowsq przedmiotu zamoéwienia ustalono W OPATCIU O: ....c.cecueuerrerrineireersiseseeersesesssssssesssssssesnenes

5. Kryteria oceny ofert:

@) eeere etttk E bbb st h ettt R et b e stk E ettt ae st et neebene s —owadze ....covrirrenenrennn %

) VTR L 1 L6 /T — %

) U OO T — 0 WadZe .ccoeirenreieeins %



Uzasadnienie wyboru kryterium oceny ofert innego niz cena — 60%

(podpis osoby wybierajacej kryteria wyboru ofert)

6. Warunki udziatu w postepowaniu:

a) zdolnosci do wystepowania w obrocie gospodarczym,

b) uprawniert do prowadzenia okreslonej dziatalnosci gospodarczej lub zawodowej, o ile wynika to
z odrebnych przepiséw,

(podpis osoby ustalajacej warunki udziatu)

7. Projekt umowy:

Zgodnie z zalacznikiem stanowiacym zatacznik nr 2 do niniejszego wniosku.

(wzér umowy sporzadzil: imie i nazwisko)

Propozycja 0séb, ktére z ramienia wydzialu beda uczestniczy¢ w pracach komisji przetargowej lub osob

merytorycznie odpowiedzialnych za opis przedmiotu zaméwienia oraz ewentualnych biegtych:

Potwierdzam zasadno$¢ udzielenia zamowienia i jego zakres przedmiotowy

(podpis Naczelnika )




1. Wybdr trybu i jego uzasadnienie:

Postepowanie zostanie przeprowadzone w trybie ...
Podstawa prawna zastosowania trybu innego niz przetarg nieograniczony (ograniczony) / tryb podstawowy
stanowi art. ......... ust. ... Pkt ustawy Prawo zamoéwien publicznych (j.t. Dz. U. z 2024 . poz. 1320).

Wybdér ww. trybu lub sposobu udzielenia zamodwienia uzasadniony jest nastepujacymi ustawowymi

przestankami faktyCZNYIMI: c.o.o.cvciiiiiiiiicicc e

2. Sprawdzono pod wzgledem zgodnosci z ustawg Pzp.

(data i podpis pracownika Wydziatu Organizacyjnego )

Stwierdzam zabezpieczenie finansowe na realizacje przedmiotowego celu. Warto$¢ .........eeeuuuieennen zt brutto

ujeto w planie finansowym

(podpis Skarbnika )

Zatwierdzam wniosek

(podpis Zamawiajacego)

Uwagi cztonkéw komisji ds. udzielania zaméwien publicznych:



Zatgcznik nr 1 do wniosku
Szczegoltowy opis przedmiotu zamowienia:

(okresli¢ w sposéb jednoznaczny, wyczerpujacy, za pomocq dostatecznie doktadnych i zrozumiatych okreslen, uwzgledniajqc wszystkie
wymagania i okreslenia mogace mie¢ wplyw na sporzqdzenie oferty. Przedmiot zamdwienia nalezy opisa¢ za pomocq cech
technicznych, jakosciowych, przy przestrzeganiu Polskich Norm przenoszqcych europejskie normy zharmonizowane, wymagania
zwigzane z realizacjq zaméwienia w zakresie zatrudnienia przez wykonawce lub podwykonawce na podstawie stosunku pracy osob,

o ktérych mowa w art. 95 ust. 1 Pzp).

(imie i nazwisko osoby sporzadzajacej opis)



