ZARZADZENIE NR .<(/./2024
STAROSTY POWIATU PISZ
z dnia ..« 8. 027 LAYV -

w sprawie ustalenia zasad (polityki) rachunkowo$ci dla Kasy Zapomogowo —
Pozyczkowej dzialajgcej przy Starostwie Powiatowym w Piszu

Na podstawie art. 34 ust. 1 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzgdzie powiatowym
(tj. Dz. U. z 2024 1., poz. 107), art. 10 ust. 2 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r.
o rachunkowosci (tj. Dz. U. z 2023 r. poz. 120 z pdézn. zm.) oraz art. 49 ustawy z dnia
11 sierpnia 2021 r. o kasach zapomogowo-pozyczkowych (Dz. U. z 2021 r. poz. 1666),
zarzgdzam, co nastgpuje:

§ 1

Ustalam zasady (polityke) rachunkowosci Kasy Zapomogowo — Pozyczkowej dziatajacej przy
Starostwie Powiatowym w Piszu, stanowiace zatgcznik do niniejszego zarzadzenia.

§2

Wykonanie zarzagdzenia powierza si¢ Przewodniczgcemu Zarzadu Kasy Zapomogowo-
Pozyczkowej przy Starostwie Powiatowym w Piszu.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania z mocg obowigzujgcg od 1 stycznia 2024 r.







Zatacznik do Zarzadzenia nr 20/2024
Starosty Powiatu Pisz
z dnia 28 marca 2024 r.

ZASADY (POLITYKI) RACHUNKOWOSCI PRACOWNICZEJ KASY

ZAPOMOGOWO - POZYCZKOWEJ PRZY STAROSTWIE POWIATOWYM

W PISZU

Rozdzial I
Ogolne zasady prowadzenia ksigg rachunkowych

§ 1

Ksiegi rachunkowe Pracowniczej Kasy ZapomogoWo - Pozyczkowej przy Starostwie
Powiatowym w Piszu prowadzone s3 w siedzibie Starostwa Powiatowego w Piszu,
ul. Warszawska 1, 12-200 Pisz, zgodnie z przyjetym zaktadowym planem kont.

1.

§2

Zapisy w ksiegach rachunkowych prowadzi sie w jezyku i walucie polskiej z datg
wystawienia dokumentu, na podstawie prawidtowych i rzetelnych dowbdéw._

2. Dowodami ksiegowymi w szczegdlnosci sg:

b
J.

a) Polecenie ksiggowania,

b) Wyciag bankowy,

c) Deklaracja przystapienia do PKZP,

d) Wniosek o udzielenie pozyczki,

e) Wniosek o skreslenie z listy cztonkow PKZP i przekazanie lub zwrot
wkladow.

f) Protokoty z posiedzenie PKZP.

Polecenie ksiegowania jest dowodem ksiggowym wewnetrznym, sporzgdzonym w

celu ujecia zdarzenia gospodarczego w ksiggach rachunkowych PKZP wystawianym

w szczegolnosci dla:

a) Udokumentowania tych zapiséw ksiegowych, ktére nie odzwierciedlajg zdarzenia
gospodarczego i dlatego nie mogg by¢ uzasadnione ani dokumentem zewnetrznym
ani wewnetrznym, a takze dla zachowania czystosci zapisow oraz poprawiania
bledéw w ksiegowaniu.

b) Udokumentowania ksiggowego uproszczenia, w szczeg6lnosci zbiorczego
ksiegowania potracen sktadek z listy ptac.



§3

Za rok obrotowy uwaza si¢ rok kalendarzowy trwajgcy od 1 stycznia do 31 grudnia kazdego

roku.

§ 4

Sprawozdanie finansowe sporzadza sie zgodnie z § 49 ustawy z dnia 11 sierpnia 2021 r.

o kasach zapomogowo-pozyczkowych (Dz. U. z 2021 r., poz. 1666).

§5

Ostateczne zamkniecie ksiag rachunkowych nastepuje na dzien konczacy rok obrotowy,
nie pozniej niz w ciggu trzech miesiecy od dnia zamkniecia roku obrotowego.

W przypadku zakonczenia dziatalnosci statutowej PKZP — sprawozdanie finansowe
sporzadza si¢ na dzien zakonczenia dziatalnosci.

§ 6

Nie sporzadza si¢ rachunku zysku i strat, poniewaz w ksiegach PKZP nie wystepujg operacje
generujgce koszty i przychody oraz zyski i straty ksztattujace wynik finansowy.
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§ 7

Roczne sprawozdanie finansowe, sporzgdzone wedtug zasad rachunkowosci, podpisuja:
1) Zarzad PKZP, ‘ _
2) Komisja rewizyjna PKZP po przeprowadzeniu kontroli dziatalnosci PKZP, z ktore;j

protokét dotacza si¢ do sprawozdania finansowego,
3) Osoba, ktorej powierzono prowadzenie ksigg rachunkowych.

Protokoty z kontroli dziatalnosci finansowej PKZP sporzadzone przez Komisje rewizyjna

PKZP oraz z przeprowadzonej inwentaryzacji rocznej PKZP dotgcza sie do rocznego

sprawozdania finansowego.

Roczne sprawozdanie finansowe podlega zatwierdzeniu przez walne zgmmadzeme

cztonkdw lub walne zgromadzenie delegatow.

Rozdzial IT
Metody i terminy inwentaryzowania skladnikéw majgtkowych

§1

Sposoby 1 terminy przeprowadzania inwentaryzacji oraz zasady jej dokumentowania
1 rozliczania réznic inwentaryzacyjnych dokonywane sg zgodnie z art. 26 i 27 ustawy
o rachunkowosci (t.j. Dz. U. z 2023, poz. 120 z p6zn. zm.).

Wyréznia si¢ nastepujace formy inwentaryzacji:



a) Uzgodnienie z bankami naleznosci aktywdéw drogg potwierdzenia zgodnosci ich stanu
wykazywanego w ksiggach PKZP oraz wyjasnienie i rozliczenie ewentualnych
roznic. .

b) Poréwnanie danych zapisanych w ksiegach PKZP z odpow'iednimi dokumentami
1 weryfikacja realnej wartosci tych sktadnikow.

§2

1. Ustala si¢ nastepujgce terminy inwentaryzacji na dzien bilansowy kazdego roku:
a) Aktywow finansowych zgromadzoﬁych na rachunku bankowym - drogg
potwierdzenia salda,
b) Naleznosci i zobowigzan wobec 0so6b nieprowadzgcych ksiag rachunkowych — drogg
| ‘ IjotWierdzeni_a danych ksigg rachunkowych z odpowiednimi dokumentami
i weryfikacji wartosci tych sktadnikow. '

2. Fundusz PKZP inwentaryzuje si¢, weryfikujgc zmiany ich stanu (zwigkszenia albo
zmniejszenia) w minionym roku w $wietle obowigzujacych przepisow.

Rozdzial I1I
Metody wyceny aktywoéw i pasywow

§ 1

Aktywa 1 pasywa PKZP wycenia si¢ wedlug zasad okreslonych w ustawie o rachunkowosci
oraz w przepisach szczegdlnych wydanych na podstawie ustawy o finansach publicznych
wedhug nizej przedstawionych zasad. Srodki pieniezne na rachunku bankowym ujmowane sg
w wartosci nominalnej i wycenia si¢ je wedtug wartosci nominalne;j.

§2

1. Naleznosci krotkoterminowe, to naleznosci o terminie sptaty krotszym od jednego roku
od dnia bilansowego. Wyceniania si¢ je w wartosci nominalne;.

2. Naleznosci dlugoterminowe to naleznosci, ktérych termin splaty przypada w okresie
dhuzszym niz rok od dnia bilansowego. Wycenia si¢ je w kwocie wymagalnej zaplaty.

Rozdzial IV
Sposéb prowadzenia ksigg rachunkowych

§ 1

Ksiggi rachunkowe obejmujg zbiory zapiséw ksiegowych, obrotéw (sum zapisow) i sald,
ktoére tworza:



1) Dziennik,

2) Ksiege gtowna,

3) Ksiggi pomocnicze,

4) Zestawienia: obrotow i sald kont ksiegi gtéwnej oraz sald kont ksiag pomocniczych,
5) Wykaz sktadnikéw aktywow i pasywdw (inwentarz).

§2

Ksiegi rachunkowe prowadzone sg przy uzyciu komputera za pomocg dedykowanego
systemu KZP firmy CASCO Sp. z o.0. w formie oddzielnej komputerowej bazy danych.
System zapewnia peing zgodnos¢ z zasadami okreslonymi przez ustawe o rachunkowosci.
Imienne kartoteki cztonkéw PKZP prowadzone sg w programie PKZP (wersja KZP v1.9.5.0).
W kartotekach imiennych nanoszone sg poszczegdlne operacje dotyczgce rozrachunkdw
PKZP z czlonkami KZP, a nastgpnie operacje te nanoszone sg w kwotach zbiorczych na
odpowiednie konta ksiggowe w programie. Salda kont ksiegowych uzgadniane sg ze stanem
rozrachunkdéw w programie PKZP na koniec kazdego miesigca kalendarzowego.

Dziennik zawiera chronologiczne ujecie zdarzen, jakie nastgpily w danym okresie
sprawozdawczym. Kazdy zapis ksiggowy posiada automatycznie nadany numer pozycji, pod
ktdrg zostat wprowadzony do dziennika.

§ 4

Konta ksiegi glownej (syntetyka) zawierajg zapisy o zdarzeniach w ujeciu syntetycznym.
Na kontach ksiggi glownej obowiazuje ujecie zarejestrowanych uprzednio lub réwnoczesnie
w dzienniku zdarzen, zgodnie z zasadg podwdjnego zapisu.

§5

Konta ksiag pomocniczych (analityka) zawierajg zapisy bedgce uszczegdtowieniem
1 uzupetnieniem zapiséw kont ksiggi gtéwnej. Prowadzone sg w ujgciu syntetycznym jako
wyodrebniony system ksiag oraz komputerowy zbidr danych, uzgodniony z saldami
1 zapisami na kontach ksiegi gtdwnej.

§6

Konta ksigg pomocniczych prowadzone sg dla rozrachunkéw z cztonkami PKZP ze
szczegdtows ewidencjg wktaddw i pozyczek. |



§7

Ksiegi rachunkowe sg:
1. oznaczone nazwa PKZP,
2. wyraznie oznaczone co do roku obrotowego,
3. 151'Zec110wywane w starannie w ustalonej kolejnosci.

§8

Zapisy ksié;gowe zawierajg co najmnie;j:

I
2.

oL os W

date dokonania operacji gospodarczej,

okreslenie rodzaju i numer identyfikacyjny dowodu ksiegowego stanowigcego
podstawe zapisu oraz jego date, jezeli rozni si¢ ona od daty dokonania operacji,
zrozumiaty tekst,

kwote 1 date zapisu,

oznaczenie kont, ktorych dotyczy,

zapisy w dziennikach dokonywane w porzadku chronologicznym, sukcesywnie. Zbior
danych z dziennika jest sprawdzianem kompletnosci ujecia w ksiggach rachunkowych
zdarzen gospodarczych w poszczegdlnych miesigcach i w catym roku obrotowym.

§ 9

Wydruki komputerowe ksigg rachunkowych sktadajg si¢ z automatycznie numerowanych
stron, z oznaczeniem pierwszej i ostatniej, oraz sumowane na kolejnych stronach w sposob
ciggty w roku obrotowym.

§ 10

Ksiggi rachunkowe sg archiwizowane na komputerowych nosnikach danych.

Rozdzial V
Uwagi koncowe

§ 1

Srodki pieniezne gromadzone sa i wydatkowane poprzez rachunek bankowy w banku BNP
Paribas Bank Polska S.A., Oddziat Pisz, Pl. Daszynskiego 14/10, 12-200 Pisz.



Rozdzial VI
Zakladowy plan kont Pracowniczej Kasy Zapomogowo — Pozyczkowej
przy Starostwie Powiatowym w Piszu

1. Wykaz kont. Ewidencja ksiegowa bedzie prowadzona na nastepujacych zespotach:

1) Zespél 1 - Srodki pieniezne i rachunki bankowe
130 — ,,Rachunek biezagcy PKZP”

2) Zespol 2 - Rozrachunki i roszczenia
225 — ,,Rozrachunki z budzetami”
234 — ,,Pozostate rozrachunki z pracownikami”
240 — ,,Pozostale rozrachunki”
245 — ,,Wplywy do wyjasnienia”

3) Zesp6l 7 - Przychody, dochody i koszty
750 — ,,Przychody finansowe”

4) Zespol 8 ,,Fundusze”
800 —,,Fundusze PKZP”

2. Opis kont oraz klasyfikacja zdarzen na kontach syntetycznych:

Konto 130 — ,,Rachunek biezgcy PKZP”

Konto 130 shuzy do ewidencji stanu srodkow PKZP oraz obrotow na rachunku bankowym.
Na koncie 130 ksigguje sie operacje na podstawie wyciggu bankowego.

Konto 130 posiada saldo Wn, ktére oznacza stan srodkéw na rachunku bankowym.

Na stronie Wn konta 130 ujmuje sie wptywy srodkdéw pienieznych:

1) Z tytulu sptaty pozyczek, wptat wktadow, wpisowego.

2) Naliczonych przez bank odsetek od srodkdéw na rachunku bankowym.

3) Wplywy z tyt. korekt, omytek bankowych i niewtasciwych obcigzen bankowych.
Na stronie Ma konta 130 ujmuje si¢ wydatki na:

1) Wyptaty pozyczek, zapomdg, wycofanie wkiadow cztonkowskich,

2) Optaty za prowadzenie konta.

Konto 225 — ,,Rozrachunki z budzetami”

Konto 225 stuzy do ewidencji rozrachunkéow z budzetami, w szczeg6lnosci z tytutu
podatkc')w. Ewidencja szczegdtowa do konta 225 prowadzona jest wedtug kazdego z tytutow
rozrachunkéw z budzetem oddzielnie w formie komputerowych zbioréw danych.

Na stronie Wn konta 225 ujmuje sie nastepujgce zapisy:
1) Wptaty naleznosci do budzetu.
2) Naleznodci z tytutu nadptat w podatku dochodowym.



Na stronie Ma konta 225 ujmuje si¢ nastepujace zapisy:
1) Zobowigzania wobec budzetu z tytutu podatku dochodowego od 0séb fizycznych.
2) Wptaty od budzetu.

Konto 225 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktére oznacza stan naleznosci oraz saldo Ma, ktdre
oznacza stan zobowigzan wobec budzetow.

Konto 234 — ,,Pozostale rozrachunki z pracownikami”

Konto 234 stuzy do ewidencji naleznosci, roszczen i zobowigzan wobec pracownikow
z fyttliu pozyczek z PKZP. Na koncie 234 ksieguje sie operacje na podstawie zatwierdzonych
przez Zarzé;d PKZP umdw o przyznanie pozyczek oraz na podstawie zbiorczego ksiggowania
potracen rat pozyczek z listy ptac oraz wyciggu bankowego.

Do konta 234 prowadzi si¢ konta analityczne z podzialem wg nazwisk poszczegdlnych
dtuznikéw i wierzycieli, czyli imienne karty analityczne poszczegdlnych cztonkéw PKZP, na
k_térych ewidencjonuje sie pobrane i sptacone przez cztonkéw pozyczki.

Na stronie Wn konta 234 ujmuje sie nastepujace zapisy:
1) Naleznosci z tytutu wyptaconych pozyczek z PKZP .
" 2) Naleznosci i roszezen od pracownikéw z tytuiu niedobordéw i szkdd.
Na stronie Ma konta 234 ujmuje sie nastepujace zapisy:
1) Wptywy naleznosci od p1acownlkow — indywidualne wplaty oraz pothcenla rat
pozyczek '
Konto 234 moze wykazywac saldo Wn, ktore oznacza stan naleznosci i roszczen oraz saldo
Ma, ktére oznacza stan zobowigzan wobec pracownikow.

Konto 240 — ,,Pozostale rozrachunki”

Konto 240 stuzy do ewidencji naleznosci i zobowigzan z tytutu potrgconych rat pozyczek oraz
wktadéw cztonkowskich PKZP.

Na koncie 240 ksieguje sie operacje na podstawie zbiorczego ksiegowania potrgcen: rat
pozyczek i wktadow cztonkowskich z listy ptac, a takze wyciagu bankowego.

Na stronie Wn konta 240 ujmuje sie nastepujace zapisy:
1) Zbiorcze potracenia z listy ptac rat pozyczek oraz wktadow cztonkowskich.
Na stronie Ma konta 240 ujmuje si¢ nastepujace zapisy:
1) Wpltywy (przelewy) naleznosci z tytutu rat pozyczek oraz wkiadéw cztonkowskich
PKZP — potraconych na liscie ptac.

Konto 240 moze wykazywaé saldo Wn, ktore oznacza stan naleznosci od cztonkéw PKZP
oraz saldo Ma, ktére oznacza stan zobowigzan wobec cztonkéw PKZP.

Konto 245 — ,,Wplywy do wyjasnienia”
Konto stuzy do ewidencji wptaconych/wyptaconych, ale niewyjasnionych kwot z tytutu
pozyczek, wktadow, wpisowego i innych tytutow.



Na stronie Wn konta 245 ujmuje sie nastepujace zapisy:

1) Kwoty wyjasnionych wptat i ich ewentualne zmiany.
Na stronie Ma konta 245 ujmuje si¢ nastepujgce zapisy:

1) Kwoty niewyjasnionych wptat.
Saldo Ma konta 245 oznacza stan niewyjasnionych wptat.

Konto 750 — ,,Przychody funduszu”
Konto 750 stuzy do ewidencji przychoddéw finansowych. Na koncie 750 ewidencjonuje sie
wpisowe, odsetki od $rodkéw gromadzonych na rachunku bankowym oraz od lokat.

Na stronie Wn konta 750 ujmuje si¢ nastgpujace zapisy:
1) Przeniesienie na koniec roku osiagnietych przychodéw finansowych w korespondencji
z kontem 800 ,,Fundusz rezerwowy”.
Na stronie Ma konta 750 ujmuje sie nastepujgce zapisy:
1) Wplata wpisowego.
2) Naliczenie przez bank odsetek bankowych od lokat oraz srodkéw gromadzonych na
rachunku bankowym.
Na koniec roku konto 750 nie wykazuje salda.

Konto 800 - ,,Fundusz jednostki”
Konto stuzy do ewidencji rownowartosci majatku obrotowego PKZP i jego zmian.

Do konta 800 prowadzi si¢ konta analityczne dotyczgce poszczegdlnych funduszy, tj. dla
funduszu zapomogowo-pozyczkowego, rezerwowego, zapomogowego.

Na stronie Wn konta 800 ujmuje sie nastepujgce zapisy:
1) Saldo konta ,,Przychody PKZP” pod datg ostatniego dnia roku obrotowego.
2) Wszelkie zmniejszenia funduszu, np. z tytulu wyplaty (wycofania) wkiadéw,
umorzenia pozyczki.
3) Przelewy odpisu na fundusz zapomogowy.
4) Przelewy z funduszu rezerwowego, w wysokosci zatwierdzonych wyplat.

Na stronie Ma konta 800 ujmuje si¢ nastepujgce zapisy:
1) Przeksiggowanie przychodéw - wpisowe, odsetki bankowe od lokat oraz $rodkéw
gromadzonych na rachunku bankowym.
2) Wszelkie zwigkszenia funduszu, m. in. potracenia wpisowego oraz wkladow
cztonkowskich PKZP. |

Na koniec roku konto 800 wykazuje saldo Ma, ktére oznacza stan funduszu PKZP (stan
wktadow, stan funduszu rezerwowego).




