ZARZADZENIE Nr 33/2023
Starosty Piskiego

Z dnia 12.09.2023r.

w sprawie szczegélowych zasad planowania, organizowania
i prowadzenia kontroli wykonywania zadan obronnych w powiecie piskim

Na podstawie art. 5 ust. 1 Rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 19 stycznia 2023r. w
sprawie kontroli realizacji zadan obronnych (Dz. U. z 2023r. poz. 253) oraz Zarzadzenia nr 188
Wojewody Warmifsko-Mazurskiego z dnia 25 lipca 2023 w sprawie szczegblowych zasad
prowadzenia kontroli realizacji zadan obronnych przez Wojewode¢ Warminsko-Mazurskiego, zarzadza
sie co nastepuje:

§1.
llekro¢ w zarzgdzeniu i w zatgcznikach do zarzadzenia jest mowa o ,,Staroscie”, nalezy przez to
rozumiec Staroste Powiatu Piskiego oraz osobe przez niego upowazniona.

§2.
1. Zasady prowadzenia kontroli okre$lone w niniejszym zarzadzeniu stosuje sie réwniez do
prowadzenia kontroli realizacji zadarn obronnych w komdrkach organizacyjnych Starostwa
Powiatowego w Piszu.

§3.
Celem kontroli jest:

1) dokonanie oceny dziatalnosci podmiotu kontrolowanego w zakresie realizacji zadan
obronnych, na podstawie ustalonego stanu faktycznego, przy zastosowaniu przyjetych
kryteriow kontroli, okreslonych w § 4 zarzadzenia;

2) w przypadku stwierdzenia nieprawidtowosci ustalenie ich zakresu, przyczyn, skutkow, oséb
za nie odpowiedzialnych oraz sformutowanie zalecen zmierzajgcych do usuniecia
nieprawidtowosci.

§4.
Kryteriami kontroli s3:

1) legalno$c — oznaczajgca zgodnosc¢ dziatania z przepisami prawa powszechnie obowigzujgcego,
zarzadzeniami Wojewody i Starosty, przepisami prawa wewnetrznego, umowami, decyzjami i
innymi rozstrzygnieciami w sprawach indywidualnych, a takie prawidtowos¢ stanowienia
przepisow wewnetrznych;

2) celowos$¢ - oznaczajaca zgodnos$¢ z celami okreslonymi dla podmiotu kontrolowanego lub
dziatalnosci, a takze stosowanie metod i Srodkdw odpowiednich dla osiggniecia celow oraz
osiggniecie celow (skutecznosé);

3) rzetelno$¢ — oznaczajaca wypetnienie obowigzkéw i zobowigzan z nalezytg starannoscia,
sumiennie i terminowo, zgodnie z obowigzujacymi regutami, w tym wewnetrznymi zasadami
funkcjonowania podmiotu kontrolowanego.



§5.

1) Projekt informacji o wynikach kontroli przeprowadzonych w roku poprzednim oraz projekt
rocznego planu kontroli przewidzianych na nastepny rok opracowuje Wydziat Zarzadzania
Kryzysowego Starostwa Powiatowego w Piszu w terminie do 15 paZdziernika kazdego roku.

2) Informacje o wynikach kontroli przeprowadzonych w roku poprzednim i plan kontroli
przewidzianych na nastepny rok, Naczelnik Wydziatu Zarzadzania Kryzysowego przedstawia
Staroscie celem zatwierdzenia.

3) Wzdr informacji w wynikach kontroli przeprowadzonych w roku poprzednim stanowi
zatacznik nr 1 do zarzadzenia.

4) Wzdr rocznego planu kontroli przewidzianych na nastepny rok stanowi zatacznik nr 2 do
zarzgdzenia.

§6.

Planujac kontrole realizacji zadann obronnych uwzglednia sie w szczegdlnosci zadania o charakterze
obligatoryjnym, wynikajace z przepiséw prawa powszechnie obowigzujacego zarzadzeri Wojewody i
Starosty oraz plandw operacyjnych funkcjonowania, majacych istotne znaczenie w ramach
pozamilitarnych przygotowan obronnych, a takie zadania w zakresie zabezpieczania potrzeb Sit
Zbrojnych Rzeczypospolitej Polskiej.

§7.
1. Kontrole przeprowadza sie w cyklu rocznym, zgodnie z planem kontroli, o ktérym mowa w §
5 ust. 1.
2. Starosta moze zarzadzi¢ przeprowadzenie kontroli nieuwzglednionej w rocznym planie
kontroli.

3. O terminie kontroli i jej zakresie Starosta powiadamia podmiot kontrolowany na pismie
najmniej 14 dni przed jej rozpoczeciem.

4. Wzér powiadomienia, o ktérym mowa w ust. 3 stanowi zatgcznik nr 3 do zarzadzenia.

5. W szczegdlnie uzasadnionych przypadkach, nie pdiniej niz na 3 dni przed terminem
rozpoczecia kontroli, podmiot kontrolowany moze zwrdci¢ sie z prosbg o zmiane terminu
kontroli, przy czym termin kontroli moze by¢ zmieniony tylko raz.

§8.

1. Kontrole przeprowadza sie wedtug programu kontroli, ktérego wzér stanowi zatacznik nr 4 do
zarzadzenia.

2. Program kontroli opracowuje Wydziat Zarzagdzania Kryzysowego Starostwa Powiatowego w
Piszu w terminie 7 dni przed rozpoczeciem kontroli.

3. Program kontroli akceptuje Naczelnik Wydziatu Zarzadzenia Kryzysowego i przekiada do
zatwierdzenia Staroscie.




§9.

Kontrole przeprowadza zespot prowadzacy kontrole, skfadajacy sie co najmniej z dwadch
0s0b.

Sktad zespotu prowadzacego kontrole, w tym jego przewodniczgcego, wyznacza Starosta.
Praca zespotu kieruje przewodniczacy zespotu.

§ 10.

Osoba wyznaczona do udziatu w pracach zespotu prowadzacego kontrole, w terminie 7 dni
przed dniem rozpoczecia, sklada pisemne oswiadczenie o istnieniu okolicznosci
uzasadniajacych jej wytaczenie z udziatu w kontroli.

Wzér oswiadczenia, o ktérym mowa w ust. 1 stanowi zatgcznik nr 5 do zarzadzenia.

§11.

Czynnosci kontrolne przeprowadza osoba, co do ktdrej nie zachodza okolicznosci uzasadniajgce jej
wylaczenie z udziatu w kontroli, na podstawie pisemnego imiennego upowaznienia, ktérego wzor

stanowi zatacznik nr 6 do zarzadzenia.

§12.

Ustala sie trzystopniowq skale oceny, wynikajacej ze stwierdzonego stanu faktycznego realizowanych
zadan obronnych:

1)

2)

3)

Pozytywna — gdy w zakresie objetym kontrolg nie stwierdzono nieprawidtowosci albo gdy
stwierdzone nieprawidtowo$ci majg charakter wytgcznie formalny, s sporadyczne i nie majg
wptywu na kontrolowang dziatalnos¢;

Pozytywna z nieprawidtowosciami — gdy w zakresie objetym kontrolg stwierdzone
nieprawidtowosci formalne, i merytoryczne, ale nie mialty one zasadniczego negatywnego
wptywu na kontrolowang dziatalnos¢ oraz zdolnos¢ do realizacji zadania lub zadan;
Negatywna — gdy w zakresie objetym kontrolg stwierdzono nieprawidtowosci merytoryczne,
ktére majg zdecydowany wptyw na kontrolowang dziatalnos¢ i zdolnos¢ do realizacji zadania
lub zadan.

§13.

Wystapienie pokontrolne, ktérego wzér stanowi zatacznik nr 7 do zarzadzenia, zatwierdza
organ zarzgdzajacy kontrole, a przewodniczacy zespotu prowadzacego kontrole, w terminie
30 dni od dnia zakornczenia czynnosci kontrolnych przesyta wystapienie pokontrolne
kierownikowi podmiotu kontrolowanego, ktéry moze zgtosic umotywowane pisemne
zastrzezenia do ustalen zawartych w wystgpieniu pokontrolnym.

Zastrzezenia, o ktorych mowa w ust. 1 podlegajq rozpatrzeniu w terminie 14 dni od dnia ich
doreczenia i nie wstrzymujg realizacji wnioskow lub zalecen pokontrolnych.



§14.

Wykonanie Zarzgdzenia powierza sie¢ Naczelnikowi Wydziatu Zarzadzania Kryzysowego Starostwa
Powiatowego w Piszu.

§15.

Traci moc Zarzadzenie Nr 32/2022 Starosty Powiatu Piskiego z dnia 17 listopada 2022 r. w sprawie
koordynacji planowania oraz realizacji kontroli zadarn obronnych na terenie powiatu piskiego.

§ 16.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

5 OSTA

gr Andrzej Nowicki
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Zatacznik Nr 3
Do Zarzgdzenia nr 33/2023
Starosty Piskiego z dnia 12.09.2023r.

(pieczeé lub nazwa) (miejscowosc i data)
(znak sprawy)
POWIADOMIENIE O KONTROLI

Na podstawie § 8 ust. 3 Rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 19 stycznia 2023 r. w sprawie kontroli
realizacji zadari obronnych )Dz. U. z 2023 r. poz. 253), a takze § 6 ust. 1 Zarzadzenia Nr xx Starosty
Piskiego z dnia xx wrzeénia w sprawie szczegétowych zasad prowadzenia kontroli realizacji zadan
obronnych przez Staroste Piskiego, informuje ze w dniu xx.xx.2023 r. zostanie przeprowadzona
kontrola wybranych obszaréw realizacji zadarn ObronNYCh W ... iiecoeereie e

-------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

(nazwa i adres podmiotu kontrolowanego)

Zakres kontroli:

O

(podpis)

Pouczenie:

W szczegdlnie uzasadnionych przypadkach nie péiniej niz na 3 dni przed terminem rozpoczecia kontroli
podmiot kontrolowany moze zwrdcic sie z prosba o zmiane terminu kontroli, przy czym termin kontroli moze
by¢ zmieniony tylko raz.







Zatacznik Nr 4
Do Zarzadzenia nr 33/2023

Starosty Piskiego z dnia 12.09.2023r.

{miejscowosc i data)

PROGRAM KONTROLI

Lp.

Elementy programu kontroli

Tresc programu kontroli

Podmiot kontrolowany (nazwa
i adres)

Zakres przedmiotowy kontroli
(wybrane obszary zadan
obronnych realizowanych przez
podmiot kontrolowany, zgodnie z
powiadomieniem o kontroli)

Termin kontroli (data zgodnie z
powiadomieniem o kontroli)

Organizacja przeprowadzenia
kontroli (znak i numer sprawy,
rodzaj kontroli, podstawy prawne
prowadzenia kontroli, sktad
zespotu prowadzacego kontrole i
jego przewodniczacy, cel kontroli,
skala oceny podmiotu
kontrolowanego)

Harmonogram
przeprowadzenia kontroli (dni i
godziny prowadzenia kontroli,
podziat zadart w ramach prac
zespotu prowadzacego kontrole,
terminy: sporzadzenia
wystapienia pokontrolnego,
wniesienia zastrzezen i zajecia
stanowiska w zakresie zastrzezen)

AKCEPTUJE:

ZATWIERDZAM:

(podp|5)

(podp|5)







Zatacznik Nr 5
Do Zarzadzenia nr 33/2023
Starosty Piskiego z dnia 12.09.2023r.

OSWIADCZENIE OSOBY WYZNACZONEJ DO UDZIALU W PRACACH ZESPOLU
POROWDZACEGO KONTROLE
O ISTNIENIU OKOLICZNOSCI UZASADNIAJACYCH JEGO WYLACZENIE Z UDZIALU W KONTROLI

(miejscowosc, data)
(imie i nazwisko)
(stanowisko stuzbowe)

(wydziat, oddziat, urzad administracji
publicznej)
OSWIADCZENIE

Wiwigzku z zaplanowang WiBniE: ... KOTEPOIEW it wsiis
(data)

(nazwa i adres podmiotu kontrolowanego)
W zakresie realizacji wybranych obszaréw zadan obronnych, stosownie do tresci § 10 ust. 3
Rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 19 stycznia 2023 r. w sprawie kontroli realizacji zadan
obronnych (Dz. U. z 2023 r. poz. 253) o$wiadczam, ze istniejg/nie istnieja* okolicznosci uzasadniajace
wyfgczenie mnie z udziatu w kontroli, gdyz:

1. Kontrola dotyczy / nie dotyczy* moich praw lub obowigzkéw albo praw lub obowigzkéw
osoby mi bliskiej, w rozumieniu art. 19 ust. 2 ustawy z dnia 15 lipca 2011 r. o kontroli w
administracji rzagdowej (Dz. U. z 2020 r. poz. 224), tj. mojej/mojego matzonka* osoby
pozostajacej ze mng faktycznie we wspdlnym pozyciu, krewnych i powinowatych do drugiego
stopnia albo oséb zwigzanych ze mng z tytutu przysposobienia, opieki lub kurateli.

2. Przedmiot kontroli stanowig/ nie stanowig* zadania nalezace wczeéniej do moich
obowiazkéw jako pracownika, przez rok od zakoriczenia ich wykonywania.

3. Zaistnialy / Nie zaistniaty* inne okolicznosci mogace wywotaé uzasadnione watpliwoéci co do
PROJE] DEZSEFONMOSCHL: 1w isivsinsssnmsauassassussss s R e R By e e e e o

(opis okolicznosci)

(podpis osoby sktadajgcej oswiadczenie)




Rozstrzygniecie:

Wytaczam / Nie wytaczam z udziatu w kontroli.

B L L T T P P T P PR P

(podpis)

*niepotrzebne skresli¢




Zatgcznik Nr 6
Do Zarzadzenia nr 33/2023
Starosty Piskiego z dnia 12.09.2023r.

(oznaczenie organu) {miejscowosé, data)

UPOWAZNIENIE NF «.....oveveeeereennn

Na podstawie .........ccoveereeenen. .
(podstawa prawna podjecia kontroli)

Upowazniam

(imie i nazwisko)
Do przeprowadzenia kontroli realizacji wybranych obszaréw zadar obronnych W ...,

(nazwa podmiotu kontrolowanego)

w zakresie:

(zakres kontroli — kontrolowane wybrane obszary zadari obronnych)

UPOWAZNIENIE JESE WAZNME W oiiuiuiiririert et et trs st eaesasaes s saesaesss eessenssssassasess sbesss e ssessssss bassassasssnnsnsessns censnensnsnns
(okres waznosci upowaznienia)

{podpis wydajacego upowaznienie)







Zatgcznik Nr 7
Do Zarzadzenia nr 33/2023
Starosty Piskiego z dnia 12.09.2023r.

ZATWIERDZAM

(pieczec lub nazwa)
(znak sprawy)
Pani / Pan

(imie, nazwisko, stanowisko kierownika
Podmiotu kontrolowanego, nazwa i adres)

Stosowanie do § 16 ust. 2 Rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 19 stycznia 2023 r. w sprawie
kontroli realizacji zadarn obronnych (Dz. U. z 2023 r. poz. 253), zwanego dalej ,rozporzadzeniem”
oraz § 12 ust. 1 Zarzadzenia Nr ......... Starosty Piskiego z dnia ................. 2023 r. w sprawie
szczegOtowych zasad prowadzenia kontroli realizacji zadan obronnych przez Staroste Piskiego,
przekazuje Pani/Panu wystgpienie pokontrolne.

WYSTAPINIE POKONTROLNE
Kontrole przeprowadzit zesp6t, wyznaczony przez Staroste Piskiego w skiadzie:

- przewodniczacy zespotu prowadzacego kontrole (imie, nazwisko i stanowisko stuzbowe
kontrolera): .......c.ccvevsievnnecnneee , NA podstawie upowaznienia nr ....... Z2dnia .o
wydanego przez Staroste Piskiego,

— cztonek zespotu prowadzacego kontrole (imie, nazwisko i stanowisko stuzbowe kontrolera):
rrrriesenenesesnnaneeenss, NA podstawie upowatznienia nr ....... Zdnia ..........cccccce..c.... Wwydanego
przez Staroste Piskiego

TN KONEROIL cosisunssiusinsssvmimamsssnsesssshisissssss savsssas isbos 657535 osoasi viaiass S35 s44mN a3V R 303 B4R 00V 374 Fos s s RS F SR SRS 603
(data rozpoczecia i zakoriczenia czynnosci kontrolnych z podaniem dni ewentualnej przerwy w kontroli)

KOTLTOIE Prze PrOWADZOMIOIW csvasmssvessursiss iamntust Eomensvassasmmsmsisvsss orsvoss s usaass ook Fukss o433 433 AR 203 v ek B v s s
(nazwa i adres podmiotu kontrolowanego, ewentualnie inne miejsce prowadzenia kontroli)
W czasie prowadzenia kontroli stanowiska petnili:
) (imi.e | n;zwi-s-kc;-kiero;nmik.a podmlotu ;;)ntrolowanego, data objecia stanowiska)
(imie, nazwisko i stanowisko pracownika realizujgcego zadania obronne, data objecia stanowiska)
Odpowiedzialny(a) za realizacje zadan objetych zakresem kontroli na podstawie ........cccceeueen..

( regulamin organizacyjny urzedu lub inny wiasciwy dokument oraz zakres czynnosci/obowigzkéw pracownika)

Przeprowadzenie kontroli odnotowano w ksieze kontroli jednostki kontrolowanej pod numerem ...... .



Przedmiotem kontroli jest realizacja wybranych obszaréw zadan obronnych, w zakresie (zgodnie z
zawiadomieniem o kontroli):

Na podstawie przeprowadzonej kontroli ustalono, ze w zakresie objetym kontrolg (opis stanu
faktycznego wykonywania zadar obronnych w podmiocie kontrolowanym, zgodnie z zakresem przedmiotowym
kontroli, ustalone nieprawidtowosci z uwzglednieniem przyczyn ich powstania oraz wptywu na wykonywanie
zadan obronnych):

W oparciu o ustalony stan faktyczny w zakresie objetym kontrolg, dziatalno$¢ kontrolowanego
POAMIOU OCENIA SI€ ....cvvueiecirctricrsisie st sssensase e ssensensns (OCENA ZGOdNIE 2 trzystopniowq skalg ocen).

Whioski lub zalecenia zespotu prowadzacego kontrole:
B s oo nonammence memsamssserman s TR A Rt At ensice A o oot ADoK

O realizacji wnioskéw i zalecen zespotu kontrolnego, prosze powiadomi¢ Staroste Piskiego, w
terminie 60 dni od dnia doreczenia wystgpienia pokontrolnego.

Pouczenie:
Kierownikowi podmiotu kontrolowanego przystuguje prawo zgloszenia przewodniczgcemu zespotu

prowadzgcego kontrole umotywowanych pisemnych zastrzezen do ustaleri zawartych w wystapieniu
pokontrolnym, w terminie 14 dni od dnia jego doreczenia.

............................................................................

(podpis przewodniczacego

..




