ZAMAWIAJACY:

Starostwo Powiatowe w Piszu
Pl. Daszynskiego 7
12-200 Pisz

SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA
Or.3432/3/07

DOSTAWA MATERIALOW BIUROWYCH | MATERIALOW EKSPLOATACYJNYCH

Tryb postepowania: przetarg nieograniczony ponizej 60.000€

ZATWIERDZIE:

—r' l3 c’a "
wiatu P

Pisz, dnia 27 lutego 2007r.



I. Informacje ogdine
Starostwo Powiatowe w Piszu, Pl. Daszynskiego 7, 12-200 Pisz, zwany dalej Zamawiajgcym zaprasza
do udziatlu w postepowaniu prowadzonym w trybie przetargu nieograniczonego na dostawg materiatow
biurowych | eksploatacyjnych do Starostwa Powiatowego w Piszu, zgodnie z wymogami okreslonymi

w niniejszej Specyfikacii Istotnych Warunkdéw Zamowienia, zwanej dalej SIWZ.

1. Postepowanie prowadzone jest wg przepisow ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. — Prawo zamowien
publicznych (Dz. U. z 2006r, Nr 164, poz. 1163 ze zm.), zwanej dalej pzp.

2. Ninigjsze zamowienie zakwalifikowane zostalo do kategorii dostaw.

. Opis przedmiotu zamoéwienia

1. Przedmiotem zamowienia jest sukcesywna dostawa materiatéw biurowych | materialow eksploatacyjnych,
szczegdlowo wyspecyfikowanych w zataczniku nr 2 do ninigjszej SIWZ.

2. Zamawiajacy dopuszcza moZliwosé przedstawienia w ofercie asortymentu réwnowaznego (innego niz
podany .z nazwy” przez Zamawiajacego w opisie przedmiotu zamdwienia) pod warunkiem, iz oferowany
asortyment bedzie o takich samych lub lepszych parametrach technicznych, jakosciowych oraz
uzytkowych.

1l Termin wykonania zaméwienia

Wymagany termin realizacji — od 1 kwietnia 2007r. do 31 marca 2008r.

V. Opis warunkow udzialu w postepowaniu oraz opis sposcbu dokonywania oceny
spelniania tych warunkow
1. O zamowienie mogg ubiegaé sie Wykonawcy, ktérzy spetniaja nastepujace warunki:

1.1 posiadajg uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli ustawy nakladaja
obowiazek posiadania takich uprawnien. Za spetnienie tego warunku uznaje sie zlozenie dokumentu
okreslonego w rozdz. WV ust. 1 pkt 1.1, 1.2 SIWZ,

1.2 posiadajg niezbedng wiedze i doswiadczenie oraz dysponujg potencjatem technicznym i osobami
zdolnymi do wykonania zamdwienia. Za spefnienie tego warunku uznaje sig zloZenie dokumentu
okreslonego w rozdz. \V ust. 1 pkt 1.1 SIWZ.

1.3 znajdujg sie w sytuacji ekonomicznej i finansowe| zapewniajace] wykonanie zamowienia. Za spetnienie
tego warunku uznaje sig zlozenie dokumentu okreslonego w rozdz, WV ust, 1 pkt 1.1 SIWZ,

1.4 nie podlegajg wykluczeniu z postepowania o udzielenie zaméwienia (art. 24 ust. 1 i 2 pzp). Za
spednienie tego warunku uznaje sie zioZzenie dokumentu okreslonego w rozdz. V ust. 1 pkt 1.1 SIWZ.

2. W przypadku zlozenia oferty przez uprawnione podmioty wystepujace wspéinie (konsorcja) powinny one
speiniaé wszystkie warunki okreslone w ustawie Prawo zamodwien publicznych oraz w ninigjszej
specyfikaci, a takze zlozy¢ wymagane dokumenty,

3. Ocena spelnia wiw warunkow dokonana zostanie zgodnie z formularzem ,speinia — nie speinia®, w oparciu
o informacje zawarte w dokumentach i odwiadczeniach.

4. Firmy upadajace lub w stanie likwidacji powinny dotaczyé uktad z wierzycielami, aby spetni¢ warunki udziatu
w postepowaniu.

Miespeinienie chociazby jednego z w/w warunkéw skutkowaé bedzie wykluczeniem wykonawcy

z postepowania.

V. Wykaz oswiadczen i dokumentow, jakie maja dostarczy¢ wykonawcy w celu potwierdzenia spelnienia
warunkow udzialu w postepowaniu

1. W celu potwierdzenia spelnienia warunkéw udzialu w postepowaniu oferta musi zawieraé nastepujace
dokumenty | odwiadczenia:



1.1 oswiadczenie, ze Wykonawca spetnia warunki udzialu w postepowaniu okreslone w art. 22 ust, 1
ustawy Prawo zamoéwien publicznych [zawarte jest na formularzu ofertowym stanowigcym zatacznik
nr 2 do ninigjszej SIWZ],

1.2 aktualny odpis z wiasciwego rejestru albo aktualne zaswiadczenie o wpisie do ewidencji dziatalnosci
gospodarczej, jezell odrebne przepisy wymagajg wpisu lub zgloszenia do ewidencji dziatalnosci
gospodarczej, wystawiony nie wezesniej niz 6 miesiecy przed uplywem terminu sktadania ofert.

VI. Informacje o sposobie porozumiewania sie zamawiajacego z wykonawcami oraz przekazywania
oswiadczen i dokumentéw, a takZe wskazanie oséb uprawnionych
do porozumiewania sie z wykonawcami

1. Osobg uprawniong przez Zamawiajgcego do kontakiowania sie z Wykonawcami jest:
- Marzena Wéijcik, tel. (0 87) 423-35-05 (wew. 24) .

2. Informacje udzielane sa w poniedziatki w godz. 8" = 16™ od wtorku do pigtku w godz. 7% - 15" z wyjgtkiem
sabdt | dni ustawowo wolnych od pracy.

3. Wykonawca moze zwraca¢ sie do Zamawiajgcego © wyjasnienia dotyczace wszelkich watpliwosci
zwigzanych z SIWZ, sposobem przygotowania | ziozenia oferty, kierujac swoje zapytania na pismie pod
adres. Starostwo Powiatowe w Piszu, 12-200 Pisz, Pl. Daszynskiego 7 lub faksem (087) 423-35-05
wew. 34.

4. Zamawisjacy niezwlocznie udzieli odpowiedzi na wszelkie zapytania zwigzane z prowadzonym
postepowaniem pod warunkiem, ze zapytanie zostanie zlozone w siedzibie Zamawiajacego nie pdznigj niz
na & dni przed terminem skiadania ofert.

5. W szczegodlnie uzasadnionych przypadkach, przed uptywem terminu skiadania ofert, Zamawisjacy moze
zmodyfikowad tresé Specyfikac]i Istotnych Warunkéw Zamowienia,

VIl. Termin zwigzania ofertg
Termin zwigzania oferta wynosi 30 dni. Bieg terminu rozpoczyna sie wraz z uphywem terminu skiadania ofert
VIll. Opis sposobu przygotowywania ofert

1. Oferta musi zawierad:

1.1 wypetniony formularz ofertowy [wg zatgcznika nr 1 do SIWZ] | formularz cenowy [wg zatgcznika nr 2 do
SIW2);

1.2 dokumenty i o$wiadczenia potwierdzajgce spelnianie przez Wykonawcow warunkéw udzialu
w postepowaniu okreslone w rozdziale WV SIWZ);

2. Dokumenty skiadajace sie na oferte, wymienione w pkt 1, moga by¢ przedstawione w formie oryginatéw albo

kopii podwiadczonych za zgodnosé z oryginalem przez upowaznion(ego)ych przedstawiciel(a)i Wykonawcy.

- Ziozenie dokumentu w niewlasciwe] formie (np. nieposwiadczone za zgodnosc z oryginatem kopie)

spowoduje wykluczenie Wykonawcy z postepowania lub odrzucenie oferty.

3. Tres¢ ztozonej oferty musi odpowiadaé tresci SIWZ.
4. Oferta powinna by¢ napisana w jezyku polskim i podpisana przez osobe(y) upowazniong do reprezentowania
firmy na zewnatrz | zaciggania zobowigzarn w wysokosci odpowiadajace] cenie oferty.

5. Wykonawca ma prawo ziozyé tylko jedna oferte.
6. Wszelkie poprawki lub zmiany w tekscie oferty (w tym zalgcznikach do oferty) muszg byé parafowane
(lub podpisane) wiasnorecznie przez osob(e)y podpisujac(gle oferte. Parafka (podpis) winna byé



ik

naniesiona w sposob umozliwiajgcy identyfikacje podpisu (np. wraz z imienng pieczatkg osoby
sporzgdzajgcej parafke).

7. Zamawiajacy zaleca wykorzystanie formularzy przekazanych przez Zamawiajgcego. Dopuszcza sig w ofercie
zlozenie zatacznikow opracowanych przez Wykonawcow pod warunkiem, ze beds one identyczne, co do
tresci z formularzami okreslonymi przez Zamawigjgcego. Oferty Wykonawcey, kidrzy dolgczg do oferty
zatgczniki o inngj tresci niz okreslona w SIWZ zostana wykluczeni z ubiegania sig o ninigjsze zamowienie
lub tez ich oferty zostang odrzucone.

1]

. Wykonawcy ponosza wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ziozeniem oferty,

w

. Zamawiajgcy przewiduje mozliwosci skiadania ofert wspaélnych.
IX. Miejsce oraz termin skladania i otwarcia ofert

1. Oferte nalezy zlozyé w dwoch kopertach, wewnetrzna opisana adresem Wykonawcy, zewnetrzna z hastem:
.Przetarg na dostawe materialéw biurowych i materialdow eksploatacyjnych”, zaadresowana do
Zamawiajgcego. Dokumenty powinny byé zlozone w kopercie wewnetrznej.

2. Oferty nalezy sklada¢ w poniedzialki w godz. od 8" do 16, od wtorku do piatku 7*° do 15* nie pézniej niz
do 12 marca 2007r. do godz. 10:00 w sekretariacie Starostwa Powiatowego w Piszu, 12-200 Pisz,
Pl. Daszynskiego 7, pok, 17.

3. Przed dniem wyznaczonym na otwarcie ofert, Wykonawca ma prawo modyfikowac tresc ofert.

4. Publiczne otwarcie ofert nastapi 12 marca 2007r. o godz. 1015 w siedzibie Zamawiajacego — Starostwo
Powiatowe w Piszu, 12-200 Pisz, PI. Daszynskiego 7, pok. 3.

9. Przy otwarciu ofert moga byé obecni przedstawiciele Wykonawcy.

X. Opis sposobu obliczenia ceny

—

. Cene ofertowg nalezy wyliczy¢ wg zasad zawartych w instrukcji wypetniania zawartych w Zalaczniku nr 2 do
SIWL.

8]

. Cena ofertowa powinna wynikaé¢ z sumy iloczyndw cen jednostkowych i ilogci towaru.
X1. Opis kryteriow, ktorymi Zamawiajacy bedzie sie kierowat przy wyborze oferty, wraz z podaniem
znaczenia tych kryteriow i sposobu oceny ofert

Kryteria, wg ktorych beda rozpatrywane oferty:

- cena za wykonanie zamdwienia wg wykazu - 100%

najnizsza cena ofertowa
cena oferty badane; x 100pkt

Cena podana w ofercie zostanie przyjeta jako umowna i nie bedzie podlegac okresowej waloryzacii.

Xll. Informacje o formalnosciach, jakie powinny zostaé dopelnione po wyborze oferty w celu zawarcia
umowy w sprawie zamowienia publicznego

1. Zamawiajgcy po dokonaniu wyboru najkorzystniejszej oferty powiadomi na pismie o wynikach postepowania
wszystkich Wykonawedw,

2. Zamawiajacy powiadomi wybranego Wykonawce o migjscu i terminie podpisania umowy.

3. W przypadku, gdy Wykonawca, kiérego oferta zostala wybrana, uchyla sie od zawarcia umowy, Zamawiajacy
wybierze oferte najkorzystniejszg (z najnizszg cenag) spoérdod pozostatych ofert, chyba, e zachodzg
przestanki, o ktdrych mowa w art. 93 ust. 1 ustawy Prawo zamoawien publicznych.



Xlll. Pouczenie o srodkach ochrony prawnej przystugujacych Wykonawcy w toku postepowania
o udzielenie zamodwienia

Wykanawcom, jeZeli ich interes prawny w uzyskaniu zaméwienia doznat lub moze doznac uszczerbku w wyniku
naruszenia przez Zamawiajgcego przepisow ustawy Prawo zamowien publicznych przystugujg srodki ochrony
prawnej ckreslone w dziale VI (od art. 179 do art. 183) ustawy Prawo zaméwien publicznych - .Srodki ochrony
prawne]”.

XIV. Opis czesci zamdwienia
Zamawigjacy nie dopuszcza skladania ofert czesgciowych.

XV. Maksymalna liczba wykonawcow, z ktérymi zamawiajacy zawrze umowg ramowg

Zamawiajgcy nie przewiduje zawarcia umowy ramowe;j.

XVI. Informacje o przewidywanych zaméwieniach uzupeiniajacych, o ktérych mowa
w art. 67 ust. 1 pkt 6 i 7 lub art. 134 ust. 6 pkt 3

Zamawiajacy nie przewiduje zamoéwien uzupetniajgcych, o ktorych mowa w art. 67 ust. 1 pkt 6 i 7 pzp lub
art. 134 ust. 6 pkt 3

XVII. Opis sposobu przedstawienia ofert wariantowych oraz minimalne warunki, jakim musza
odpowiadac oferty wariantowe
Zamawiajacy nie przewiduje mozliwosci zioFenia oferty wariantowe.

XVIII. Adres poczty elektronicznej lub strony internetowej zamawiajacego, jezeli zamawiajacy nie
dopuszcza porozumiewanie sig drogg elektroniczna

Zamawiajgcy nie dopuszcza porozumigwania sie drogg elektroniczng.

XIX. Informacje dotyczace walut obcych, w jakich moga byé prowadzone rozliczenia miedzy
Zamawiajgcym a Wykonawca

Zamawiajgcy nie dopuszcza podania ceny ofertowe] i jej elementéw w walutach obcych. Cena winna byc
podana w polskich jednostkach pienigznych (zlotych polskich i groszach).

XX. Informacje dotyczace aukcji elektronicznej

Zamawiajgcy nie przewiduje aukcji elektroniczne.

XX1. Wysokosé zwrotu kosztow udzialu w postepowaniu

Zamawiajgcy nie przewiduje zwrotu kosztdw udzialu w postepowaniu.

mar Andrzef Nowicki

Zataczniki:

formularz ofertowy
formularz cenowy
oswiadczenie
WZAr Umowy
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