ZARZADZENIE Nr 44/2021
STAROSTY PISKIEGO
z dnia 18 pazdziernika 2021 r.

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji w Starostwie Powiatowym w Piszu

Na podstawie art. 35 ust. 2 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie powiatowym (t.j. Dz. U. z
2020 r. poz. 920 z pézn. zm.) oraz art. 26 i 27 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (t.
Dz. U. z 2021 r. poz. 217 z p6zn. zm.) oraz w zwigzku z Zarzgdzeniem Nr 14/2016 Starosty Piskiego z
dnia 31 marca 2016 r. w sprawie wprowadzenia instrukcji inwentaryzacyjnej, zmienionej Zarzgdzeniem
Nr 4/2017 Starosty Piskiego z dnia 14 lutego 2017 r. oraz Nr 29/2017 Starosty Piskiego z dnia 17

listopada 2017 r. zarzadzam:

§1
Przeprowadzenie petnej inwentaryzacji sktadnikow majgtkowych w Starostwie Powiatowym w Piszu w
terminie od dnia 18 pazdziernika 2021 r. do dnia 26 marca 2022 r. wedtug harmonogramu

inwentaryzacji, stanowigcego zatgcznik do niniejszego zarzadzenia.

§2

Inwentaryzacjg nalezy obja¢ nastepujgce skiadniki aktywow i pasywow:

1) srodki trwate,

2) pozostate srodki trwate,

3) wyposazenie podlegajgce ewidengiji ilosciowej

4) wartosci niematerialne i prawne,

5) $rodki pieniezne na rachunkach bankowych,

6) naleznosci i zobowigzania,

7) pozostate sktadniki aktywow i pasywow z wytgczeniem wymienionych w pkt. 1-6 oraz druki
Scistego zarachowania i pozostate druki znajdujace si¢ w Wydziatach Starostwa Powiatowego w
Piszu

8) materialy biurowe i paliwo w samochodach stuzbowych.

§3
Zobowigzuje osoby przeprowadzajgce inwentaryzacje do:

1) przeprowadzenia inwentaryzacji przy czynnym udziale oséb materialnie odpowiedzialnych,

2) przestrzegania obowigzujgcych w  Starostwie Powiatowym  przepisow  instrukcji
inwentaryzacyjnej,

3) sporzgdzenia rozliczenia inwentaryzaciji,

4) przekazania kompletnej dokumentacji inwentaryzacyjnej do Wydziatu Finansowego Starostwa
Powiatowego w terminie pieciu dni po zakoriczeniu wszystkich czynnosci zwigzanych z

inwentaryzacja.



§4
1. Osoby przeprowadzajgce inwentaryzacje czynie odpowiedzialnymi za wiasciwe, doktadne i
rzetelne przeprowadzenie inwentaryzacji, zgodnie ze stanem faktycznym.
2. Osoby przeprowadzajgce inwentaryzacje ponoszg petng odpowiedzialnoS¢ za wiasciwe oraz

zgodne z obowigzujgcymi przepisami przeprowadzenie inwentaryzaciji.

§5
Do przeprowadzenia inwentaryzacji w obszarze 1, 2, 3, 13, 14 i 16 harmonogramu inwentaryzacji

powotuje nastepujgce komisje:

1. Do przeprowadzenia inwentaryzacji $rodkow trwatych, pozostatych srodkéw trwatych, w tym
skiadniki majatku ewidencjonowane ilosciowo oraz $rodki trwate bedgce wiasnoscig innych
jednostek, w sktadzie:

1) Beata Debinska — przewodniczgca

2) Alicja Wisniewska — wiceprzewodniczgca
3) Jakub Grodzki — cztonek

4) Justyna Zurawska — czionek

5) Paula Siwik — cztonek

6) Krzysztof Banach — czionek

7) Dariusz Rakowski — cztonek.

2. Do przeprowadzenia inwentaryzacji nieruchomoéci, w tym grunty i prawo wieczystego
uzytkowania gruntu, w sktadzie:
1) Karolina Gorska - Kuzma — przewodniczgca
2) Maciej Jasinski — cztonek

3) Monika Skrzecz — cztonek.

w

Do przeprowadzenia inwentaryzacji wartosci niematerialnych i prawnych, w skfadzie:
1) Edyta Polak — przewodniczgca
2) Karolina Szutowska — cztonek

3) Damian Olszynski — cztonek.

4. Do przeprowadzenia inwentaryzacji: drukéw $cistego zarachowania i pozostatych drukéw,
materiatow biurowych, paliwa w samochodach stuzbowych oraz weksli, w sktadzie:
1) Kamila Listowska — przewodniczgcy
2) Agnieszka Wilk — cztonek
3) Justyna Janczyk — cztonek.
§6

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

(podpis Starosty)



Harmonogram inwenta

Zalgcznik
do Zarzadzenia Nr 44/2021

Starosty Piskiego z dnia 18 pazdziernika 2021 r.

zacji na 2021 rok

Termin . Osoby
i - . Metoda przeprowadzenia .
L.p. Przedmiot inwentaryzacji przeprowadzenia : i przeprowadzajgce
. 5 inwentaryzacji . .
inwentaryzacji inwentaryzacje
1. Srodki trwate, pozostate srodki | Od 18.10.2021 r. Spis z natury wedtug stanu Komisja
trwate w tym sktadniki majatku | do 15.01.2022 1. na dzien 31.12.2021 r. inwentaryzacyjna
ewidencjonowane ilosciowo
2. Nieruchomosci, w tym grunty i | Od 18.10.2021 r. Weryfikacja wedtug stanu Komisja
prawo wieczystego do 15.01.2022 r. na dzien 31.12.2021 r. inwentaryzacyjna,
uzytkowania gruntu gtéwny ksiegowy
3. Wartosci niematerialne i Od 31.12.2021 r. Weryfikacja wedtug stanu Komisja
prawne do 15.01.2022 r. na dzien 31.12.2021 r. inwentaryzacyjna,
gtowny ksiegowy
4. Srodki pieniezne zgromadzone | Od 31.12.2021 r. Pisemne potwierdzenie Gtoéwny ksiegowy
na rachunkach bankowych do 15.01.2022 r. salda na dzien 31.12.2021 r.
5. Naleznosci od kontrahentow, 0Od 31.12.2021 r. Pisemne potwierdzenie Glowny ksiegowy
w tym udzielone pozyczki do 15.01.2022 r. salda na dzien 31.12.2021 .
6. Naleznosci sporne i watpliwe Od 31.12.2021 r. Weryfikacja sald na dzien Gtowny ksiegowy
do 26.03.2022 . 31.12.2021r.
7. Naleznosci wobec oséb Od 31.12.2021 r. Weryfikacja sald na dzien Gtoéwny ksiegowy
nieprowadzacych ksiag do 26.03.2022 . 31.12.2021 r.
rachunkowych
8. Naleznosci publicznoprawne 0Od 31.12.2021 r. Weryfikacja sald na dzien Gtowny ksiggowy
do 26.03.2022 r. 31.12.2021 r.
9. Rozrachunki z pracownikami 0Od 31.12.2021 r. Weryfikacja sald na dzien Gtoéwny ksiegowy
(z tytutu wynagrodzen do 26.03.2022 r. 31.12.2021 r.
i udzielonych pozyczek z
ZFS$S)
10. | Fundusze wiasne i specjalne Od 31.12.2021 . Weryfikacja sald na dzien Gtéwny ksiegowy
do 26.03.2022 . 31.12.2021 .
11. Skiadniki aktywow powierzone | Od 31.12.2021 r. Pisemne potwierdzenie sald | Gtowny ksiegowy
kontrahentom do 15.01.2022 . na dzien 31.12.2021 r.
12. Inne aktywa i pasywa Od 31.12.2021 r. Weryfikacja sald na dzien Gtowny ksiegowy
nieobjete spisem z natury i do 26.03.2022 . 31.12.2021 r.
potwierdzeniem sald
13. Druki $cistego zarachowania i 31.12.2021 r. Spis z natury wedtug stanu Komisja
pozostate druki, materiaty na dzien 31.12.2021 r. inwentaryzacyjna
biurowe, paliwo w
samochodach stuzbowych
14. Papiery wartosciowe w 31.12.2021 r. Spis z natury wedtug stanu Komisja
materialnej postaci (weksle) na dzien 31.12.2021 r. inwentaryzacyjna
15. | Zobowigzania wobec oséb Od 31.12.2021 r. Weryfikacja sald na dzien Gtéwny ksiegowy
nieprowadzgcych ksiag do 26.03.2022 r. 31.12.2021 r.
rachunkowych i z tytutow
publicznoprawnych
16 Srodki trwate bedace Od 18.10.2021 r. Spis z natury wedtug stanu Komisja
wiasnoscia innych jednostek do 15.01.2022 r. na 31.12.2021 r. inwentaryzacyjna
S QSTA

(podpis Starosty)




