Uchwata Nr ©1/37/2019
Zarzadu Powiatu w Piszu

z dnia 23 wrzesnia 2019 roku

w sprawie zaopiniowania regulaminu organizacyjnego Muzeum Konstantego lidefonsa
Gatczyniskiego w Praniu

Na podstawie art. 36 ust. 1 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie powiatowym
(t.j. Dz. U. z 2019 r. poz. 511) w zwiazku z art. 13 ust. 3 ustawy z dnia 25 pazdziernika 1991 r.
o organizowaniu i prowadzeniu dziatalnosci kulturalnej (t.j. DZ. U. z 2018 r. poz. 1983 z poin. zm.)
Zarzad Powiatu w Piszu uchwala, co nastepuje:

§1
Pozytywnie opiniuje sie regulamin organizacyjny Muzeum Konstantego lldefonsa Gatczynskiego
w Praniu z dnia 12 sierpnia 2019 r., stanowigcy zatacznik do niniejszej uchwaty.

§2

Wykonanie uchwaty powierza sig Staroscie Powiatu.

§3

Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjecia.







Zatgcznik do
Zarzgdzenia Dyrektora
Muzeum K.|. Gafczyriskiego
w Praniu

MUZEUM
KONSTANTEGO ILDEFONSA GALCZYNSKIEGO
W PRANIU

REGULAMIN ORGANIZACYJNY

| MUZEUM
KONSTANTEGO ILDEFONSA GALCZYNSKIEGO
W PRANIU
/
ODDZIALU MUZEUM MICHAEA KAJKI
W OGRODKU

Pranie 12 sierpnia 2019r.



Rozdziat |

POSTANOWIENIA OGOLNE
§1

1. Regulamin organizacyjny Muzeum Konstantego Ildefonsa Gafczynskiego w Praniu i Oddziatu
Muzeum Michata Kajki w Ogrédku zwany dalej regulaminem, okreéla organizacje i zasady
funkcjonowania Muzeum.

2. Postanowienia regulaminu odnoszg sie do wszystkich komérek organizacyjnych utworzonych
w Muzeum K.|. Gatczyriskiego w Praniu i w Oddziale Muzeum M. Kajki w Ogrédku.

§2

llekro¢ w regulaminie jest mowa o:
1) Muzeum - rozumie sig przez to Muzeum K.|. Gatczyriskiego w Praniu i Oddziat Muzeum
M. Kajki w Ogrédku,
2) dyrektorze - rozumie sig przez to Dyrektora Muzeum,
3) gtéwnym ksiegowym - rozumie sie przez to gtéwnego ksieggowego Muzeum,
4) komérce organizacyijnej, dziale - rozumie si¢ przez to dziat statutowy Muzeum,
5) kierowniku - rozumie sie przez to osobe kierujgcay pracg Oddziatu,

6) stanowiska pracy — rozumie sie przez to osoby bezposrednio podlegajace dyrektorowi

Muzeum.

§3

1.Muzeum dziata w szczegolnosci na podstawie Ustawy z dnia 21 listopada 1996r. 0 muzeach ( Dz.U.
21997r Nr 5, poz.24 7 poin. zm.), Ustawy z dnia 25 pazdziernika 1991r. o organizowaniu dziatalnosci
kulturalnej (Dz.U. z 2001r. Nr 13, poz.123, z pézn. zm.), realizuje zadania okreslone w obowigzujgcych
przepisach prawa oraz w jego statucie.

2.Muzeum Konstantego Ildefonsa Gatczyriskiego w Praniu, zajmuje sie dokumentowaniem,
prezentacjg zyciai twdrczoéci Konstantego Ildefonsa Gatczyniskiego.
Muzeum realizuje swoje cele przez:
® gromadzenie zabytkéw i zbioréw dokumentujacych zycie i twérczoéé Konstantego Ildefonsa
Gatczyniskiego,
* katalogowanie i naukowe Opracowywanie zgromadzonych zbioréw,
® przechowywanie gromadzonych zabytkéw i zbioréw w warunkach Zapewniajacych im
wiasciwy stan zachowania i bezpieczenstwa, oraz Magazynowania ich, w sposéb dostepny do
celéw naukowych,
® zabezpieczenie i konserwacja zbioréw oraz, w miarg mozliwosci, zabezpieczenie
nieruchomych obiektéw kultury materialnej i przyrody,
® urzadzanie wystaw,
® prowadzenie dziatalnoéci edukacyjnej,
® popieranie i prowadzenie dziatalnosci artystycznej i upowszechniajacej kulture,
* udostepnianie zbioréw do celéw naukowych i edukacyjnych,
® Zapewnianie whasciwych warunkéw zZwiedzania i korzystania ze zbioréw,
® prowadzenie dziatalnosci wydawniczej.

3.0ddziat Muzeum Michata Kajki w Ogrodku zajmuje si¢ biografig i tworczoscig Michata Kajki,
recepcjy twdrczosci poety do czaséw wspofczesnych, oraz — w ograniczonym zakresie -wszelkimi
formami ludowej kultury mazurskiej, zyciem literackim na Mazurach w tym tworczoscig innych
pisarzy urodzonych na Mazurach zaréwno polsko, jak i niemieckojezycznych.
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Zadania te realizuje poprzez:
® gromadzenie zbiordw dokumentujacych zycie i twérczoi¢ Michata Kajki oraz recepcje jego
utwordw, a takze — w ograniczonym zakresie — muzealiow obrazujgcych kulture ludowg wsi
mazurskich, eksponatéw dotyczacych biografii i twérczoci innych mazurskich pisarzy,
inwentaryzacje, katalogowanie j Opracowywanie naukowe zbioréw,
Przechowywanie muzealigw oraz ich zabezpieczenie i konserwacje,
prowadzenie wiasnych badan naukowych w zakresie zadan muzeum,
upowszechnianie wiedzy o Michale Kajce oraz literaturze mazurskiej poprzez organizacje
wystaw czasowych, lekcji muzealnych, wyktadéw, spotkan autorskich, konkurséw, koncertéw
a takze sesji naukowych i popularnonaukowych oraz innych form popularyzaciji,
® Opracowywanie materiatéw do katalogow, przewodnikéw, informatoréw oraz innych
wydawnictw naukowych i popularnonaukowych,
® wspdtdziatanie z towarzystwami regionalnymi, $rodowiskami literackimi, bibliotekami,
muzeami literackimi w kraju, szkotami i instytucjami kultury.,
® prowadzenie biblioteki mazurskiej.

4.Siedzibg Muzeum K. I, Gatczynskiego jest Pranie 1, 12-220 Ruciane Nida.
5.Muzeum posiada 0sobowos¢ prawng.
6.Do wykonania zadarn przez Muzeum ustala sie jego wewnetrzng organizacje, przedstawiong w
schemacie organizacyjnym, stanowigcym zatacznik Nr 1 do niniejszego Regulaminu.
7.W sprawach nieuregulowanych niniejszym Regulaminem, odpowiednie zastosowanie maja przepisy
przywotane w §3 pkt.1.

§4

1. Muzeum zarzagdzane jest przez Dyrektora, ktérego powotuje i odwotuje Zarzad Powiatu w Piszu na
zasadach i w trybie przewidzianym w obowiqzujqcych przepisach.

3) reprezentowanie Muzeum na zewnatrz,

4) przedstawiania wiasciwym instytucjom i organizatorowi planéw rzeczowych i finansowych,
sprawozdan oraz wnioskéw inwestycyjnych, :

5) redakcja wydawnictw muzealnych,

6) wydawanie w obowigzujgcym trybie regulamindw i zarzgdzen,

7) sprawowanie nadzory nad kontrolg wewnetrzng,

8) zawieranie i rozwigzywanie uméw o Pracg z pracownikami Muzeum oraz podejmowanie
decyzji wynikajacych ze stosunky pracy.

Rozdziat 11
STRUKTURA ORGANIZACYJNA
§6
il Wewnetrzng strukture organizacyjng Muzeum przedstawia schemat organizacyjny, stanowigcy
zatgcznik nr 1 do niniejszego Regulaminu.
2. Dyrektorowi Muzeum podiegajg bezposrednio, wszystkie stanowiska pracy w Muzeum.
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3. W skfad struktury organizacyjnej:
W Muzeum Konstantego Ildefonsa Gatczyniskiego w Praniu wchodzi:
1) Dyrektor Muzeum,
2) Gtéwny Ksiegowy,
3) Adiunkt,
4) Asystent muzealny, Przewodnik, Pomoc muzealna, Pracownik gospodarczy,

w Oddziale Muzeum Michata Kajki w Ogrédku wchodszi:
1) Kierownik,
2) Asystent/ Bibliotekarz
3) Przewodnik, Pomoc muzealna

ZAKRES DZIAtANIA KOMOREK ORGANIZACYJNYCH

§7

do ich wtasciwosci - nalezy w szczegélnogci:
1) planowanie, inicjowanie j podejmowanie przedsigwzie¢ organizacyjnych i
merytorycznych Zapewniajacych najskuteczniejsza realizacje Przypisanych zadar,
2) podejmowanie i organizowanie niezbednych przedsiewzie¢ stuzacych ochronie mienia

3) obowigzek zachowania tajemnicy panstwowej i stuzbowe;j,
4) stosowanie sie do obowiqzujqcych regulamindw i zarzadzen.

§8

Gfowny Ksiegowy Zastepuje Dyrektora w Czasie jego nieobecnosci.
Prowadzi w Scistej wspéipracy z Dyrektorem gospodarke finansowg Muzeum.

W szczegblnoécei Gféwny Ksiggowy:

Sporzadza kalkulacje wynikowe kosztéw wykonanych zadar, sporzadza Sprawozdawczoé¢ finansows,
wykonuje dyspozycje $rodkami pienieznymi zgodnie z przepisami, przestrzega zasad rozliczer
pienigznych i dba o zapewnienie nalezytej ochrony $rodkéw pienieznych, odpowiada za pokrywanie

§9

Zadania Poszczegdinych stanowisk pracy w Muzeum:

1. Adiunkt, Asystent muzealny, do ktérego obowigzkéw nalezy w szczegolnosci: prowadzenie ksigg
inwentarzowych; ksiegozbioru i wydawnictw, archiwum, ksiegi  wptywu muzealidw, ruchu
eksponatéw, depozytéw i eksponatéw zastgpczych, opracowanie naukowe eksponatéw muzealnych,
prowadzenie kartoteki muzealiéw, opisywanie eksponatéw, udziat W pracach zwigzanych ;



2.Kierownik Oddziaty Muzeum M. Kajki w Ogrédku, do ktérego obowigzkéw nalezy w szczegélnoéci:
planowanie j organizowanie pracy Muzeum i odpowiedzialnog¢  za jego funkcjonowanie,
koordynacja dziatan zwigzanych z marketingiem muzealnym, pozyskiwaniem sponsoréw i $rodkéw
finansowych, koordynacja dziatalnosci naukowej, edukacyjnej, wystawienniczej, wydawniczej i
obstugi Zwiedzajgcych, nadzér i kontrola nad prawidtowym wykonywaniem zadan przez podlegtych
pracownikéw.

2.Asystent/Bibliotekarz do jego obowigzkéw nalezy w szczegélnoéci: oprowadzanie zwiedzajacych po
muzeum, utrzymywanie pomieszczen muzealnych i zaplecza w nalezytej Czystosci, state
kontrolowanie ekspozycji, kontrolowanie biletow wstgpu i kierowanie ruchem zwiedzajacych,

stuzenie radg i Pomocy zwiedzajgcym w zakresie objasniers dotyczacych ekspozycji. Udziat w

numerow i ilosci, sprzedaz wydawnictw, prowadzenie ich ewidencji na kartach oraz Sporzadzanie
dziennych zestawdw.

4.Pracownik gospodarczy w zawodzie konserwator, do ktérego w szczegdlnodci nalezy: nadzér na
wiasciwym funkcjonowaniu urzadzen w Muzeum, dokonywanie drobnych napraw konserwatorskich,
W tym czyszczenie, malowanie pomieszczen, uczestniczenie w organizacji wystaw Czasowych w
Muzeum i poza siedzibg Muzeum, utrzymywanie ogrodu i catej posesji w nalezytym stanie, w tym
koszenie trawnikéw i pielegnacja ogrodu.

Rozdziat 11
PLANOWANIE PRACY

§10

1. Muzeum realizuje zadania w oparciu o roczne plany pracy, ktére $3 czgscig planéw wieloletnich.
2. Poszczegélne komorki organizacyjne i pracownicy Muzeum wykonujg zadania w oparciu o roczne
plany pracy Muzeum, ktére podlegaja zaopiniowaniy przez Rade Muzeum.
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UDZIELANIE INFORMAC]JI

§12

1. Pracownicy zobowigzani sg do zachowania tajemnicy stuzbowej i paristwowej w czasie trwania
stosunku pracy, jak i PO jego ustaniu.

2. Informowania interesantéw przez pracownikéw moze dotyczy¢ wytgcznie spraw z ich zakresu
dziatania, nie objetych obowigzkiem zachowania tajemnicy paristwowej i stuzbowe;j.

§13

1. Prawo udzielania informacji dziennikarzom przystuguje Dyrektorowi.

2. Dyrektor moze upowaznic innego pracownika Muzeum do udzielania informacji, o ktérych mowa
w pkt.1.

Rozdziat IV

POSTANOWIENIA KONCOWE
§14

1. Zasady planowania ‘j Przeprowadzania kontroli wewnetrznych okreéla regulamin ustalony
zarzadzeniem dyrektora.

2. Plan kontroli wewnetrznej stanowi czes¢ rocznego planu pracy Muzeum.

§15

1. W Muzeum obowigzuje, wprowadzony odrebnym zarzadzeniem Dyrektora, zaktadowy plan kont i
instrukcja obiegu dokumentéw finansowo-ksiegowych.

2. W Muzeum obowiazuja, okreglone zarzadzeniem Dyrektora, zasady przeprowadzania
inwentaryzacji sktadnikéw majatkowych.

3. W zakresie dokonywania zakupdw i gospodarowania majgtkiem Muzeum, obowiazujg - na
podstawie odrebnych zarzadzeri Dyrektora - zasady udzielania pPrzez Muzeum zaméwieri
publicznych, zasady gospodarowania zasobami magazynowymi, zasady korzystania z urzadzen
technicznych i érodkéw transportu

§16

1. Regulamin niniejszy tacznie ze statutem i regulaminem pracy Muzeum, stanowi catoé¢ przepiséw

regulujgcych organizacje wewnetrzng i szczegotowy zakres dziatari.
§17

1. Zakres i warunki bezpieczedstwa zbioréw muzealnych oraz mienia Muzeum okreélone Y|
unormowaniami wewnegtrznymi.

2. Do unormowar, o ktérych mowa w ust. 1 naleza: regulamin ochrony p.poz. Muzeum, plan

ochrony Muzeum na wypadek konflikty zbrojnego, zasady zabezpieczenia zbioréw muzealnych i
mienia Muzeum przed Zniszczeniem i kradziezg.

§18

W Muzeum obowigzujg - okreélone zarzadzeniem Dyrektora - zasady udostepniania Muzeum dla
zwiedzajgcych.
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§19

1.Regulamin organizacyjny podaje sie do wiadomosci pracownikom zatrudnionym w muzeum.

2. Kazda zmiana Regulaminu wymaga formy pisemnej.

3. Traci moc Regulamin Organizacyjny Muzeum K.I. Gatczyniskiego w Praniu i Oddziatu Muzeum M.
Kajki w Ogrédku stanowigcy zatacznik do Zarzgdzenia Dyrektora Nr 17/2012 z dnia  12.12.2012r.

4.Regulamin wchodzi w zycie z dniem nadania przez Dyrektora.

DVBEKTOR

(podpis Pracodawcy )



Zalgcznik Nrl do Regulaminu Organizacyjnego
Muzeum K.I. Galczynskiego i Oddziatu Muzeum
M. Kajki w Ogrédiu

Schemat organizacyjny
Muzeum K. I. Gafczyriskiego w Praniu
i Oddziatu Muzeum Michata Kajki w Ogrédku

DYREKTOR

Gléwny
ksiegowy Adiunkt Asystent Pracownik

muzealny gospodarczy

Przewodnik
Pomoc muzealna

Kierownik
Muzeum M .Kajki

Asystent/Bibliotekarz




