ZARZADZENIE NR 22/2018
STAROSTY POWIATU PISKIEGO
z dnia 10 lipca 2018 roku

w sprawie szczegolowych zasad opracowania Kart Realizacji Zadan Operacyjnych
stanewigcych zalgczniki do Planu Operacyjnego Funkcjenowania Powiatu Piskiego
w warunkach zewnetrznego zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i w czasie wojny

Na podstawie art. 18 ust. 4 ustawy z dnia 21 listopada 1967 r. 0 powszechnym obowigzku
obrony Rzeczypospolitej Polskiej ( tekst jedn. Dz. U. z 2017 r. poz. 1430 z pézn. zm.),
w zwiazku z § 5 ust. 1 pkt 6 rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 15 czerwca 2004 r.
w sprawie warunkéw i trybu planowania i finansowania zadan wykonywanych w ramach
przygotowan obronnych pafstwa przez organy adminisiracji rzadowej i samorzadowej
(Dz. U. Nr 152 poz. 1599 z pézn. zm. ) oraz art. 4 ust. 1 pkt 20 ustawy z dnia 5 czerwca 1998
r. 0 samorzgdzie powiatowym ( tekst jedn. Dz. U. z 2018 r. poz. 995 z pézn. zm. )

1.

2.

zarzadza sig, co nastepuje:

§1

Ustala si¢ szczegélowe zasady opracowania Kart Realizacji Zadan Operacyjnych,
zwanych dalej Kartami, stanowigcych zalgczniki do Planu Operacyjnego
Funkcjonowania Powiatu Piskiego w warunkach zewnetrznego zagrozenia
bezpieczenstwa panstwa i w czasie wojny, zwanego dalej Planem.

W procesie opracowania Kart czynny udzial wezmg podmioty realizujace zadania
operacyjne, tj.:

1) Starosta lub Wicestarosta Powiatu Piskiego;
2) Sekretarz Powiatu
3) Naczelnicy komorek organizacyjnych oraz pracownicy samodzielnych stanowisk

Starostwa Powiatowego w Piszu;

4) Komendant Powiatowy Policji w Piszu;

5) Komendant Panstwowej Powiatowej Strazy Pozarnej w Piszu;

6) Kierownicy podlegtych i nadzorowanych jednostek organizacyjnych powiatu;
7) Pelnomocnik Starosty ds. Informacji Niejawnych.
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§2

. Opracowanie Karty ma na celu wezesne zaplanowane i przygotowanie procedury

dzialania i schematu postgpowania podmiotu merytorycznie odpowiedzialnego za
dany obszar dziatalnosci, celem przygotowania si¢ do realizacji okre$lonego zadania
operacyjnego, ktére moze zosta¢ uruchomione w sytuacji wystgpienia okre$lonego
zagrozenia, w czasie kryzysu i podwyzszonych stanéw gotowosci obronne;j.

Karta okresla szczegélowa procedure postepowania podmiotu bezposrednio
realizujgcego zadanie operacyjne oraz podmioty wspdtuczestniczace w realizacji tego
zadania oraz niezb¢dne do tego dokumenty.

Procedura zamieszczona w Karcie przedstawia sposob (algorytm), w jaki powinno
zosta¢ wykonane zadanie operacyjne, w przypadku jego uruchomienia.



§3

1. Podstawowe elementy sktadowe wchodzace w sktad kart to:

1) typ zadania,

2) numer zadania gtownego i wlasnego,

3) osoby odpowiedzialne za realizacje zadania,

4) wykonawca (podmiot, instytucja, osoba bezposrednio realizujgca zadanie
w przypadku jego uruchomienia),

5) termin wykonania zadania (przewidywany czas potrzebny do pelnej realizacji
zadania w przypadku jego uruchomienia),

6) procedura postgpowania (przewidywany przez wykonawce sposob realizacji
okreslonego zadania),

7) podmioty wspoétdziatajace w realizacji zadania operacyjnego,

8) dokumenty bazowe.

2. Wzér Karty stanowi zalgcznik do rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 15 czerwca
2004 r. w sprawie warunkéw i trybu planowania i finansowania zadan wykonywanych
w ramach przygotowan obronnych panstwa przez organy administracji rzadowej
i samorzadowej (Dz. U. Nr 152 poz. 1599 z pdzn. zm.)

§ 4

1. Kazda Karta dotyczy jednego, okreslonego dla danego podmiotu  zadania
operacyjnego.

2. Jezeli dla zadania operacyjnego ustalono jednego koordynatora i jednego realizatora,
wowczas koordynator i realizator wspélnie opracowujg Karte.

3. Jezeli dla zadania operacyjnego ustalono jednego koordynatora i kilku realizatorow,
wowczas koordynator opracowuje jedng Karte w zakresie koordynacji dziatan
wszystkich realizatoréw, a kazdy realizator odrebnie opracowuje jedng Kkarte,
adekwatnie do tej czgsci zadania, za ktdrg ponosi merytoryczng odpowiedzialno$é.

§5

Inspektor ds. Obronnych przygotuje i przekaze podmiotom zobowigzanym do opracowania
Kart zestawienie zadan operacyjnych, w zakresie ktorych zostali ustaleni w Tabeli Realizacji
Zadan Operacyjnych za realizator6w i koordynatoréw zadan.

§6

1. Osoby sporzadzajace Karty zobowiazane sg do przestrzegania zapiséw ustawy z dnia 5
sierpnia 2010 r. o ochronie informacji niejawnych (tekst jedn. Dz. U. z 2018 r. poz.
412 z pdzn. zm.)

2. Opracowane karty oznaczane sg klauzulg ,,ZASTRZEZONE".

3. Karty mogg by¢ wykonywane wylacznie recznie iub na zwyklej maszynie
do pisania (nie posiadajgcej pamigci elektronicznej), przy czym tresci stanowigce
informacje jawne wchodzace w sklad Karty moga zostaé opracowane
w ogélnodostgpnym edytorze tekstu na zwyklym stanowisku komputerowym,
a nastepnie wydrukowane. Dopisanie do wydruku pozostaivch informacji niejawnych
oraz oznaczenie dokumentu klauzulg tajnosci wykonywane jest recznie lub na zwykle;j
maszynie do pisania.

4. Plan oraz opracowane Karty stanowiagce zalgczniki do Planu przechowywane



sg-wkancelariidokumentdw niejawnych w Starostwie Powiatowym w Piszu, w ceiu
zapewnienia ich ochrony odpowiednio do nadanej im klauzuli tajnosci.

§ 7

Za koordynacj¢ prac zwigzanych z opracowaniem Kart odpowiada Naczelnik Wydziatu
Zarzadzania Kryzysowego oraz Inspektor ds. Obronnych.

§8

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




