Zarzadzenie Nr 16/2018
Starosty Piskiego
z dnia 11 czerwca 2018 r.

w sprawie zmiany Regulaminu naboru na wolne stanowiska urzednicze
w Starostwie Powiatowym w Piszu

Na podstawie art. 34 ust. 1 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie powiatowym
(tj. Dz.U. 22018 r., poz. 995 z pdzn. zm.) oraz art. 11 ustawy z dnia 21 listopada 2008 r.
o pracownikach samorzadowych (tj. Dz.U. z 2016 r., poz. 902 z pozn. zm.) zarzadzam, co
nastepuje:

§1

W Regulaminie naboru na wolne stanowiska urzednicze w Starostwie Powiatowym w Piszu,
stanowigcym zalgcznik do Zarzadzenia Nr 22/2009 Starosty Piskiego z dnia 22.06.2009 r.,
zmienionym Zarzadzeniem Nr 42/2011 Starosty Piskiego z dnia 08.09.2011 r., wprowadza sie
nastepujace zmiany:

1) w § 5 dodaje sie nastepujgce punkty:

6. Starosta upowaznia cztonkéw komisji rekrutacyjnej do przetwarzania danych
osobowych w celu witasciwego przeprowadzenia procedury naboru, zgodnie
z zatgcznikiem nr 9 do Regulaminu.

7. Czilonkowie komisji sktadajg o$wiadczenie o zachowaniu w poufnosci danych
osobowych, do ktérych majg dostgp w zwigzku z przeprowadzaniem naboru,
zgodnie z zatgcznikiem nr 10 do Regulaminu.

2) w § 6 pkt 2 dodaje sie nastepujacy podpunkt:

- os$wiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych,
zgodnie ze wzorem stanowigcym zatgcznik nr 11 do Regulaminu wraz
z klauzulg informacyjng w sprawach z zakresu ochrony danych osobowych,
zgodnie z zatgcznikiem nr 12 do Regulaminu.

3) Zatgcznik Nr 4 do Regulaminu otrzymuje brzmienie jak w zatgczniku do niniejszego
zarzgdzenia.

§2

Zarzadzenie nalezy przekaza¢ naczelnikom wydziatoéw, ktérzy poinformujg o jego tresci podlegtych
pracownikow.

§3
Wykonanie Zarzgdzenia powierza si¢ Sekretarzowi Powiatu.
§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.



Zatacznik Nr 4
do Regulaminu

(adres Starostwa)

STAROSTA PISKI
OGLASZA NABOR NA WOLNE STANOWISKO URZEDNICZE
LUB WOLNE KIEROWNICZE STANOWISKO URZEDNICZE

Starosta Piski ogtasza otwarty i konkurencyjny nabér na wolne stanowisko urzednicze
(kierownicze stanowisko urzednicze) pracy w Starostwie Powiatowym w Piszu,
w wydziale
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(adres)

Okreslenie zadan wykonywanych na danym stanowisku pracy

Wymagania:

 okreslenie wymagan zwigzanych ze stanowiskiem, zgodnie z opisem danego stanowiska, ze
wskazaniem, ktére z nich sag niezbedne ,a ktére dodatkowe;

« wskazanie zakresu zadan wykonywanych na stanowisku;

« wskazanie wymaganych dokumentéw.

Wymagania niezbedne:



Wymagania dodatkowe:

Wymagane dokumenty i o$wiadczenia:

« zyciorys z przebiegiem nauki i pracy zawodowej - CV,

o list motywacyjny,

« kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej sie o zatrudnienie,

« kserokopia dokumentu potwierdzajgcego uzyskany poziom wyksztatcenia,

« kserokopie $wiadectw pracy z dotychczasowych miejsc zatrudnienia potwierdzajgce wymagane
doswiadczenie zawodowe lub zaswiadczenia potwierdzajgce wymagany staz,

« kserokopie zaswiadczen o ukoniczonych kursach, szkoleniach itp.,

« o$wiadczenie o niekaralnosci, petni praw publicznych, peinej zdolnosci do czynnoéci prawnych
(wedtug zatgczonego wzoru),

« o$wiadczenie o wyrazeniu dobrowolnej zgody na przetwarzanie danych osobowych w procesie

naboru (wedtug zatgczonego wzoru).

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy przesta¢ pocztg bagdz ziozy¢ w sekretariacie
Starostwa Powiatowego w Piszu, przy ulicy ........................ , W terminie do dnia ...................o
do godz. 15:30 w zamknietej kopercie z dopiskiem ,Konkurs na  stanowisko

Przed podjeciem zatrudnienia w Starostwie Powiatowym w Piszu wybrany kandydat ma

obowiazek przediozyé aktualne zaswiadczenie z Krajowego Rejestru Karnego o niekaralnosci.

Wymagane dokumenty aplikacyjne (list motywacyjny, CV) powinny by¢ opatrzone klauzulg
"Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w ofercie dla potrzeb naboru
do realizacji procesu rekrutacji, zgodnie z Rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony os6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (ogolne rozporzgdzenie o ochronie danych), publ. Dz. Urz. UE L Nr 119, s. 1, z ustawg
z dn. 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (tj. Dz.U. 2016 r. poz. 922 z pézn. zm.) oraz
ustawa z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych (t. Dz. U. 22016 r. poz. 902 z pdzn. zm.)".



Dodatkowe informacije:

Zgodnie z art. 13 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(4.5.2016 L 119/38 Dziennik Urzedowy Unii Europejskiej PL)

informuje, ze:

1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Starostwo Powiatowe w Piszu,
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2. W sprawach z zakresu ochrony danych osobowych moga Panstwo kontaktowac sig
Z Inspektorem Ochrony Danych pod adresem -malil: ...........cceerrerrmeneiceisessnssaosenieesns

3. Dane osobowe Pana/Pani bedg przetwarzane na podstawie art. 6 ust. 1 lit. a ogdlnego
rozporzadzenie j/w o ochronie danych, Kodeksu Pracy — Ustawa z dnia 26 czerwca 1974 r.
(tj. Dz. U. z 2018 r., poz. 917 z p6zn. zm.) oraz ustawy z dnia 21 listopada 2008 r.
o pracownikach samorzadowych (tj. Dz. U. z 2016 r. poz.902 z pézn. zm.) w celu naboru
kandydatéw na wolne stanowisko urzednicze, w tym kierownicze, w Starostwie Powiatowym

w Piszu.

4. Posiada Pan/Pani prawo do: zgdania od administratora dostgpu do danych osobowych,
prawo do ich sprostowania, usunigcia lub ograniczenia przetwarzania oraz prawo do cofnigcia

zgody.

5. Przystuguje Panu/Pani prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego, tj. Prezesa Urzedu
Ochrony Danych OsoboWYCh, Ul i e ot tsie vans uesnnssswanssesnsnasnssses

6. Podanie danych osobowych jest wymogiem ustawowym i jest obowigzkowe ze wzgledu na

przepisy prawa pracy, a w pozostatym zakresie jest dobrowolne.

7. Pani/Pana dane bedg przetwarzane na zasadach okreslonych w regulaminie naboru na wolne
stanowiska urzednicze, w tym kierownicze, w Starostwie Powiatowym w Piszu. Konsekwencjg

takiego przetwarzania bedzie kontakt tylko z wybranymi kandydatami.

8. Szczegotowe informacje w zakresie przetwarzania powierzonych w procesie naboru danych
osobowych zawiera tres¢ zatgczonego o$wiadczenia o wyrazeniu dobrowolnej zgody na
przetwarzanie danych osobowych w procesie naboru na wolne stanowisko urzednicze, w tym

kierownicze, w Starostwie Powiatowym w Piszu.




Zatgcznik Nr 9
do Regulaminu

UPOWAZNIENIE DO PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH
CZLONKA KOMISJI REKRUTACYJNEJ

Na podstawie art. 29 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE

upowazniam:
PanalPania .cc.ciiiseneciniisismennenisninesssnnncennane

Powotang do komisji Zarzadzeniem Nr ...........cccccveeviieniiiiineninenn, Zadnia: s Nt sl TR r.
wcelu przeprowadzenia naboru na wolne stanowisko urzednicze, wtym kierownicze,
L B e e e s o R w Starostwie Powiatowym w Piszu do

przetwarzania danych osobowych w celu wiasciwego przeprowadzenia procedury naboru.

Zakonczenie procedury naboru skutkuje odwotaniem upowaznienia.

(pieczec i podpis Administratora)



Zatgcznik Nr 10
do Regulaminu

OSWIADCZENIE O ZACHOWANIU W POUFNOSCI DANYCH
CZLONKA KOMISJI REKRUTACYJNEJ

Ja nizej podpisany/podpiSana ... zobowigzuje sie do
zachowania w tajemnicy danych osobowych, do ktérych mam dostep w zwigzku z przeprowadzaniem
naboru na wolne stanowisko urzednicze, w tym kierownicze,
LR S SO o LB L Jo Lo w Starostwie Powiatowym w Piszu, zaréwno w trakcie prac
komisji oraz obowigzujgcego stosunku pracy, jak i bezterminowo

po ustaniu prac komisji oraz zatrudnienia.

(podpis pracownika )



Zatgcznik Nr 11
do Regulaminu

OSWIADCZENIE O WYRAZENIU ZGODY

Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych zgodnie
z Rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony o0séb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych
iw sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(ogdlne rozporzgdzenie o ochronie danych), publ. Dz. Urz. UE L Nr 119, s. 1 w celu naboru
na wolne stanowiska urzednicze, w tym kierownicze, tj. ..o
w Starostwie Powiatowym w Piszu.

(data, podpis)



Zatgcznik Nr 12
do Regulaminu

KLAUZULA INFORMACYJNA

Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Starostwo Powiatowe w Piszu,
UL s iisnisnssunivemint st s S A BB G o s

W sprawach z zakresu ochrony danych osobowych mogg Parnstwo kontaktowac sig
z Inspektorem Ochrony Danych pod adresem e-mail: ..............ccoccooiiiiiiininiinns

Dane osobowe bedg przetwarzane w celu naboru kandydatéw na wolne stanowiska
urzednicze, W tymiK e oW CZE B o e oasesntennesansnsasnnnsssanssssusnsngs sasanasns
w Starostwie Powiatowym w Piszu.

Dane osobowe zostaly przekazane dobrowolnie i bedg przetwarzane w celu
wlasciwego przeprowadzenia procedury zwigzanej z realizacjg procesu naboru na
wolne kierownicze stanowisko urzednicze w Starostwie Powiatowym w Piszu. Zgoda
moze zosta¢ wycofana poprzez ztozong na pi$mie prosbe w dziale kadr - Wydziat
Organizacyjny. Podanie danych osobowych jest warunkiem dopuszczenia w procesie
naboru.

Podstawg prawng przetwarzania danych jest art. 6 ust. 1 lit. a) ww. Rozporzgdzenia,
Kodeksu Pracy — Ustawa z dnia 26 czerwca 1974 r. (tj. Dz. U. z 2018 r., poz. 917
z pdzn. zm.) oraz ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzgdowych
(tj. Dz. U. 22016 r. poz.902 z pdzn. zm.).

Przekazane dane bedg przetwarzane przez okres niezbedny do przeprowadzenia
procesu naboru na wolne stanowiska urzednicze, w tym Kkierownicze
1 e b oot e A e P S w Starostwie
Powiatowym w Piszu, jednak nie diuzej niz przez 5 lat z zastrzezeniem, iz okres
przechowywania danych osobowych moze zosta¢ kazdorazowo przediuzony o okres
przewidziany przez przepisy prawa, jakie mogg mie¢ zwigzek z realizacjg procesu
naboru.

Odbiorcami Pani/Pana danych bedzie Starostwo Powiatowe w Piszu oraz podmioty,
ktore na podstawie zawartych umoéw przetwarzajg dane osobowe w imieniu
Administratora.

Osoba, ktérej dane dotyczg ma prawo do:

- zagdania dostgpu do danych osobowych oraz ich sprostowania, usunigcia lub
ograniczenia przetwarzania danych osobowych;

- cofniecia zgody w dowolnym momencie bez wptywu na zgodnos¢ z prawem
przetwarzania, ktérego dokonano na podstawie zgody przed jej cofnieciem;

- wniesienia skargi do organu nadzorczego w przypadku, gdy przetwarzanie danych
odbywa sie z naruszeniem przepiséw powyzszego rozporzgdzenia tj. Prezesa Ochrony
Danych s 0D OWY CH U L e e chi e i s b sonvos b oo sastsussisshsssobasanis

(data i podpis) :



