Nr sprawy: Or.272.2.48.2017

Pisz, dnia 25 sierpnia 2017 r.

ZAPYTANIE OFERTOWE

Powiat Piski - Starostwo Powiatowe w Piszu zwraca si¢ z prosba o zlozenie oferty cenowej, zgodnie
z przedstawionymi wymogami:

I. Opis przedmiotu zaméwienia

Przedmiotem zamoéwienia jest $§wiadczenie powszechnych ushug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym
w zakresie przyjmowania, przemieszczania i dorgczania przesylek pocztowych oraz ich ewentualnych zwrotow,
w rozumieniu ustawy Prawo pocztowe z dnia 23 listopada 2012r. (tj. Dz. U. z 2016r. poz. 1113). Szczegélowy opis
przedmiotu zaméwienia zostal okreslony w z zalaczniku nr 2 i 3.

II. Termin wykonania zaméwienia
Realizacja zam6wienia — 12 miesigcy od dnia podpisania umowy.

IT1. Warunki udzialu

1. W postepowaniu moga wzia¢ udzial Wykonawcy spelniajacy warunki w zakresie:
a) posiadania kompetencji lub uprawnien do prowadzenia okreslonej dziatalnoéci zawodowej, o ile wynika to
z odrebnych przepisow, tj. posiadaja aktualny wpis do rejestru operatoréw pocztowych, prowadzonego przez
Prezesa Urzedu Komunikacji Elektroniczne;j,
b) sytuacji ekonomicznej i finansowej,
c¢) posiadania zdolnosci technicznej lub zawodowej,
i nie podlegaja wykluczeniu z postgpowania.

IV. Kryteria wyboru ofert

1. Kryteria, wg ktérych beda rozpatrywane oferty:
- cena za wykonanie zamdwienia - 100%
2. Iloé¢ punktéw wedhug kryterium cena przyznawana bedzie wedlug wzoru:

cena brutto oferty z najnizsza kwota
cena brutto oferty ocenianej

x 100 pkt

Spoéréd ofert niepodlegajacych odrzuceniu, Zamawiajacy wybierze najkorzystniejsza cenowo oferte, ktéra otrzyma
najwieksza liczbe punktéw.

V. Termin zwigzania oferta
Termin zwiazania oferta wynosi 30 dni. Bieg terminu rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu skladania ofert.

VI. Forma i termin skladania ofert
1. Oferta musi zawiera¢ wypetiony formularz ofertowy (zal. nr 1) i formularz cenowy (zal. nr 2);
2. Wykonawca moze zlozy¢ tylko jedna oferte.
3. Oferty nalezy sklada¢ od poniedziatku do piatku od 7°° do 15" nie pézniej niz do 31 sierpnia 2017r.
do godz. 10, w jednej z ponizszych form:
a) droga elektroniczna — scan podpisanej oferty na adres: marzena.wojcik(@powiat.pisz.pl
b) w formie papierowej na adres Starostwo Powiatowe w Piszu, 12-200 Pisz, ul. Warszawska |

W celu uzyskania dodatkowych informacji nalezy kontaktowac si¢ z p. Marzena Wéjcik, nr. tel: 87/ 425-46-92; adres
e-mail: marzena.wojcik@powiat.pisz.pl




VI. POSTANOWIENIA KONCOWE

1. Niniejsze zapytanie nie stanowi oferty w mys$l art. 66 Kodeksu Cywilnego, jak rowniez nie jest
ogloszeniem w rozumieniu ustawy Prawo Zamoéwien Publicznych.

2. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do wezwania Wykonawcow w celu uzupelnienia brakow
w ofercie lub zlozenia wyjasnien do tresci oferty.

3. Zamawiajagcy zastrzega sobie prawo do negocjacji warunkéw po wyborze oferty oraz rezygnacji
z zamoOwienia lub jego czesci bez podania przyczyny.

Zalaczniki:

- Formularz ofertowy — zalacznik nr 1

- Formularz cenowy — zalacznik nr 2

- Opis przedmiotu zam6wienia — zalgcznik nr 3

STégOSTé

mgr Andraej Nowicki



Zalgcznik nr 1

(pieczgc adresowa firmy Wykonawcy)

FORMULARZ OFERTOWY

W nawigzaniu do zapytania ofertowego nr Or.272.1.48.2017, ktérego przedmiotem jest §wiadczenie powszechnych
ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym, w zakresie przyjmowania, przemieszczania i doreczania przesytek
pocztowych oraz ich ewentualnych zwrotow, w rozumieniu ustawy Prawo Pocztowe, oferujemy realizacje przedmiotu

zaméwienia za:
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Zobowigzujemy sie do wykonania zamowienia zgodnie z wymogami okre§lonymi w Opisie przedmiotu zamoéwienia.

1. Oswiadczamy, ze uwazamy si¢ za zwiazanych niniejsza oferta na czas wskazany w zapytaniu ofertowym.
2. W przypadku przyznania nam zaméwienia, zobowiazujemy si¢ do zawarcia umowy w miejscu i terminie wskazanym przez
Zamawiajacego.

Miciste 1idata st idanrey

(podpis osoby upowaznionej do reprezentowania Wykonawcy)



Numer sprawy Or.272.2.48.2017

Zatacznik nr 2

FORMULARZ CENOWY

Przesylki listowe i paczki w obrocie krajowym i zagranicznym.

: : ilosé sztuki | cena jedn. | Stawka |Cenajedn.| Warto$é
Rodzaj przesytki (sztuki) Netto VAT Brutto brutto
| OBROT KRAJOWY
a |przesytki zwykle
EKONOMICZNE:
do 350 g 5293
gabaryt A od 350 g do 1000 g 1
ponad 1000 g | do 2000 g 1
do 350 g 97
gabaryt B od 350 g do 1000 g 12
ponad 1000 g | do 2000 g 1
PRIORYTETOWE:
do 350 g 10
gabaryt A od 350 g do 1000 g 1
ponad 1000 g | do 2000 g 1
do 350 g 5
gabaryt B od 350 g do 1000 g 1
ponad 1000 g | do 2000 g 1
b |przesytki listowe wartosciowe
EKONOMICZNE:
do 350 g 1
gabaryt A od 350 g do 1000 g 1
ponad 1000 g | do 2000 g 1
optata za warto$¢ 50,00 i
optata za warto$¢ 100,00 1
do 350 g 1
gabaryt B 0d350g | do1000g 1
ponad 1000 g | do 2000 g 1
optata za wartoé¢ 50,00 1
optata za warto$¢ 100,00 i
¢ |przesyltki polecone
do 350 g 8 390
gabaryt A od 350 g do 1000 g 1
ponad 1000 g | do 2000 g 1
do 350 g 295
gabaryt B od 350 g do 1000 g 61
ponad 1000 g | do 2000 g 22
PRIORYTETOWE:
do 350 g 27
gabaryt A od 350 g do 1000 g 1
ponad 1000 g | do 2000 g 1
do 350 g 3
gabaryt B od 350 g do 1000 g 1
ponad 1000 g | do 2000 g 1
d |paczki
EKONOMICZNE:
do 1 kg 2
ponad 1 kg do 2 kg i
Rt & ponad 2 kg do 5 kg 4
ponad 5kg | do 10 kg 1
do 1 kg 1




Numer sprawy 4 : ilogé sztuki | cena jedn. | Stawka |[Cenajedn.| Wartosé
Wotiza]priedyiki (sztuki) | Netto VAT Brutto | brutto
ponad 1 kg do 2 kg i
gabany ponad 2 kg do 5 kg 1
ponad 5 kg do 10 kg 1
do 1 kg 1
ponad 1 kg do 2 kg 1
gabeIytA ponad 2 kg do 5 kg 1
ponad 5kg | do 10kg 1
do 1 kg 1
ponad 1 kg do 2 kg 1
gkt B ponad 2 kg do 5 kg 1
ponad 5kg | do 10 kg 1
e |potwierdzenie odbioru
do krajowych ustug 9 659
0,00
Il OBROT ZAGRANICZNY :
a |przesylki listowe nierejestrowane
do 50 g 9
ponad 50 g do 100g 1
ponad 100g | do350¢g 3
ponad 350g | do500g 1
ponad 500 g | do 1000 g 1
ponad 1000 g | do 2000 g 1
[ do50g 1
ponad 50 g | do 100g 1
ponad 100g | do350g 1
A ponad 350 g | do500g 1
ponad 500 g | do 1000 g 1
ponad 1000 g | do 2000 g 1
b |przesyiki polecone
PRIORYTETOWE et e e o
do50g 45
ponad 50 g do 100g 1
ponad 100g | do350g 1
e ponad 350 g | do 500 g 1
ponad 500 g | do 1000 g 1
ponad 1000 g | do 2000 g 1
potwierdzenie odbioru
do zagranicznych ustug 46
0,00
OGOLEM (I, 11 i 1) 0,00




Zalgeznik nr 3

Opis przedmiotu zaméwienia

1. Przedmiotem zaméwienia jest $wiadczenie powszechnych ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym,
w zakresie przyjmowania, przemieszczania i doreczania przesylek pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym
oraz ich ewentualnych zwrotéw, w rozumieniu ustawy Prawo Pocztowe z dnia 23 listopada 2012 r.

2. Przez przesylki pocztowe, bedace przedmiotem zamdowienia rozumie si¢ przesylki listowe o wadze do 2000 g. (Gabaryt
AiB).

a) zwykle - przesylka nie rejestrowana nie bedaca przesylka najszybszej kategorii,

b) zwykle priorytetowe - przesylka nie rejestrowana listowa najszybszej kategorii,

¢) polecone - przesylka rejestrowana bedaca przesytka listowa przemieszczang i dorgczana w sposob zabezpieczajacy
ja przed utrata, ubytkiem zawartosci lub uszkodzeniem,

d) polecone priorytetowe - przesylka rejestrowana najszybszej kategorii,

e) polecone ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru (ZPO) - przesylka przyjeta za potwierdzeniem nadania i dorgczona
za pokwitowaniem odbioru,

f) polecone priorytetowe ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru (ZPO) — przesylka najszybszej kategorii przyjeta za
potwierdzeniem nadania i dorgczona za pokwitowaniem odbioru,

g) z zadeklarowang warto$cia - przesytka rejestrowana, za ktorej utratg, ubytek zawartosci lub uszkodzenie operator
ponosi odpowiedzialno$¢ do wysokosci wartosci przesytki podanej przez nadawce,

Gabaryt A- to przesytka o wymiarach:

Minimum - wymiary strony adresowej nie moga by¢ mniejsze niz 90 x140 mm,
Maksimum — zaden z wymiaréw nie moze przekroczy¢ wysokosci 20 mm, szerokosci 230 mm, dtugosei 325mm.

Gabaryt B - to przesytka o wymiarach:

Minimum — je$li cho¢ jeden z wymiaréw przekracza dlugos¢ 600 mm, szeroko$¢ 500 mm, wysokos¢ 300 mm
Maksimum — suma dlugoéci i najwiekszego obwodu mierzonego w innym kierunku niz dlugo$¢ nie moze by¢ wigksza
niz 3000mm, przy czym najwiekszy wymiar nie moze przekroczy¢ 1500 mm.

3. Przez paczki pocztowe, bedace przedmiotem zaméwienia rozumie si¢ paczki pocztowe o wadze do 10.000 g (Gabaryt
AiB):
a) zwykle - paczki nie bedace paczkami najszybszej kategorii,
b) priorytetowe - paczki najszybszej kategorii,
¢) zzadeklarowang wartoscia - przesyliki rejestrowane nie bedace przesytkami najszybszej kategorii z zadeklarowana
wartoscia,
d) ze zwrotnym po$wiadczeniem odbioru,

Gabaryt A - to przesylka o wymiarach:
Minimum - wymiary strony adresowej nie moga by¢ mniejsze niz 90 x 140 mm,
Maksimum - zaden z wymiar6w nie moze przekroczy¢ dlugoséci 600 mm, szerokosci 500 mm, wysokosci 300 mm.
Gabaryt B - to przesylka o wymiarach:
Minimum - jesli cho¢ jeden z wymiaréw przekracza dlugoéé 600 mm lub dlugos¢ 500 mm lub szerokos¢ 500 mm,
Maksimum - suma diugosci i najwiekszego obwodu w innym kierunku niz dlugo$é nie moze by¢ wigksza niz 30.000
mm, przy czym najwiekszy wymiar nie moze przekroczy¢ 1500 mm.

4. Wykonawca zobowiazany jest do odbioru przesylek przygotowanych do wyekspediowania, z Punktu Obshugi Klienta
Starostwa Powiatowego w Piszu, zlokalizowanego w siedzibie Zamawiajacego w Piszu przy ul. Warszawskiej 1, jeden
raz dziennie, kazdego dnia od poniedziatku do piatku, w godzinach miedzy 14:30 — 15:30. Odbioru dokonywa¢ bedzie
upowazniony przedstawiciel Wykonawcy po okazaniu stosownego upowaznienia. Odbiér przesylek przygotowanych
do wyekspediowania bedzie kazdorazowo dokumentowany przez Wykonawce pieczgcia, podpisem i data w pocztowej
ksiazce nadawczej (dla przesylek rejestrowanych) oraz na zestawieniu ilosciowym przesylek wg poszczegdlnych
kategorii wagowych (dla przesytek zwyktych).

5. Termin doreczania nastepujacych przesytek pocztowych nie moze by¢ dtuzszy niz:

Czas doreczania przesylek rejestrowanych na terenie kraju musi wynosic:
a) do 4 dni roboczych dla przesyltki pocztowej nie bedacej przesytka najszybszej kategorii (ekonomiczne),
b) do 2 dni roboczych dla przesylki pocztowej bedacej przesytka najszybszej kategorii (priorytetowa).

6. Przyjecie przesylek do obrotu pocztowego przez Wykonawce bedzie kazdorazowo dokumentowane pieczecia,
podpisem i data w ksigzce nadawczej (dla przesylek rejestrowanych) oraz na zestawieniu iloSciowym przesylek
nierejestrowanych. Wzor ksiazki nadawczej zostanie przedstawiony Zamawiajacemu przez Wykonawce w dniu
zawarcia umowy i stanowi¢ bedzie zatacznik do umowy. Wykonawca zobowiazuje sie do przekazania Zamawiajacemu
oznaczen przesylek rejestrowanych i priorytetowych.

7. Zamawiajacy zobowigzuje sie do umieszczania na przesylce listowej lub paczce nazwy odbiorcy wraz z jego adresem
(podany jednoczesnie w pocztowej ksiazce nadawczej), okreslajac rodzaj przesytki (zwykla, polecona, priorytet czy ze



zwrotnym potwierdzeniem odbioru — ZPO), umieszczania na stronie adresowej kazdej nadawanej przesyiki nadruku

(pieczatki) okreslajacej pelna nazwe Zamawiajacego oraz naniesienia znaku opfaty uzgodnionego z Wykonawca.

8. Zamawiajacy zobowiazuje si¢ do wlasciwego przygotowania przesylek oraz sporzadzania zestawien dla przesylek.

9. Zamawiajacy zobowiazuje si¢ do nadawania przesylek w stanie uporzadkowanym, przez co nalezy rozumiec:

a) dla przesylek rejestrowanych - wpisanie kazdej przesytki do pocztowej ksiazki nadawczej w dwoch egzemplarzach,
z ktérych oryginat bedzie przeznaczony dla Wykonawcy w celach rozliczeniowych, a kopia stanowi¢ bedzie dla
Zamawiajgcego potwierdzenie nadania danej partii przesylek,

b) dla przesylek zwyklych - zestawienie ilosciowe przesyltek wg poszczeg6lnych kategorii wagowych sporzadzone dla
celow rozliczeniowych w dwdch egzemplarzach, z ktérych oryginat bedzie przeznaczony dla Wykonawcy w celach
rozliczeniowych, a kopia stanowié¢ bedzie dla Zamawiajacego potwierdzenie nadania danej partii przesyfek.

10. Zamawiajacy jest odpowiedzialny za nadawanie przesylek listowych i paczek w stanie umozliwiajacym Wykonawcy
doreczenie bez ubytku i uszkodzenia do miejsca zgodnie z adresem przeznaczenia.

11. Opakowanie przesylek listowych stanowi koperta Zamawiajacego, odpowiednio zabezpieczona. Opakowanie paczki
powinno stanowi¢ zabezpieczenie przed dostepem do zawartodci oraz aby uniemozliwialo uszkodzenie przesyiki
W czasie przemieszczania.

12. Nadanie przesylek objetych przedmiotem zaméwienia nastgpowaé bedzie zgodnie z regulaminem Wykonawcy, o ile
nadanie przesylek objetych przedmiotem zamoéwienia nastepowac bedzie w dniu ich odbioru przez Wykonawce od
Zamawiajacego.

13. Wykonawca bedzie doreczat do siedziby Zamawiajacego pokwitowane przez adresata potwierdzenie odbioru
niezwlocznie po dokonaniu dorgczenia przesylki.

14. Wykonawca bedzie przedkiadal Zamawiajacemu potwierdzenie nadania listu poleconego przez Zamawiajacego,
w terminie maksymalnie dwéch dni od jego nadania.

15. W przypadku nieobecnosci adresata, przedstawiciel Wykonawcy pozostawia zawiadomienie (pierwsze awizo) o prébie
dostarczenia przesytki ze wskazaniem gdzie i kiedy adresat moze odebra¢ list lub przesylke. Termin do odbioru
przesytki przez adresata wynosi 14 dni roboczych liczonych od dnia nastepnego po dniu pozostawienia pierwszego
awizo, w tym terminie przesytka jest ,awizowana” dwukrotnie. Po uplywie terminu odbioru, przesyltka zwracana jest
Zamawiajacemu wraz z podaniem przyczyny nie odebrania przez adresata.

16. Wykonawca jest zobowiazany dostarczy¢ bezplatnie formularze potwierdzenia odbioru w ilosci wymaganej przez
Zamawiajacego.

17. W przypadku utraty, ubytku, uszkodzenia przesylki, badZ niewykonania lub nienalezytego wykonania przedmiotu
zamowienia Wykonawca zaplaci Zamawiajacemu nalezne odszkodowanie , zgodnie z przepisami rozdzialu 8 ustawy z
dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (Dz. U. 22016 r. poz. 1113) i na podstawie umowy.

18. Zamawiajacy wymaga, aby potwierdzenie nadania przesylki rejestrowanej wydanej przez Wykonawce miala moc
dokumentu urzedowego.

19. Wykonawca oblicza cen¢ oferty w oparciu o informacje zawarte w niniejszym zapytaniu ofertowym oraz wypelniajac
formularz cenowy stanowiacy zalacznik nr 2 do zapytania ofertowego. Ilos¢ i rodzaje przesylek pocztowych podane w
formularzu ofertowym zostaly przyjete orientacyjnie, wylacznie w celu wyliczenia ceny oferty i nie stanowi ze strony
zamawiajacego zobowiazania do nadania przesylek w podanych ilosciach w okresie obowiazywania umowy.
Rzeczywista ilo§¢ przesylek pocztowych bedzie wynikata z faktycznych potrzeb Zamawiajacego w tym zakresie.
Wykonawcy przystugiwaé bedzie wynagrodzenie ustalone na podstawie cen jednostkowych brutto zaoferowanych
przez Wykonawce w formularzu ofertowym wedlug rzeczywistych ilosci przesylek i zwrotéw oraz faktycznie
zrealizowanych ustug w okresie rozliczeniowym. Kazda z ustug wskazanych w tabeli formularza ofertowego musi by¢
dostepna dla Zamawiajgcego.

20. Wykonawca musi uwzgledni¢ w cenie oferty wszystkie koszty niezbedne dla prawidlowego i pelnego wykonania
zamdwienia oraz wszelkie oplaty i podatki wynikajace z obowiazujacych przepisow.

21. Rozliczanie naleznoéci za wykonane ustugi pocztowe odbywaé sie bedzie miesigcznie. Kazda z wystawionych co
miesiac faktur bedzie zawiera¢ miesigczna oplate za ustugi pocztowe oraz odbidr przesylek z siedziby Zamawiajacego,
ktérej warto$¢ bedzie zgodna z kwota zamieszczona w formularzu ofertowym.

22. Zamawiajacy wymaga, aby Wykonawca dysponowal placéwka nadawcza w miejscowosci, w ktorej znajduje sig
siedziba Zamawiajacego.

23. Zamawiajacy wymaga, aby placowki pocztowe spelnialy nastgpujace warunki:

a) byly czynne co najmniej we wszystkie dni robocze, z wyjatkiem dni ustawowo wolnych od pracy,

b) byly oznaczone w sposéb widoczny ,,szyldem” z nazwa badz logo Wykonawcy, umieszczone w obrebie witryny
jednoznacznie wskazujacym na jednostke Wykonawcy.

c) placowki pocztowe znajdujace si¢ w lokalu, w ktérym prowadzona jest inna dzialalno$¢ gospodarcza, musza
posiada¢ wyodrebnione stanowisko obshugi klientéw w zakresie uslug pocztowych oznakowane w sposdb
widoczny nazwa oraz logo Wykonawcy.

24. Wykonawca zobowiazany jest ,udostepni¢” Zamawiajacemu narzedzie pozwalajace na ,Sledzenie” przesylek
rejestrowanych. Zamawiajacy musi mie¢ mozliwo$¢ sprawdzenia statusu tych przesylek, a w tym w szczeg6lnosci dat
ich doreczenia.



