
 
UMOWA O OBSŁUGĘ PRAWNĄ 

 

zawarta w dniu ………………… roku w … pomiędzy: 

…  

NIP … , REGON … 

reprezentowanym przy zawarciu niniejszej umowy przez: 

1. ………………   -  

2. ………………    -   

 

a 

 

…………………………..prowadzącym Kancelarię Radcy Prawnego, wpisanym do ewidencji 

działalności gospodarczej prowadzonej przez ……………..pod nr …………., NIP 

………………, REGON ………  

… 

zwanym w dalszej części umowy Zleceniobiorcą 

o następującej treści : 

 

§ 1  

 

1. Zamawiający zleca Wykonawcy stałe wykonywanie obsługi prawnej w zakresie 

doradztwa prawnego na rzecz Zamawiającego. Świadczenie obsługi prawnej obejmuje w 

szczególności: 

 a) udzielanie porad prawnych i konsultacji prawnych- ustnych, telefonicznych lub drogą 

elektroniczną, 

 b) sporządzanie pisemnych opinii prawnych i pism, 

 c) opiniowanie pod względem formalno-prawnym dokumentów, pism i umów, w tym ich 

parafowanie, 

 d) prowadzenie w imieniu Zamawiającego spraw sądowych, egzekucyjnych, 

administracyjnych oraz spraw w postępowaniu polubownym,  

 e) dochodzenie roszczeń na drodze sądowej i prowadzenie egzekucji wierzytelności 

cywilno-prawnych Zamawiającego wg dyspozycji Zamawiającego,  

 f) reprezentowanie Zamawiającego przed urzędami, instytucjami, osobami prawnymi i 

fizycznymi na podstawie dodatkowych upoważnień, w przypadku wystąpienia sporów 

prawnych, postępowań arbitrażowych lub pojednawczych, 

 g) doradztwo przy tworzeniu wewnętrznych regulaminów i procedur realizacji projektu, w 

tym opiniowanie ich zgodności z kryteriami kwalifikowalności wydatków oraz 

obowiązującymi przepisami prawa,  

 h) opiniowanie i weryfikacja dokumentów związanych z udzielaniem zamówień 

publicznych, 

 i) doradztwo prawne w postępowaniach o udzielenie zamówienia publicznego,  w tym 

reprezentowanie m.in. przed KIO i Sądem,  

 j) doradztwo prawne na rzecz Zamawiającego w trakcie kontroli projektu, w tym analiza 

prawna protokołów kontroli i wystąpień pokontrolnych, przygotowywanie lub 

konsultacja prawna uwag i zarzutów do protokołów kontroli, 

 k) wykonywanie innych czynności według potrzeb Zamawiającego związanych z obsługą 

prawną projektu. 

2. Strony zgodnie postanawiają, że w sprawach z zakresu prawa podatkowego, w przypadku 

powstania zagadnienia prawnego budzącego poważne wątpliwości, Wykonawca może, za 



 
zgodą Zamawiającego, przekazać sprawę do zaopiniowania wyspecjalizowanym 

podmiotom zewnętrznym. Koszty opinii prawnej udzielonej przez wyspecjalizowany 

podmiot zewnętrzny w całości pokrywa Zamawiający. 

3. Czynności prawne i faktyczne wyżej określone wykonywane będą w sposób zapewniający 

obsługę prawną Zamawiającego w wymiarze nie większym niż 10 godzin miesięcznie w 

tym 3 godziny/miesiąc w siedzibie Zamawiającego tj. od poniedziałku do piątku w 

każdym tygodniu, z wyłączeniem dni ustawowo wolnych od pracy.  

4. Organy wymienione w ust. 1 pkt 1) mogą być w szczególnych wypadkach obsługiwane w 

ramach niniejszej umowy w dni wolne od pracy. 

 

§ 2 

 

1. Wykonawca zobowiązuje się wydawać opinie prawne w przedstawionych sprawach w 

terminie do 7 dni od daty przedstawienia sprawy przez Zamawiającego. Termin ten w 

szczególnie skomplikowanych sprawach może ulec wydłużeniu. 

2. W celu umożliwienia wykonania czynności określonych w § 1 Zamawiający zobowiązuje 

się do przekazywania Wykonawcy, w odpowiednim czasie, spraw wymagających 

opracowania, łącznie z niezbędnymi do tego dokumentami, jak też do udzielania 

potrzebnych w tym celu wyjaśnień. 

3. Przekazywanie spraw przez Zamawiającego będzie dokonywane za pośrednictwem 

wyznaczonych pracowników jednostek i komórek organizacyjnych Zamawiającego. 

Odbiór spraw do załatwienia, jak również zwrot spraw załatwionych będzie 

odnotowywany w rejestrach korespondencyjnych Wykonawcy. 

4. Zamawiającemu przysługuje prawo do naliczenia kar umownych:  

a) w razie naruszenia przez Wykonawcę terminu wykonania usług, o których mowa w § 2 

ust. 1- 50 zł za każdy dzień zwłoki,  

b) w przypadku niewykonania lub nienależytego wykonania Zlecenia – 1 000 zł za każde 

naruszenie, 

 

§ 3 
1. W przypadku konsultacji oraz wykonywania czynności określonych niniejszą umową w 

siedzibie Zamawiającego, Zamawiający wyraża zgodę na korzystanie przez Wykonawcę z 

urządzeń biurowych w zakresie koniecznym do prawidłowego wykonania niniejszej 

umowy. 

 

§ 4 

 

1. Za Usługi, o których mowa w § 1 ust. 1,  Zamawiający zapłaci Wykonawcy wynagrodzenie 

w formie miesięcznego ryczałtu w wysokości ………. zł (słownie: … ), według stawki 

godzinowej wynoszącej …….. zł (słownie: … ) za jedną godzinę zegarową pracy radcy 

prawnego lub adwokata.  

2.  Rozliczenie faktycznego czasu pracy następować będzie raz w miesiącu po przedłożeniu 

dokumentacji przygotowanej zgodnie ze wzorem udostępnionym przez Zamawiającego, 

wskazującej prawidłowe wykonanie zadań, liczbę oraz ewidencję godzin w danym miesiącu 

kalendarzowym poświęconych na wykonanie zadań w projekcie 

3. Przez godzinę pracy polegającej na świadczeniu usług prawniczych, rozumie się faktycznie 

wykonywaną pracę. 

4.  Wynagrodzenie nie należy się w szczególności za czas dojazdu do siedziby 

Zamawiającego, czas dojazdu na posiedzenia Sądu lub do organu administracyjnego oraz 



 
czas poświęcony na przygotowanie i przekazanie (oddanie) Zamawiającemu dokumentów 

dotyczących zleceń, w tym akt spraw sądowych. 

5. Wynagrodzenie, o którym mowa w ust. 1 i ust. 2 powiększone zostanie o należny podatek 

VAT. 

6. Zapłata wynagrodzenia nastąpi na rachunek bankowy wskazany na fakturze VAT/rachunku 

w terminie 14 dni od dnia otrzymania faktury/rachunku. 

7. Faktura/rachunek musi być wystawiona na: 

Nabywca -Powiat Piski  

ul. Warszawska 1 

12-200 Pisz 

NIP: 849-150-34-23 

Odbiorca: 

Powiatowy Zespół Ekonomiczno-Administracyjny Szkół i Placówek w Piszu 

ul. Warszawska 1 

12-200 Pisz 

 

 

§ 6 

 

1. Wykonawca zobowiązuje się do zachowania należytej staranności przy wykonywaniu 

zlecenia, wykorzystania swej wiedzy fachowej i doświadczenia w sposób zapewniający 

odpowiedni poziom świadczonych usług. 

2. Wykonawca zobowiązuje się do nieujawniania jakichkolwiek informacji uzyskanych w 

związku z realizacją niniejszej umowy. 

 

§ 7 

 

1. Wszelkie zmiany oraz uzupełnienia umowy wymagają formy pisemnej pod rygorem 

nieważności. 

2. Umowę zawiera się na czas: od dnia podpisania do dnia 31.12.2017 r. z zastrzeżeniem 

jednomiesięcznego terminu wypowiedzenia. 

3. W sprawach nie uregulowanych stosuje się przepisy Kodeksu cywilnego 

 

§ 8 

 

 Umowę sporządzono w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach, po jednym dla każdej ze 

stron. 

 

 

  Zamawiający:               Wykonawca: 

__________________      ___________________ 

          

 


