ZARZADZENIE NR 37/2016
STAROSTY POWIATU PISZ
z dnia 14 wrzesnia 2016 r.
zmieniajgce Zarzadzenie Nr 2/2016 Starosty Powiatu Pisz z dnia 29 stycznia
2016r. w sprawie wprowadzenia polityki rachunkowosci i instrukcji
sporzgdzania, obiegu i kontroli dokumentéw finansowo-ksiegowych

w Starostwie Powiatowym w Piszu

Na podstawie art. 10 ust. 1 i 2 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (t.j. Dz. U.
z2016r. poz. 1047 ) zarzgdzam:

§1

W zalgczniku Nr 1 do zarzadzenia nr 2/2016 Starosty Powiatu pisz z dnia 29 stycznia 2016r. w
sprawie wprowadzenia polityki rachunkowosci i instrukcji sporzadzania, obiegu i kontroli
dokumentdw finansowo-ksiggowych wprowadza si¢ nastepujace zmiany:

1. Dzial I1l. Ksiegi rachunkowe otrzymuje brzmienie:
Ksiggi rachunkowe prowadzone sa w programie FINANSE DDJ od 01.01.2012r., w programie
WYPOSAZENIE prowadzone s3 ksiegi analityczne dotyczace srodkow trwalych i wartosci
niematerialnych i prawnych od 01.01.2014r., a pozostatych $rodkow trwatych od 01.07.2015r.
Natomiast w programie PLACE prowadzona jest ewidencja analityczna rozrachunkow z tytutu
wynagrodzen z pracownikami i radnymi Powiatu od 01.01.2016r. Poszczegdlne wersje ww.
oprogramowania  wskazane sa w odrebnych protokolach potwierdzajacych przyjecie
aktualizacji programu wedhug wzoru stanowiacego zalgcznik nr 1 do niniejszych zasad polityki
rachunkowosci”
Ksiggi rachunkowe prowadzone sg odrebnie dla:
- organu (budzetu powiatu),
- Starostwa Powiatowego,
- Skarbu Panstwa,

- srodkow PFRON.



Ksiggi rachunkowe sa trwale oznaczone nazwa jednostki, nazwa danego rodzaju ksiegi
rachunkowej oraz nazwa programu przetwarzania, oznaczone sg co do roku obrotowego, okresu
sprawozdawczego i daty sporzadzenia.

Stosowany program ksiegowy zapewnia ponadto automatyczng kontrole ciaglosci
zapisow, przenoszenia obrotow i sald, a wydruki komputerowe ksiag rachunkowych sktadaja
si¢ z automatycznie numerowanych stron, z oznaczeniem pierwszej i ostatniej, oraz s3
sumowane na kolejnych stronach w sposob ciagly w roku obrotowym.

Stosowane oprogramowanie zapewnia powiazanie poszczegélnych zbiorow stanowiacych
ksiegi rachunkowe w jedng calos¢ odzwierciedlajaca dziennik i ksiege gtowna. Dziennik
umozliwia uzgodnienie jego obrotow z obrotami zestawienia obrotow 1 sald kont ksiegi

glowne;j.

Ewidencja ksiegowa spelnia nastepujace zasady:

« zasade podwojnego ksiegowania,

* systematycznego i chronologicznego prowadzenia ewidencji na kontach ksiegi glownej,

* chronologicznego ujecia zdarzen w dzienniku, kolejna numeracje, ciaglos¢ liczenia sum
zapisow 1 umozliwienie jednoznacznego powigzania ze sprawdzonymi i zatwierdzonymi

dowodami ksiegowymi.

Ksiegi rachunkowe w_postaci zbiorow _danvch na_informatycznych nosnikach danych

obejmuja:

» Dzienniki (bedacy zbiorem danych zawierajacych biezaco i chronologicznie
zarejestrowane i1 zadekretowane dokumenty ksiggowe, posiadajace automatycznie
nadane numery pozycji, pod ktora zastaly wprowadzone do dziennika, a takze dane
pozwalajace na ustalenie osoby odpowiedzialnej za tres¢ zapisu; obroty dziennika
ustalane sa za kazdy miesiac, w sposob ciagly, narastajaco w kolejnych miesigcach
i w roku obrotowym),

Dla organu prowadzi sie dzienniki czesciowe tj.
— Starostwo Powiatowe —organ
— projekty wspotfinansowane przez Unig Europejska

Dla Starostwa Powiatowego prowadzi si¢ dzienniki czgsciowe tj.
— Starostwo Powiatowe — budzet

— geodezja



v

~ ZFSS
— depozyty
— projekty wspotfinansowane przez Unig Europejska

Dla Skarbu Panstwa oraz srodkow PEFRON prowadzi sie jeden dziennik gtowny.

ksiege glowng (bedaca zbiorem zapisow ksiegowych na kontach syntetycznych zgodnie
z obowigzujacym planem kont, prowadzonych rownolegle z rejestracja operacji
finansowych w poszczegdlnych dziennikach; zbiér zawiera sumy taczne na kontach,
obroty i salda za kazdy miesigc i w sposob ciagly narastajaco w kolejnych miesigcach
i wroku; sprawdzianem poprawnosci ksiegi jest zgodnos¢ sum lacznych obcigzen
iuznan kont bilansowych oraz zgodno$¢ obrotow z dziennikami w ramach

poszczegolnych miesiecy i narastajaco w roku obrotowym),

konta analityczne (prowadzone sa w ramach ksiggi glownej; zapisy w zbiorze kont
analitycznych sa pierwotne w stosunku do zapisow na kontach glownych; konta ksiag
pomocniczych zawieraja zapisy bedace uszczegotowieniem i uzupelnieniem zapisow
kont ksiggi glownej a sumy obrotow i sald na tych kontach stanowia obroty i salda
odpowiadajacych im kont ksiegi glownej; wykaz kont analitycznych zawarto w czesci

VII niniejszej polityki rachunkowosci),

zestawienie obrotow i sald (sporzadzane jest na podstawie zapisow na kontach ksiggi
glownej nie rzadziej niz na koniec miesigca i zawiera symbole i nazwy kont, salda kont
na dzien otwarcia ksiag rachunkowych, obroty za okres sprawozdawczy i narastajaco
od poczatku roku obrotowego oraz salda na koniec okresu sprawozdawczego, sume sald
na dzien otwarcia ksigg rachunkowych, obrotow za okres sprawozdawczy i narastajaco
od poczatku roku obrotowego oraz sald na koniec okresu sprawozdawczego; obroty

zestawienia obrotow i sald uzgadniane s3 z obrotami dziennika).

W dziale VII do zasad prowadzenia kont ksiag pomocniczych oraz ich
powigzania z kontami ksiegi glownej dla Starostwa Powiatowego w Piszu dodaje
si¢ tres¢ :

W ramach uproszczen majac na uwadze specyfike niektorych dochodow dopuszcza

si¢ prowadzenie ewidencji analitycznej wedlug rodzaju uzyskiwanych dochodow.”



§2

Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ glownemu ksiegowemu Starostwa Powiatowego w Piszu.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




Zalgcznik nr 1
do Polityki rachunkowosci

w Starostwie Powiatowym w Piszu

(adres i siedziba jednostki) (miejscowosc, data)

Protokol potwierdzajgcy przyjecie do uzytkowania nowej wersji

PEOEEIIMIN - . .ocimronabh a s

( nazwa )

Zgodnie z art. 10 ust. 1 pkt 3 lit. ¢ ustawy z 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci

(. DzU. z 2016 r. poz. 1047), potwierdzamy przyjecie aktualizacji programu

Aktualizacja programu zostala zainstalowana na serwerze Wydziatu Finansowego w katalogu

C:\\ Progman

Iestaiematwles ol . Anesnuadicsan. Sy

(data) (podpis Starosty)



