STAROSTA PISKI
OGLASZA NABOR NA WOLNE STANOWISKO URZEDNICZE

0Or.2110.2.2016

Starosta Piski ogtasza otwarty i konkurencyjny nabér na wolne stanowisko urzednicze — informatyka
w Wydziale Organizacyjnym w Starostwie Powiatowym w Piszu.

llos¢ stanowisk: 1
Wymiar etatu: 1

Miejsce wykonywania pracy: Starostwo Powiatowe w Piszu, ul. Warszawska 1,12- 200 Pisz.

Okreslenie zadan wykonywanych na danym stanowisku pracy:

1.

2.
3

»

©NO O

9.

zarzgdzanie infrastrukturg informatyczng urzedu tj: zarzgdzanie wewnetrzng siecig
komputerowag w aspekcie sprzetowym oraz programowym;

zarzgdzanie dostepem uzytkownikow do zasobow teleinformatycznych urzedu;

serwisowanie sprzetu komputerowego, instalacja oprogramowania systemowego i biurowego
na komputerach pracownikow;

wsparcie techniczne nad projektami informatycznymi dot. budowy i eksploatacji serwiséw
internetowych;

opracowywanie zatozen rozwoju i utrzymania infrastruktury informatycznej;

przygotowywanie i wprowadzanie informacji do BIP;

utrzymanie oraz biezaca eksploatacja systemu BIP starostwa oraz jednostek podlegtych;
przygotowywanie specyfikacji technicznej sprzetu teleinformatycznego na potrzeby zaméwien
publicznych;

pomoc uzytkownikom w zakresie obstugi sprzetu teleinformatycznego oraz obstugi
oprogramowania systemowego i biurowego;

10. nadzorowanie wiasciwej eksploatacji sprzetu komputerowego;
11. gospodarowanie sprzetem komputerowym.

Wymagania niezbedne:

1.

posiadanie obywatelstwa polskiego lub obywatelstwa Unii Europejskiej oraz obywatelstwa innych
panstw, ktérym na podstawie uméw miedzynarodowych Ilub przepisow panstwa
wspolnotowego przystuguje prawo do podjecia zatrudnienia na terytorium RP pod warunkiem
posiadania znajomosci jezyka polskiego potwierdzonej dokumentem okreslonym w przepisach
o stuzbie cywilnej;

2. posiadanie peinej zdolno$ci do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych;
3. brak skazania prawomocnym wyrokiem sgdu za umysine przestepstwa $cigane z oskarzenia publicznego
lub umysine przestepstwa skarbowe;
4. wyksztatcenie wyzsze | lub Il stopnia o kierunku informatyka, programowanie, automatyka lub
cybernetyka;
5. co najmniej 2-letni staz pracy.
Wymagania dodatkowe:

1.

znajomosc¢ przepisow:

a. Ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzgdowych (tj. Dz. U. 22016 .
poz.902.);

b. Ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (tj. Dz.U. z 2016 r.
poz. 922);

c. Ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacji publicznej (t.j. Dz. U.
22015 r. poz. 2058),

d. Ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalnosci podmiotow realizujgcych
zadania publiczne (t.j. Dz. U. z 2014 r. poz. 1114);



o

o

10.

1.

12.

13.

14.

znajomos$¢ biegta systemow operacyjnych z rodziny Microsoft Windows w zakresie: instalaciji,
naprawy, obstugi, rozwigzywania probleméw i mechanizmow kontroli dostepu;

znajomos¢ tematyki licencjonowania oprogramowania (w tym licencjonowanie systeméw
operacyjnych Microsoft Windows, pakietow biurowych Microsoft Office, programoéow
antywirusowych, itp.);

znajomos$¢ biegta pakietéw Microsoft Office, a takze LibreOffice i OpenOffice;

znajomos$¢ podstawowa na temat domen MS Active Directory;

znajomos$¢ podstawowa na temat popularnych ustug sieciowych (DHCP, DNS, FTP, serwery
pocztowe, hostingi, udostepnianie zasobow sieciowych, itp.);

znajomos¢ biegta aktywnego sprzetu sieciowym (switche, access pointy, routery);

znajomos$¢ biegta topologii, budowy sieci komputerowych i konfiguracji potgczen sieciowych;
znajomo$¢ podstawowa z zakresu administrowania stronami www (CMS: Drupal, Joomla, a
takze podstawy HTML, CSS, itp.);

znajomos$¢ podstawowa na temat baz danych (MySQL, MS SQL, FireBird, SQLite), w tym
takze prostych zapytan SQL oraz narzedzi takich jak phpMyAdmin;

znajomos$¢ podstawowa w zakresie postugiwania sie narzedziami zdalnego dostepu (pulpit
zdalny, terminal ssh, itp.);

znajomos$¢ biegta systemdw Linux, komend terminala, konfiguracji, zarzgdzania w powtoce
znakowej oraz graficznej;

znajomo$¢ podstawowa z zakresu programowania w jezyku PHP oraz w jezykach
skryptowych umozliwiajgcych tworzenie tzw. plikéw wsadowych (batch file);

znajomos$¢ biegta w zakresie napraw sprzetu komputerowego (diagnoza, wymiana
uszkodzonych podzespotdéw, wykonywania prac serwisowych) wtgcznie z peryferiami.

Warunki pracy na danym stanowisku:

obstuga sprzetu komputerowego oraz kserokopiarek na wszystkich kondygnacjach budynku
Starostwa, bez mozliwosci korzystania z windy dla os6b niepetnosprawnych,

godziny pracy od poniedziatku do piatku w godz. od 7°° do 15 *°,

praca w petnym wymiarze czasu pracy,

praca przy komputerze powyzej 4 godzin dziennie.

Wskaznik zatrudnienia osob niepelnosprawnych w jednostce:
Na podstawie art. 13 ust. 2 pkt 4b ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzgdowych

(tj. Dz

.U. z 2016 r. poz. 902) informujemy, ze w miesigcu lipcu 2016 r. wskaznik zatrudnienia os6b

niepetnosprawnych w Starostwie Powiatowym w Piszu, w rozumieniu przepiséw o rehabilitacji
zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu os6b niepetnosprawnych osiggat 6%.

Wymagane dokumenty i oS§wiadczenia:

1.

2.
3.
4

list motywacyjny;

zyciorys zawodowy z przebiegiem nauki i pracy zawodowej — CV;

kserokopia dokumentu potwierdzajgcego uzyskany poziom wyksztatcenia;

kserokopie $wiadectw pracy z dotychczasowych miejsc zatrudnienia potwierdzajgce doswiadczenie
zawodowe lub zaswiadczenia potwierdzajace staz pracy;

kserokopie zaswiadczen o ukonczonych kursach, szkoleniach kierunkowych [jezeli kandydat jest w ich
posiadaniul;

referencje lub opinie z poprzednich miejsc pracy [jezeli kandydat jest w ich posiadaniu];

oswiadczenie o niekaralnosci, petni praw publicznych, petnej zdolnosci do czynnosci prawnych (wedtug
zatgczonego wzoru).

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy przesta¢ poczta badz ztozy¢ w Biurze Obstugi Klienta Starostwa
Powiatowego w Piszu (parter, pok. nr 1) , przy ulicy Warszawskiej 1, w terminie do dnia 5 wrze$nia 2016 r. do

godz.

15:30 w zamknietej kopercie z dopiskiem ,Konkurs na stanowisko informatyka w Wydziale

Organizacyjnym"



Wymagane dokumenty aplikacyjne (list motywacyjny, CV) powinny by¢ opatrzone klauzulg ,Wyrazam
zgode na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w ofercie dla potrzeb naboru do realizacji
procesu rekrutacji, zgodnie z ustawg z dn. 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych

(tj Dz.U. 2016 r. poz. 922) oraz ustawg z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzgdowych
(tj Dz. U.z2016r. poz.902.)"

Dodatkowe informacje mozna uzyska¢ pod numerem telefonu: (87) 425 47 22 w godz. 8° - 12%
(p. Dariusz Rakowski).

Informacja o zakwalifikowaniu sie kandydatéw do kolejnego etapu tj. testu weryfikujgcego wiedze
informatyczng oraz rozmowy kwalifikacyjnej wraz ze wskazaniem terminu i miejsca zostanie
przekazana kandydatowi telefonicznie lub pisemnie przez Sekretarza komisji rekrutacyjnej.

Przed podjeciem zatrudnienia w Starostwie Powiatowym w Piszu wybrany kandydat ma obowigzek
przedtozy¢ aktualne zaswiadczenie z Krajowego Rejestru Karnego o niekaralnosci.

Dokumenty nadestane po terminie nie beda rozpatrywane. Informacja o wyniku naboru zostanie umieszczona na
stronie internetowej www.bip.powiat.pisz.pl oraz na tablicy informacyjnej Starostwa Powiatowego w Piszu.

Starosta Powiatu Pisz
[~/ mgr Andrzej Nowicki

Pisz, dnia 23 sierpnia 2016 r.



