STAROSTA PISKI
OGLASZA NABOR NA WOLNE STANOWISKO URZEDNICZE

0Or.2110.1.2015

Starosta Piski ogtasza otwarty i konkurencyjny nabér na wolne stanowisko urzednicze — podinspektora
w Wydziale Geodezji, Kartografii, Katastru oraz Gospodarki Nieruchomosciami w Starostwie
Powiatowym w Piszu.

llos¢ stanowisk: 1
Wymiar etatu: 1
Miejsce wykonywania pracy: Starostwo Powiatowe w Piszu, ul. Warszawska 1,12- 200 Pisz.

Okreslenie zadar wykonywanych na danym stanowisku pracy:
1. Obstuga interesantow w punkcie obstugi klienta:

a) przyjmowanie i udostepnianie wnioskow dotyczacych danych zawartych w operacie ewidencji
gruntéw, budynkéw i lokali

b) udzielanie informacji o danych zasobu ewidencji gruntéw i budynkow i lokali

¢) udostepnianie na wniosek danych z operatu ewidencji gruntow, budynkow i lokali
wiascicielom, osobom majacym interes prawny oraz do postepowan administracyjnych w
postaci wypisow, wyrysow i kartotek

d) sporzadzanie i udostepnianie map ewidencyjnych do celéw innych oraz postgpowan
administracyjnych

e) sporzadzanie i wydawanie dokumentéw obliczenia optat za udostepniony zaséb

f) rejestrowanie wplywajgcych wnioskow

g) archiwizacja wplywajgcych wnioskow

h) prowadzenie ksigzki korespondencyjnej Wydziatu

i) obstuga systemu informatycznego Wydziatu oraz urzgdzen wchodzgcych w jego skiad.

Wymagania niezbedne:

1. posiadanie obywatelstwa polskiego lub obywatelstwa Unii Europejskiej oraz obywatelstwa innych
panstw, ktorym na podstawie umdw miedzynarodowych Ilub przepisow panstwa
wspolnotowego przystuguje prawo do podjecia zatrudnienia na terytorium RP pod warunkiem
posiadania znajomosci jezyka polskiego potwierdzonej dokumentem okreslonym w przepisach
o stuzbie cywilnej;

2. posiadanie pefnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych;

3. brak skazania prawomocnym wyrokiem sadu za umysine przestepstwa $cigane z oskarzenia publicznego
lub umysine przestepstwa skarbowe,

4. wyksztatcenie: minimum wyzsze | stopnia o profilu geodezyjnym.

5. conajmnigj 2 - letni staz pracy w administracji samorzadowej.

Wymagania dodatkowe:

1. znajomo$¢ podstawowej obstugi komputera oraz pakietu Microscft Office

2. umiejetnos¢ obstugi programéw geodezyjnych w tym Ewmapa, Ewopis

3. znajomos¢ ustaw: Prawo geodezyjne i kartograficzne wraz z aktami wykonawczymi do
ustawy, Kodeks postepowania administracyjnego, Ochrona danych osobowych

4. znajomosé przepiséw regulujgcych funkcjonowanie powiatu jako jednostki samorzadu
terytorialnego, a w szczegdlnosci ustawy o samorzadzie powiatowym

5. komunikatywnosc¢

6. umigjetnosc pracy w zespole

7. odpornosé na stres.



Warunki pracy na danym stanowisku:
— praca w biurze zlokalizowanym na parterze budynku bez windg dla ostb niepemnosprawnych,
— godziny pracy od poniedziatku do piatku w godz. od 7°° do 15 *°,
— praca w petnym wymiarze czasu pracy,
- praca przy komputerze powyzej 4 godzin dziennie.

Wskaznik zatrudnienia oséb niepetnosprawnych w jednostce:

Wekaznik zatrudnienia osob niepetnosprawnych w Starostwie Powiatowym w Piszu, w rozumieniu
przepisow o rehabilitacji zawodowej i spoleczne] oraz zatrudnianiu osdb niepetnosprawnych, w
miesigcu grudniu 2014 r. wynidst 1.6 %.

Wymagane dokumenty i o$wiadczenia:
1. list motywacyjny,
2. zyciorys zawodowy z przebiegiem nauki i pracy zawodowej - CV,
3. kserokopia dokumentu potwierdzajacege uzyskany poziom wyksztatcenia,
4. kserokopie $wiadectw pracy z dotychczasowych miejsc zatrudnienia potwierdzajgce wymagane
doswiadczenie zawodowe lub zaswiadczenia potwierdzajace wymagany staz;
kserokopie zaswiadczeri o ukoriczenych kursach, szkoleniach [jezeli kandydat jest w ich posiadaniu],
referencje |ub opinie z poprzednich migjsc pracy [jezeli kandydat jest w ich posiadaniu],
7. oswiadczenie o niekaralnosci, petni praw publicznych, petnej zdolno$ci do czynnosci prawnych (wediug
zalgczonego wzoru)
8. kopia dokumentu potwierdzajacego niepetnosprawnosc¢ jezeli kandydat zamierza skorzystac z
uprawnienia, o ktérym mowa w art. 13a ust. 2 ustawy o pracownikach samorzgdowych.

o o

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy przestaé poczta badz zlozy¢ w Biurze Obstugi Klienta Starostwa
Powiatowego w Piszu (parter, pok. nr 1) |, przy ulicy Warszawskiej 1, w terminie do dnia 10 lutego 2015 1. do
godz. 15:30 w zamknietej kopercie z dopiskiem ,Nabor na stanowisko podinspektora w Wydziale Geodezji"

Wymagane dokumenty aplikacyjne (list motywacyjny, CV) powinny by¢ opatrzene klauzulg ,Wyrazam
zgode na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w ofercie dla polrzeb nabory do realizacji
procesu rekrutacji, zgodnie z ustawa z dn. 29 sierpnia 1997 r. 0 ochronie danych osobowych (j.t. Dz.U.
2014 r. poz. 1182 ze zm.) oraz ustawag z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych
(it Dz. U. 2014 1. poz.1202)"

Dodatkowe informacje mozna uzyskac pod numerem telefonu: (87) 425 46 93 w godz. 8% - 14™ (p. Kamila
Siwik)

Informacja o zakwalifikowaniu sie kandydatdéw do kolejnego etapu tj. rozmowy kwalifikacyjnej wraz ze
wskazaniem terminu i miejsca zostanie przekazana kandydatowi telefonicznie lub pisemnie przez
Sekretarza komisji rekrutacyjnej.

Przed podjeciem zatrudnienia w Starostwie Powiatowym w Piszu wybrany kandydat ma obowigzek
przediozy¢ aktualne zaswiadczenie z Krajowego Rejestru Karnego o niekaralnosci.

Dokumenty nadestane po terminie nie bedg rozpatrywane. Informacja o wyniku naboru zostanie umieszczona na
stronie internetowej www.bip.powiat.pisz.pl. oraz na tablicy informacyjnej Starostwa Powiatowego.

ef Nowicki

Pisz, 30 stycznia 2015 .



