ZARZADZENIE NR 23/2014
Starosty Piskiego z dnia 11 sierpnia 2014 r.

w sprawie organizacji, skladu osobowego oraz szczegélowych zasad dzialania komisji przetargowej
' w Starostwie Powiatowym w Piszu

Na podstawie art. 34 ust. | ustawy z dnia 5 czerwca 1998r. o samorzadzie powiatowym (j.t. Dz. U. z 2013r.
poz. 595 z péin.) w zwiazku z art. 19-21 ustawy Prawo zaméwien publicznych oraz w zwiazku z § 5 Regulaminu
udzielania zaméwien publicznych w Starostwie Powiatowym w Piszu, ktorych warto$¢ przekracza wyrazona w zlotych
réwnowartoé¢ kwoty okreslonej w art. 4 pkt 8 ustawy Prawo zaméwien publicznych, stanowiacego zalacznik nr 1 do

Zarzadzenia nr 74/2013 Starosty Piskiego z dnia 31 grudnia 2013 r., zarzadzam co nastgpuje:

Powoluje Komisje Przetargowa w nastepujacym skladzie: i
1. Magdalena O$wiecimko - przewodniczaca
2. Anna Grodzka - cztonek
3. Marcin Dobrzynski - cztonek
§2

Komisja Przetargowa bedzie dziala¢ zgodnie z przepisami ustawy Prawo zamdwieri publicznych oraz Regulaminem Pracy
Komisji przetargowej do przeprowadzenia postgpowan o udzielenie zamoéwieri publicznych realizowanych w ramach
projektu pn. , ADMINISTRACJA NA PLUS mobilna wypozyczalnia sprzetu komputerowego w Powiecie Piskim”
wspolfinansowanego ze $rodkéw Unii Europejskiej w ramach PROW na lata 2007-2013, O§ Leader, 413 Wdrozenie
lokalnych strategii rozwoju dla malych projektow.

§3

Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Przewodniczacemu Komisji Przetargowe;j.

§4

Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania.

mer Andry .-“,’(_,‘_f Nowicki



Zalgcznik nr 1

do Zarzqdzenia nr 23/2014
Starosty Piskiego

zdnia 11 sierpnia 2014r.

REGULAMIN
PRACY KOMISJI PRZETARGOWEJ
do przeprowadzenia postgpowaii o udzielenie zaméwien publicznych realizowanych
w ramach projektu pn. ,ADMINISTRACJA NA PLUS mobilna wypozyczalnia sprze¢tu komputerowego w Powiecie
Piskim” wspdélfinansowanego ze Srodkéw Unii Europejskiej w ramach PROW na lata 2007-2013, O$ Leader, 413
Wdrozenie lokalnych strategii rozwoju dla malych projektow.

§1

1. Komisja przetargowa powolana jest do przeprowadzenia postgpowania o udzielenie zamoéwien publicznych
realizowanych w ramach ww. projektu.

2. Jezeli wartos¢ zamowienia przekracza wyrazona w zlotych réwnowarto§¢ kwoty okreslonej w przepisach wydanych
na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy, powoluje si¢ komisj¢ przetargowa.

3. Komisja moze zosta¢ powolana takze wtedy, gdy wartoé¢ zamowienia nie przekracza wyrazonej w zlotych
réwnowarto$ci kwoty okreslonej w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy.

4. W sklad komisji wchodzi od 3 do 5 osob, w tym pracownik Wydziatu whasciwego dla danego zaméwienia.

5. W przypadku nieobecnosci przewodniczacego, czlonkowie komisji wybieraja przewodniczacego sposrod osob
wchodzacych w sklad stalej komisji przetargowe;.

6. W przypadku wystapienia okolicznosci, o ktorych mowa w art. 17 ust. 1 ustawy, czlonek komisji przetargowej
obowiazany jest wylaczy¢ si¢ z udzialu w jej pracach, niezwlocznie po powzigciu o tym wiadomosci, przez zlozenie
pisemnego powiadomienia kierownika zamawiajacego.

§2

1. Komisja przetargowa rozpoczyna prace z dniem otrzymania wniosku o udzielenia zaméwienia publicznego.

2. Komisja przetargowa obraduje na posiedzeniach.

3. Do obowiazkéw czlonkéw komisji przetargowej nalezy czynny udzial w jej posiedzeniach oraz wykonywanie
czynnodci powierzonych przez przewodniczacego.

4.  Czlonkowie komisji przetargowej wykonuja powierzone im obowiazki w ramach swoich obowigzkéw stuzbowych.

5. Przelozony osoby bedacej czlonkiem komisji przetargowej jest obowigzany zapewni¢ tej osobie mozliwos¢ udzialu
w pracach komisji przetargowej.

6. W sprawach spornych komisja przetargowa dokonuje rozstrzygnie¢ w glosowaniu. W przypadku rownej liczby
glosow za” i, przeciw” rozstrzyga glos przewodniczacego.

7. W przypadku dokonywania przez komisje przetargowa rozstrzygnigcia w glosowaniu czlonek komisji nie moze
wstrzymacé sie od glosu, moze natomiast zada¢ zalaczenia jego pisemnego stanowiska do protokolu postepowania.

8. Komisja konczy prace z dniem podpisania umowy w sprawie zamowienia publicznego lub z dniem uniewaznienia
postepowania.

§3
1. Prowadzac postepowanie komisja przetargowa w szczeg6lnosci:
1) uczestniczy w przygotowaniu siwz i innych dokumentéw;
2) przygotowuje projekt wyjasnien dotyczacych tresci udostgpnianej wykonawcom ubiegajacym sie lub
zamierzajacym ubiegaé si¢ o udzielenie zaméwienia;
3) prowadzi negocjacje z wykonawcami, jezeli ustawa przewiduje prowadzenie takich negocjacji;

4) uczestniczy w czynnodciach otwarcia ofert:



5) dokonuje poprawek oczywistych omylek pisarskich, omylek rachunkowych oraz innych omylek polegajacych
na niezgodnodci oferty z siwz, niepowodujacych istotnych zmian w tredci oferty, zawiadamiajac o tym
wykonawce, ktorego oferta zostala poprawiona;

6) przygotowuje propozycj¢ wykluczenia z postepowania wykonawcy lub odrzucenia oferty w przypadkach
okreslonych w ustawie:

7 ocenia oferty niepodlegajace odrzuceniu na podstawie przyjetych kryteriow;

8) sklada wniosek o przedluzenie terminu zwiazania oferta. w tym waznoéci wadium;

9) informuje wykonawcdéw o zawieszeniu biegu terminu zwiazania oferta;

10)  przygotowuje propozycje wyboru oferty najkorzystniejszej badZ uniewaznienia postgpowania w przypadkach
okreslonych w ustawie;

11) informuje kierownika zamawiajacego o wniesieniu odwolania oraz przedstawia propozycje odpowiedzi na
odwolanie. Powyzszg odpowiedz przekazuje Radcy prawnemu do zatwierdzenia.

Komisja przetargowa przedstawia kierownikowi zamawiajacego projekty dokumentéw dotyczacych prowadzonego

postgpowania, w celu ich zatwierdzenia.

§4

Przewodniczacy kieruje pracami komisji przetargowej, a w szczegolnosci:

1) nadzoruje dokonywanie czynnosci wykonywanych przez cztonkéw komisji przetargoweyj;

2) wyznacza miejsca i terminy posiedzen komisji przetargowe;j:

3) dokonuje podziatu prac migdzy czlonkow komisji przetargowej;

4)  sporzadza protokol postgpowania;

5) bierze udzial w przygotowywaniu tresci ogloszen oraz ich publikacji, zgodnie z przepisami ustawy, w tym na

stronie internetowej Starostwa i tablicy ogloszen w budynku Starostwa;

6) przekazuj¢ wyjasnienia lub informacje o zmianach siwz, opracowanych przez komisje przetargowa

i zatwierdzonych przez kierownika zamawiajacego;

7) podczas czynnosci otwarcia ofert:

a) przedstawia zebranym sklad komisji przetargowej,

b) podaje kwote, jaka zamawiajacy zamierza przeznaczy< na realizacj¢ zaméwienia,

¢) okazuje zebranym oferty w celu stwierdzenia ich nienaruszenia,

d) podaje nazwiska lub firmy oraz adresy wykonawcow, a takze informacje dotyczace ceny oraz innych
kryteriéw oceny ofert, jesli zostaly podane w siwz, w szczegolnosei termin wykonania zamowienia, okres
gwarancji 1 warunki platno$ci zawarte w ofertach;

8) sklada o$wiadczenie, o ktorym mowa w art. 17 ust. 2 ustawy, i odbiera takie o§wiadczenie od czlonkow komisji

oraz innych 0sob wykonujacych czynnosci w postepowaniu, niezwlocznie po dokonaniu otwarcia ofert;

9) na biezaco informuje kierownika zamawiajacego o problemach zaistniatych w trakcie pracy komisji

przetargowej i innych sprawach zwiazanych z prowadzeniem postgpowania;

10) po zakonczeniu oceny ofert przedklada kierownikowi zamawiajacego propozycje komisji przetargowej

w sprawie wykluczenia wykonawcy, wyboru lub odrzucenia oferty, lub uniewaznienia postgpowania;

11) przechowuje protokél postepowania, oferty oraz wszelkie inne dokumenty zwiazane z post¢gpowaniem;

12) powiadamia wykonawcéw o dokonanym wyborze oferty albo uniewaznieniu postgpowania;

13) wystepuje do Wydziatu Finansowego w sprawie zwrotu wadium.

Do obowiazkéw czlonkéw komisji przetargowej nalezy:

1) wykonywanie zadan wskazanych przez przewodniczacego komisji przetargowe;j;

2) udzial w pracach komisji przetargowej;




3) zlozenie o$wiadczenia, o ktorym mowa w art. 17 ust. 2 ustawy.

§5

Jezeli dokonanie okreslonych czynno$ci zwiazanych z przygotowaniem i przeprowadzeniem postgpowania wymaga
specjalisty, kierownik zamawiajacego, z wlasnej inicjatywy lub na wniosek komisji przetargowej, moze powola¢
bieglego.
Biegli, o ktérych mowa w ust. 1, przedstawiaja swoje opinie na pi$mie, a na zadanie przewodniczacego komisji
przetargowej moga uczestniczy¢ w jej pracach, z gtosem doradczym.
Przed przystapieniem do czynnosci biegly sktada oswiadczenie, o ktorym mowa w art. 17 ust. 2 ustawy.

§6

Postepowanie konczy sig:

LV

1)  wyborem oferty;
2) uniewaznieniem postepowania w razie zaistnienia przestanek okre§lonych w art. 93 ustawy, kiére wymaga
zatwierdzenia przez kierownika zamawiajacego.
§7
Za przygotowanie i przeprowadzenie postgpowania odpowiada kierownik zamawiajacego oraz inne osoby w zakresie,
w jakim powierzono im czynno$ci zwiazane z przygotowaniem oraz przeprowadzeniem postgpowania.
Przygotowanie postepowania oznacza dokonanie czynnosci zwiazanych z analiza celowoéci zamowienia, jego zakresu
oraz wartosci szacunkowej. W ramach przygotowania postgpowania:
1) osoby podpisujac poszczegélne czynnosci we wniosku o wszezgcie postgpowania ponosza odpowiedzialnos¢:
- za prawidtowo$¢ opisu przedmiotu zamdwienia,
- za uzasadnienie koniecznosci (celowosci) udzielenia zamdwienia publicznego,
- szacowanie warto$ci przedmiotu zamdwienia w sposob zgodny z ustawa,
- za prawidlowe zastosowanie trybu udzielenia zamowien publicznych,
- prawidtowo sformutowane warunki udziatlu w postgpowaniu,
- wybor kryteriéw oceny ofert,
- za prawidlowosé wzoru umowy w sprawie zamoéwienia pod wzglgdem formalno-prawnym;
2) Naczelnik wlasciwy dla danego zamdwienia podpisujacy wniosek o wszezgcie postgpowania — za prawidlowoscé
przeprowadzonych czynnosci, o ktérych mowa w pkt 1;
Prowadzenie postepowania oznacza dokonywanie wszystkich czynnoéci od wszczecia postgpowania do wyboru
najkorzystniejszej oferty badZ uniewaznienia postgpowania.
W ramach prowadzenia postgpowania obowiazuja ponizsze zasady:
1) postgpowanie prowadzone jest przez Wydziat Organizacyjny lub komisje przetargowa.
2) dokumenty w postepowaniu zatwierdza kierownik zamawiajacego lub upowaznione przez niego osoby,
3) czlonkowie komisji przetargowej odpowiadaja za prawidlowoéé wykonania czynnosci przydzielonych przez

przewodniczacego komisji przetargowej.




