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OGŁOSZENIE O ZAMÓWIENIU - usługi 

Świadczenie usług specjalisty ds. obsługi w zakresie zamówień publicznych na potrzeby 

realizacji projektu pn. Kompleksowe wsparcie szkół w Powiecie Piskim 

współfinansowanego przez Unię Europejską ze środków Europejskiego Funduszu 

Społecznego w ramach Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki Priorytet III. Wysoka 

jakość systemu oświaty Działanie 3.5. Kompleksowe wspomaganie rozwoju szkół 

 

Numer ogłoszenia: 216893 - 2014; data zamieszczenia: 14.10.2014 

 

Zamieszczanie ogłoszenia: obowiązkowe. 

Ogłoszenie dotyczy: zamówienia publicznego. 

SEKCJA I: ZAMAWIAJĄCY 

I. 1) NAZWA I ADRES: Powiatowy Zespół Ekonomiczno-Administracyjny Szkół  

i Placówek w Piszu , ul. Warszawska 1, 12-200 Pisz, woj. warmińsko-mazurskie, tel. 87 425 

47 50, faks 87 425 47 53. 

I. 2) RODZAJ ZAMAWIAJĄCEGO: Inny: jednostka organizacyjna nieposiadająca 

osobowości prawnej. 

SEKCJA II: PRZEDMIOT ZAMÓWIENIA 

II.1) OKREŚLENIE PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA 

II.1.1) Nazwa nadana zamówieniu przez zamawiającego: Świadczenie usług specjalisty ds. 

obsługi w zakresie zamówień publicznych na potrzeby realizacji projektu pn. Kompleksowe 

wsparcie szkół w Powiecie Piskim współfinansowanego przez Unię Europejską ze środków 

Europejskiego Funduszu Społecznego w ramach Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki 

Priorytet III. Wysoka jakość systemu oświaty Działanie 3.5. Kompleksowe wspomaganie 

rozwoju szkół. 

II.1.2) Rodzaj zamówienia: usługi. 

II.1.4) Określenie przedmiotu oraz wielkości lub zakresu zamówienia: Przedmiotem 

zamówienia jest świadczenie usług specjalisty ds. obsługi w zakresie zamówień publicznych 

na potrzeby realizacji projektu pn. Kompleksowe wsparcie szkół w Powiecie Piskim 

współfinansowanego przez Unię Europejską ze środków Europejskiego Funduszu 

Społecznego w ramach Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki Priorytet III. Wysoka jakość 

systemu oświaty Działanie 3.5. Kompleksowe wspomaganie rozwoju szkół. Usługa będzie 

świadczona na podstawie umowy- zlecenia w wymiarze 50 godzin/ miesiąc, łącznie 300 

godzin w okresie październik 2014 r. - marzec 2015 r. Rozliczenie faktycznego czasu pracy 
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następować będzie raz w miesiącu po przedłożeniu karty czasu pracy, przygotowanej zgodnie 

ze wzorem udostępnionym przez Zamawiającego. W przypadku realizacji zadań w innym 

projekcie współfinansowanym ze środków Unii Europejskiej łączne zaangażowanie w 

realizację zadań projektowych nie może przekroczyć 240 godzin miesięcznie. Do 

obowiązków specjalisty ds. obsługi w zakresie zamówień publicznych będzie należało miedzy 

innymi: 1)przygotowywanie i przeprowadzanie postępowań o udzielanie zamówień 

publicznych na dostawy i usługi zgodnie z obowiązującymi przepisami prawa polskiego i 

europejskiego oraz z wewnętrznymi procedurami obowiązującymi w Powiatowym Zespole 

Ekonomiczno- Administracyjnym Szkół i Placówek w Piszu, 2)sporządzanie umów na 

dostawy i usługi, 3)udział w pracach komisji przetargowej w charakterze sekretarza komisji, 

zgodnie z przyjętym regulaminem pracy komisji przetargowej, 4)przygotowanie regulaminów 

i wzorów dokumentów, w ramach powierzonych obowiązków, na potrzeby realizacji 

projektu, 5)archiwizacja prowadzonej dokumentacji, 6)współpraca z koordynatorem projektu 

w celu zapewnienia prawidłowego przepływu informacji, 7) współpraca z zespołem 

projektowym w celu realizacji planowanych działań i osiągnięcia zamierzonych rezultatów, 8) 

dokumentowanie przebiegu i wyników pracy własnej (tj. karta pracy, rachunek, itp.) 

9)poddanie się kontroli prowadzonej przez organy wewnętrzne i instytucje zewnętrzne w 

zakresie realizacji projektu, w tym obecność podczas kontroli i audytów projektu celem 

składania wyjaśnień dot. stosowania ustawy Pzp; dotyczy to także kontroli i audytów, które 

będą miały miejsce po zakończeniu realizacji umowy, 10)informowanie o finansowaniu 

projektu przez Unię Europejską zgodnie z zapisami umowy o dofinansowaniu projektu.. 

II.1.6) Wspólny Słownik Zamówień (CPV): 79.61.00.00-3. 

II.1.7) Czy dopuszcza się złożenie oferty częściowej: nie. 

II.1.8) Czy dopuszcza się złożenie oferty wariantowej: nie. 

II.2) CZAS TRWANIA ZAMÓWIENIA LUB TERMIN WYKONANIA: Zakończenie: 

31.03.2015. 

SEKCJA III: INFORMACJE O CHARAKTERZE PRAWNYM, EKONOMICZNYM, 

FINANSOWYM I TECHNICZNYM 

III.1) WADIUM 

Informacja na temat wadium: nie dotyczy 

III.2) ZALICZKI 

III.3) WARUNKI UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU ORAZ OPIS SPOSOBU 

DOKONYWANIA OCENY SPEŁNIANIA TYCH WARUNKÓW 

 III.3.4) Osoby zdolne do wykonania zamówienia 

Opis sposobu dokonywania oceny spełniania tego warunku 
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o Na potwierdzenie spełniania warunku dysponowania osobami zdolnymi  

do wykonania zamówienia Wykonawca winien wykazać, że dysponuje 

odpowiednim pod względem kwalifikacji potencjałem kadrowym zdolnym  

do realizacji zamówienia, w tym co najmniej jedną osobą, która: - posiada 

wykształcenie wyższe, - posiada co najmniej 2- letnie doświadczenie 

zawodowe w zakresie przeprowadzania zamówień publicznych w trybach 

określonych ustawą Pzp, - uczestniczyła w co najmniej 2 kursach/ szkoleniach 

dotyczących zamówień publicznych lub ukończyła studia podyplomowe  

z zakresu zamówień publicznych. 

III.4) INFORMACJA O OŚWIADCZENIACH LUB DOKUMENTACH, JAKIE MAJĄ 

DOSTARCZYĆ WYKONAWCY W CELU POTWIERDZENIA SPEŁNIANIA 

WARUNKÓW UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU ORAZ NIEPODLEGANIA 

WYKLUCZENIU NA PODSTAWIE ART. 24 UST. 1 USTAWY 

III.4.1) W zakresie wykazania spełniania przez wykonawcę warunków, o których mowa 

w art. 22 ust. 1 ustawy, oprócz oświadczenia o spełnianiu warunków udziału w 

postępowaniu należy przedłożyć: 

 wykaz osób, które będą uczestniczyć w wykonywaniu zamówienia,  

w szczególności odpowiedzialnych za świadczenie usług, kontrolę jakości lub 

kierowanie robotami budowlanymi, wraz z informacjami na temat ich kwalifikacji 

zawodowych, doświadczenia i wykształcenia niezbędnych do wykonania 

zamówienia, a także zakresu wykonywanych przez nie czynności, oraz informacją 

o podstawie do dysponowania tymi osobami; 

III.4.2) W zakresie potwierdzenia niepodlegania wykluczeniu na podstawie art. 24 ust. 1 

ustawy, należy przedłożyć: 

 oświadczenie o braku podstaw do wykluczenia; 

 aktualny odpis z właściwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji  

o działalności gospodarczej, jeżeli odrębne przepisy wymagają wpisu do rejestru 

lub ewidencji, w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 

ust. 1 pkt 2 ustawy, wystawiony nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem 

terminu składania wniosków o dopuszczenie do udziału w postępowaniu  

o udzielenie zamówienia albo składania ofert; 

 wykonawca powołujący się przy wykazywaniu spełniania warunków udziału  

w postępowaniu na zasoby innych podmiotów, które będą brały udział w realizacji 

części zamówienia, przedkłada także dokumenty dotyczące tego podmiotu  

w zakresie wymaganym dla wykonawcy, określonym w pkt III.4.2. 

III.4.3) Dokumenty podmiotów zagranicznych 

Jeżeli wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej 

Polskiej, przedkłada: 
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III.4.3.1) dokument wystawiony w kraju, w którym ma siedzibę lub miejsce zamieszkania 

potwierdzający, że: 

 nie otwarto jego likwidacji ani nie ogłoszono upadłości - wystawiony nie wcześniej 

niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania wniosków o dopuszczenie  

do udziału w postępowaniu o udzielenie zamówienia albo składania ofert; 

III.4.4) Dokumenty dotyczące przynależności do tej samej grupy kapitałowej 

 lista podmiotów należących do tej samej grupy kapitałowej w rozumieniu ustawy z 

dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentów albo informacji  

o tym, że nie należy do grupy kapitałowej; 

III.6) INNE DOKUMENTY 

Inne dokumenty niewymienione w pkt III.4) albo w pkt III.5) 

Ponadto, oprócz oświadczeń lub dokumentów, jakie należy dostarczyć w celu potwierdzenia 

spełniania warunków udziału, Wykonawca obowiązany jest dołączyć do oferty: 1) ofertę 

przetargową [na Załączniku Nr 1 do niniejszej SIWZ], 2) w przypadku wspólnego ubiegania 

się Wykonawców o udzielenie zamówienia, do oferty należy załączyć dokument (np. 

pełnomocnictwo) ustanawiający pełnomocnika do reprezentowania ich w postępowaniu o 

udzielenie zamówienia albo reprezentowania ich w postępowaniu i zawarcia umowy w 

sprawie zamówienia publicznego zgodnie z art. 23 ust. 1 i 2 ustawy Pzp. 3) w przypadku 

podpisania oferty i innych dokumentów przez osobę/-y, które nie są wymienione w odpisie z 

właściwego rejestru lub ewidencji do oferty należy załączyć dokument potwierdzający prawo 

do reprezentowania podmiotu przez osobę/-y podpisujące ofertę, 4) zobowiązanie podmiotu 

do oddania do dyspozycji zasobów na okres korzystania z nich przy wykonywaniu 

zamówienia [Załącznik Nr 6 do niniejszej SIWZ]. W przypadku, gdy Wykonawca nie 

zamierza korzystać przy wykonywaniu niniejszego zamówienia z zasobów innego podmiotu, 

nie załącza tego załącznika do oferty. 

SEKCJA IV: PROCEDURA 

IV.1) TRYB UDZIELENIA ZAMÓWIENIA 

IV.1.1) Tryb udzielenia zamówienia: przetarg nieograniczony. 

IV.2) KRYTERIA OCENY OFERT 

IV.2.1) Kryteria oceny ofert: najniższa cena. 

IV.3) ZMIANA UMOWY 

przewiduje się istotne zmiany postanowień zawartej umowy w stosunku do treści oferty, 

na podstawie której dokonano wyboru wykonawcy:  
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Dopuszczalne zmiany postanowień umowy oraz określenie warunków zmian 

Zamawiający dopuszcza zmianę postanowień zawartej umowy w przypadku: a) gdy nastąpi 

zmiana powszechnie obowiązujących przepisów prawa w zakresie mającym wpływ na 

realizację przedmiotu zamówienia, b) gdy konieczność wprowadzenia zmian będzie 

następstwem zmian wprowadzonych w umowach pomiędzy Zamawiającym, a inną niż 

Wykonawca stroną, w szczególności instytucjami Zarządzającą, Pośredniczącą I lub II 

stopnia, a także innymi instytucjami, które na podstawie przepisów prawa mogą wpływać na 

realizację zamówienia, c) gdy konieczność wprowadzenia zmian będzie następstwem zmian 

wytycznych dotyczących Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki lub wytycznych i zaleceń 

Instytucji Zarządzającej lub Instytucji Pośredniczącej I lub II stopnia, d) gdy wystąpią 

obiektywne przeszkody uniemożliwiające realizację zamówienia lub osiągnięcia jego celów 

według pierwotnie przyjętego harmonogramu realizacji zamówienia. 

IV.4) INFORMACJE ADMINISTRACYJNE 

IV.4.1) Adres strony internetowej, na której jest dostępna specyfikacja istotnych 

warunków zamówienia: www.bip.powiat.pisz.pl 

Specyfikację istotnych warunków zamówienia można uzyskać pod adresem: Powiatowy 

Zespół Ekonomiczno- Administracyjny Szkół i Placówek w Piszu, 12-200 Pisz,  

ul. Warszawska 1. 

IV.4.4) Termin składania wniosków o dopuszczenie do udziału w postępowaniu lub 

ofert: 22.10.2014 godzina 10:00, miejsce: sekretariat Powiatowego Zespołu Ekonomiczno- 

Administracyjnego Szkół i Placówek w Piszu, 12-200 Pisz, ul. Warszawska 1, pok. nr 31. 

IV.4.5) Termin związania ofertą: okres w dniach: 30 (od ostatecznego terminu składania 

ofert). 

IV.4.16) Informacje dodatkowe, w tym dotyczące finansowania projektu/programu  

ze środków Unii Europejskiej: Projekt pn. Kompleksowe wsparcie szkół w Powiecie Piskim 

współfinansowany przez Unię Europejską ze środków Europejskiego Funduszu Społecznego 

w ramach Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki Priorytet III. Wysoka jakość systemu 

oświaty Działanie 3.5. Kompleksowe wspomaganie rozwoju szkół. 

IV.4.17) Czy przewiduje się unieważnienie postępowania o udzielenie zamówienia,  

w przypadku nieprzyznania środków pochodzących z budżetu Unii Europejskiej oraz 

niepodlegających zwrotowi środków z pomocy udzielonej przez państwa członkowskie 

Europejskiego Porozumienia o Wolnym Handlu (EFTA), które miały być przeznaczone 

na sfinansowanie całości lub części zamówienia: nie 

 
DYREKTOR PZEASiP w Piszu 

/-/ mgr Dorota Darda 
 


