Zarzadzenie nr 5 /2014
Starosty Piskiego

z dnia 31 stycznia 2014 r.

w sprawie ustalenia zasad korzystania z pojazdéw stuzbowych bedacych wlasnoscia Starostwa
Powiatowego w Piszu

Na podstawie art. 35 ust. 1 i 2 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie powiatowym
(tj. Dz. U. z 2013 r. poz. 595 ze zm.) zarzgdzam, co nastepuje:

§1
Pojazdami stuzbowymi w rozumieniu niniejszego zarzadzenia sg samochody osobowe (stuzgce do
przewozu oséb).

§2
Samochody stuzbowe Starostwa sg wykorzystywane do celow stuzbowych.
Uprawnionymi do korzystania z przejazdu samochodami stuzbowymi sa:
1) pracownicy Starostwa,
2) radni Powiatu Piskiego za zgoda Starosty,
3} pracownicy jednostek organizacyjnych powiatu.
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3. Samochod stuzbowy moze kierowac:
a) Starosta oraz Wicestarosta,
b) pracownik Starostwa, ktéremu w zakresie czynnosci powierzono wykonywanie
obowiazkow kierowcy pojazdu stuzbowego,
c) pracownik Starostwa, w szczegélnie uzasadnionych przypadkach stuzbowych, zwany
dalej jako ,kierujgcy pojazdem stuzbowym”.

4. Osobami upowaznionymi do dysponowania samochodami sg odpowiednio: Starosta,
Wicestarosta | Sekretarz Powiatu,
§3

Jednostki organizacyjne powiatu, ktdérych pracownicy korzystaja z samochodéw stuzbowych Starostwa
Powiatowego, sg obcigzane kosztami zuzytego paliwa, w zaleznoSci od ilosci przejechanych
kilometréow w ciggu miesigca.
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1. Ewidencjonowanie wykorzystania samgchod(ﬁw stuzbowych dokonywane jest wediug
ponizszych zasad:

a) praca pojazddéw ewidencjonowana jest przez kierowcdw na ponumerowanych kartach
drogowych (obowigzuje wewnetrzna numeracja kart drogowych, oddzielnie dla
kazdego pojazdu w ciggu roku).

b) w kartach drogowych wpisuje sie daty oraz godziny pracy kierowcéw, liczbe
przejechanych kilometréw, ilosci kupowanego paliwa, nr faktury.

c) trasy przejazdow wpisywane sa wytacznie w przypadkach wyjazdu poza teren Pisza
lub wykonywania czynnosci zleconych dodatkowo, za zgoda dysponentdw na rzecz
komérek organizacyjnych Urzedu, w pozostatych przypadkach stosuje sie zapis:
,~Jazda stuzbowa na obszarze Pisza”, do ktérego uzywa sie skrétu ,JS-P7,



d) karty drogowe nalezy prowadzi¢ starannie i rzetelnie, wszystkie wpisy muszg by¢
czytelne. Ewentualne pomytki przekreslamy pojedyncza linig z parafkg wpisujgcego,
a prawidtowy zapis wpisujemy obok.

2. Karty drogowe wystawia pracownik Wydziatu Organizacyjnego.

3. Karty drogowe powinny by¢ dostarczone do pracownika Wydziatu Organizacyjnego kazdego

dnia do godziny 15%° . W przypadku, gdy kierowca skonczy prace pézniej, karta powinna by¢

ztozona kolejnego dnia pracy rano.

Wzor karty drogowej stanowi zatgcznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

5. Pracownik, o ktérym mowa w ust. 2 sporzgdza miesieczne rozliczenie paliwa oraz informacje
o ilosci przejechanych kilometréw w miesigcu przez dang jednostke organizacyjng i
przekazuje je wraz z kartami drogowymi do 10-tego dnia kolejnego miesiaca do Wydziatu
Finansowego.

6. Wydziat Finansowy dokonuje sprawdzenia danych zawartych w rozliczeniu oraz na podstawie
informacji okre$lonej w ust. 5 dokonuje obciazenia jednostki.

7. Wazér rozliczenia miesiecznego stanowi zatacznik nr 2 do niniejszego zarzadzenia.

8. Miesieczne rozliczenie paliwa zatwierdza Starosta.
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§5
Przekazanie samochoddéw stuzbowych w uzytkowanie kierowcom lub innym upowaznionym oscbom
nastepuje na podstawie protokotu zdawczo — odbiorczego, stanowiacego zatacznik nr 3 do
niniejszego zarzgdzenia.

§6
Kierowcy oraz inne osoby, ktorym powierzono w uzytkowanie samochody stuzbowe zobowigzani sa
do:
1. Eksploatowania samochoddw z zachowaniem bezpieczenstwa i ekonomicznych warunkow
jazdy, dbania o czystos¢ uzytkowanego pojazdu.
2. Przestrzegania obowigzujacych norm zuzycia paliwa oraz do pokrywania kosztow
wynikajacych z przekroczen tych norm.
3. Dokonywania codziennej obstugi samochodow, ze szczegdlnym uwzglednieniem kontroli
oéwietlenia, stanu ogumienia, poziomu oleju w silniku, ptynu w uktadzie chtodniczym.
4. W przypadku zauwazenia awarii, czy usterek — mozliwie szybkiego zgtoszenia ich
Sekretarzowi Powiatu.
5. W przypadku wypadku drogowego, kolizji, zaistnienia kradziezy samochodu bgdz elementow
jego wyposazenia - niezwlocznego powiadomienia wiasciwego terytorialnie organu Policji oraz
zgtoszenia w przewidzianym przepisami terminie szkody do ubezpieczyciela.

§7
Spowodowanie przez kierowce lub osobe, ktérej powierzono w uzytkowanie samochdd stuzbowy,
szkody, ktora z jego winy nie podlega zwrotowi z tytulu ubezpieczenia, powoduje odpowiedzialnose
majgtkows tej osoby, zgodnie z normami zawartymi w kodeksie cywilnym i kodeksie pracy.

§8
Wszelkie koszty wynikajace z naruszenia przepiséw ruchu drogowego pokrywa kierowca lub inna
osoba, ktdrej powierzono w uzytkowanie samochod stuzbowy.

§9
Kierowcom oraz innym oscbom, ktérym powierzono w uzytkowanie samochody stuzbowe zabrania sie
ich udostepniania osobom trzecim.

§10
Po zakonczonej pracy samochody parkowane sg w garazu Urzedu.



§ 11
Zakupu paliwa do samochodéw stuzbowych Urzedu dokonujg ich uzytkownicy na wyznaczonych
stacjach paliw, chyba, ze wyjazd jest poza granice miasta, a dlugos¢ trasy wymaga uzupetnienia
paliwa.

§12
Korzystanie z samochoddw stuzbowych w éwieta i dni wolne od pracy moze odbywaé sie
w przypadkach wykonywania obowigzkéw stuzbowych wynikajacych z zakresu kompetencji.

§13

Normy zuzycia paliwa ustala Starosta w drodze odrebnego zarzgdzenia, w okresie zimowym, czyli od
1 listopada do 31 marca norma w przypadku kazdego z samochodow, wzrasta do 10%.

§14
Kierowcy zobowigzani sg do prowadzenia ,ksigzek pojazdu”, w ktérych nalezy wpisywaé:
e roczne przebiegi kilometrow,
naprawy pojazdu,
badania i obstugi techniczne,
wymiang ogumienia,
dedatkowe wyposazenie pojazdu.

§15
Traci moc Zarzadzenie Nr 9/2005 Starosty Piskiego z dnia 11 marca 2005 r.

§ 16
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zatgcznik nr 1 do Zarzadzenia nr 5/2014
Starosty Piskiego z dnia 31 stycznia 2014 r.
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Znak sprawy:

Zatgcznik nr 2 do Zarzadzenia nr 5/2014
Starosty Piskiego z dnia 31 stycznia 2014 r.

ROZLICZENIE

zuzytego paliwa w miesigcu

przez samochdd marki
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Olej napedowy

Etylina Pb95

Gaz-propan-butan
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Stan paliwa w baku na koniec m-ca

Stan paliwa na poczatku miesigca

Stan licznika na koniec miesigca
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Stan licznika na poczatku miesigca

Przebieg km razem

Zuzycie paliwa

Pobrano w ciagu miesigca

Pozostato w baku z poprzedniego m-ca

Pozostato w baku na koniec miesigca

Praktyczne zuzycie paliwa
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Zatgcznik nr 3 do Zarzadzenia nr 5/2014
Starosty Piskiego z dnia 31 stycznia 2014 r.
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PROTOKOL ZDAWCZO - ODBIORCZY

Przekazujacy:

(imie i nazwisko) {petniona funkcja)
Przejmujacy:

(imig i nazwisko) {petniona funkcja)

Charakterystyka samochodu:

markaityp -

numer rejestracyjny
numer silnika -

numer podwozia -

rok produkgji
pojemnosE silnika -
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Wyposazenie techniczne:

Dokumenty:
Ogolny/wizualny stan samochodu — UWAEI: ..........cccveeceeereiei e,

Przekazujacy Przejmujacy

(podpis i pieczatka) (podpis i pieczatka)




