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Specyfikacja Istotnych Warunkow Zaméwienia

Podstawa prawna:

Ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r — Prawo zamowien publicznych —tekst jednolity Dz.U. z 2013r .poz. 907
z pozn. zm., zwana dalej u Pzp lub ustawg dotyczaca postepowania o udzielenie zamdwienie publicznego
w trybie przetargu nieograniczonego na zadanie pn.:

Pozyskanie osob do przeprowadzenia ustug eksperckich podczas spotkan 4 sieci w ramach projektu pt.
Kompleksowe wsparcie szkél w Powiecie Piskim wspolfinansowanego przez Uni¢ Europejska ze Srodkow
Europejskiego Funduszu Spolecznego realizowanego w ramach Priorytetu III. Wysoka jakos$¢ systemu
oswiaty, Dzialanie 3.5. Kompleksowe wspomaganie rozwoju szkét Programu Operacyjnego Kapital
Ludzki

CPV: 79.62.00.00-6 ustugi w zakresie pozyskiwania personelu, w tym pracownikow sezonowych

Zatwierdzam
Dyrektor PZE-ASiP w Piszu

/-/ mgr Dorota Darda

Zamawiajacy:
Powiatowy Zespot Ekonomiczno- Administracyjny Szkot i Placowek w Piszu, ul. Warszawska 1, 12-200 Pisz
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Przedmiot zamowienia: Pozyskanie osob do przeprowadzenia ustug eksperckich podczas spotkan 4 sieci
w ramach projektu pt. Kompleksowe wsparcie szkét w Powiecie Piskim wspoétfinansowanego przez Unig
Europejska ze srodkow Europejskiego Funduszu Spotecznego realizowanego w ramach Priorytetu III. Wysoka
jako$¢ systemu oswiaty, Dzialanie 3.5. Kompleksowe wspomaganie rozwoju szkét Programu Operacyjnego
Kapitat Ludzki

I. Nazwa i adres zamawiajacego:

1. Powiatowy Zespot Ekonomiczno- Administracyjny Szkoét i Placowek w Piszu ul. Warszawska 1, 12-200 Pisz
tel. 87 425 47 50, fax 87 425 47 53

II. Tryb udzielenia zaméwienia:

2.1 Postepowanie prowadzone jest w trybie przetargu nieograniczonego o wartosci szacunkowej ponizej progéw
ustalonych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zamowien publicznych (Dz. U.
z 2013 1. poz. 907 z pdzn. zm.).

2.2. Podstawa prawna opracowania specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia: Ustawa z dnia 29 stycznia
2004 r. Prawo zamdwien publicznych (Dz. U. z 2013 r. poz. 907 z p6zn. zm) a takze wydane na podstawie
niniejszej ustawy Rozporzadzenia wykonawcze dotyczace przedmiotowego zamoéwienia publicznego.

2.3. Tlekro¢ w niniejszej Specyfikacji uzyte jest pojecie ,,ustawa”, nalezy przez to rozumieé ustawe Prawo
zamowien publicznych, o ktoérej mowa w pkt. 2.2 niniejszej specyfikacji.

2.4. Podstawa prawna wyboru trybu udzielenia zamowienia publicznego: art. 10 ust. 1 oraz art. 39 - 46 u Pzp.
2.5. W zakresie nieuregulowanym w niniejszej specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia, zastosowanie majg
przepisy ustawy Prawo zamoéwien publicznych.

I11. Opis przedmiotu zamowienia

1. Przedmiotem zamoéwienia jest pozyskanie oséb do przeprowadzenia ustug eksperckich podczas spotkan sieci
w projekcie ,,Kompleksowe wsparcie szkot w Powiecie Piskim”

2. Spotkania sieci bgda odbywatly si¢ od kwietnia do 22 sierpnia 2014r. w formie wykladow i warsztatow
w tacznym wymiarze 5 godzin dydaktycznych dla kazdej sieci.

3. Zamawiajacy dokonal podzialu zaméwienia na 5 czgsci. Wykonawca moze ztozy¢ jedng oferte na dang czesé.
Zamawiajacy nie ogranicza ilosci czgsci, na ktore moze zlozy¢ oferte jeden Wykonawca.

4. Spotkania sieci realizowane beda w szkotach/ placéwkach znajdujacych si¢ na terenie powiatu piskiego.

5. Wykonawca ponosi odpowiedzialno$¢ za merytoryczng realizacj¢ wyktadu/ warsztatu w danej sieci.

6. Terminy realizacji zostang ustalone po uzgodnieniu z Koordynatorami sieci, nie pézniej niz do 22.08.2014r.
Godziny rozpoczgcia poszezegoélnych zajeé, ilo§¢ godzin danego dnia zostanie okreslona na etapie podpisania
umowy, po uzgodnieniu z Koordynatorami sieci.

W trakcie spotkania nalezy uwzgledni¢ przerwe na przerwg kawowa.

7. Przewidywana liczba uczestnikow to maksymalnie 26 osob dla danej sieci. Uczestnikami sieci sg dyrektorzy i
nauczyciele szkolt/ placowek biorgcych udziat w projekcie. Zamawiajacy przekaze informacj¢ o ostatecznej
ilosci osdb bioragcych udziat w doskonaleniu na danym etapie na 3 dni przed terminem realizacji przedmiotu
zamOwienia.

8. Wykonawcy zabrania si¢, w trakcie wypelniania obowiazkow stanowigcych przedmiot zamoéwienia,
wykonywania innych czynnosci niezwigzanych z wykonaniem przedmiotu zamoéwienia, pod rygorem
odstapienia od umowy przez Zamawiajacego.

9. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do hospitacji lub oceny jakosci prowadzonych spotkan przez
Wykonawce. Hospitacje bedg dokonywaly osoby posiadajace odpowiednie kwalifikacje i wyznaczone przez
Zamawiajacego, w tym Personel Projektu.

10. Zamawiajacy zastrzega prawo kontroli dokumentacji, miejsca i sposobu realizacji przedmiotu niniejszej
umowy przez uprawnione instytucje.

11. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo przerwania realizacji zamowienia, jezeli uczestnicy sieci stwierdza brak
kompetencji wyktadowcy i/lub sposob przekazywania wiedzy i prowadzenia zaje¢ bedzie niezrozumialy.
Wowczas Zamawiajacy wyznaczy nowy termin realizacji danego spotkania, po uprzednim przedstawieniu dla
Zamawiajacego propozycji zmiany wyktadowcy.

12. Wykonawca zobowigzuje si¢ przenie$¢ na Zamawiajacego cato$¢ praw autorskich do materiatdow
wymienionych w § 1 ust. 1 pkt 3 umowy (zwanych dalej Dzielem) bez zadnych ograniczen czasowych i
terytorialnych, na wszelkich znanych w chwili zawarcia niniejszej umowy polach eksploatacji.

13. Wykonawca zobowigzany jest zapewni¢ personel do przeprowadzenia szkolen uczestnikow sieci; podanie
zamawiajacemu danych i kwalifikacji oséb do konkretnej czesci- w sytuacji, gdy umowa zostanie zawarta z inng
osobag niz osoba fizyczna.
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14. Ogolne wymagania wobec 0s6b prowadzacych szkolenia w ramach sieci: wiedza merytoryczna w wybranym
zakresie i tematyce, wyksztalcenie wyzsze II stopnia; do§wiadczenie w pracy z grupa.

15. Forma zatrudnienia: umowa zlecenie

16. Wykonaweca realizujacy przedmiot zamowienia nie moze by¢ zatrudniony na umowe o prac¢ w instytucjach
uczestniczacych w realizacji Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki tj. Instytucji Zarzadzajacej, Instytucji
Posredniczacej, Instytucji Wdrazajacej ( Instytucji Posredniczacej II stopnia), Regionalnych Osrodkach EFS,
Krajowym Os$rodku EFS, Krajowej Instytucji Wspomagajacej, chyba ze nie zachodzi konflikt interesé6w ani
podwdjne finansowanie.

W przypadku zaangazowania Wykonawcy realizujacego przedmiot zamdéwienia w wigcej niz w jednym
projekcie w ramach Narodowych Strategicznych Ram Odniesienia, obcigzenie wynikajace z pracy w kilku
projektach nie moze wyklucza¢ prawidtowej i efektywnej realizacji wszystkich zadan powierzonych w ramach
realizacji niniejszego przedmiotu zamowienia, taczne zaangazowanie w realizacj¢ zadan projektowych nie moze
przekraczaé 240 godzin miesigcznie. Wykonawca, ktorego oferta zostanie wybrana jako najkorzystniejsza, wraz
z podpisaniem umowy zlozy o$wiadczenie o zaangazowaniu w innych projektach wspotfinansowanych ze
srodkow Unii Europejskiej oraz nie wystgpowaniu konfliktu interesow oraz podwdjnego finansowania
w przypadku zatrudnienia w instytucjach uczestniczacych w realizacji POKL

IV. Opis cze$ci zamowienia

Zamawiajacy dopuszcza sktadanie ofert czgsciowych. Liczba czesci: 5

Jeden Wykonawca moze ztozy¢ jedna ofert¢ na dang cze$¢. Zamawiajacy nie ogranicza ilo$ci czesci, na ktore
moze ztozy¢ jeden Wykonawca. W przypadku sktadania ofert na wigcej niz jedng cze$é nalezy wowczas braé
pod uwage powtarzajace si¢ terminy realizacji i zapewni¢ odpowiednig ilo$¢ kadry, w celu mozliwosci realizacji
wszystkich czgsci.

Czes¢ I- Pozyskanie osob do przeprowadzenia uslug eksperckich podczas spotkan sieci wspolpracy
i samoksztalcenia- sie¢ dyrektoréw ,,Pozapedagogiczne zadania dyrektora szkoly”

Przewidywana liczba uczestnikow — okoto 26 0s6b

Miejsce i termin realizacji: szkoty/ placowki znajdujace si¢ na terenie powiatu piskiego, dwa spotkania po 2,5
godz. w terminie nie pdzniej niz 30 czerwca 2014r.

Spotkanie I:

Dyrektor jako prawodawca cz. I

Cel ogolny: Wyposazenie uczestnikow sieci w wiedz¢ 1 umiejetnosci dotyczace tworzenia prawa
wewnatrzszkolnego.

Cele szczegdlowe: uczestnicy sieci znajg prawo oswiatowe i1 rodzaje dokumentow prawa wewnatrzszkolnego:
uchwaty rady pedagogicznej, decyzje i zarzadzenia dyrektora szkoty.

Sposoby realizacji: wyklad z wykorzystaniem prezentacji multimedialnej na temat: Prawa o$wiatowego
i dokumentéw prawa wewnatrzszkolnego: uchwaty RP, decyzje i zarzadzenia dyrektora szkoty- 1 godz.
Dyskusja z uczestnikami sieci 1,5 godz.

Proponowany termin spotkania: 27.05.2014r.

Spotkanie II:

Dyrektor jako prawodawca cz. II

Cel ogolny: Wyposazenie uczestnikow sieci w wiedz¢ 1 umiejetnosci dotyczace tworzenia prawa
wewnatrzszkolnego.

Cele szczegotowe: uczestnicy znajg zasady wprowadzania zmian do statusu szkoty oraz przygotowania decyzji
lub zarzadzenia dyrektora.

Warsztaty prowadzone przez eksperta na temat: Jak wprowadza¢ zmiany do statutu szkoly oraz jak przygotowac
decyzje lub zarzadzenie dyrektora szkoty. - 2,5 godz.

Proponowany termin spotkania: 10.06.2014r.

Dwie formy szkolenia realizowane w odst¢pie miesigca.

Wymagania dotyczace eksperta: prawnik lub pedagog lub psycholog, specjalista z zakresu prawa o$wiatowego,
doswiadczenie trenerskie w pracy z edukacja dorostych /doradca metodyczny lub konsultant w zakresie kadry
kierowniczej, min 3 lata na stanowisku dyrektora szkoty/placowki lub réwnorzednym, do$wiadczenie
w prowadzeniu szkolen (w ostatnich 3 latach przeprowadzenie min. 40 godzin szkolen na temat stanowienia
prawa wewnatrzszkolnego).
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Czes¢ II: Pozyskanie osob do przeprowadzenia ustlug eksperckich podczas spotkan sieci wspolpracy
i samoksztalcenia: praca z uczniem mlodszym- ,,Efektywna praca z uczniem mlodszym*

Przewidywana liczba uczestnikow — okoto 25 o0s6b

Miejsce: szkoty/ placowki znajdujace si¢ na terenie powiatu piskiego

Cel og6lny: Praca z uczniem trudnym wychowawczo.

Cele szczegotowe: metody pracy z dzieckiem wycofanym, metody pracy z dzieckiem agresywnym, metody
pracy z dzieckiem nadpobudliwym psychoruchowo, efektywna wspodtpraca z rodzicami dzieci trudnych
wychowawczo.

Wyktad i warsztaty z ekspertem w tacznej ilosci 5 godz. dydaktycznych na temat: Metody pracy z dzieckiem:
wycofanym, agresywnym, nadpobudliwym psychoruchowo; Sposoby modyfikacji zachowan dziecka; Sposoby
efektywnej wspoltpracy z rodzicami dzieci trudnych wychowawczo.

Proponowany termin spotkania: czerwiec 2014r.

Wymagania wobec eksperta: psycholog praktyk, mile widziane do§wiadczenie w mediacji; agresja ucznia wobec
nauczyciela

Czes¢ III: Pozyskanie osob do przeprowadzenia ustug eksperckich podczas spotkan sieci wspolpracy
i samoksztalcenia: praca z uczniem o specyficznych potrzebach edukacyjnych

Przewidywana liczba uczestnikow — okoto 25 os6b

Miejsce: szkoty/ placowki znajdujace si¢ na terenie powiatu piskiego

Cel ogolny: Kompleksowa pomoc w pracy z uczniem wymagajacym wsparcia

Cele szczegotowe : Diagnoza potrzeb uczniow (Wypracowanie arkuszy diagnozy);

Cel ogdlny: Motywacja ucznidéw wymagajacych szczegdlnego wsparcia w procesie edukacji:

Cele szczegotowe: Motywujace metody i techniki pracy z uczniem (Wypracowanie zestawu metod, technik);
Automotywacja ucznia ( Wypracowanie sposobow, ¢wiczen wzbudzajacych automotywacje)

Wyktad i warsztat w tacznej ilosci 5 godzin dydaktycznych z ekspertem- osoba, ktora przyblizy temat diagnozy
réznego rodzaju potrzeb wsrod uczniow na kazdym poziomie edukacji szkolnej a takze w ramach warsztatow
udzieli wskazoéwek do opracowania narzedzi diagnostycznych — proponowany termin spotkania ostatni tydzien
kwietnia 2014r. (ewentualnie na poczatku maja 2014r.)

Wymagania wobec eksperta: psycholog, pedagog specjalny, logopeda- osoba z doswiadczeniem
w diagnozowaniu np. przez prac¢ w poradni psychologiczno- pedagogicznej; diagnozowanie potrzeb uczniow
na wszystkich etapach edukacyjnych ( dla ucznidw o specyficznych potrzebach; specjalnych potrzebach
edukacyjnych; o trudnosciach w zakresie logopedii; uczen zdolny); motywacja uczniow na wszystkich etapach
edukacyjnych ( dla uczniéw o specyficznych potrzebach; specjalnych potrzebach edukacyjnych; o trudno$ciach
w zakresie logopedii; uczen zdolny)

Cze$¢ IV: Pozyskanie os6b do przeprowadzenia uslug eksperckich podczas spotkan sieci wspoélpracy
i samoksztalcenia: sie¢ wychowawcza- ,,Ré6zne sposoby motywowania uczniéw”

Praca z uczniem sprawiajacym trudno$ci wychowawcze

Przewidywana liczba uczestnikow- 25 0sob

Miejsce: Zespot Szkot Ogolnoksztatcacych w Orzyszu, ul. Wojska Polskiego 3, 12-250 Orzysz

Proponowany termin: 4 czerwca 2014r., godz. 15.30

Cel ogolny: Rozwdj kompetencji rozwigzywania problemoéw wychowawczych.

Cele szczegétowe: Uczestnicy sieci znaja i1 stosuja w praktyce techniki komunikacyjne oraz strategie
postepowania w sytuacjach trudnych

Konsultacje z ekspertem-praktykiem (3 godz. dydaktyczne): w jaki sposob zdiagnozowac przyczyny problemow
ucznia, jak radzi¢ sobie z tzw. trudnymi uczniami (jawnie buntujacymi si¢, tamiacymi reguly zachowania
obowiazujace w szkole, zagrazajacymi innym uczniom, prowokujacy nauczycieli, wulgarnymi), jak pozyskac
rodzicow do wspodlpracy.

Wymagania wobec eksperta: wyksztalcenie wyzsze II stopnia psychologiczne lub pedagogiczne, specjalista,
ktory odnosi sukcesy w rozwiazywaniu problemow wychowawczych w szkole, doswiadczenie zawodowe na
poziomie szkoly podstawowej 1 gimnazjum oraz przygotowanie teoretyczne dotyczace kompetencji
wychowawczych nauczyciela, np. rozwigzywanie konfliktow, mediacje, komunikacja spoteczna uzyskane na
studiach podyplomowych lub kursach doskonalgcych.

Cze$¢ V: Pozyskanie oséb do przeprowadzenia ushug eksperckich podczas spotkan sieci wspolpracy
i samoksztalcenia: sie¢ wychowawcza- ,,R6Zne sposoby motywowania uczniéw”



UNIA EUROPEJSKA Al

KAPITAt LUDZKI EUROPEJSKI -

NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI FUNDUSZ SPOLECZNY R

* %

Kompleksowe wsparcie szkot w Powiecie Piskim”
Projekt wspoétfinansowany przez Uni¢ Europejska w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego

Warsztaty z wykorzystania ICT i podsumowanie pracy sieci.

Przewidywana liczba uczestnikow- 25 0séb

Miejsce: Szkota Podstawowa Nr 1 w Piszu, ul. Klementowskiego 2, 12-200 Pisz

Proponowany termin: 22 sierpnia 2014r., godz. 10.00

Cel ogdlny: Podsumowanie pracy sieci wspolpracy i samoksztatcenia.

Cele szczegotowe: Uczestnicy sieci znaja réozne programy komputerowe i strony internetowe do wykorzystania
W pracy z uczniami.

Warsztaty z ekspertem (2 godz. dydaktyczne).

Wymagania wobec eksperta: wyksztatcenie wyzsze pedagogiczne II stopnia, specjalista w zakresie technologii
informacyjnej (po$wiadczenie dyplomem studiéw wyzszych, podyplomowych lub innych form ksztatcenia w
zakresie technologii  informacyjnej), znajomo$¢ edukacyjna zasobéw portali internetowych oraz
ogolnodostepnych programoéw komputerowych do wykorzystania podczas zaje¢ z uczniami i prezentacja ich
uczestnikom sieci, nauczyciel réznych specjalnosci: historia, biologia, jezyki angielski, polski i niemiecki,
wychowanie do zycia w rodzinie, przyroda, fizyka, edukacja dla bezpieczenstwa, religia, biblioteka, pedagog
szkolny, logopeda, edukacja wczesnoszkolna, wychowawca $§wietlicy, matematyka, zaj¢cia techniczne, wiedza o
spoteczenstwie.

V. Termin wykonania zamdéwienia
Terminy realizacji zamowienia: do 22 sierpnia 2014r.

VI. Warunki udzialu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spelniania tych warunkéw
1. O udzielenie zamo6wienia moga ubiegac si¢ Wykonawcy, ktoérzy spetniaja warunki udziatlu w postepowaniu, w
szczegblnosci dotyczace:
a) Posiadania uprawnien do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli przepisy prawa
naktadaja obowiazek ich posiadania,
Zamawiajacy nie wyznacza szczegdtowego warunku w tym zakresie.
b) Posiadania wiedzy i doswiadczenia,
Zamawiajacy nie wyznacza szczegdtowego warunku w tym zakresie.
¢) Dysponowania  odpowiednim  potencjalem  technicznym  oraz  osobami  zdolnymi
do wykonania zamowienia:
Zamawiajacy nie wyznacza szczegdtowego warunku w tym zakresie.
d) Sytuacji ekonomicznej i finansowej,
Zamawiajacy nie wyznacza szczegdtowego warunku w tym zakresie.
2. Wykonawca moze polegaé na osobach zdolnych do wykonania zamoéwienia innych podmiotéw, niezaleznie
od charakteru prawnego taczacych go z nim stosunkéw. Wykonawca w takiej sytuacji zobowigzany jest
udowodni¢ zamawiajacemu, iz bedzie dysponowal zasobami niezbgdnymi do realizacji zaméwienia, w
szczegblnosci przedstawiajac w tym celu pisemne zobowigzanie tych podmiotow do oddania mu do dyspozycji
niezbgdnych zasobdéw na okres korzystania z nich przy wykonywaniu zaméwienia.
VIIL Wykaz  oSwiadczen i  dokumentéw, jakie maja  dostarczy¢  wykonawcy
w celu potwierdzenia spelniania warunkéw udzialu w postepowaniu
1. W celu potwierdzenia spetnienia przez Wykonawce warunkéw, o ktorych mowa w art. 22 ust. 1, ktorych opis
sposobu spelnienia okre§lony zostal przez zamawiajacego w rozdziale VI SIWZ, zamawiajacy zada zlozenia
nastepujacych oswiadczen i dokumentow :
a) Oswiadczenie o spelnianiu warunkow udziatu w postepowaniu — Zalgcznik Nr 2 do SIWZ.
2. W celu wykazania braku podstaw do wykluczenia z postepowania o udzielenie zamdwienia wykonawcy
w okolicznos$ciach, o ktérych mowa w art. 24 ust. 1 oraz art. 24 ust. 2 pkt 5 ustawy Zamawiajacy zada ztozenia
oswiadczen i dokumentow.
a) Os$wiadczenia o braku podstaw do wykluczenia z powodu niespelnienia warunkow,
o ktorych mowa w art. 24 ust. 1 oraz art. 24 ust. 2 pkt 1- Zatagcznik nr 3 do SIWZ.
b) Listy podmiotéw nalezacych do tej samej grupy kapitatowej, badz informacji, ze Wykonawca nie
nalezy do grupy kapitatowej- Zalacznik nr 4 do SIWZ.
3. O$wiadczenia i dokumenty s3 skladane w oryginale badz kserokopii poswiadczonej za zgodno$¢ z
oryginatem przez Wykonawce.
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4. W przypadku wykonawcow wspolnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamoéwienia kopie dokumentow
dotyczacych odpowiednio wykonawcy lub tych podmiotéw sa poswiadczane za zgodno$¢ z oryginalem przez
wykonawce lub ten podmiot.

5. Zamawiajacy moze zadaé przedstawienia oryginatu lub notarialnie pos§wiadczonej kopii dokumentu wytacznie
wtedy, gdy ztozona kopia dokumentu jest nieczytelna lub budzi watpliwosci, co do jej prawdziwosci. 6.
Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym sa sktadane wraz z thumaczeniem na jezyk polski.

7. Pelnomocnictwo do podpisywania oferty i sktadania ewentualnych wyjasnien, jezeli osoba podpisujaca nie
jest osoba upowazniona na podstawie dokumentu rejestrowego — w oryginale lub opatrzone adnotacja ,,za
zgodno$¢ z oryginalem” pieczgcia wykonawcy, imienng pieczatka osoby upowazniajacej na podstawie
dokumentu rejestrowego oraz jej podpisem.

8. Wykonawcy wystepujacy wspolnie muszg ustanowi¢ pelnomocnika do reprezentowania ich w postgpowaniu
albo do reprezentowania w postgpowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego. Dokument
potwierdzajacy ustanowienie petnomocnika powinien zawieraé wskazanie postgpowania o zamdwienie
publiczne, ktérego dotyczy, wykonawcoéw ubiegajacych si¢ wspolnie o udzielenie zamowienia, ustanowionego
pelnomocnika oraz zakres jego umocowania, a takze o$wiadczenie o przyjeciu wspdlnej solidarnej
odpowiedzialnosci za wykonanie lub nienalezyte wykonanie zamowienia. Dokument musi by¢ podpisany przez
wszystkich wykonawcow ubiegajacych si¢ wspdlnie o zamdwienie publiczne. Podpisy musza zosta¢ ztozone
przez osoby uprawnione do skladania o$wiadczen woli wymienione we wlasciwym rejestrze. Wszelka
korespondencja oraz rozliczenia dokonywane beda wytacznie z podmiotem wystgpujacym jako pelnomocnik.

9. Jezeli oferta wykonawcow wystepujacych wspdlnie zostanie wybrana w prowadzonym postgpowaniu jako
najkorzystniejsza, przed podpisaniem umowy w sprawie zamoéwienia publicznego Zamawiajacy zazada w
wyznaczonym terminie zlozenia umowy regulujacej wspolprace tych Wykonawcow, podpisanej przez
wszystkich partneréw, przy czym termin, na jaki zostata zawarta, nie moze by¢ krétszy niz termin realizacji
zamoOwienia.

10. Oferta winna zawiera¢ wszystkie dokumenty, o$wiadczenia 1 informacje wymienione

w ustepie 2 rozdziatu VI i rozdziatu VIIL.

VIII. Informacje o sposobie porozumiewania si¢ Zamawiajacego z Wykonawcami oraz przekazywania
oSwiadczen lub dokumentéw, a takze wskazanie os6b uprawnionych do porozumiewania
sie z wykonawcami

1. Postepowanie o udzielenie zamdowienia prowadzi si¢ w jezyku polskim.

2. Postgpowanie o udzielenie zamowienia prowadzi si¢ z zachowaniem formy pisemne;.

3. Os$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiajacy i Wykonawcy przekazuja faxem,
poczta elektroniczng oraz pisemnie.

4. Za date powzigcia wiadomoS$ci uwaza si¢ dzien, w ktorym strony postgpowania otrzymaly informacje za
pomocg poczty elektronicznej lub faksu.

5. Korespondencj¢ pisemng nalezy kierowaé na adres: Powiatowy Zespot Ekonomiczno- Administracyjny Szkot
i Placowek w Piszu, ul. Warszawska 1, 12-200 Pisz.

Korespondencj¢ w formie faksowej nalezy kierowa¢ na numer faksu: 87 425 47 53

6. Osoba upowazniong ze strony zamawiajacego do kontaktow z Wykonawcami jest Izabela Sznip — fax. (87)
423 26 92, e-mail: izabela.sznip@powiat.pisz.pl.

7. Wykonawca zobowigzany jest poda¢ w ,,FORMULARZU OFERTY” numer faksu i adres
e-mail, na ktory Zamawiajacy bedzie mogt kierowa¢ wszelka korespondencje w formie faksowej lub droga
elektroniczng. W przypadku zaniechania tego obowigzku, Zamawiajacy zada, aby Wykonawca niezwlocznie po
ztozeniu oferty, przekazatl Zamawiajacemu pisemnie, faksem lub drogg elektroniczng numer faksu lub adres e-
mail. W sytuacji awarii (zmiany, itp.) wskazanego numeru lub adresu e-mail, Wykonawca zobowiazany jest
niezwlocznie poda¢ w formie jak wyzej, zastepczy numer faksu lub adres e-mail, na ktéry Zamawiajacy bedzie
mogl kierowaé korespondencje.

8. Jezeli zamawiajacy Iub wykonawca przekazuja os$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia
oraz informacje faksem lub droga elektroniczna, kazda ze stron na zadanie drugiej potwierdza niezwlocznie fakt
otrzymania.

9. Wykonawca moze zwroci¢ si¢ do zamawiajacego o wyjasnienie tresci specyfikacji istotnych warunkow
zamoOwienia. Zamawiajacy udzieli niezwlocznie wyjasnien, nie pdzniej niz 2 dni przed uptywem terminu
sktadania ofert, pod warunkiem, ze wniosek o wyjasnienie tresci specyfikacji wplynat do zamawiajacego nie
p6zniej niz do konca dnia uptywu potowy terminu sktadania ofert.
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10. Jezeli wniosek o wyjasnienie wptynie do zamawiajacego po uptywie tego terminu lub dotyczy udzielonych
wyjasnien, Zamawiajgcy moze udzieli¢ wyjasnien lub pozostawi¢ wniosek bez rozpatrywania.
11. Jezeli zamawiajacy przedtuzy termin sktadania ofert, pozostaje on bez wptywu na bieg terminu sktadania
wnioskdéw przez wykonawce i jego zapytan do SIWZ.
12. Tre$¢ zapytan wraz z wyjasnieniami zamawiajacy przekaze wykonawcom, ktérym przekazat specyfikacje
istotnych warunkéw zamoéwienia, bez ujawniania zrodla zapytania, a jezeli specyfikacja jest udostgpniana na
stronie internetowej — zamieszcza na tej stronie.
IX. Wymagania dotyczace wadium
Zamawiajacy nie wymaga wniesienia wadium.
X. Termin zwiazania oferta
1. Termin zwigzania oferta wynosi 30 dni.
2. Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna si¢ wraz z uptywem terminu sktadania ofert.
XI. Opis sposobu przygotowywania ofert
1. Oferta musi zawierac:
a) Formularz Oferty — zatacznik nr 1do SIWZ- w przypadku sktadania ofert na kilka czg¢sci nalezy ztozy¢
oddzielny formularz na kazda z nich;
b) inne dokumenty wymienione w rozdziale VI ust.2 oraz rozdziale VII SIWZ
2. Zamawiajacy dopuszcza sktadanie ofert czgéciowych. Zamawiajacy nie ogranicza ilosci czeSci, na ktére moze
ztozy¢ oferte jeden Wykonawca. W przypadku sktadania ofert na wigcej niz jedna czg$¢ nalezy wowczas brac
pod uwage powtarzajace si¢ terminy realizacji i zapewni¢ odpowiednia ilos¢ kadry, w celu realizacji wszystkich
czescei.
3. Oferta na kazda cze$¢ musi by¢ kompletna (zawiera¢ wszystkie dokumenty i o$wiadczenia wymagane w
SIWZ, trwale ze soba ztaczone). Nie jest konieczne aby oferty na poszczegoélne czesci byly zapakowane w
oddzielnej kopercie, wazne jest aby dato si¢ wyodrebni¢ dokumenty dotyczace danej czesci.
4. Tres¢ oferty musi odpowiadac tresci specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia.
5. Zaleca si¢, by kazda =zapisana strona oferty byla ponumerowana kolejnymi numerami
oraz by strony oferty byly potaczone w sposob trwaty.
6. Poprawki lub zmiany w ofercie powinny by¢ naniesione czytelnie oraz opatrzone podpisem osoby
upowaznionej do podpisywania oferty.
7. Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.
8. Oferte nalezy ztozy¢ w nieprzejrzystej i zamknigtej kopercie. Koperta powinna by¢ opatrzona wg wzoru:

Nazwa wykonawcy
Adres

Oferta w postepowaniu pn. ,, Pozyskanie oséb do przeprowadzenia ushug eksperckich podczas spotkan
sieci w ramach projektu pt. Kompleksowe wsparcie szkol w Powiecie Piskim”

Czes$¢/Czesei ...... (wpisaé wybrang cze¢sé lub czesci)
Nie otwiera¢ przed 17.04.2014r. godz. 11:30

9. Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialno$ci za zdarzenia wynikajace z nienalezytego oznakowania kopert lub
braku ktorejkolwiek z wymaganych informacji.
10. Oferte nalezy przesta¢ Iub ztozy¢ osobi$cie w miejscu wskazanym przez zamawiajacego. Koperta powinna
by¢ zamknigta i oznaczona w taki sposob, aby nie bylo mozliwe zapoznanie si¢ z tre$cig oferty przed uplywem
terminu otwarcia ofert oraz by wyrdzniata si¢ posrod innej korespondencji.
11. Wykonawca moze, przed uptywem terminu sktadania ofert, zmieni¢ lub wycofa¢ oferte, pod warunkiem, ze
wykonawca ztozy powiadomienie na takich zasadach jak ztozenie oferty z dopiskiem odpowiednio ZMIANA
lub WYCOFANIE.
12. Koperty oznakowane dopiskiem ZMIANA bedzie traktowana jako oferta Wykonawcy (musi by¢ kompletna)
i zostanie otwarta podczas otwarcia ofert, natomiast koperta z pierwotng wersja nie bedzie otwierana.
Koperta oznakowana dopiskiem WY COFANE nie bedzie otwierana.
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XII. Miejsce oraz termin skladania ofert

1. Ofertg nalezy ztozy¢ bezposrednio w siedzibie Powiatowego Zespotu Ekonomiczno- Administracyjnego
Szkot i Placowek w Piszu, ul. Warszawska 1, 12-200 Pisz, pok. Nr 31, lub przesta¢ poczta na adres
Zamawiajacego. Oferte nalezy ztozy¢ do dnia 17.04.2014r. do godz. 11:15

2. Oferte ztozong po terminie zwraca si¢ bez otwierania.

3. Otwarcie ofert jest jawne i nastapi w dniu 17.04.2014r. o godz. 11:30, w siedzibie Zamawiajacego w pokoju
nr 30.

4. Za termin zlozenia oferty przyjmuje si¢ dat¢ i godzing wptywu oferty do Zamawiajacego.

XIII. Opis sposobu obliczenia ceny

1. Ceng ofertowa jest cena brutto za realizacj¢ danej czgsci zamdwienia, nalezy ja wpisaé na Formularzu Oferty

cyfra i stownie, a w przypadku réznicy w zapisach migdzy ceng podana cyfra,a stownie liczy¢ si¢ bedzie kwota

zapisana cyfra

2. Cena oferty powinna obejmowaé ceng brutto w ztotych za realizacj¢ danej czgsci zamowienia opisanego w

Rozdziale IIT i Rozdziale IV do SIWZ.

3. Podana w ofercie cena musi by¢ wyrazona w polskich ztotych, z doktadnoscig do dwoch miejsc po przecinku.

4. Cena ofertowa brutto jest ceng ofertowa Wykonawcy i nie podlega zmianom.

5. Cena ofertowa brutto nalezy obja¢ wszelkie koszty ponoszone w zwiazku z realizacjg ustugi (koszt przejazdu,

nocleg, wyzywienie, druk materiatdw dla uczestnikow sieci).

6. Cena obejmowac bedzie wyrazong w jednostkach pienigznych warto$¢ podlegajaca zaplacie przez

Zamawiajacego na rzecz Wykonawcy:

a) w przypadku skladania oferty przez osobe fizyczng, ktora realizowaé bedzie zamowienie

na podstawie umowy cywilnoprawnej (umowa zlecenie): warto$¢ wszystkich zobowigzan zwigzanych

z wykonaniem zamdwienia oraz wszelkie pochodne naliczone zgodnie z obowigzujacymi przepisami, jak dla

umow zlecenie (podatek dochodowy, sktadki ZUS obowigzkowe dla Wykonawcy i Zamawiajacego);

b) w przypadku pozostalych Wykonawcow (osoby fizyczne prowadzace dziatalno§¢ gospodarcza, osoby prawne,

Iub jednostki organizacyjne nieposiadajace osobowosci prawnej): warto$¢ wszystkich zobowigzan zwigzanych z

wykonaniem zamowienia oraz podatek.

7. W przypadku Wykonawcow prowadzacych dziatalno$¢ gospodarcza naliczenie wla$ciwej stawki podatku

VAT lezy po stronie Wykonawcy i musi by¢ zgodne z obowigzujaca ustawg o podatku od towardw i ustug.

8. W przypadku zmiany wysokosci sktadek ZUS lub podatku przez ustawodawce w okresie realizacji

zamoOwienia kwota brutto nie ulegnie zmianie.

XIV. Opis kryteriéw, ktorymi bedzie si¢ kierowal zamawiajacy przy wyborze oferty, wraz z podaniem

znaczenia tych kryteriow i sposobu oceny ofert

1. Przy wyborze oferty Zamawiajacy bedzie si¢ kierowal nastepujacym kryterium:

cena oferty (brutto) — znaczenie 100%

2. Oferty beda oceniane w odniesieniu do najtanszej sposrdd nich (w ramach danej czgséci). Oferta najtansza

otrzyma maksymalng ilo§¢ punktow, a pozostalym Wykonawcom zostanie przypisana odpowiednio mniejsza

liczba punktow.

3. Ocena ofert bedzie si¢ odbywata wg nastepujacej zasady:

W kryterium ,,cena” (Kc), Komisja Przetargowa dokona oceny punktowej kazdej z ofert zgodnie z formuta:

cena najnizsza
KcH Y

cena oferty badanej X 100 pkt
4. Ocena punktowa oferty bedzie zaokraglona do dwdch miejsc po przecinku liczba.
5. Za oferte najkorzystniejsza uznana zostanie oferta, ktora uzyska najwigksza ilos¢ punktow.
6. Zamawiajacy udzieli zaméwienia Wykonawcy, ktorego oferta zostala oceniona jako najkorzystniejsza w
oparciu o podane kryterium wyboru.
7. Jezeli nie mozna bedzie dokona¢ wyboru oferty najkorzystniejszej ze wzgledu na to,
ze zostang ztozone oferty o tej samej cenie, Zamawiajacy wezwie Wykonawcow, ktorzy ztozyli te oferty, do
ztozenia w terminie okres§lonym przez Zamawiajacego ofert dodatkowych. Wykonawcy w ofertach
dodatkowych nie beda mogli zaoferowa¢ cen wyzszych niz zaoferowane wczesniej w ztozonych ofertach.
XV. Informacje o formalnosciach, jakie powinny zosta¢ dopelmione po wyborze oferty w celu zawarcia
umowy w sprawie zaméwienia publicznego
1. O wyborze najkorzystniejszej oferty zamawiajacy zawiadomi jednocze$nie wszystkich wykonawcow, ktorzy
ubiegali si¢ o udzielenie zamdéwienia (dla danej czegsci).
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2. Jezeli wyloniony Wykonawca prowadzi firm¢ podlegajaca wpisowi do Krajowego Rejestru Sadowego,
obowigzany bedzie przed podpisaniem umowy do dostarczenia odpisu KRS ( nie starszy niz 6 m-cy przed
terminem sktadana ofert)

3. Jezeli wyloniony Wykonawca prowadzi dziatalno§¢ gospodarcza podlegajaca wpisowi do centralnej
ewidencji i1 dziatalno$ci gospodarczej, obowigzany bedzie przed podpisaniem umowy do dostarczenia
aktualnego odpisu z tej ewidencji ( nie starszy niz 6 m-cy przed terminem sktadania ofert).

4. W przypadku podmiotéw (partnerow) ubiegajacych si¢ wspdlnie o udzielenie zamdwienia warunkiem
podpisania umowy jest przedlozenie umowy regulujacej wspotprace podmiotow wystepujacych wspolnie.

5. Wykonawca, ktéry ma siedzib¢ lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polski,
zamiast dokumentow, o ktérych mowa w rozdziale XV ust. 2 i 3 sktada dokumenty wystawione w kraju, w
ktérym ma siedzibe lub miejsce zamieszkania, potwierdzajace odpowiednio, Ze nie otwarto jego likwidacji
ani nie ogloszono upadtosci. W przypadku watpliwosci, co do tresci dokumentu zlozonego przez wykonawce
majacego siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, zamawiajacy moze
zwroci¢ si¢ do wlasciwych organdw odpowiednio miejsca zamieszkania osoby w kraju, w ktorym
wykonawca ma siedzib¢ lub miejsce zamieszkania z wnioskiem o udzielenie niezbednych informacji
dotyczacych przedtozonego dokumentu.

6. Jezeli wykonawca, ktorego oferta zostata wybrana, uchyla si¢ od zawarcia umowy w sprawie zamowienia
publicznego, zamawiajagcy moze wybraé ofert¢ najkorzystniejszg sposrod pozostatych ofert, bez
przeprowadzania ich ponownej oceny, chyba ze zachodzg przestanki uniewaznienia postgpowania, o ktorych
mowa w art. 93 ust. 1 ustawy.

7. Przed podpisaniem umowy Wykonawca dostarczy CV o0sob, ktore bedg realizowaty zamoéwienie oraz
kopie dokumentéw potwierdzajacych wyksztalcenie i doswiadczenie tych osob.

8. Wykonawca, ktérego oferta zostanie wybrana jako najkorzystniejsza, wraz z podpisaniem umowy zlozy
o$wiadczenie o zaangazowaniu w innych projektach wspolfinansowanych ze srodkow Unii Europejskiej oraz nie
wystgpowaniu konfliktu interesow oraz podwdjnego finansowania w przypadku zatrudnienia w instytucjach
uczestniczacych w realizacji POKL..

XVI. Wymagania dotyczace zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy

Zamawiajacy nie wymaga wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

XVILI. Istotne dla stron postanowienia, ktére zostang sprowadzone do tre$ci zawieranej umowy w sprawie
zamoéwienia publicznego, ogélne warunki umowy albo wzér umowy.

Z wykonawcami, ktorzy ztoza najkorzystniejsze oferty na poszczegodlne czesci, zostang podpisane umowy. Wzor
umowy zawiera zatacznik nr 5 do niniejszej specyfikacji.

XVIII. Mozliwo$¢ dokonania zmiany umowy oraz warunki zmian.

1. Zmiana postanowien zawartej umowy moze nastapi¢ w formie aneksu za zgoda obu stron wyrazong na
pismie, pod rygorem niewaznosci.

2. Zamawiajacy zgodnie z art. 144 ust.1 ustawy Pzp przewiduje mozliwo§¢ zmiany umowy, gdy w trakcie
realizacji projektu wprowadzone begdg zmiany dotyczace jego realizacji zatwierdzone przez Instytucje
Posredniczacg. Zmianie w szczegdlnosci moze podlega¢ termin realizacji zamdwienia, wskazniki, zadania i
harmonogram realizacji.

3. Zamawiajacy moze takze zazada¢ od Wykonawcy zmiany osoby, o ktorej mowa w ust. 2 niniejszego
rozdziatu , jezeli uzna, Ze nie wykonuje ona nalezycie swoich obowiazkéw, na kazdym etapie realizacji zadania,
jezeli grupa uczestniczacych w nim nauczycieli stwierdzi brak kompetencji wyktadowcy i/lub sposob
przekazywania wiedzy i prowadzenia zaje¢ bedzie niezrozumialy. Wowczas Zamawiajacy wyznaczy nowy
termin realizacji spotkania, po uprzednim przedstawieniu dla Zamawiajacego propozycji zmiany wykladowcy
(w przypadku, gdy przetarg na realizacj¢ zamowienia wygrala firma)

4.Zamawiajacy przewiduje mozliwo$¢ zmian postanowien zawartej umowy w zakresie terminow realizacji
ushugi, w przypadku okreslonym w ustgpie 3 niniejszego rozdziatu oraz w przypadku, gdy o taka zmiane wystapi
placowka, na rzecz, ktorej ma by¢ realizowana ustuga. Zamawiajacy dotozy wszelkich staran, aby nowy termin
byt dogodny dla obu stron

XIX. Pouczenie o Srodkach ochrony prawnej przystugujacych wykonawcy w toku postepowania o
udzielenie zamdowienia

1. W prowadzonym postgpowaniu majg zastosowanie przepisy zawarte w dziale VI ustawy Prawo zamowien
publicznych - ,,Srodki ochrony prawne;”.

XX. Inne postanowienia

1. Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu kosztoéw udzialu w niniejszym postepowaniu.
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2. Rozliczenia migdzy zamawiajagcym a wykonawca beda prowadzone w ztotych polskich.

3. Zamawiajacy nie przewiduje przeprowadzenia aukcji elektronicznej w niniejszym postgpowaniu o udzielenie
zamoOwienia publicznego.

4. Zamawiajacy nie dopuszcza i nie przewiduje sktadania oferty wariantowe;.

5. Zamawiajacy nie przewiduje zamowien uzupetniajacych.

6. Zamawiajacy nie przewiduje zawarcia umowy ramowe;.

7. W sprawach nieuregulowanych w specyfikacji zastosowanie maja przepisy ustawy Prawo zamowien
publicznych oraz Kodeksu cywilnego.

Zalaczniki do specyfikacji:

Zalacznik nr 1 —-Formularz Oferty

Zalacznik nr 2— Oswiadczenie o spelnianiu warunkdéw udziatu w postgpowaniu

Zalacznik nr 3 —Os$wiadczenia o braku podstaw do wykluczenia z powodu niespelnienia warunkow, o ktorych
mowa w art. 24 ust. 1 oraz art. 24 ust. 1 pkt 2

Zalacznik nr 4- Lista podmiotow nalezacych do tej samej grupy kapitatowej, badz informacja,ze Wykonawca
nie nalezy do grupy kapitatowe;j

Zalacznik nr 5 — Wz6r umowy
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