ZARZADZENIE NR 51/2013
Starosty Piskiego
z dnia 15 pazdziernika 2013 r.

w sprawie powotania Komisji Przetargowej do przygotowania i przeprowadzenia postepowania
0 udzielenie zaméwienia publicznego na ubezpieczenie mienia Powiatu Piskiego

Na podstawie art. 34 ust. 1 ustawy z dnia 5 czerwca 1998r. o samorzadzie powiatowym (j.t. Dz. U. z 2013r.
poz. 595 ze zm.) oraz w zwiazku z § 6 Regulaminu udzielania zaméwien publicznych w Starostwie Powiatowym

w Piszu stanowiacego zalacznik nr 1 do Zarzadzenia nr 57/2010 Starosty Piskiego z dnia 27 grudnia 2010 r., zarzadzam

co nastepuje:

Powotuj¢ Komisje Przetargowa w nastepujacym skladzie: V!
I. Marzena Wojcik - przewodniczaca
2. Edyta Polak - cztonek
3. Tomasz Borucki - czlonek
3. Patrycja Madry - czlonek
§2

Komisja Przetargowa bedzie dziala¢ zgodnie z Regulaminem Pracy Komisji przetargowej oraz przepisami ustawy

Prawo zaméwien publicznych.

§3

Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Przewodniczacemu Komisji Przetargowe;.

§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

— A
wiatu Pisz

mgr Andrzef Nowicki



Zatacznik nr 1

do Zarzadzenia nr 51/2013
Starosty Piskiego

z dnia 15 pazdziernika 2013 r.

REGULAMIN
PRACY KOMISJI PRZETARGOWEI

do przygotowania i przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamowienia publicznego na ubezpieczenie majatku

Powiatu Piskiego

§1

Komisja przetargowa zostala powolana do przygotowania i przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamoéwienia

publicznego na ubezpieczenie majatku Powiatu Piskiego.

&

2.

§2
Do zadan komisji nalezy wykonywanie czynnosci zwiazanych z przygotowaniem i prowadzeniem postgpowania o
udzielenie zaméwienia publicznego.
Do zadan przewodniczacego komisji przetargowej nalezy w szczegdlnosci:
1) wyznaczanie terminow posiedzen komisji oraz ich prowadzenie,
2) podzial pomiedzy czlonkéw komisji prac podejmowanych w trybie roboczym,
3) publikacja ogloszen w Biuletynie Zamoéwien Publicznych oraz zamieszczanie dokumentéw na stronie
internetowej,
4) odebranie od czlonkéw komisji odwiadczen o zaistnieniu lub braku ismienia ustawowych okolicznosci
uniemozliwiajacych im wystepowanie w imieniu zamawiajacego lub tez wykonywanie czynno$ci zwiazanych
z postepowaniem o udzielenie zamowienia publiczne. Wobec Przewodniczacego komisji czynnosé odebrania
oswiadczenia i ewentualnego wylaczenia dokonuje bezposrednio Starosta,
5) nadzorowanie prawidlowego prowadzenia i przechowywania dokumentacji postgpowania o udzielenie
zamodwienia publicznego, tj. protokolu, ofert oraz innych dokumentéw zwiazanych z postepowaniem,
6) sporzadzenie protokohu postepowania.
§3

Po zapoznaniu si¢ z dokumentacja umozliwiajaca identyfikacje Wykonawcéw, komisja sklad pisemne
oswiadczenie o zaistnieniu lub braku okolicznosdci, o ktérych mowa w art. 17 ustawy Prawo zamowien
publicznych.

Komisja przetargowa jest obowiazana w kazdym czasie wylaczy¢ si¢ z udziatu w pracach komisji niezwlocznie po
uzyskaniu wiadomosci o zaistnieniu okoliczno$ci uzasadniajacych wylaczenie.

§4

Pracami komisji kieruje Przewodniczacy komisji, a w przypadku jego nieobecnosci czlonek komisji, wyznaczony
przez Staroste.

Dokumentacje postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego prowadzi Przewodniczacy komisji.

§5

Komisja dokonuje otwarcia ofert. Wymagane jest, aby przy otwarciu ofert uczestniczyly co najmniej dwie osoby
wchodzace w sktad komisji.

Przed otwarciem ofert Przewodniczacy komisji podaje kwotg, jaka Zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na
sfinansowanie zamowienia oraz podaje wszystkie istotne dla prowadzonego postgpowania informacje wynikajace

z przepiséw ustawy Pzp.



Po zakonczeniu czynnosci otwarcia ofert komisja:
I. bada kompletno$¢, aktualno$é i zgodnos¢ z prawem dokumentow przedstawionych przez wykonawcow,
2. dokonuje oceny speiniania warunkéw stawianych wykonawcom,
3. wnioskuje do Starosty o wykluczenie lub odrzucenie ofert w przypadkach okreélonych ustawa,
4. proponuje wybor najkorzystniejszej oferty.
§7
Jezeli zachodza przestanki uniewaznienia postepowania, komisja wystepuje do Starosty o uniewaznienie postepowania.
§8
W przypadku wniesienia odwolania komisja:
. dokonuje analizy odwolania,
2. przygotowuje odpowiedZ na odwolanie,
3. w przypadku uwzglednienia odwolania przez Krajowa lzb¢ Odwolawcza i nakazania wykonania lub powtérzenia
czynnosci nalezacych do komisji — odpowiednio wykonuje je lub powtarza.
§9
I. Nakazdym etapie postgpowania Starosta moze zada¢ od czionkow komisji wyjasnien w sprawie podejmowanych
przez nich czynnosci oraz przeglada¢ dokumentacje postepowania.
2. Jezeli Starosta stwierdzi naruszenie prawa komisja, na jego polecenie powtarza wadliwa czynnosé.
§ 10
I.  Komisja kofczy swe prace z chwila podpisania umowy z wybranym wykonawca lub uniewaznienia postepowania.

2. W przypadku niepodpisania umowy przez wybranego wykonawce komisja podejmuje czynnosci okrelone
przepisami ustawy Pzp.




