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Załącznik nr 5 do SIWZ 

 

Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia 
Przedmiotem zamówienia jest świadczenie usług polegających na pełnieniu funkcji 
koordynatora projektu pt. „Kompleksowe wsparcie szkół w Powiecie Piskim”, 
współfinansowanego przez Unię Europejską ze środków Europejskiego Funduszu 
Społecznego realizowanego w ramach Priorytetu III. Wysoka jakość systemu oświaty, 
Działania 3.5. kompleksowe wspomaganie rozwoju szkół Programu Operacyjnego Kapitał 
Ludzki. 
 

1. Zakres obowiązków:  
1) Przejęcie odpowiedzialności za całość realizacji projektu, w szczególności za zarządzanie 
przedsięwzięciem na wszystkich jego etapach zgodnie z zapisami zawartymi w umowie o 
dofinansowanie projektu z Ośrodkiem Rozwoju Edukacji, z siedzibą: Al. Ujazdowskie 28,   
00-478 Warszawa; 
2) Koordynowanie działań w ramach realizacji projektu; 
3) Zarządzanie zespołem projektowym. 
4) Współpraca z pozostałymi członkami zespołu realizującego projekt. 
5) Nadzór nad realizacją rzeczowo – finansową projektu. 
6) Organizacja i nadzór nad funkcjonowaniem biura projektu. 
7) Prowadzenie nadzoru nad zgodnością realizacji projektu z przyjętym harmonogramem, 
wnioskiem o dofinansowanie projektu i budżetem oraz osiąganiem wskaźników; 
8) Nadzór nad prawidłowym prowadzeniem dokumentacji projektu; 
9) Udział w kontrolach prowadzonych przez organy zewnętrzne; 
10) Nadzór nad pracownikami merytorycznymi projektu w zakresie zadań związanych z 
realizacją projektu; 
11) Nadzór nad opracowaniem Powiatowego Programu Wspomagania (PPW); 
12) Monitorowanie procesu wspomagania prowadzonego na terenie powiatu piskiego, przez 
cały czas jego trwania; 
13) Sporządzenie na zakończenie projektu raportu z przeprowadzonego procesu 
wspomagania na terenie powiatu; 
14) Współpraca z Ośrodkiem Rozwoju Edukacji w zakresie merytorycznej realizacji projektu; 
15) Nadzór nad prawidłową realizacją promocji projektu – zapewnienie zgodności 
wizualizacji materiałów informacyjno–promocyjnych z umową o dofinansowanie projektu oraz 
wytycznymi dotyczącymi oznaczania projektów w ramach PO KL; Nadzór nad promocją 
projektu. 
16) Terminowe i właściwe realizowanie całości projektu; 
17) Przestrzeganie zasad równości szans przy wykonywaniu obowiązków zawodowych oraz 
zasad zrównoważonego rozwoju na stanowisku pracy; 
18) Nadzór nad ewidencjonowaniem czasu pracy osób zaangażowanych do realizacji 
projektu oraz innych projektów w ramach NSRO; 
19) Przestrzeganie procedur związanych z ochroną danych osobowych uczestników 
projektu, personelu oraz kontrahentów; 
20) Podejmowanie wszelkich działań zaradczych i naprawczych w przypadku występowania 
problemów w realizacji projektu; 
21) Praca w komisjach przetargowych powołanych do przeprowadzenia postępowań w 
związku z zastosowaniem ustawy Pzp przy realizacji zadań projektowych; 
22) Nadzór nad prawidłową realizacją umów na świadczenie usług lub dostawy, zawartych  
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w ramach postępowań przetargowych, śledzenie dokumentów, wytycznych, które w trakcie 
realizacji projektu mogą ulec zmianie, w celu zapewnienia zgodności projektu z wytycznymi, 
jak również prawem Polski i UE. 
23) Zatwierdzanie ewidencji godzin osób zatrudnionych do realizacji projektu. 
2. Koordynator projektu zatrudniony będzie na podstawie umowy cywilno – prawnej. 
3. Wykonawca realizujący przedmiot zamówienia nie może być zatrudniony (dot. wyłącznie 
osób zatrudnionych w instytucjach uczestniczących w realizacji POKL na podstawie 
stosunku pracy) w instytucjach uczestniczących w realizacji Programu Operacyjnego Kapitał 
Ludzki tj. Instytucji Zarządzającej, Instytucji Pośredniczącej, Instytucji Wdrażającej ( Instytucji 
Pośredniczącej II stopnia), Regionalnych Ośrodkach EFS, Krajowym Ośrodku EFS, Krajowej 
Instytucji Wspomagającej, chyba że nie zachodzi konflikt interesów ani podwójne 
finansowanie. 
4. W przypadku zaangażowania Wykonawcy realizującego przedmiot zamówienia w więcej 
niż w jednym projekcie w ramach Narodowych Strategicznych Ram Odniesienia, obciążenie 
wynikające z pracy w kilku projektach nie może wykluczać prawidłowej i efektywnej realizacji 
wszystkich zadań powierzonych w ramach realizacji niniejszego przedmiotu zamówienia, 
łączne zaangażowanie w realizację zadań projektowych nie może przekraczać 240 godzin 
miesięcznie. 
6. Wykonawca, którego oferta zostanie wybrana jako najkorzystniejsza, wraz z podpisaniem 
umowy złoży oświadczenie o zaangażowaniu w innych projektach współfinansowanych ze 
środków Unii Europejskiej oraz nie występowaniu konfliktu interesów oraz podwójnego 
finansowania w przypadku zatrudnienia w instytucjach uczestniczących w realizacji  POKL. 
7. Łączny wymiar zaangażowania koordynatora w projekcie zaplanowano na 100 godzin 
średniomiesięcznie (w okresie realizacji projektu), a przewidywany czas pracy w całym 
projekcie zaplanowano do 2 200 godzin. 
8. Zamawiający zastrzega, iż przedstawiona ilość godzin jest ilością maksymalną i tylko do 
takiej ilości Wykonawca może otrzymać wynagrodzenie.  
9. Rozliczenie usługi za faktycznie przepracowane godziny i zaewidencjonowane w Karcie 
czasu pracy będzie następowało miesięcznie na podstawie wystawianych faktur 
Vat/rachunków,  
10. Zapłata nastąpi w terminie do 30 dni od daty wystawienia faktury VAT  lub rachunku. 
11. W przypadku, gdy Wykonawca zamierza realizować przedmiot zamówienia z udziałem 

Podwykonawców, Zamawiający żąda wskazania przez Wykonawcę w ofercie części 

zamówienia, której wykonanie powierza podwykonawcom. 

 

 
 


