ZARZADZENIE Nr 21/2010
Starosty Piskiego z dnia 14 kwietnia 2010r.

w sprawie Regulaminu udzielania zamoéwien publicznych, ktérych warto$é
nie przekracza wyrazonej w ztotych rownowartosci kwoty 14.000 €
w Starostwie Powiatowym w Piszu

Na podstawie art. 44 ust. 1, 47 i 68 ustawy z 27 sierpnia 2009r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2009 Nr 157,
poz. 1240 ze zm.), komunikatu MF z dnia 30 grudnia 2009 w sprawie standardéw kontroli zarzadczej dla
sektora finanséw publicznych (Dz. Urz. M.F. Nr 15 poz. 84) oraz art. 34 ust. 1 ustawy z 5 czerwca 1998r.
0 samorzadzie powiatowym (Dz. U. z 2001r. Nr 142, poz. 1592) zarzadzam, co nastepuje:

§1
Wprowadza sie regulamin udzielania zaméwierh publicznych, ktorych warto§¢ nie przekracza wyrazonej
w ziotych réwnowartosci kwoty 14.000€ w Starostwie Powiatowym w Piszu, zgodnie z zatgcznikiem nr 1 do
niniejszego zarzadzenia.

§2

Wykonanie niniejszego zarzadzenia powierza sie Sekretarzowi Powiatu.

§3
Traci moc zarzadzenie nr 26/2007 z dnia 14 sierpnia 2007r. i nr 32/2008 z dnia 9 czerwca 2008r.

§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

STAROSTA
Z isz

mgr Andrzej Nowicki



Zafgeznik Nrr 1
do Zarzadzenia Nr 21/2010

Starosty Piskiego
z dnia 14 kwietnia 2010r.

REGULAMIN

udzielania zaméwien publicznych, ktérych warto$¢ nie przekracza wyrazonej w ztotych réwnowartosci

kwoty 14.000 € w Starostwie Powiatowym w Piszu

§1

llekro¢ w regulaminie jest mowa o:

1)

2)
3)
4)
9)

6)
8)

9)

pzp - nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zaméwien publicznych (Dz. U.
z 2007 Nr 223, poz. 1655),
Starostwie - nalezy przez to rozumie¢ Starostwo Powiatowe w Piszu;
Staroscie — nalezy przez to rozumie¢ Staroste Piskiego;
Skarbniku — nalezy przez to rozumie¢ Skarbnika Powiatu,
Naczelniku — nalezy przez to rozumieé¢ Naczelnika odpowiedniego wydziatu lub pracownikéw zajmujacych
samodzielne stanowiska w Starostwie;
budzecie — nalezy przez to rozumie¢ budzet Powiatu Piskiego;
wniosku — nalezy przez to rozumie¢ wniosek o udzielenie zaméwienia publicznego, ktérego wartos¢ nie
przekracza wyrazonych w ztotych réwnowartosci kwoty 14.000€;
zamoéwieniach — nalezy przez to rozumie¢ zamoéwienia publiczne, ktérych warto$¢ nie przekracza
wyrazonych w ztotych réwnowartosci kwoty 14.000€. ’

§2
Okreslenie przedmiotu zaméwienia powinno odpowiada¢ zadaniu opisanemu w budzecie i miesci¢ sie
w kwocie zaplanowanej na jego realizacje.
Warto$¢ kazdorazowego zamoéwienia oblicza sie zgodnie z art. 32 ust. 1 oraz art. 33-34 ustawy pzp.
Ustalenia wartosci zamoéwienia dokonuje sie nie wczes$niej niz 3 miesigce, a w przypadku robdt
budowlanych nie wczesniej niz 6 miesiecy przed dniem zlozenia wniosku, o ktérym mowa w § 3.

§3

Procedure zaméwienia w Starostwie rozpoczyna sie z inicjatywy Naczelnika, ktéry sktada wniosek do Wydziatu

Organizacyjnego, ktérego wzor stanowi zatacznik nr 1 do niniejszego regulaminu.

§4
Ziozony wniosek zostaje zweryfikowany pod katem spetniania wymogéw z § 2 niniejszego regulaminu
i zatwierdzony przez Staroste i Skarbnika.
Jezeli ziozony wniosek spetnia wymogi formalne, zostaje skierowany do Wydziatu Organizacyjnego lub
innego Wydziatu Starostwa celem przeprowadzenia postepowania majgcego wytoni¢ wykonawce
zaméwienia. Przeprowadzenie postepowania majace na celu wytonienie wykonawcy nalezy przeprowadzi¢
woéwczas, gdy warto$¢ zamowienia przekracza wartos¢ 4.000zt netto
Wydziat Organizacyjny lub inny Wydziat Starostwa przeprowadza rozeznanie rynku majgce na celu
wylonienie wykonawcy zamdwienia, spetniajgcego mozliwie w najszerszym stopniu wymagania opisane we
wniosku, w szczeg6lnosci analizuje ceny, jakie oferujg wykonawcy za wykonanie przedmiotu zamowienia.
Wymagania ustala si¢ biorgc pod uwage, ze dokonywanie wydatkéw musi nastgpowaé w sposéb celowy
i oszczedny, z zachowaniem zasad uzyskania najlepszych efektéw z danych naktadow.
Zapytania do wykonawcdw i sktadane przez nich oferty moga by¢ kierowane w formie pisemnej, faksem lub
mailem, a w przypadku zamoéwien o wartosci nieprzekraczajacej 10.000z1 takze telefonicznie.



6. W przypadku kierowania zapytan i skiadania ofert w formie papierowej, faksem lub mailem, zatacza si¢ je
do wniosku. Jezeli oferta zostaje ztozona telefonicznie, wéwczas nalezy sporzadzi¢ notatke stuzbowsa,
7. Zapytania nalezy kierowaé do co najmniej trzech wykonawcéw, chyba ze wykonanie przedmiotu
zamowienia oferuje mniejsza liczba wykonawcow.
§5
1. Zamowienia udziela sie wykonawcy, ktéry ztozyt najkorzystniejsza oferte.
2. Za oferte najkorzystniejszg uwaza sie oferte z najnizsza ceng lub przedstawiajgcg najkorzystniejszy bilans
ceny i innych wymagan opisanych we wniosku o udzielenie zamoéwienia.
§6
Ze wzgledu na wyjatkows sytuacje, ktorej nie mozna byto przewidzie¢ i wymagane jest natychmiastowe
wykonanie zaméwienia do kwoty 10.000zt netto, mozna udzieli¢ zaméwienia bez skiadania wniosku i zbierania
ofert, ale po uzyskaniu zgody Naczelnika wydziatu i Skarbnika.

mgr Andrzej Nowicki



Zafgcznik nr 1
do Regulaminu
PIsZ; dnia st

(pieczatka Wydziatu)

NESPrAWY ..ot
WNIOSEK

Ustalenie trybu i rozpoczecie postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego / dokonanie
zakupu na podstawie art. 4 pkt 8 ustawy Prawo zaméwien publicznych™*

1. Przedmiot zamoéwienia (dostawa, ustuga, robota budowlana) = ...........ccccceeviiiieiiiiiiiici i,
L e O e e B o e e e PR AN
KodCPV-_ _ _ _ ____ - o ___ - - o ___ -
Nazwa wg WspoIinego Stownika ZamoOWIEN: ..........ccoiiiiiiimiiiieie e

Szczegdtowy opis przedmiot zamoéwienia zawarto w zataczniku nr 1 do niniejszego wniosku.

2. Uzasadnienie koniecznoéci (celowosci) udzielenia zaméwienia publicznego.

3. Szacunkowa warto$é zamoéwienia:
Wartos¢ szacunkowa wynosi netto (bez VAT) ..., - | T A, euro

(podstawa: Rozporzadzenie Prezesa Rady Ministréw ,w sprawie S$redniego kursu ziotego w stosunku do euro
stanowigcego podstawe przeliczenia wartodci zaméwieri publicznych” (Dz. U. z 2009r. nr 224 poz. 1796) kurs Euro
wynosi 3,839 zfotego)

Warto$¢ szacunkowa (zaméwienia) brutto Wynosi ............cccceeeeeenes zt (wtym ... % podatek VAT)

Warto$¢ szacunkowa przedmiotu zamoéwienia ustalono w oparciu 0 .........ccoocvceiiiiiiiieniiiiiee s

(data i podpis osoby odpowiedzialnej za szacowanie warto$ci zaméwienia)

4. Zakupu proponuje dokonac:

a) na podstawie art. 4 pkt 8***
Wyboér ww. sposobu zakupu uzasadniony jest nastepujgcymi ustawowymi przestankami
7 33 Rl ot WAk o o e ) L P o R SO S

b) W trybie™* ...
Podstawe prawng zastosowania trybu innego niz przetarg nieograniczony (ograniczony)
stanowi art. ........ ust. .......... pkt .......... ustawy Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z 2007r.
Nr 223, poz. 1655). Wyboér ww. trybu lub sposobu udzielenia zaméwienia uzasadniony jest

nastepujacymi ustawowymi przestankami faktyCznymi: .........cccooviiiiiiiiiii



5. Proponuje nastepujace kryteria oceny ofert:

Bl i St i R RN by Al o =OWAHZE ... -%
o) EREPE N SN EE P Sl . o - L, 1, A0 I b e B = WAZE . -%
) SN LN o Nt .- s 2R S ST SO —owadze .........ocueeeeennenne -%

6. Istotne warunki zamowienia:

(nalezy wskaza¢ warunki majace wplyw na realizacje zaméwienia np.: warunki gwarancji, rekojmi, dostawy, itd.)

7. Projekt umowy powinien zawieraé:

(np.: nazwisko osoby upowaznionej do odbioru przedmiotu zaméwienia, sposobu dostawy, warunki przekazania
dostawy zamawiajgcemu, warunki pfatnosci, kary umowne ifp.):

Zgodnie z zatgcznikiem stanowigcym zatgcznik nr 2 do niniejszego wniosku.

(Sporzadzit: imie i nazwisko)

8. Stwierdzam zabezpieczenie finansowe na realizacje przedmiotowego celu. Wartosé niniejszego
wniosku ujeto w ewidencji obciazenia planu finansowego.

(podpis Giéwnego Ksiegowego)

(data i podpis Starosty)

(data i podpis pracownika Wydziatu
Organizacyjnego)

9. Uwagi czlonkow komisji ds. udzielania zaméwien publicznych:



Zatgcznik nr 1 do wniosku
Przedmiot zamoéwienia:

a) opis przedmiotu zaméwienia

(okredli¢ w sposéb jednoznaczny, wyczerpujacy, za pomocg dostatecznie dokfadnych i zrozumiatych
okreslen, uwzgledniajgc wszystkie wymagania i okre$lenia moggce mie¢ wplyw na sporzgdzenie
oferty. Przedmiot zaméwienia nalezy opisa¢ za pomocg cech technicznych, jako$ciowych, przy
przestrzeganiu Polskich Norm przenoszgcych europejskie normy zharmonizowane).

(imie i nazwisko osoby sporzadzajacej opis)



