ZARZADZENIE Nr 20/2010
Starosty Piskiego z dnia 14 kwietnia 2010 r.

w sprawie Regulaminu udzielania Zaméwien Publicznych
w Starostwie Powiatowym w Piszu

Na podstawie art. 34 ust. 1 ustawy z 5 czerwca 1998r. o samorzadzie powiatowym (Dz. U. z 2001r. Nr 142,
poz. 1592 z p6zn. zm.) oraz Regulaminu Organizacyjnego Starostwa Powiatowego w Piszu przyjetego uchwatg
Rady Powiatu Pisz nr XXXVI/213/09 z dnia 29 wrze$nia 2009r. zarzgdzam, co nastepuije:

§1
1. Zaméwienia publiczne udzielane w Starostwie Powiatowym w Piszu, zwanym dalej Starostwem,
koordynuje, przygotowuje i przeprowadza Wydziat Organizacyjny przy udziale Naczelnikéw odpowiednich
wydziatéw lub pracownikéw samodzielnych stanowisk Starostwa.
2. Udziat Naczelnikéw i pracownikéw, o ktérych mowa w ust. 1 w procesie udzielania zaméwien publicznych
polega na:
1) opracowaniu opisu przedmiotu zaméwienia oraz warunkéw ubiegania sie o zaméwienia publicznego,
2) ustalania warto$ci szacunkowej zaméwienia,
3) zaproponowaniu sktadu komisji przetargowej oraz ewentualnych biegtych,
4) opracowaniu istotnych postanowier, ktére winny zosta¢ ujgte we wzorze umowy,

5) skiadaniu wniosku o wszczecie postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego.

§2
Szczegblows procedure udzielania zamoéwien publicznych powyzej 14.000€ w Starostwie okres$la Regulamin
udzielania zamoéwien publicznych w Starostwie Powiatowym w PisZu, stanowigcy zatgcznik do niniejszego
zarzadzenia.

§3
Postgpowania rozpoczete i niezakonczone podpisaniem umowy do dnia wejécia w zycie niniejszego
zarzgdzenia, tocza sie wedtug dotychczasowych zasad.

§4
Traci moc Zarzadzenie Nr 25/2007 z dnia 14 sierpnia 2007r.

§5

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

STAROSTA

mgr Andrzej Nowicki



Zatgeznik Nr 1
do Zarzgdzenia Nr 20/2010

Starosty Piskiego
z dnia 14 kwietnia 2010r.

REGULAMIN
udzielania zaméwien publicznych
w Starostwie Powiatowym w Piszu

§1
Regulamin udzielania zaméwien publicznych, zwany dalej ,Regulaminem”, okresla procedury postepowania
przy przygotowaniu i przeprowadzeniu zaméwien publicznych w Starostwie Powiatowym w Piszu.
§2
llekro¢ w regulaminie jest mowa o:
1) pzp - nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zamowien publicznych
(Dz. U. z 2007r. Nr 223, poz. 1655),
2) Starostwie - nalezy przez to rozumie¢ Starostwo Powiatowe w Piszu;
3) Staroscie — nalezy przez to rozumie¢ Staroste Piskiego;
4) Skarbniku — nalezy przez to rozumie¢ Skarbnika Powiatu;
5) Naczelniku — nalezy przez to rozumie¢ Naczelnika odpowiedniego wydziatu lub pracownikéw zajmujgcych
samodzielne stanowiska w Starostwie;
6) Wydziale — nalezy przez to rozumie¢ Wydziat Organizacyjny;
7) pracowniku Wydzialu — nalezy przez to rozumie¢ pracownika Wydziatu Organizacyjnego zajmujgcego sie
zamodwieniami publicznymi;
8) budzecie — nalezy przez to rozumieé¢ budzet Powiatu Piskiego;
9) specyfikacji - nalezy przez to rozumie¢ specyfikacje istotnych warunkéw zaméwienia, o ktérej mowa
w art. 36 ustawy pzp,
10) protokole - nalezy przez to rozumie¢ protokdt postepowania, o ktérym mowa w art. 96 ust. 1-2 pzp;
11) ogtoszeniu — nalezy przez to rozumie¢ ogloszenie o0 wszczeciu postepowania o udzielenie zaméwien
publicznych lub zaproszenie do sktadania ofert;
12) wniosku — nalezy przez to rozumie¢ wniosek o wszczecie postepowania o udzielenie zaméwienia
publicznego;
13) zaméwieniach — nalezy przez to rozumie¢ zamdwienia publiczne, o ktérych mowa w art. 2 pkt 13 pzp.
§3
Zamowienia udzielane w Starostwie koordynuje i przeprowadza Wydziat, przy udziale Naczelnikéw lub
pracownikéw zajmujgcych samodzielne stanowiska.
§4
1. Procedure udzielenia zaméwienia w Starostwie rozpoczyna sie z inicjatywy Naczelnika, ktéry skiada do
Wydziatu wniosek, ktérego wzér stanowi zatgeznik nr 1 do niniejszego regulaminu.
2. Wniosek powinien by¢ zlozony w Woydziale nie pdzniej niz na siedem dni przed planowanym
opublikowaniem ogtoszenia.
§5
1. Projekt specyfikacji oraz dokumentéw postepowania, w tym stosowne wnioski do Urzedu Zamowien
Publicznych przygotowuje pracownik Wydziatu.



2. Zatwierdzone przez komisje przetargowg dokumenty, o ktérych mowa w ust. 1, protokét oraz parafawowany

przez radce prawnego wzdér umowy przewodniczacy komisji przetargowej przekazuje do akceptacji
Staroscie.

3. Zatwierdzona specyfikacja stanowi podstawe do ogtoszenia postepowania lub wystania zaproszenia do
wziecia w nim udziatu,

§6

Szczegbtowy tryb pracy komisji przetargowej oraz jej skiad okreslony jest odrebnym Zarzgdzeniem Starosty.

§7

Postepowanie protestacyjne prowadzi Wydziat.

§8
1. Umowe w sprawach zamoéwien publicznych podpisuje Starosta lub Starosta i Wicestarosta lub Zarzad
Powiatu. Na umowie kontrasygnate sktada Skarbnik.

2. Po podpisaniu umowy przez strony, Wydziat przekazuje jej oryginat Naczelnikowi w celu nadzorowania jej

wykonania.
S&“éR@éﬂm
i 15z

mgr Andrzej Nowicki



Zatgcznik nr 1
do Regulaminu
RISz dna T e N e io

(pieczatka Wydziatu)

NESPrAWY ..o

WNIOSEK

Ustalenie trybu i rozpoczecie postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego / dokonanie

zakupu na podstawie art. 4 pkt 8 ustawy Prawo zaméwien publicznych***

Przedmiot zamdwienia (dostawa, ustuga, robota budowlana) - ............ccccoevvveiiiiiecicie e,
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Nazwa wg WspoInego SIoWNIKa ZamMOWIEI: ..........ooiiiiiiee et

Szczegobtowy opis przedmiot zamdwienia zawarto w zatgczniku nr 1 do niniejszego wniosku.

Uzasadnienie koniecznoéci (celowosci) udzielenia zamdwienia publicznego.

Szacunkowa warto$¢ zamoéwienia:

Wartos¢ szacunkowa wynosi netto (bez VAT) .......coocveiveeeeeveie i - ; § RIS euro

(podstawa: Rozporzgdzenie Prezesa Rady Ministrow ,w sprawie S$redniego kursu ziotego w stosunku do euro
stanowigcego podstawe przeliczenia wartosci zamoéwieri publicznych” (Dz. U. z 2009r. nr 224 poz. 1796) kurs Euro
wynosi 3,839 zfotego)

Wartos¢ szacunkowa (zamoéwienia) brutto wynosi ......................... zt (wtym ......... % podatek VAT)

Wartos¢ szacunkowg przedmiotu zamowienia ustalono w oparciu 0: .........c.ccoeveeeiiieeieeicieiieee e

{(data i podpis osoby odpowiedzialnej za szacowanie warto$ci zaméwienia)

Zakupu proponuje dokonac:

a) na podstawie art. 4 pkt 8***
Wybér ww. sposobu zakupu uzasadniony jest nastgpujacymi ustawowymi przestankami
T R TS e e om0 Bt e s A A R N P e

B) W rYDIE*™ ™ e,
Podstawe prawng zastosowania trybu innego niz przetarg nieograniczony (ograniczony)
stanowi art. ........ { [ A pkt .......... ustawy Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z 2007r.
Nr 223, poz. 1655). Wybér ww. trybu lub sposobu udzielenia zaméwienia uzasadniony jest
nastepujacymi ustawowymi przestankami faktyCznymi: ...
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6. Istotne warunki zaméwienia:
(nalezy wskaza¢ warunki majgce wpfyw na realizacje zaméwienia np.: warunki gwarancji, rekojmi, dostawy, itd.)

7. Projekt umowy powinien zawieraé:

(np.: nazwisko osoby upowaznionej do odbioru przedmiotu zaméwienia, sposobu dostawy, warunki przekazania
dostawy zamawiajgcemu, warunki pfatno$ci, kary umowne itp.):

Zgodnie z zatgcznikiem stanowigcym zatgcznik nr 2 do niniejszego wniosku.

(Sporzadzit: imie i nazwisko)

8. Stwierdzam zabezpieczenie finansowe na realizacje przedmiotowego celu. Warto$¢ niniejszego

wniosku ujeto w ewidencji obcigzenia planu finansowego.

{podpis Gtéwnego Ksiegowego)

(data i podpis Starosty)

(data i podpis pracownika Wydziatu
Organizacyjnego)

9. Uwagi cztonkéw komisji ds. udzielania zaméwien publicznych:

Q’\



Zatgcznik nr 1 do wniosku
Przedmiot zamowienia:

a) opis przedmiotu zamowienia

(okreslic w sposéb jednoznaczny, wyczerpujgcy, za pomocg dostatecznie dokfadnych i zrozumiatych
okreslen, uwzgledniajgc wszystkie wymagania i okreslenia mogace mie¢ wplyw na sporzadzenie
oferty. Przedmiot zamdwienia nalezy opisaé za pomocg cech technicznych, jakosciowych, przy
przestrzeganiu Polskich Norm przenoszgcych europejskie normy zharmonizowane).

(imig i nazwisko osoby sporzadzajacej opis)



