ZARZADZENIE Nr 34/2023
STAROSTY POWIATU PISKIEGO

z dnia 20 wrze$nia 2023 r.

w sprawie organizacji i funkcjonowania systemu stalego dyzuru w powiecie piskim na potrzeby

podwyzszania gotowosci obronnej panstwa

Na podstawie Zarzadzenia Nr 243 Wojewody Warminsko-Mazurskiego z dnia 28 wrzesnia
2012 r. w sprawie organizacji i funkcjonowania systemu statych dyzuréw w wojewodztwie warminsko-
mazurskim na potrzeby podwyzszania gotowos$ci obronnej panstwa, w zwigzku z § 4 ust. 1 pkt 4
Rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 21 kwietnia 2022 r. w sprawie sposobu wykonywania zadan
W ramach obowiazku obrony (Dz. U. z 2022 r. poz. 875) oraz § 8 rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia
21 wrzesnia 2004 r. w sprawie gotowosci obronnej panstwa (Dz. U. z 2004 r. Nr 219, poz. 2218)

zarzadza si¢ co nastgpuje:
§1.

1. Dla potrzeb uruchamiania procedur zwigzanych z podwyzszaniem gotowosci obronnej panstwa oraz
W celu zapewnienia ciagglodci przekazywania decyzji organow uprawnionych do uruchamiania realizacji
zadan ujetych w Planie Operacyjnym Funkcjonowania Powiatu Piskiego w warunkach zewnetrznego
zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i w czasie wojny, zwanego dalej ,,planem operacyjnym", organizuje si¢

w powiecie piskim system statego dyzuru, zwany dalej ,,systemem".

2. W sktad systemu wchodza:
1) staty dyzury Starosty Powiatu Piskiego przygotowywany do uruchomienia w powiatowym centrum
zarzadzania kryzysowego lub w wydzielonym pomieszczeniu Wydzialu Zarzadzania Kryzysowego;
2) stale dyzury burmistrzow przygotowywane do uruchomienia W gminnych centrach zarzadzania
kryzysowego lub w wydzielonych pomieszczeniach urzedéw gmin (miast);

3) state dyzury w powiatowych strazach, stuzbach i jednostkach organizacyjnych.

3. Organy administracji publicznej wymienione w ust. 2 pkt 2 wiacza do udzialu w systemie podlegte
i podporzadkowane jednostki organizacyjne, szczegolnie istotne dla realizacji zadan ujetych w planach

operacyjnych tych organow.

4. Za prawidtowe przygotowanie i funkcjonowanie stalych dyzurow odpowiedzialne sg organy
administracji publicznej oraz kierownicy jednostek organizacyjnych tworzacych state dyzury, 0 ktérych

mowa w ust. 2 i 3.

5. W wydziatach Starostwa Powiatowego w Piszu na potrzeby zapewnienia przeptywu informacji



W sytuacjach kryzysowych i w czasie podwyzszania gotowos$Ci obronnej panstwa wydziela sie
przeszkolonych pracownikow do petnienia catodobowych dyzurow stalym dyzurze, uruchamianym

W catosci lub w czgséci na polecenie Starosty przez Powiatowe Centrum Zarzadzania Kryzysowego.

6. Obieg informacji w systemie stalych dyzurow powiatu piskiego po jego uruchomieniu przedstawia

zatacznik nr 1 do zarzadzenia.

7. Godzinowy system pracy dyzurnych w Starostwie realizujacych zadania stalego dyzuru na bazie
infrastruktury technicznej Powiatowego Centrum Zarzadzania Kryzysowego jest zgodny z systemem pracy
okreslonym dla Wydziatu Zarzadzania Kryzysowego.

8. Godzinowy system pracy dyzurnych w jednostkach organizacyjnych realizujacych zadania statego
dyzuru na bazie infrastruktury technicznej jednostek organizacyjnych jest zgodny z systemem pracy
okreslonym dla komorek organizacyjnych wilasciwych do catodobowej realizacji zadan z zakresu

zarzadzania kryzysowego.

§2.

1. Przygotowanie stalego dyzuru przez organy administracji publicznej i kierownikoéw jednostek
organizacyjnych, o ktorych mowa w § 1 ust 2 i 3 obejmuje:

1) okreslenie struktury organizacyjnej i podlegtoSci statego dyzuru;

2) okreslenie zadan statego dyzuru oraz miejsca jego petnienia;

3) wyznaczenie osoby odpowiedzialnej za organizacj¢ systemu oraz osob wchodzacych w sktad
statego dyzuru;

4) opracowanie wykazu osob upowaznionych do uruchomienia stalego dyzuru po godzinach pracy
wraz z ich danymi teleadresowymi;

5) ustalenie sposobu osiggania gotowosci stalego dyzuru do podjecia i realizacji zadan oraz
zorganizowanie systemu powiadamiania;

6) wyznaczenie, przygotowanie i utrzymanie wilasciwego stanu technicznego pomieszczen na
potrzeby statego dyzuru oraz wyposazenie ich w niezbedne $rodki tacznosci, informatyki, a takze
urzadzenia biurowe;

7) zapewnienie w miare posiadanych mozliwosci rezerwowych zrodet zasilania w energie
elektryczng dla urzadzen tacznosci i1 informatyki oraz awaryjnego systemu os$wietlenia
pomieszczen;

8) wyznaczenie dyzurnych srodkéw transportowych dla potrzeb statego dyzuru;

9) utrzymanie niezbednych sit i $rodkow do rozwiniecia i odtwarzania systeméw tgcznos$ci oraz
ochrony miejsc funkcjonowania statego dyzuru;

10) opracowanie dokumentacji statego dyzuru;

11) szkolenie teoretyczne i praktyczne sktadu osobowego statego dyzuru;

12) sprawdzanie i kontrolowanie gotowos$ci do uruchomienia i dziatania statego dyzuru.



2. W jednostkach organizacyjnych, o ktorych mowa w § 1 ust. 3 w przypadku braku mozliwosci
przygotowania statego dyzuru wedtug zasad wymienionych w ust. 1, dopuszcza si¢ mozliwo$¢ tworzenia
punktéow catodobowej pracy jednostek organizacyjnych, zwanych dalej ,,punktami". Zasady dziatania
i organizacji punktow okresli kierownik jednostki organizacyjnej tworzacy ,,punkt” w porozumieniu

z kierownikiem administracji publicznej, ktéremu jest podlegty, podporzadkowany i ktory go nadzoruje.
§3.

1. Staly dyzur uruchamia sig:
1) w stanie stalej gotowosci obronnej panstwa - w celach szkoleniowych, kontrolnych lub
sprawdzajacych:
a) na zadanie organu tworzacego staly dyzur w podlegtych lub podporzadkowanych jednostkach
organizacyjnych ujetych w systemie,
b) na Zadanie organu upowaznionego do =zarzadzenia kontroli w zakresie okreslonym
W upowaznieniu,
€) na zadanie Wojewody Warminsko-Mazurskiego w catoSci lub w czesci systemu;
2) W czasie podwyzszania gotowoS$ci obronnej panstwa — na polecenie Wojewody Warminsko-
Mazurskiego, w celu przekazywania decyzji, o ktérych mowa w § 1 ust. 1 zarzadzenia.
2. Burmistrzowie oraz kierownicy powiatowych jednostek organizacyjnych, otrzymujg w systemie
polecenia i decyzje bezposrednio od Starosty i samodzielnie przekazujg zwrotne potwierdzenia 0 stanie
ich realizacji.
3. Staty dyzur, o ktérych mowa w § 1 ust. 2 pkt 4, tworzony przez Starostg, stanowi element posredni
w procesie przekazywania organom administracji samorzadowej z terenu powiatu zadan okreslonych
W planach operacyjnych, a takze przekazywania w systemie zwrotnych potwierdzen otrzymania decyzji

i informacji o sposobie ich wykonania.

4. Zadanie Starosty Powiatu Piskiego w zakresie uruchomienia systemu lub jego wybranej czesci

przekazywane jest droga telefoniczna, fax., elektroniczng lub radiows.
§ 4.

1. Stalty dyzur uruchomiony przez organ przygotowujacy Glowne Stanowisko Kierowania w stalej
siedzibie i w zapasowym miejscu pracy, zwane dalej ,,GSK", staje si¢ zespotem zadaniowym GSK po
uruchomieniu systemu kierowania obrong panstwa, o ktorym mowa w odrgbnych przepisach. Dla potrzeb

szkoleniowych staty dyzur otrzymuje nazwe ,,zespotu statego dyzuru".

2.W przypadku podjecia decyzji o przejsciu na Gtowne Stanowisko Kierowania w Zapasowym Miejscu

Pracy, przewiduje si¢ takze przeniesienie statego dyzuru.



§ 5.

1. Starosta Powiatu Piskiego jest odpowiedzialny za koordynowanie procesu przygotowania, organizacji

oraz uruchamiania systemu w powiecie piskim.

2. W ramach zadan, o ktérych mowa w ust. 1, Naczelnik Wydzialu opracuje i przekaze organom
i kierownikom jednostek organizacyjnych wymienionym w § 1 ust. 2 pkt 2-3 zarzadzenia wzor

dokumentacji statego dyzuru, o ktérej mowa w § 2 ust. 1 pkt 10 zarzadzenia.
§6.

1. Organy administracji publicznej oraz kierownicy jednostek organizacyjnych, o ktorych mowa w § 1 ust.
2 pkt 2-3;

1) zorganizuja (dostosuja) staly dyzur do zasad okreSlonych w niniejszym zarzadzeniu,
(z uwzglednieniem ust. 2);

2) okreslg podlegte i nadzorowane jednostki organizacyjne, w ktorych funkcjonowaé beda state
dyzury oraz opracuja szczegotowe zasady ich organizacji i zasady dzialania;

3) opracuja dokumentacj¢ statego dyzuru wedtug wzoru przekazanego przez Naczelnika Wydziatu;

4) beda wzajemnie wspotdziata¢ w zakresie realizacji zadan, o ktorych mowa w § 1 ust. 1;

5) zaktualizujg i wzajemnie sobie przekaza dane teleadresowe stalych dyzuréw bezposrednio lub
posrednio ze soba wspotdziatajacych, z wykorzystaniem ,,Zawiadomienia o danych /zmianie
danych/  potwierdzeniu danych teleadresowych stalego dyzuru", zwanego dalej
»zawiadomieniem", zawartego w zatgczniku nr 2 do zarzadzenia;

6) beda prowadzi¢ szkolenia obsad statego dyzuru;

7) =zaplanuja i przeprowadza kontrole prowadzenia przygotowan statych dyzuréw w podleghych i
podporzadkowanych jednostkach organizacyjnych.

2. Zorganizowanie (dostosowanie) statego dyzuru do zasad okreslonych w niniejszym zarzadzeniu
odbywac¢ si¢ bedzie wedtug harmonogramu ustalonego przez Staroste Powiatu Piskiego.

3. Przekazywanie danych teleadresowych statych dyzuréw realizuje si¢ poprzez przestanie do Starosty
Powiatu Piskiego ,,zawiadomienia" niezwtocznie po kazdej zmianie danych i zgodnie z zat. Nr 2:

4. Podmioty przesytajace corocznie dane do ,,Narodowego Kwestionariusza Pozamilitarnych Przygotowan
Obronnych Wojewoddztwa Warminsko-Mazurskiego™, zwanego dalej ,kwestionariuszem" realizujg
obowigzek przekazania danych Wojewodzie Warminsko-Mazurskiemu, o ktorym mowa w § 6 ust 3 pkt 2,

przesytajac wypehiony kwestionariusz.

§7.

Traci moc Zarzadzenie Nr 4/2013 Starosty Powiatu Piskiego z dnia 15 lutego 2013 r. w sprawie
organizacji i funkcjonowania systemu statego dyzuru w powiecie piskim na potrzeby podwyzszania

gotowos$ci obronne;.



§8.

Wykonanie Zarzadzenia powierza si¢ Naczelnikowi Wydziatu Zarzadzania Kryzysowego.

§9.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
STAROSTA
/- mgr Andrzej Nowicki



Zatacznik nr 1 do Zarzadzenia Nr 34/2023
Starosty Powiatu Piskiego

z dnia 20 wrze$nia 2023 r.

OBIEG INFORMACJI W SYSTEMIE STALYCH DYZUROW
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Jednostka Organizacyjna
Zatacznik nr 2 do Zarzadzenia Nr 34/2023
Starosty Powiatu Piskiego

z dnia 20 wrze$nia 2023 r.

/adresat/

Zawiadomienie o danych / zmianie danych/ potwierdzenie danych* teleadresowych stalego dyzuru

/nazwa organu, kierownika jednostki organizacyjnej, przedsigbiorcy/

Imie¢ i nazwisko, Miejsce organizacji Dane teleadresowe stalego dyzuru*** Imie¢ i nazwisko,
numer telefonu stalego dyzuru /dane telefon, fax., e-mail UWAGI
i faxu organizatora adresowe/ PCZK Adres Telefon Fax e-mail Inne pracownika odpowiedzialnego
stalego dyzuru ** uruchamiajacego staly za organizacje stalego dyzuru
dyzur ***

/podpis organu, kierownika jednostki organizacyjnej, przedsiebiorcy/
* - niepotrzebne skresli¢;
** - organizator stalego dyzuru — organ administracji publicznej (kierownik jednostki organizacyjnej, o ktorych mowa w § 1 ust. 2 zarzadzenia);
*** - w wierszu pierwszym nalezy wpisa¢ dane teleadresowe statego dyzuru organu (kierownika jednostki organizacyjnej), w wierszu drugim dane teleadresowe PCZK uruchamiajacego
staly dyzur organu (kierownika jednostki organizacyjnej). W przypadku jesli staty dyzur jest uruchamiany i organizowany w ramach PCZK — wypetni¢ dane tylko w jednym wierszu.



