Zarzadzenie Nr 32/2023
Starosty Piskiego
z dnia 24 sierpnia 2023 r.
w sprawie wprowadzenia i stosowania wewnetrznej procedury w zakresie
przeciwdzialania niewywigzywaniu si¢ z obowigzku przekazywania informacji o

schematach podatkowych

Na podstawie art. 34 ust. 1 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie powiatowym (t.].
Dz. U. z 2022 r. poz. 1526) oraz art. 86 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja
podatkowa (t.j. Dz.U. z 2022 r. poz. 2651 z p6zn. zm.) zarzgdzam:

§1
Wprowadzam Procedure w zakresie przeciwdzialania niewywigzywaniu si¢ z obowiqzku
przekazywania informacji o schematach podatkowych stanowiacg zalacznik do niniejszego
zarzadzenia.

§2
Wykonanie Zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Powiatu, Skarbnikowi Powiatu,
naczelnikom wydzialéow, samodzielnym stanowiskom i kierownikom jednostek
organizacyjnych powiatu.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

S TWTA
mgr 'Andrzej Nowicki







Zatacznik nr 1 do
Zarzadzenia Nr 32/2023
Starosty Piskiego

z dnia 24 sierpnia 2023 r.

Procedura wewngetrzna

w zakresie przeciwdzialania niewywigzywaniu si¢ z obowigzku

przekazywania informacji o schematach podatkowych



§ 1 Dzialania podejmowane w zakresie przeciwdzialania niewywigzywaniu sig

z obowigzku przekazywania informacji o schematach podatkowych oraz Ssrodki

stosowane w celu wlasciwego wypelnienia obowigzku przekazania informacji

o schematach podatkowych.

1

Procedura  dotyczy pracownikow  zaangazowanych lub  mogacych  by¢
zaangazowanymi w uzgodnieniu dotyczacym schematu podatkowego.

W przypadku jednostek organizacyjnych procedura ma zastosowanie do schematow
podatkéw w zakresie podatku VAT, a w przypadku innych podatkéw, kazda jednostka
samodzielnie wypelnia ustawowy obowiazek przekazywania informacji o schematach
podatkowych Szefowi KAS, przy czym niniejsza procedura stanowi wytyczne
do dzialania.

Pracownicy zobowigzani sg do zapoznania si¢ i stosowania niniejszej procedury oraz
do ztozenia o$wiadczenia zgodnie ze wzorem okreslonym w zataczniku nr 1.

Wyzej wymienione o$wiadczenie pracownicy Starostwa i Kierownicy jednostek
skladaja Zespolowi, natomiast pracownicy jednostek organizacyjnych kierownikowi
tej jednostki.

Wszyscy pracownicy, Naczelnicy Wydziatlow, Kierownicy jednostek/ samodzielne
stanowiska na biezaco dokonujg analizy podejmowanych dzialan pod katem
identyfikacji schematow podatkowych.

Starosta powoluje Zespot ds. raportowania schematow podatkowych.

Pracownicy w przypadku zakwalifikowania zdarzenia bedacego schematem
podatkowym lub mogacym stanowi¢ schemat podatkowy zobowigzani sa
niezwlocznie o zaistniatych okolicznosciach, nie pézniej niz w terminie 3 dni od ich
otrzymania przekaza¢ pisemng informacj¢ zgodnie z zatgcznikiem nr 2 do Zespotu ds.
raportowania schematow podatkowych.

Kierownicy jednostek organizacyjnych w zakresie okreslonym w § 1 pkt2 w
przypadku zakwalifikowania zdarzenia bedacego schematem podatkowym lub
mogacym stanowi¢ schemat podatkowy zobowigzani sg niezwlocznie o zaistniatych
okolicznosciach, nie pozniej niz w terminie 3 dni od ich otrzymania przekazaé
pisemna informacje¢ zgodnie z zalgcznikiem nr 2 do Zespolu ds. raportowania
schematow podatkowych.

W przypadku otrzymania informacji, o ktérej mowa w art. 7 Zespot ds. raportowania
schematéow podatkowych nie pézniej niz w terminie 14 dni od jej otrzymania
dokonuje weryfikacji otrzymanego zgloszenia pod katem zasadnosci raportowania

schematu podatkowego za pomoca arkusza weryfikacyjnego Nr 3.




9.

10.

11.

Kazde weryfikowane i zatwierdzane przez Zespol ds. raportowania schematow
podatkowych zgloszenie musi zosta¢ zaopiniowane przez Radcg Prawnego/Doradcg
podatkowego.

Pracownicy Zespotu ds. raportowania schematow podatkowych wykonuja obowiazki
zwigzane z przekazywaniem informacji o schematach podatkowych Szefowi KAS
oraz podmiotom trzecim zaangazowanym w schemat podatkowy.

Pracownicy sg zobowigzani nie udostgpnia¢, nie wdraza¢ schematow podatkowych,
ani nie wystepowa¢ w charakterze wspomagajacego z wlasnej inicjatywy. Naruszenie
tego postanowienia skutkuje tym, ze pracownik staje si¢ wylacznym podmiotem

obowiazkéw w zakresie raportowania schematéw podatkowych.

§ 2 Schematy podatkowe wdrazane we wspélpracy z Promotorem.

1.

Postanowienie dotyczace zwolnienia Promotora z obowigzku zachowania prawnie
chronionej tajemnicy zawodowej w zakresie udost¢pnianego schematu podatkowego
winno by¢ zawarte w kazdej umowie zawieranej w imieniu Powiatu Piskiego z
podmiotami bedacymi Promotorami schematow podatkowych.

Obowigzek zgloszenia schematu podatkowego, w przypadku podjecia wspolpracy
z Promotorem cigzy na Promotorze.

Obowigzek  zgloszenia  schematu  podatkowego cigzy na  naczelniku
wydziatu/kierowniku  jednostki/samodzielnym  stanowiskwkierowniku jednostki
organizacyjnej w przypadku, gdy Promotor udost¢pniajgcy uzgodnienie nie wypelnit
obowigzku przekazania informacji o schemacie podatkowych, nie poinformowal o
nadaniu numeru schematu podatkowego (NSP) lub nie zostal zwolniony z zachowania

prawnie chronionej tajemnicy zawodowe;.

§ 3 Raportowanie schematéow podatkowych przez Korzystajacego

1.

Kazdy zgloszony schemat podatkowy musi mie¢ nadany numer schematu
podatkowego (NSP). Jego poprawnos¢ i wazno$¢ nalezy potwierdzi¢ za pomoca
narz¢dzia dost¢gpnego na stronie Ministerstwa Finansow (https:/mdr.mf.gov.pl/#/).

W przypadku wdrozenia schematéw podatkowych bez udzialu Promotora lub
niewypetnienia przez Promotora swoich obowigzkow albo w sytuacji, gdy nie zostat
zwolniony z prawnie chronionej tajemnicy to naczelnik wydzialu/kierownik jednostki
organizacyjnej, w trakcie podejmowania czynnosci i wykonywania swoich zadan, jest
zobowigzany do identyfikacji uzgodnien stanowigcych schemat podatkowy.

W  przypadku jednostek oswiatowych obslugiwanych przez Powiatowy Zespot
Ekonomiczno-Administracyjny Szkot i Placowek w Piszu, Dyrektor Powiatowego

Zespolu Ekonomiczno-Administracyjnego Szkoét i Placowek w Piszu zatwierdza



informacje o schematach podatkowych przed przekazaniem jej wyznaczonemu
Zespotowi ds. raportowania.
4. Zasady postgpowania w przypadku schematu podatkowego:

a) Kierownik jednostki/pracownik wydzialu przekazuje Zespolowi ds. raportowania
informacje o schemacie podatkowych zgodnie ze wzorem (zatgcznik nr 2).

b) W momencie wystapienia watpliwosci co do istnienia schematu podatkowego
dopuszczalne jest wystapienie o wydanie interpretacji indywidualnej badz pomocy
podmiotow zewngtrznych.

¢) Zespol ds. raportowania schematow podatkowych weryfikuje otrzymane informacje
i przygotowuje projekt schematu podatkowego do zaraportowania do szefa KAS
zgodnie z art. 86f Ustawy. Obstuga prawna Urzedu opiniuje projekt. Zespot moze
zwrocié sie do kierownika jednostki organizacyjnej/pracownika wydzialu w celu
uzupelnienia danych lub dostarczenia dodatkowych informacji, ktore sg niezbgdne
do przekazania informacji do Szefa KAS.

d) Osoba upowazniong do podpisu informacji MDR-1 o schemacie podatkowym jest
Starosta Powiatu Piskiego lub upowaznieni pracownicy.

e) Zespol ds. raportowania schematéw podatkowych przekazuje podpisana informacje
do szefa KAS w terminie i trybie okreslonym w Ustawie (art. 86f Ustawy).

5. Zesp6l ds. raportowania schematow podatkowych nie ponosi odpowiedzialnosci za
raportowanie schematéw podatkowych, o ktérych nie zostat poinformowany.

6. Po otrzymaniu informacji o nadaniu numeru (NSP) schematu podatkowego przez
Szefa KAS wyznaczony Zespot jest zobowigzany do przekazania tej informacji

kierownikowi jednostki/naczelnikowi wydziahu.
§ 4 Zasady dotyczace roli Promotora w informowaniu o schematach podatkowych

1. Role promotora przyjmuje Starostwo Powiatowe/jednostka organizacyjna, w sytuacji,
¢dy oferuje, opracowuje, udostepnia, wdraza badz zarzadza wdrazaniem schematu
podatkowego w dziatalno$ci podmiotu trzeciego.

2. W przypadku otrzymania numeru NSP Zespét ds. raportowania schematow

podatkowych jest zobowigzany poinformowaé o tym fakcie Korzystajacego.
§ 5 Zasady dotyczace roli Wspomagajacego w informowaniu o schematach podatkowych

1. W schemacie podatkowym Starostwo Powiatowe w Piszu/jednostka organizacyjna jest
Wspomagajacym w sytuacji, gdy podjat si¢ udzieli¢ wsparcia, pomocy lub porady
dotyczacej opracowania, organizowania, wprowadzenia do obrotu, udost¢pniania do
wdrozenia lub nadzorowania wdrozenia schematu podatkowego. W takim przypadku

Starostwo Powiatowe lub jednostka organizacyjna winna uzyska¢ od Korzystajacego




b)

lub Promotora numer schematu podatkowego (NSP) lub informacj¢ potwierdzajaca, ze
schemat oczekuje na nadanie tego numeru. Jezeli Starostwo Powiatowe w
Piszu/jednostka organizacyjna nie otrzymala takiej informacji, nalezy:

niezwlocznie, nie pozniej niz w terminie 3 dni roboczych od dnia wystapienia
watpliwosci dot. nadania numeru NSP, wystgpi¢ o o$wiadczenie w formie pisemnej do
Promotora lub Korzystajagcego, w ktorym winna znalez¢ si¢ informacja, ze
uzgodnienie nie stanowi schematu podatkowego,

w tym samym terminie zawiadomi¢ Szefa KAS o wystgpieniu w/w watpliwosci wraz
z podaniem liczby podmiotow, do ktorych wystapil o przekazanie informacji na temat
niewyst¢pujgcego uzgodnienia niebgedacego schematem podatkowym. Wspomagajacy
moze wstrzymac si¢ z wykonaniem czynnosci, do dnia w ktéorym powzigl informacjg
o nienadaniu numeru NSP lub od dnia otrzymania informacji o jego nadaniu.
Pozostate obowigzki wspomagajacego okresla art. 86d Ustawy.

Kierownik jednostki organizacyjnej wykonuje w/w obowiazki zgodnie z zakresem

realizowanych zadan.

§ 6 Zespol ds. raportowania schematow podatkowych

I

Wszelkie decyzje dotyczace wykonywania obowigzkéw wynikajgcych z Rozdziatu
1la Ustawy, w tym okreslania kwalifikacji 1skutkow zdarzen, Zespot ds.
raportowania schematéw podatkowych podejmuje decyzj¢ jednomyslnie. Szef
Zespotu MDR organizuje pracg zespotu, w tym: zwoluje posiedzenia Zespotu,
prowadzi rejestr zgloszen, przechowuje dokumentacj¢ oraz informacje w zakresie
schematow  podatkowych, okresla zadania czlonkow Zespolu MDR w celu

wykonania Procedury.

§ 7 Zasady przechowywania dokumentow oraz informacji

L.

Starostwo  Powiatowe oraz jednostki organizacyjne s3 zobowigzane do
archiwizowania dokumentacji dotyczacej procedury MDR. Wszelka dokumentacja
dotyczgca schematéow podatkowych winna by¢ przechowywana w  sposob
zapewniajacy poufno$¢ oraz wlasciwe zabezpieczenie przed ich zniszczeniem.

Dokumentacja jest przechowywana w wersji elektronicznej na wyznaczonej skrzynce
pocztowe] oraz w wersji papierowej przez Zespot ds. raportowania schematow
podatkowych. W stosunku do tresci zawartych w dokumentach podlegaja one
ochronie i kryteriom okreslonym w odrebnych regulacjach wewngtrznych, zwlaszcza
dotyczacych ochrony tajemnicy zawodowej, stuzbowej oraz ochrony danych

osobowych (RODO).



Obowigzek zachowania tajemnicy informacji nie dotyczy sytuacji opisanych
wart. 86b § 7 Ordynacji podatkowej, tj. przestanie MDR-2 do Szefa KAS,
przekazanie informacji o schemacie podatkowym standaryzowanym, przekazanie
informacji o schemacie podatkowym, gdy przekazujacy t¢ informacj¢ zostal

zwolniony z obowiazku jej zachowania.

§ 8 Okreslenie zasad upowszechniania wsréd pracownikéw wiedzy z zakresu przepisow

dotyczacych schematéw podatkowych

1.

Pracownicy zobligowani sa do zglaszania rzeczywistych, potencjalnych naruszen
przepisow dotyczacych schematow podatkowych do Zespotu ds. MDR.

Zespot ds. MDR zobowiazuje si¢ do upowszechniania wsréd pracownikow wiedzy z
zakresu przepisow dotyczacych schematow podatkowych, udostgpniania procedury

wewnetrznej w/w zakresie oraz informacji na temat kursow i szkolefi w/w zakresie.

§ 9 Zasady kontroli wewnetrznej lub audytu przestrzegania przepiséw o schematach

podatkowych oraz zasad postgpowania okreslonych w wewngtrznej procedurze.

L.

Kontrolg wewnetrzng lub audyt przestrzegania przepisow oraz zasad postgpowania
okreslonych w niniejszej procedurze wewnetrznej wykonujg kierownicy jednostek
organizacyjnych oraz naczelnicy wydzialow w ramach prowadzonej kontroli
zarzadczej - funkcjonalnej lub inne upowaznione przez Starost¢ Powiatu Piskiego
osoby w ramach kontroli planowanej badz audytu. Audyt/kontrola moze by¢ zlecona
podmiotowy zewngtrznemu.

Kontrola wewnetrzna lub audyt winny by¢ prowadzone w oparciu o przepisy

regulujace prowadzenie kontroli i audytu danej jednostki organizacyjnej.

§ 10 Postanowienia koncowe.

1.

Rejestr zgloszen informacji dotyczacych potencjalnych lub rzeczywistych naruszen
prowadzi wyznaczony Zespot ds. raportowania schematéw podatkowych.

Przepisy dotyczace schematéw podatkowych obowiazuja od 1 stycznia 2019 r.,
ale zakresem raportowania obejmuja zdarzenia, ktore miaty miejsce w 2018 r. Jesli
podatnicy po 25 czerwcu 2018 r., wykonywali czynnosci, ktére spetnialy kryterium
transgranicznych, to majg obowigzek raportowania schematu w tym zakresie.

Z kolei przy schematach innych niz transgraniczne (w uproszczeniu chodzi o dziatania
krajowe) podlegaja one raportowaniu, jesli pierwsza czynnos¢ zostala dokonana
po 01 listopada 2018 r. Zatem raportowanie retrospektywne w tym przypadku

obejmuje dwa ostatnie miesigce 2018 r.




4. W sprawach nieuregulowanych niniejszg Procedurg wewngtrzng stosuje si¢ przepisy
prawa powszechnie obowigzujgcego, w tym w szczegoélnosci przepisy Ordynacji

podatkowej dotyczace raportowania schematow podatkowych.

S STA

mghr Andrzej Nowicki



Zalgcznik nr 1

Oswiadczenie o zapoznaniu si¢ z procedurg wewnegtrzng

Oswiadczam, ze zapoznalem/am* si¢ z tre$cig 0bowigZujgCe] W ..o

.................................................................................... Procedurg wewnetrzng MDR w zakresie

przeciwdziatania niewywiazywaniu si¢ z obowigzku przekazywania informacji o schematach

podatkowych.

Zostatem/am poinformowany/a o obowiazku przestrzegania procedury wewngtrznej MDR i

zobowigzuje sie do przestrzegania jej postanowien w catym zakresie.

................................

(podpis pracownika)




Zalagcznik nr 2

Protokol zgloszenia zdarzenia i wstepnej weryfikacji MDR

Nazwa jednostki organizacyjnej JST/Wydzialu/Stanowiska: ....................................

Opis weryfikowanego uzgodnienia/czynnosci/dzialania:

1)

2)

3)

dane identyfikujgce korzystajgcego, kioremu udostgpniony zostal schemat podatkowy,

w tym informacje dotyczqgce firmy, identyfikator podatkowy, siedziby:

wskazanie przestanek skutkujgcych uznaniem danego uzgodnienia za schemat
podatkowy, w tym wskazanie cechy rozpoznawczej uzgodnienia oraz czy przynajmniej
jeden z korzystajgcych spelnia kryterium kwalifikowanego korzystajgcego zgodnie

zarl. 86a § 4:

informacja o schemacie podatkowym dotyczy schematu podatkowego:
a) standaryzowanego,

b) transgranicznego.*

*wlasciwe podkresli¢

9)

streszczenie opisu uzgodnienia stanowigcego schemat podatkowy, nazwe uzgodnienia,
Jezeli jg nadano, opis dzialalnosci (gospodarczej), do kitorej ma zastosowanie schemat

podatkowy:



)

6)

7)

8)

9)

Wyczerpujgce, wedlug wiedzy zglaszajqcego, uzasadnienie uznania wskazanego przez
Pracownika uzgodnienia/czynnosci/dzialania jako schemat podatkowy wraz
ze wskazaniem typu podatku, wartoSci przedmiotow tych czynnosci, zalozeh
uzgodnienia, czynnosci dokonywanych w ramach uzgodnienia i ich chronologii oraz

wystepujgcych powigzan pomiedzy podmiotami powigzanymi:

Do schematu podatkowego zastosowanie ma umowa o unikaniu podwdjnego
opodatkowania (wskazanie umowg o unikaniu podwdjnego opodatkowania):

@) TOK  JARGL v cnennswsn sominmarennions sosssimst.son SaHFeHTH T8 SHETAHVE 55 SHWPIEAHS s SHEEFR AN G0 DTS

b) Nie;
¢) Nie dotyczy;

Wskazanie celow, ktorych realizacji schemat podatkowy ma stuzy¢:

Przepisy prawa podatkowego znajdujqce, wedlug wiedzy zglaszajgcego informacje,

zastosowanie w schemacie podatkowym (wskazanie przepisu ustawy):

Szacunkowa warto$¢é korzysci podatkowej oraz wskazanie rodzaju naleznosci

podatkowej, ktdrej uzgodnienie dotyczy:

10) Wskazanie etapu na jakim, zgodnie z wiedzq zglaszajqcego, znajduje si¢ schemat

podatkowy, w tym daty, w ktérej zostala lub zostanie dokonana pierwsza czynnosc

stuzqca wdrozeniu schematu:




11) Wskazanie czy schemat zostal zgloszony przez ktorykolwiek z podmiotow (0séb)

uczestniczgcych w uzgodnieniu oraz czy zostat nadany numer NSP:

Data sperzqdzenia; ... ..o vivavioiiais

(czytelny podpis osoby zgtaszajacej)



Zalgcznik nr 3

Protokol weryfikacji MDR

Datn weryikaeils ..o cvusaissmnmsvvnvies

Rodzaj(e) podatku(éw) dot. uzgodnienia/czynnosci/dzialania:

......................................................................................................................................................

......................................................................................................................................................

Uzasadnienie
Spelnienie kryterium gléwnej korzysci podatkowej 1 TAK 7 NIE
Uznanie za schemat podatkowy [l TAK T NIE
USTAWOWE KRYTERIA
KRYTERIUM GLOWNEJ KORZYSCI PODATKOWEJ TAK NIE

Niepowstanie obowiazku podatkowego

Odsuniecie w czasie powstania zobowigzania podatkowego

Obnizenie wysokosci zobowiazania podatkowego

Powstanie lub zawyzenie straty podatkowej

Powstanie nadplaty lub prawa do zwrotu podatku

Zawyzenie kwoty nadplaty lub zwrotu podatku

Podwyzszenie kwoty nadwyzki podatku naliczonego nad naleznym

Niepowstanie obowigzku lub odsunigcie w czasie powstania
obowiazku sporzadzenia i przekazywania informacji podatkowych
o schematach podatkowych

KRYTERIUM OGOLNEJ CECHY ROZPOZNAWCZEJ TAK NIE

Promotor lub korzystajacy zobowigzali si¢ do zachowania poufnosci
wobec o0sob  trzecich, w szczegdlnosci wobec innych
korzystajacych, promotoréw lub organéw podatkowych, sposobu, w
jaki uzgodnienie pozwala na uzyskanie korzysci podatkowej;
Promotor jest uprawniony do otrzymania wynagrodzenia, ktorego
wysokoéé jest uzalezniona od wysokosci korzysci podatkowej
wynikajacej z uzgodnienia;

Promotor jest uprawniony do otrzymania wynagrodzenia,
uzaleznionego od uzyskania korzysci podatkowej wynikajgce]
z uzgodnienia albo zobowiazal si¢ do zwrotu wynagrodzenia lub




jego czesci, w przypadku, gdy korzys¢ podatkowa nie powstanie
lub powstanie w wysokosci nizszej, niz zakiadano;

Dokonywanie w ramach uzgodnienia czynnosci opierajg
si¢ na znacznie ujednoliconej dokumentacji albo przyjmujg znacznie
ujednolicong formg, ktére nie wymagaja istotnych zmian w celu
wdrozenia schematu u wigcej niz jednego korzystajacego;

Dochodzi do zmiany kwalifikacji dochodéw (przychodow) do
innego zrodlta  dochodéw (przychodow) Ilub zmiany zasad
opodatkowania, ktorych skutkiem jest faktycznie nizsze
opodatkowanie, zwolnienie lub wylaczenie z opodatkowania;

Czynnosci prowadza do okr¢znego obiegu Srodkow pienig¢znych
poprzez zaangazowanie podmiotéw posredniczacych niepeinigcych
istotnych funkcji gospodarczych lub dziatan, ktére wzajemnie
si¢c znosza lub kompensuja badz prowadza do uzyskania stanu
identycznego lub zblizonego;

Inne ustawowe kryteria
(szczegdlne cechy rozpoznawcze,
inne szczegolne cechy

rozpoznawcze itp.)

UWAGA! W  przypadku wysigpienia
innych  ustawowych  kryteriow  niz
wskazane w protokole, nalezy wskazac te,
ktore sq spelnione przez weryfikowane
uzgodnienie/czynnosé/dzialanie.,

Dodatkowe uwagi/komentarze

(osoba sporzadzajaca)
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