Pisz, dnia 15 wrze$nia 2023 1.

DYREKTOR
POWIATOWEGO ZARZADU DROG W PISZU

OGLASZA NABOR NA WOLNE STANOWISKO URZEDNICZE
GELOWNY KSIEGOWY
Tos¢ stanowisk: 1
Wymiar etatu: pelen etat
Miejsce wykonywania pracy:
Powiatowy Zarzad Drég w Piszu, ul. Czerniewskiego 6, 12-200 Pisz

I.  Kandydaci przystepujacy do skladania ofert powinni spelnia¢ nastepujace wymagania
niezbedne, zgodnie z art. 54 ust. 2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach publicznych
(t.j. Dz. U. z 2023 r. poz. 1270 ze zm.):

e obywatelstwo polskie;

e nieposzlakowana opinia;

o pelna zdolnosé¢ do czynnoéei prawnych oraz korzystania z peini praw publicznych;

» niekaralnoét za przestepstwo przeciwko mieniu, przeciwko obrotowi gospodarczemu,
przeciwko dzialalnoéci instytucji pafistwowych oraz samorzadu terytorialnego, przeciwko
wiarygodnosci dokumentéw lub za przestepstwo skarbowe;

» znajomoét jezyka polskiego w mowie i piSmie w zakresie koniecznym do wykonywania
obowiazkéw gléwnego ksiegowego;

¢ osoba kandydujgca musi spelniaé jeden z poniZszych warunkéow:

» ukoficzyla ekonomiczne jednolite studia magisterskie, ekonomiczne wyzsze studia
zawodowe, uzupelniajgce ekonomiczne studia magisterskie lub ekonomiczne studia
podyplomowe i posiada co najmniej 3-letnia praktyke w ksiegowosci,

> ukonczyla érednig, policealng lub pomaturalng szkole ekonomiczng i posiada
co najmniej 6-letnig praktyke w ksiegowosci,

> jest wpisana do rejestru bieglych rewidentéw na podstawie odrebnych przepiséw,

> posiada certyfikat ksiegowy uprawniajacy do uslugowego prowadzenia ksiag
rachunkowych albo $wiadectwo kwalifikacyjne uprawniajace do uslugowego prowadzenia
ksiag rachunkowych, wydane na podstawie odrebnych przepisow.

II. Wymagania dodatkowe (podlegajace ocenie):

¢ dobra organizacja pracy;

e latwosé¢ komunikowania sie i przekazywania informacji;

¢ obowigzkowosé, odpowiedzialnoéé, rzetelnosé, terminowosé

* biegla znajomos¢ obstugi programéw finansowo-ksiegowych;

e znajomoéé regulacji prawnych w zakresie:

» Ustawa o rachunkowoéci z dnia 29 wrzeénia 1994r. (tj. Dz.U. z 2023 r. poz. 120
z pbZn.zm.)

» Ustawa o finansach publicznych z dnia 27 sierpnia 2009r. (1. j. Dz. U. z 2023 1. poz. 1270
Ze zm.)

> Rozporzadzenie Ministra Rozwoju i Finanséw w sprawie rachunkowosci oraz planéw kont
dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek



budzetowych, samorzadowych zakladéw budzetowych, pahstwowych funduszy celowych
oraz panhstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe poza granicami
Rzeczypospolitej Polskiej z dnia 13 wrzednia 2017r. (t. . Dz.U. 2020 poz.342)

» Rozporzadzenie Ministra Finanséw z 2 marca 2010 roku w sprawie szczegblowej
Klasyfikacji dochodéw, wydatkéw, przychoddw i rozchodéw oraz érodkéw pochodzacych
ze zrodel zagranicznych (Dz.U.2022 poz. 513)

» Kodeks postepowania administracyjnego (t.j. Dz.U. z 2023 1. poz. 775 z pdZn.zm),

» Ustawa z dnia 11 wrzeénia 2019r. Prawo zamowien publicznych (t. j. Dz.U. z 2023 1. poz.
1605)

» Ustawa z dnia 13 paZdziernika 1998 r. o systemie ubezpieczefi spolecznych
( Dz.U.2022 poz.1009)

» Ustawa z dnia 25 czerwca 1999 r. o $wiadczeniach pienigznych z ubezpieczenia
spolecznego w razie choroby 1 macierzynstwa (t. j. Dz.U. z 2023 1. poz. 1230 z pdZn. zm.)

> Rozporzgdzenie Ministra Finansdw z dnia 11 stycznia 2022 w sprawie sprawozdawczosci
budzetowej (Dz.U.2022 poz.144)

» inne, wymagane w celu zapewnienia przestrzegania prawa

e znajomosé zagadnien zwigzanych z zajmowanym stanowiskiem;

s znajomos¢ systemu bankowoSci elektronicznej.

IIL. Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:

Gléwny Ksiegowy zajmuje sie tworzeniem plandéw finansowych i polityka finansowa
Powiatowego Zarzgdu Drég w Piszu. Zarzadza finansami jednostki oraz przeprowadza
wewnetrzne Kkontrole finansowe. Utrzymuje kontakty z instytucjami finansowymi,
wykonawcami. Nadzoruje rachunkowos¢ jednostki, wykonuje dyspozycje S$rodkami
pienieznymi. Dokonuje kontroli zgodnosci operacji finansowych z planem finansowym
jednostki oraz prowadzi kontrole kompletnoéci i rzetelnosci dokumentéw dotyczacych
operacji finansowych. Odpowiada za wlasciwa, zgodna z obowiazujacymi przepisami prawa
realizacje powierzonych obowigzkow.

o Jego zadania obejmuja prowadzenie spraw rachunkowosci Powiatowego Zarzadu Drog
Piszu, w tym:

» prowadzenie na podstawie dowoddw ksiegowych ksiag rachunkowych, ujmujacych zapisy
zdarzeh w porzadku chronologicznym i systematycznym,

» gromadzenie i przechowywanie dowodéw ksiegowych oraz pozostalej dokumentacji
przewidzianej przepisami dotyczacymi rachunkowoéci, w tym rachunkowosci budzetowe;j,
oraz przepisami w zakresie finanséw publicznych,

> ujmowanie w ksiegach rachunkowych i wykazywanie w sprawozdaniach zdarzen, w tym
operacji gospodarczych, zgodnie z ich trecig ekonomiczng,

» sporzadzanie wymaganych przepisami prawa sprawozdarn.

o Dokonywanie wstepnej kontroli zgodnoéci operacji gospodarczych i finansowych
z planem finansowym oraz kompletnoéci i rzetelnoéci dokumentéw dotyczacych operacji
gospodarczych i finansowych.

e Stosowanie zasad rachunkowosci, w sposob pozwalajacy rzetelnie i jasno przedstawiac¢
sytuacje majatkowa i finansowsg oraz wynik finansowy.

e Dokonywanie wyceny aktyw6w i pasywoOw oraz ustalanie wyniku finansowego.
Wykonywanie okre§lonych przez Dyrektora Powiatowego Zarzadu Drég w Piszu
dyspozycji srodkami pienieznymi.

o Biezace przekazywanie Dyrektorowi Powiatowego Zarzgdu Drég w Piszu informacji
dotyczacych realizacii planu finansowego, w tym stanu zobowigzan 1 wielkosci
zaangazowania.



Dokonywanie analiz, pod wzgledem finansowym, prawidlowosci zawieranych umoéw
przez Powiatowy Zarzad Drog w Piszu.

Uczestniczenie w planowaniu dochodéw i wydatkéw budzetowych Powiatowego Zarzadu
Drog w Piszu na rok nastepny.

Uczestniczenie w zarzadzaniu zobowigzaniami jednostki.

Opracowywanie projektow przepisow wewnetrznych wydawanych przez Dyrektora
Powiatowego Zarzagdu Drog w Piszu, dotyczacych prowadzenia rachunkowosci.
Prowadzenie rozliczen z Urzedem Skarbowym, przygotowanie i skladanie deklaracji,
zgloszen 1 innych dokumentéw zgodnie z obowigzujgcymi przepisami,

Sporzadzanie naliczenn odpiséw na zakladowy fundusz $wiadezen socjalnych, planu
i sprawozdawczosci funduszu, przekazywanie naliczonych odpiséw oraz nadzorowanie
prawidlowo$ci potracenn i kontrolowanie zgodnoéci wydatkdéw z regulaminem
i przepisami prawa,

Nadzér nad ewidencja sprzedazy i zakupow oraz obowigzujacej sprawozdawezosei dla
podatku od towardw i ustug VAT ich weryfikacja oraz przekazywanie danych w celu
ewidencji.

Terminowe $ciaganie naleznosci i dochodzenie roszezen spornych oraz splaty zobowigzan.
Archiwizacja dokumentéw ksiggowych.

Pelnienie funkeji przelozonego w stosunku do pracownikéw zatrudnionych w Dziale
Finansowc Administracyjnym Powiatowego Zarzadu Drbg w Piszu.

Wspblpraca ze wszystkimi kierownikami komorek organizacyjnych Powiatowego Zarzgdu
Drog w Piszu, w zakresie pelnionej funkeji, w celu poprawnej realizacji planu
finansowego.

IV. Warunki pracy:

praca na przedmiotowym stanowisku nie jest narazona na wystepowanie uciazliwych
i szkodliwych warunkéw pracy. Stanowisko pracy znajduje sie w pokoju na I pietrze
budynku przy ul. Czerniewskiego 6, 12-200 Pisz,

w miesigcu poprzedzajacym date upublicznienia ogloszenia wskaznik zatrudnienia oséb
niepelmosprawnych w urzedzie, w rozumieniu przepisow ustawy o rehabilitacji zawodowej
i spolecznej oraz zatrudnianiu osdb niepelnosprawnych jest wyzszy niz 6%,

w przypadku oséb podejmujacych po raz pierwszy prace na stanowisku urzg¢dniczym
niniejsza umowa bedzie poprzedzona zawarciem umowy na czas okredlony nie dluzszy niz
6 miesiecy i bedzie podlegaé shuzbie przygotowawczej. Po uplywie wskazanego terminu
warunkiem dalszego zatrudnienia bedzie pozytywny wynik egzaminu w trybie sluzby
przygotowawcze.

V. Wymagane dokumenty:

list motywacyjny i zyciorys (CV) z przebiegiem pracy zawodowej i przebiegiem nauki,
kserokopie dokumentéw potwierdzajacych wyksztalcenie,

kserckopie dokumentéw potwierdzajacych posiadane kwalifikacje i umiejetnosci
zaswiadczenie odbytych kursach, szkoleniach),

oéwiadczenie o pelnej zdolnoéci do czynnosei prawnych, korzystaniu z pelni praw
publicznych,

o$wiadczenie o braku skazania prawomocnym wyrokiem sadu za umyslne przestepstwo
$cigane z oskarzenia publicznego lub umyélne przestepstwo skarbowe (wzérw zalaczeniu),

o$wiadczenie — klauzula informacyjna przetwarzania danych osobowych (wzér w
zalgezeniu ).



VI. Termin i miejsce skladania dokumentéow:

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy przestaé pocztg badz zlozy¢ w sekretariacie
Powiatowego Zarzadu Drog w Piszu, ul. Czerniewskiego 6, w dni robocze w godzinach
od 7°° do 15 °° nieprzekraczalnym terminie do dnia 6 pazdziernika 2023 r. do godz. 10°°
w zamknietej kopercie z dopiskiem KONKURS NA STANOWISKO ,,GEOWNY
KSIEGO "

Dokumenty, ktore wplyna do Powiatowego Zarzadu Drog w Piszu po wyzej okreslonym
terminie nie beda rozpatrywane.

Osoby spelniajace wymagania formalne okreslone w ogloszeniu zostang powiadomione
telefonicznie lub pisemnie o terminie i miejscu kolejnego etapu rekrutacji. Osoby, ktore nie
spelniajg wymagan formalnych, nie beda informowane.

Dodatkowe informacje mozna uzyska¢ pod numerem telefonu: (87)4232807 w godz.

700- 1500 wew. 25.

Informacja o wynikach naboru bedzie umieszczana na stronie internetowej Biuletynu
Informacji Publicznej ( www.bip.powiat.pisz.pl ) oraz na tablicy informacyjnej
Powiatowego Zarzadu Drog w Piszu.

Dokumenty kandydata wybranego w naborze i zatrudnionego w Powiatowym Zarzadzie
Drog w Piszu zostang dolgczone do jego akt osobowych. Dokumenty pozostalych
kandydatow beda przechowywane przez okres 7 miesiecy od dnia upowszechnienia
informacji o wyniku naboru. W okresie tym, kandydaci bedg mogli dokonywaé odbioru
swoich dokumentéw. Powiatowy Zarzad Drog w Piszu nie odsyla dokumentéw
kandydatom.

Po uplywie okresu 7 miesiecy od dnia upowszechnienia informacji o wyniku naboru,
nieodebrane przez kandydatéw dokumenty zostang protokolarnie zniszczone.

Przed podjeciem zatrudnienia w Powiatowym Zarzadzie Drog w Piszu wybrany kandydat
ma obowigzek przedlozy¢é aktualne zaswiadczenie z Krajowego Rejestru Karnego o
niekaralnosci.
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Oédwiadczenie

Ja nizej podpisany

-------------------------------------------------------------------------------------------------------------

ZAINIESZRAIY . cvteeriererirce ittt st es st s st e s ebe st s s e s sr e e et e s enr s rte st be s an e e bse e bnsanbraes

(adres zamieszkania)

Przystepujac do naboru na wolne stanowisko urzednicze

.........................................................................................................................................................

oSwiadczam
Swiadomy/a odpowiedzialnosci karnej wynikajacej z art. 233 Kodeksu karnego, ze:

0O posiadam obywatelstwo polskie®

O posiadam obywatelstwo panstwa Unii Europejskiej lub innego paristwa, ktérego
obywatelom, na podstawie uméw miedzynarodowych lub przepisow prawa
wspolnotowego, przyshuguje prawo do podjecia zatrudnienia na terytorium
Rzeczpospolitej Polskiej*

0 posiadam pelng zdolnoé¢ do czynnosci prawnych oraz korzystania z pelni praw
publicznych*

O nie bylem/am jak réwniez nie jestem skazany/a prawomocnym wyrokiem sadu za
umyslne przestepstwo Scigane z oskarzenia publicznego lub umy$lne przestepstwo
skarbowe*

T mdj stan zdrowia pozwala mi na zatrudnienie na tym stanowisku*®

O posiadam nieposzlakowang opinie, przestrzegam zasad moralnych i etycznych*

O zapoznalem/am sie z obowigzkiem informacyjnym dotyczgcym przetwarzania danych
osobowych zwigzanym z naborem na wolne stanowisko urzednicze/kierownicze
Stanowisko UrZgAICZE = ...cccvveereeeerenerecreeeresenee e s
................................................................................................................................. dla
potrzeb niezbednych do jego realizacji i dokumentacji*

01 inne o§wiadezenia wymagane w ogloszeniu od kandydata ........cccooveiiiniinnininn,

............................................................................

(miejscowost, data) (podpis)

*jezeli w naborze jest wymagane i dotyezy kandydata, nalezy kwadrat przekresli¢
znakiem ,,x



Wzor

Informacja dotyczaca przetwarzania danych osobowych

Zgodnie z art. 13 Rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (4.5.2016 L 119/38 Dziennik Urzedowy Unii Europejskiej PL)

informuje, ze:

1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Powiatowy Zarzad Drog w Piszu
ul. Czerniewskiego 6, 12-200 Pisz, tel.: 874232807, mail: parkwypzd @hot.pl

2,Kontakt z Inspektorem Ochrony Danych w mozliwy jest pod adresem email : inspektor

@cbiz24.pl

3. Dane osobowe Pana/i/ beda przetwarzane na podstawie art. 6 ust. 1 lit. a ogdlnego

rozporzadzenia j/w o ochronie danych oraz Kodeksu Pracy — Ustawa z dnia 26 czerwca 1974

r. (t. j. Dz. U. z 2018 1., poz. 108) w celu rekrutacji do pracy w Powiatowym Zarzadzie Drog

w Piszu

4. Dane osobowe bedg przechowywane przez okres rekrutacji.

5. Posiada Pan/i prawo do: zadania od administratora dostepu do danych osobowych,

prawo do ich sprostowania, usuniecia lub ograniczenia przetwarzania oraz prawo do

cofniecia zgody.

6. Przysluguje Panu/Pani prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego, tj. Prezesa

Urzedu Ochrony Danych.

. Podanie danych osobowych jest wymogiem ustawowym i jest obowiazkowe ze wzgledu na

przepisy prawa pracy, a w pozostalym zakresie jest dobrowolne.

8. Pani/Pana dane bedg przetwarzane w sposob zautomatyzowany, w tym réwniez w formie

profilowania. Zautomatyzowane podejmowanie decyzji bedzie odbywalo si¢ na zasadach

okredlonych w regulaminie rekrutacji, konsekwencja takiego przetwarzania bedzie kontakt

tylko z wybranymi kandydatami.

............................................................................

(miejscowosé, data) (podpis)



