Nr sprawy: Or.272.2.12.2023
Pisz, dnia 11 wrzeénia 2023r.

ZAPYTANIE OFERTOWE

Powiat Piski - Starostwo Powiatowe w Piszu zwraca si¢ z prosba o ztozenie oferty cenowej,

zgodnie z przedstawionymi wymogami:

I. INFORMACJE OGOLNE
1.1. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Przedmiotem zamowienia jest Swiadczenie powszechnych ustug pocztowych w obrocie krajowym
i zagranicznym w zakresie przyjmowania, przemieszczania i doreczania przesylek pocztowych
oraz ich ewentualnych zwrotéw, w rozumieniu ustawy Prawo pocztowe z dnia 23 listopada 2012r.
(tj. Dz. U. z 2023r. poz. 1640). Szczegétowy opis przedmiotu zamodwienia zostal okreslony

w zataczniku nr 21 3.
1.2. TERMIN REALIZACJTI ZAMOWIENIA
Realizacja zamowienia — od 1 pazdziernika 2023r. do 30 wrzesnia 2024r.

[.3. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU

Zamawiajacy okresla warunkéw udzialu w przedmiotowym postepowaniu:

1) posiadanie kompetengji lub uprawnient do prowadzenia okreslonej dziatalnosci zawodowej, o ile
wynika to z odrebnych przepisow, tj. posiadajg aktualny wpis do rejestru operatoréw pocztowych,
prowadzonego przez Prezesa Urzedu Komunikacji Elektronicznej,

2) nie podleganie wykluczeniu z postepowania na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia
2022r. o szczegdlnych rozwiazaniach w zakresie przeciwdzialania wspieraniu agresji na Ukraine

oraz stuzacych ochronie bezpieczeristwa narodowego (Dz.U. z 2023 r. poz. 1497).

1.4. WYKAZ OSWIADCZEN LUB DOKUMENTOW, JAKIE MAJA DOSTARCZYC WYKONAWCY
W CEL POTWIERDZENIA WARUNKOW UDZIAEU W POSTEPOWANIU

Zamawiajacy wymaga od Wykonawcoéw nastepujacych dokumentéw potwierdzajacych warunki

udziatu w postepowaniu:

1) aktualny wpis do rejestru operatoréw pocztowych, prowadzonego przez Prezesa Urzedu
Komunikagji Elektronicznej,

2) oswiadczenia na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegolnych
rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzacych
ochronie bezpieczenistwa narodowego (tj. Dz.U. z 2023 r. poz. 1497), wg zalacznika nr 1 do

zapytania ofertowego.
[.5. KRYTERIA WYBORU OFERT

1. Kryteria, wg ktérych beda rozpatrywane oferty: - cena za wykonanie zaméwienia - 100%
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2. Ilo$¢ punktéw wedtug kryterium cena przyznawana bedzie wedlug wzoru:
cena brutto oferty z najnizsza kwota / cena brutto oferty ocenianej x 100 pkt

Sposrdd ofert niepodlegajacych odrzuceniu, Zamawiajacy wybierze najkorzystniejsza cenowo oferte,

ktora otrzyma najwieksza liczbe punktow.
1.6. SPOSOB PRZYGOTOWANIA OFERTY

1. Oferte nalezy ztozy¢ na zalagczonym wzorze formularza ofertowego oraz formularza cenowego.
2. Oferta powinna zawierac¢ nastepujace dokumenty:
1)  formularz ofertowy, wg zatacznika nr 1 oraz formularz cenowy, wg zatacznika nr 2;

2)  dokumenty, o ktérych mowa w Dziale 1.4.
1.7. FORMA I TERMIN SKEADANIA OFERT

1. Oferty wraz z wymaganymi dokumentami nalezy sklada¢ nie p6zniej niz do 19 wrzesnia 2023r.
do godz.10%. Szczegdtowe informacje dotyczace sposobu skladania oferty znajduja sie
w Dziale IL.6.

2. W celu uzyskania dodatkowych informacji nalezy kontaktowac sie z:
- Marzena Wjcik, tel.: 87 425 46 92, e-mail: marzena.wojcik@powiat.pisz.pl

1.8. INFORMACJE O FORMALNOSCIACH, JAKIE POWINNY ZOSTAC DOPEENIONE PO
WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY W SPRAWIE ZAMOWIENIA
PUBLICZNEGO

1. W przypadku wykonawcoéw ubiegajacych si¢ wspodlnie o udzielenie zamowienia publicznego
reprezentowanych przez Pelnomocnika, niezbedne jest przedstawienie pelnomocnictwa do
podpisania umowy, o ile zalaczone do oferty pelnomocnictwo nie uwzgledniato tej czynnosci
prawnej.

2. W przypadku wykonawcoéw ubiegajacych sie wspolnie o udzielenie zamdwienia, wykonawcy
zobowiazani s do przedlozenia zamawiajgcemu umowy pomiedzy wykonawcami regulujacej
warunki realizacji zamoéwienia publicznego.

3. Wybrany Wykonawca bedzie obowiazany przesta¢ na adres Zamawiajacego:

1) projekt umowy uwzgledniajacy specyfike Zamawiajacego oraz istotne warunki zapisane

w zapytaniu ofertowym, ktory podlega akceptacji przez Zamawiajacego.

II. ZASADY ZAPYTANIA OFERTOWEGO
I1.1. ZAKRES ZASTOSOWANIA I PODSTAWOWE POJECIA

1. Niniejsze postanowienia okreslaja zasady i tryb udzielania zamowienn w procedurze zapytania
ofertowego, ktorego wartos¢ nie przekracza kwoty okreslone w art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia
11 wrzesnia 2019r. (t,j. Dz. U. z 2023r. poz. 1605), zwanej dalej Pzp.
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2. Zapytanie ofertowe nie znajduje zastosowania do udzielania zamoéwien, ktére podlegaja
obowiazkowi stosowania ustawy Pzp.
3. Zapytanie ofertowe to tryb udzielenia zamdwienia publicznego:
1) stosowany zgodnie z uregulowaniami wewnetrznymi Zamawiajacego w oparciu o Regulamin
udzielania zaméwien publicznych w Starostwie Powiatowym w Piszu,
2) w ktorym w odpowiedzi na opublikowane zapytanie ofertowe, oferty moga sktada¢ wszyscy
Wykonawcy.
4. W sprawach nieuregulowanych stosuje si¢ przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks
cywilny (t.j. Dz.U. z 2023 r., poz. 1610).

II.2.  ZASADY UCZESTNICTWA W ZAPYTANIU OFERTOWYM

1. Oferte moze zlozy¢ osoba fizyczna, osoba prawna lub jednostka organizacyjna nieposiadajaca
osobowosci prawnej oraz podmioty wystepujace wspdlnie o ile spelniaja warunki okreslone
w postepowaniu.

2. Zamawiajacy wyznacza termin skiadania ofert nie krotszy niz 4 dni od dnia publikacji zapytania
ofertowego.

3. Zamowienia udziela si¢ Wykonawcy, ktory zaoferowat najnizsza cene.

4. Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedna oferte.
I.3. SPOSOB UDZIELANIA WYJASNIEN

1. Wszelka korespondencja zwigzana z zapytaniem ofertowym bedzie prowadzona za pomoca
$rodkéw komunikagji elektronicznej na adres poczty elektronicznej wskazany w ust. 3 tak, aby
mozna bylo ustali¢ bezspornie kto jest nadawca korespondenciji.

2. Wykonawca moze zwrdci¢ si¢ do Zamawiajacego z wnioskiem o wyjasnienie tresci zapytania
ofertowego w terminie 3 dni przed wyznaczonym w zapytaniu ofertowym terminem skladania
ofert.

3. Wniosek o wyjasnienie tresci zapytania ofertowego nalezy przesta¢ droga elektroniczng na adres
e-mail: marzena.wojcik@powiat.pisz.pl

4. W korespondencji dotyczacej postepowania nalezy wskaza¢ znak sprawy postepowania i/lub
nazwe zamdwienia nadang przez Zamawiajacego.

5. Jezeli wniosek o wyjasnienie tresci zapytania ofertowego wptynie po terminie okreslonym w ust. 2
Zamawiajacy moze pozostawic je bez odpowiedzi.

6. Zamawiajacy udzieli wyjasnien niezwlocznie, lecz nie pdzniej niz na 2 dni przed terminem
sktadania ofert.

7. Zamawiajacy przekaze tres¢ wyjasnien Wykonawcy, ktéry zwrécit sie do Zamawiajacego
z wnioskiem o wyjasnienie tresci zapytania ofertowego oraz opublikuje tres¢ wyjasnienia na
stronie internetowej Zamawiajacego, tj. www.bip.powiat.pisz.p] w zakladce dedykowanej

przedmiotowemu zapytaniu ofertowemu.
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I14.

MODYFIKACJE TRESCI ZAPYTANIA I WYDEUZENIE TERMINU SKEADANIA OFERT

1. W szczegodlnie uzasadnionych przypadkach Zamawiajacy moze w kazdym czasie przed uptywem

terminu do skladania ofert zmodyfikowac tres¢ zapytania ofertowego. Dokonang w ten sposob

modyfikacje Zamawiajacy opublikuje na stronie prowadzonego postepowania.

2. Jezeli dokonano istotnych zmian w tresci zapytania ofertowego Zamawiajacy przediuza termin

sktadania ofert o czas niezbedny na wprowadzenie zmian w ofertach.

3. Przedluzenie terminu skladania ofert nie wplywa na bieg terminu skiadania wniosku

0 wyjasnienie tresci zapytania ofertowego, o ktorym mowa w Dziale I1.3. ust. 2.

IL.5.

PRZESEANKI ODRZUCENIA OFERTY

Zamawiajacy odrzuci oferte ztozona przez Wykonawce:

D)
2)
3)

4)

5)

6)

7)

8)

9)

10)

IL.6.

gdy oferta jest niezgodna z wymaganiami okreslonymi w zapytaniu,

gdy oferta jest niewazna na podstawie odrebnych przepisow,

gdy tres¢ oferty jest niezgodna z wymaganiami Zamawiajacego okreslonymi w dokumentach

zamdwienia,

ktdry pomimo wezwania do uzupetnienia w terminie wskazanym w wezwaniu nie ztozyt:

a) poprawnych dokumentow potwierdzajacych warunki udzialu w postepowaniu (jezeli zostaty
wyznaczone),

b) wymaganych pelnomocnictw lub zlozyt wadliwe pelnomocnictwa,

oferta zawiera omytki w obliczeniu ceny, ktérych nie mozna poprawic jako oczywiste omytki

rachunkowe,

oferta zawiera omytki pisarskie badz inne omylki, ktérych nie mozna poprawic jako oczywiste

omytki,

oferta zostala ztozona po wyznaczonym terminie, w niewlasciwym miejscu lub niewtasciwej

formie,

gdy Wykonawca nie udzielil wyjasnien lub jezeli dokonana ocena wyjasnient wraz ze ztozonymi

dowodami potwierdza, ze oferta zawiera razaco niska cene¢ w stosunku do przedmiotu

zamowienia,

oferta zostala ztozona w warunkach czynu nieuczciwej konkurencji w rozumieniu ustawy z dnia

16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurengji,

wykonawca w okresie trzech lat od wyznaczonej daty otwarcia ofert:

a) uchylit sie od podpisania umowy z Powiatem Piskim z przyczyn lezacych po stronie
Wykonawcy,

b) nie wykonat albo nienalezycie wykonal w istotnym stopniu wczesniejsza umowe dla Powiatu
Piskiego, co doprowadzilo do naliczenia kar umownych w wysoko$ci, co najmniej 10%

wartosci Umowy.
SKEADANIE OFERT
Oferty sktadane sa w formie pisemnej lub elektronicznej w jezyku polskim.

Oferta musi by¢ podpisana przez osoby uprawnione do skladania oswiadczen woli. Za

podpisanie oferty uznaje si¢ wlasnoreczny podpis z pieczatka imienna przez osobe(-y)
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I1.7.

I1.8.

I1.9.

upowazniong(-e) do reprezentowania zgodnie z forma reprezentacji Wykonawcy okreslong
w dokumencie rejestrowym lub innym dokumencie wlasciwym dla formy organizacyjnej.

Oferty dorecza si¢ w formie elektronicznej na adres marzena.wojcik@powiat.pisz.pl, badz
poczta, osobiscie lub za posrednictwem postanca w terminie okreslonym w zapytaniu
ofertowym do Biura Obstugi Klienta Starostwa Powiatowego w Piszu mieszczacego przy
ul. Warszawskiej 1 (12-200) Pisz. Biuro Obstugi Klienta pracuje w dniach poniedziatek — piatek
w godz. 7:30-15:30.

Za termin zlozenia oferty Zamawiajacy rozumie date i godzine dostarczenia oferty do Biura
Obstugi Klienta, co zostanie kazdorazowo odnotowane na opakowaniu oferty, a w przypadku
dostarczenia oferty w formie elektronicznej za termin zlozenia oferty Zamawiajacy rozumie date
i godzing wplywu oferty na skrzynke pocztowq wskazana w ust. 3.

Zamawiajacy nie wymaga, alby oferty ztozone w formie elektronicznej byly podpisane podpisem
kwalifikowanym badz podpisem zaufanym badz podpisem osobistym.

Oferty ztoZone po terminie zostang zwrdcone Wykonawcy i nie beda podlegaty badaniu oraz

ocenie.
ZMIANA I WYCOFANIE OFERT

Wykonawca moze przed uptywem terminu do skladania ofert zmienic lub wycofac oferte.

W przypadku:

1) wycofania oferty - Wykonawca sktada oswiadczenie, iz oferte wycofuje,

2) zmiany oferty - Wykonawca sktada oswiadczenie, iz oferte swa zmienia okreslajac zakres
irodzaj tych zmian, a jesli o$wiadczenie o zmianie oferty pociaga za soba koniecznos¢
wymiany czy tez przedtozenia nowych dokumentéw, Wykonawca zobowiazany jest ztozy¢
dokumenty wraz z o$wiadczeniem.

Os$wiadczenie o wprowadzeniu zmian lub o wycofaniu oferty winno zosta¢ ztozone w sposéb

i formie analogicznej jak przewidziano dla ztozenia oferty.

Zamawiajacy niezwlocznie zwraca oferte, ktora zostata wycofana.
TERMIN ZWIAZANIA OFERTA

Wykonawca pozostaje zwigzany ztozona ofertg przez okres 30 dni od dnia otwarcia ofert.
Zlozona oferta przez Wykonawce w postepowaniu jest nieodwotalna, co oznacza, ze po otwarciu

ofert w okresie zwigzania oferta Wykonawca nie moze odwotac ani zmienic oferty.
OTWARCIE OFERT

Otwarcie ofert nastapi na niejawnym posiedzeniu w siedzibie Starostwa Powiatowego w Piszu
w obecnosci, co najmniej dwoch pracownikéw Zamawiajacego, w tym pracownika Wydzialu
sktadajacego wniosek o wszczecie postepowania.

Dokonujac otwarcia ofert Zamawiajacy odnotuje nazwy (firmy) oraz adresy Wykonawcow,
a takze informacje dotyczace ceny, terminu wykonania zamoéwienia, okresu gwarancji jezeli ich

podanie w ofercie bylo wymagane.
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I1.10. WYBOR NAJKORZYSTNIEJSZE] OFERTY

Zamawiajacy w toku wyboru najkorzystniejszej oferty dokona chronologicznie nastepujacych po

sobie czynnosci:

1) ustali pozycje rankingowaq ofert zgodnie z przyjetymi kryteriami oceny ofert,

2) dokona badania oferty w odniesieniu do Wykonawcy, ktorego oferta zostala oceniona jako
najkorzystniejsza (uplasowata si¢ na najwyzszej pozycji rankingowej) w zakresie:

a) spetienia warunkéw udzialu oraz kompletnosci ztozonych dokumentéw (Zamawiajacy
moze wezwa¢ Wykonawce do wuzupelnienia lub wyjasnienia dokumentow
potwierdzajacych warunki udziatu, pelhomocnictw oraz zada¢ wyjasnien tresci zloZzonej
oferty),

b) poprawnosci wyliczenia ceny ofertowej oraz razaco niskiej ceny (Zamawiajacy moze
zadac¢ wyjasnien tresci ztoZzonej oferty lub samodzielnie dokonac¢ poprawienia oczywistej
omyltki rachunkowej zawiadamiajac o tym fakcie Wykonawce na adres poczty
elektronicznej),

3) w przypadku, gdy oferta oceniona jako najkorzystniejsza podlega¢ bedzie odrzuceniu

Zamawiajacy dokona badania oferty nastepnej w kolejnosci pozycji rankingowej,

4) dokona wyboru najkorzystniejszej oferty zgodnej z ustalonymi zasadami postgpowania,

spelniajacej warunki udziatu i kryteria wyboru,

Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ wyboru kolejnej wsrod najkorzystniejszych ofert, jezeli
Wykonawca, ktorego oferta zostanie wybrana jako najkorzystniejsza uchyli sie od zawarcia
umowy. W takim wypadku Zamawiajacy ponownie dokona badania ofert zgodnie z zasadami
okreslonymi ust. 1.

W sytuacji, gdy Zamawiajacy nie bedzie mogt dokona¢ wyboru oferty najkorzystniejszej z uwagi
na to, ze dwie lub wiecej ofert przedstawia taki sam bilans ceny i pozostatych kryteriow,
Zamawiajacy sposrod tych ofert wybiera oferte z najnizsza cena za przedmiot zamowienia,
ajezeli zostaty zlozone oferty o takiej samej cenie, Zamawiajacy wzywa Wykonawcow, ktdrzy
zlozyli te oferty, do ztozenia w terminie okreslonym przez Zamawiajacego ofert dodatkowych.
Wykonawcy skladajac oferty dodatkowe, nie moga zaoferowac cen wyzszych niz zaoferowane

w ztozonych ofertach.

I1.11. ZAWARCIE UMOWY

1.

O miejscu i terminie zawarcia umowy wybrany Wykonawca zostanie zawiadomiony droga
elektroniczna lub telefonicznie niezwlocznie po rozstrzygnieciu postepowania.

Podpisanie umowy odbywa sie w siedzibie Zamawiajacego.

W przypadku, gdy podpisanie umowy w wyznaczonym terminie nie bedzie mozliwe z przyczyn
lezacych po stronie Wykonawcy, Wykonawca zobowigzany jest do wskazania innego terminu
podpisania umowy z zastrzezeniem, Ze termin ten nie bedzie diuzszy niz 3 dni robocze niz
termin pierwotnie wyznaczony przez Zamawiajacego.

Dopuszcza sie¢ tryb obiegowy podpisania umowy. Do zawarcia umowy w trybie obiegowym
dochodzi poprzez wymiane dokumentéw obejmujacych tres¢ oswiadczen woli, z ktorych kazdy
jest podpisany przez jedna ze Stron.

W przypadku, gdy Wykonawca w wyznaczonym terminie:

1) nie podpisze umowy w siedzibie Zamawiajacego,
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2) nie odesle podpisanej umowy (w trybie obiegowym),
3) zlozy o$wiadczenie Zamawiajacemu o odmowie podpisania umowy,
Zamawiajacy uzna, iz Wykonawca uchyla si¢ od zawarcia umowy z przyczyn lezacych po jego
stronie.

6. Jezeli Wykonawca zobowigzany do zawarcia umowy uchyla si¢ od jej zawarcia, Zamawiajacy
moze zadac naprawienia szkody, ktora ponidst przez to, ze liczyt na zawarcie umowy.

7. Zamawiajacy zawiadomi Wykonawcdow, ktérzy zlozyli oferty przesylajac informacje na adres
poczty elektronicznej o udzieleniu zamdwienia oraz opublikuje ww. informacje na stronie

internetowej Zamawiajacego.
I1.12. UNIEWAZNIENIE ZAPYTANIA OFERTOWEGO

1. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo uniewaznienia zapytania ofertowego, jezeli:

1) nie ztozono zadnej oferty niepodlegajacej odrzuceniu,

2) cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza kwote, ktorg Zamawiajacy zamierza przeznaczy¢
na sfinansowanie zamdwienia chyba, ze Zamawiajacy moze zwiekszy¢ te kwote do ceny
najkorzystniejszej oferty,

3) wystapita istotha zmiana okolicznosci powodujaca, ze prowadzenie postepowania lub
wykonanie zamowienia nie lezy w interesie Zamawiajacego, czego nie mozna bylo wczesniej
przewidzied,

4) postepowanie obarczone jest niemozliwg do usuniecia wada uniemozliwiajaca zawarcie
Umowy lub prawidlowa jej realizacje.

2. Zapytanie ofertowe moze by¢ takze uniewaznione przez Zamawiajacego bez podania przyczyny
(bez podania uzasadnienia) w kazdym momencie i nie stanowi podstawy do roszczenia sobie
prawa ze strony Wykonawcy do realizacji zamdwienia.

3.  Wykonawcy uczestnicza w postepowaniu na wiasny koszt i ryzyko, nie przystuguja im zadne

roszczenia z tytutu uniewaznienia postepowania przez Zamawiajacego.
I1.13.  UDOSTEPNIANIE OFERT LUB WGLAD DO OFERT

Udostepnianie ofert lub wglad do ofert ztozonych w toku postepowania:
1) nastepuje na wniosek, w trybie dostepu do informagji publicznej, zgodnie z art. 13 ustawy
z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informagji publicznej (t,j. Dz.U. 2022 poz. 902),
2) wniosek o udostepnienie informacji publicznej nalezy przestac na adres poczty elektronicznej:

marzena.wojcik@powiat.pisz.pl
I1.14. INFORMACJA O POSIADANYCH DANYCH OSOBOWYCH I ICH PRZETWARZANIU

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(ogolne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,RODO”,
informuje, Ze:

1) administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Starosta Piski, 12-200 Pisz, ul. Warszawska 1

z siedziba w Starostwie Powiatowym w Piszu;
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2) inspektorem ochrony danych osobowych w Powiecie Piskim z siedzibg w Starostwie
Powiatowym w Piszu jest Pan Waldemar Hyps, dane kontaktowe — inspektor@cbi24.pl;

3) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu
zwigzanym z postepowaniem o udzielenie zamdwienia publicznego prowadzonego w ramach
zapytania ofertowego;

4) odbiorcami Pani/Pana danych osobowych beda osoby lub podmioty, ktérym udostepniona
zostanie dokumentacja postepowania;

5) Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane przez okres 4 lat od dnia zakonczenia
postepowania o udzielenie zamdwienia, a jezeli czas trwania umowy przekracza 4 lata, okres
przechowywania obejmuje caly czas trwania umowy;

6) w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie beda podejmowane w sposdb
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

7) posiada Pani/Pan:

a) na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych;

b) na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych

¢) na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania
danych osobowych z zastrzezeniem przypadkdéw, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO;

d) prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna
Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy
RODO;

8) nie przystuguje Pani/Panu:

a) w zwiazku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunigcia danych osobowych;

b) prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

c) na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz
podstawa prawna przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO.

STAROSTA PISKI
/-/ mgr Andrzej Nowicki

Zataczniki:
- Formularz ofertowy — zatacznik nr 1
- Formularz cenowy — zalacznik nr 2

- Opis przedmiotu zamowienia — zalacznik nr 3
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Zatacznik nr 1

Nazwa i adres Wykonawcy: Miejscowos¢:
telefon: Data:
e-mail:

FORMULARZ OFERTOWY

W nawigzaniu do zapytania ofertowego nr Or.272.1.12.2023, ktoérego przedmiotem jest
$wiadczenie powszechnych ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym, w zakresie
przyjmowania, przemieszczania i doreczania przesylek pocztowych oraz ich ewentualnych

zwrotow, w rozumieniu ustawy Prawo Pocztowe, oferujemy realizacje przedmiotu zamodwienia za:

ceng brutto zt

Zobowiazujemy si¢ do wykonania zamowienia zgodnie z wymogami okreslonymi w Opisie

przedmiotu zamowienia.

1. Oswiadczamy, ze uwazamy sie¢ za zwigzanych niniejsza oferta na czas wskazany w zapytaniu
ofertowym.

2. W przypadku przyznania nam zamoéwienia, zobowigzujemy sie do zawarcia umowy w miejscu i
terminie wskazanym przez Zamawiajacego.

3. O$wiadczam, ze nie podlegam wykluczeniu z postgpowania na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy
z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwiazaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu
agresji na Ukraine oraz stuzacych ochronie bezpieczenstwa narodowego (tj. Dz.U. z 2023 r.
poz. 1497).

podpis Wykonawcy
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Zatacznik nr 3

Opis przedmiotu zamowienia

1. Przedmiotem zamdwienia jest swiadczenie powszechnych ustug pocztowych w obrocie krajowym
i zagranicznym, w zakresie przyjmowania, przemieszczania i doreczania przesylek pocztowych
w obrocie krajowym i zagranicznym oraz ich ewentualnych zwrotéw, w rozumieniu ustawy
Prawo Pocztowe z dnia 23 listopada 2012 r.

2. Przez przesylki pocztowe, bedace przedmiotem zamodwienia rozumie si¢ przesylki listowe
o wadze do 2000g.

a) zwykle - przesylka nie rejestrowana nie bedaca przesytka najszybszej kategorii,

b) zwykle priorytetowe - przesylka nie rejestrowana listowa najszybszej kategorii,

c) polecone - przesylka rejestrowana bedacaq przesylka listowa przemieszczana i doreczana
w sposoOb zabezpieczajacy ja przed utrata, ubytkiem zawartosci lub uszkodzeniem,

d) polecone priorytetowe - przesytka rejestrowana najszybszej kategorii,

e) polecone ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru (ZPO) - przesylka przyjeta za
potwierdzeniem nadania i doreczona za pokwitowaniem odbioru,

f)  polecone priorytetowe ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru (ZPO) — przesylka najszybszej

kategorii przyjeta za potwierdzeniem nadania i doreczona za pokwitowaniem odbioru.

Wymiary przesylek listowych wynosza:
Maksimum: suma dlugosci, szerokosci i wysokosci — 900 mm, przy czym najwiekszy z tych
wymiarow (dlugos¢) nie moze przekroczy¢ 600 mm,
Minimum: wymiary strony adresowej nie moga by¢ mniejsze niz 90 x 140 mm.

Wymiary przesylek listowych nadawanych w formie rulonu wynosza:
Maksimum: suma diugosci plus podwdjna érednica — 1040 mm, przy czym najwiekszy wymiar
(dtugosc) nie moze przekroczyc¢ 900 mm,
Minimum: suma dlugosci plus podwdjna srednica — 170 mm, przy czym najwigekszy wymiar

(dtugos¢) nie moze by¢ mniejszy niz 100 mm.

FORMAT S to przesytki o wymiarach:
MINIMUM - wymiary strony adresowej nie moga by¢ mniejsze niz 90 x 140 mm,
MAKSIMUM - zaden z wymiaréw nie moze przekroczy¢: wysokos¢ 20 mm, dtugos¢ 230 mm,
szerokosc¢ 160 mm.

FORMAT M to przesytki o wymiarach:
MINIMUM wymiary strony adresowej nie moga by¢ mniejsze niz 90 x 140 mm,
MAKSIMUM - zaden z wymiarow nie moze przekroczy¢: wysokos¢ 20 mm, diugos¢ 325 mm,

szerokos$c 230 mm.

FORMATL to przesytki o wymiarach:
MINIMUM - wymiary strony adresowej nie moga by¢ mniejsze niz 90 x 140 mm,
MAKSIMUM - suma diugosci, szerokosci i wysokosci 900 mm, przy czym najwiekszy z tych
wymiarow (dtugos¢) nie moze przekroczy¢ 600 mm.

Wszystkie wymiary przyjmuje si¢ z tolerancja +/- 2 mm.
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3. Przez paczki pocztowe, bedace przedmiotem zamdwienia rozumie sie paczki pocztowe o wadze
do 10kg (Gabaryt A i B):
a) zwykle - paczki nie bedace paczkami najszybszej kategorii,
b) priorytetowe - paczki najszybszej kategorii,
c) zzadeklarowana wartoscia - przesylki rejestrowane nie bedace przesytkami najszybszej
kategorii z zadeklarowang wartoscia,

d) ze zwrotnym poswiadczeniem odbioru,

Gabaryt A - to paczka o wymiarach:

Minimum - wymiary strony adresowej nie moga by¢ mniejsze niz 90 x 140 mm,

Maksimum - Zzaden z wymiaréw nie moze przekroczy¢ diugosci 600 mm, szerokosci 500 mm,
wysokosci 300mm.

Gabaryt B - to paczka o wymiarach:

Minimum - jesli cho¢ jeden z wymiaréw przekracza dtugos¢ 600 mm lub szeroko$¢ 500 mm lub
wysokosci 300 mm,

Maksimum - suma dlugosci i najwiekszego obwodu mierzonego w innym kierunku niz dtugos¢ -

3000 mm, przy czym najwigkszy wymiar nie moze przekroczy¢ 1500 mm.

4. Termin doreczania nastepujacych przesylek pocztowych nie moze by¢ dtuzszy niz:
Czas doreczania przesytek rejestrowanych na terenie kraju musi wynosi¢:
a) do 4 dni roboczych dla przesylki pocztowej nie bedacej przesylka najszybszej kategorii
(ekonomiczne),
b) do 2 dni roboczych dla przesylki pocztowej bedacej przesylka najszybszej kategorii
(priorytetowa).

5. Przyjecie przesylek do obrotu pocztowego przez Wykonawce bedzie kazdorazowo
dokumentowane pieczecia, podpisem i data w ksiazce nadawczej (dla przesylek rejestrowanych)
oraz na zestawieniu iloSciowym przesylek nierejestrowanych. Wzor ksiazki nadawczej zostanie
przedstawiony Zamawiajacemu przez Wykonawce w dniu zawarcia umowy i stanowic bedzie
zalacznik do umowy. Wykonawca zobowiazuje sie do przekazania Zamawiajacemu oznaczen
przesytek rejestrowanych i priorytetowych.

6. Zamawiajacy zobowigzuje si¢ do umieszczania na przesyltce listowej lub paczce nazwy odbiorcy
wraz z jego adresem (podany jednocze$nie w pocztowe]j ksigzce nadawczej), okreslajac rodzaj
przesytki (zwykla, polecona, priorytet czy ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru - ZPO),
umieszczania na stronie adresowej kazdej nadawanej przesytki nadruku (pieczatki) okreslajacej
pelna nazwe Zamawiajacego oraz naniesienia znaku oplaty uzgodnionego z Wykonawca.

7. Zamawiajacy zobowiazuje si¢ do wtasciwego przygotowania przesytek oraz sporzadzania
zestawien dla przesylek.

8. Zamawiajacy zobowiazuje sie¢ do nadawania przesylek w stanie uporzadkowanym, przez co
nalezy rozumie¢:

a) dla przesylek rejestrowanych - wpisanie kazdej przesytki do pocztowej ksigzki nadawczej
w dwoch egzemplarzach, z ktérych oryginat bedzie przeznaczony dla Wykonawcy w celach
rozliczeniowych, a kopia stanowi¢ bedzie dla Zamawiajacego potwierdzenie nadania danej
partii przesytek,

b) dla przesytek zwyklych - zestawienie iloSciowe przesytek wg poszczegdlnych kategorii

wagowych sporzadzone dla celow rozliczeniowych w dwdch egzemplarzach, z ktorych
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

oryginal bedzie przeznaczony dla Wykonawcy w celach rozliczeniowych, a kopia stanowi¢

bedzie dla Zamawiajacego potwierdzenie nadania danej partii przesylek.
Zamawiajacy jest odpowiedzialny za nadawanie przesylek listowych i paczek w stanie
umozliwiajagcym Wykonawcy doreczenie bez ubytku i uszkodzenia do miejsca zgodnie
z adresem przeznaczenia.
Opakowanie przesylek listowych stanowi koperta Zamawiajacego, odpowiednio zabezpieczona.
Opakowanie paczki powinno stanowic¢ zabezpieczenie przed dostepem do zawartosci oraz aby
uniemozliwiato uszkodzenie przesylki w czasie przemieszczania.
Nadanie przesylek objetych przedmiotem zamowienia nastgpowaé bedzie zgodnie
z regulaminem Wykonawcy, o ile nadanie przesylek objetych przedmiotem zamdwienia
nastepowac bedzie w dniu ich dostarczenia przez Zamawiajacego.
Zamawiajacy bedzie odbieral od Wykonawcy pokwitowane przez adresata potwierdzenie
odbioru niezwlocznie po dokonaniu doreczenia przesytki.
Wykonawca bedzie przedktadat Zamawiajacemu potwierdzenie nadania listu poleconego przez
Zamawiajacego, w terminie maksymalnie dwoch dni od jego nadania.
W przypadku nieobecnos$ci adresata, przedstawiciel Wykonawcy pozostawia zawiadomienie
(pierwsze awizo) o probie dostarczenia przesylki ze wskazaniem gdzie i kiedy adresat moze
odebrad list lub przesytke. Termin do odbioru przesyiki przez adresata wynosi 14 dni roboczych
liczonych od dnia nastgpnego po dniu pozostawienia pierwszego awizo, w tym terminie
przesytka jest ,,awizowana” dwukrotnie. Po uplywie terminu odbioru, przesyltka zwracana jest
Zamawiajacemu wraz z podaniem przyczyny nie odebrania przez adresata.
Wykonawca zobowigzany jest do dostarczania bezptatnie Zamawiajacemu drukéw zwrotnego
potwierdzenia odbioru dla przesylek krajowych i zagranicznych, z zastrzezeniem, ze
w odniesieniu do przesylek nadawanych i dorgczanych na podstawie ustawy Ordynacja
podatkowa, Kodeks postepowania administracyjnego, Kodeks postepowania cywilnego
Zamawiajacy bedzie korzystat z wlasnych drukéw zwrotnego potwierdzenia odbioru wediug
wzoru uzgodnionego z Wykonawca.
W przypadku utraty, ubytku, uszkodzenia przesylki, badz niewykonania lub nienalezytego
wykonania przedmiotu zamodwienia Wykonawca zaplaci Zamawiajacemu nalezne
odszkodowanie, zgodnie z przepisami rozdziatu 8 ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo
pocztowe (t,j. Dz. U. z 2023 r., poz. 1640) i na podstawie umowy.
Zamawiajacy wymaga, aby potwierdzenie nadania przesylki rejestrowanej wydanej przez
Wykonawce miata moc dokumentu urzedowego.
Wykonawca oblicza cene oferty w oparciu o informacje zawarte w niniejszym zapytaniu
ofertowym oraz wypelniajac formularz cenowy stanowiacy zatacznik nr 2 do zapytania
ofertowego. Ilos¢ i rodzaje przesylek pocztowych podane w formularzu ofertowym zostaly
przyjete orientacyjnie, wylacznie w celu wyliczenia ceny oferty i nie stanowi ze strony
Zamawiajacego zobowigzania do nadania przesylek w podanych iloSciach w okresie
obowigzywania umowy. Rzeczywista ilo$¢ przesytek pocztowych bedzie wynikata z faktycznych
potrzeb Zamawiajacego w tym zakresie. Wykonawcy przystugiwaé¢ bedzie wynagrodzenie
ustalone na podstawie cen jednostkowych brutto zaoferowanych przez Wykonawce
w formularzu ofertowym wedlug rzeczywistych ilosci przesylek i zwrotow oraz faktycznie
zrealizowanych ustug w okresie rozliczeniowym. Kazda z ustug wskazanych w tabeli

formularza ofertowego musi by¢ dostepna dla Zamawiajacego.

str.-12 -



19.

20.

21.

22.

23.

24.

Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ dokonania zmiany postanowien zawartej umowy

w stosunku do tresci oferty, na podstawie ktorej dokonano wyboru Wykonawcy, w przypadku:

a) ustawowej zmiany stawek podatkowych (VAT) w okresie obowiazywania umowy; jezeli
w trakcie obowigzywania umowy nastapi zmiana w zakresie podatku od towarow i ustug,
Zamawiajacy, po uprzednim pisemnym zawiadomieniu ze strony Wykonawcy o zaistnieniu
tego zdarzenia, zobowiazuje si¢ do uiszczenia optaty powigkszonej o podatek od towarow
i ustug wedtug stawki obowiazujacej na dzien wystawienia faktury VAT;

b) zmiany ,cen jednostkowych brutto” w poszczegdlnych pozycjach wpisanych przez
Wykonawce w Formularzu cenowym (stanowigcym zalacznik do umowy) w sytuacji
spowodowanej zmianami tych cen w sposob dopuszczony przez Prawo pocztowe; jezeli
w trakcie obowigzywania umowy nastapi zmiana w zakresie cen jednostkowych
poszczegdlnych ustug, Zamawiajacy, po uprzednim pisemnym zawiadomieniu ze strony
Wykonawcy o =zaistnieniu tego zdarzenia, zobowiazuje si¢ do uiszczenia oplaty za
swiadczone ustugi w wysokosci obowiazujacej na dzien wystawienia faktury VAT

Wykonawca musi uwzgledni¢ w cenie oferty wszystkie koszty niezbedne dla prawidtowego

i pelnego wykonania zamdwienia oraz wszelkie oplaty i podatki wynikajace z obowiazujacych

przepisow.

Rozliczanie naleznosci za wykonane ustugi pocztowej odbywac sie bedzie miesigecznie. Kazda

z wystawionych co miesigc faktur bedzie zawiera¢ miesieczng oplate za ustugi pocztowe, ktorej

wartos¢ bedzie zgodna z kwotg zamieszczong w formularzu ofertowym.

Zamawiajacy wymaga, aby Wykonawca dysponowat placowka nadawcza w miejscowosci,

w ktdrej znajduje sie siedziba Zamawiajacego.

Zamawiajacy wymaga, aby placdwki pocztowe spetniaty nastepujace warunki:

a) byly czynne co najmniej we wszystkie dni robocze, z wyjatkiem dni ustawowo wolnych od
pracy,

b) byly oznaczone w sposéb widoczny ,szyldem” z nazwa badz logo Wykonawcy, umieszczone
w obrebie witryny jednoznacznie wskazujacym na jednostke Wykonawcy.

¢) placowki pocztowe znajdujace si¢ w lokalu, w ktéorym prowadzona jest inna dziatalnos¢
gospodarcza, musza posiada¢ wyodrebnione stanowisko obstugi klientow w zakresie ustug
pocztowych oznakowane w sposdb widoczny nazwa oraz logo Wykonawcy.

Wykonawca zobowigzany jest ,udostepni¢” Zamawiajacemu narzedzie pozwalajace na

,Sledzenie” przesylek rejestrowanych. Zamawiajacy musi mie¢ mozliwo$¢ sprawdzenia statusu

tych przesytek, a w tym w szczegdlnosci dat ich doreczenia.
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