Nr sprawy: Or.272.2.27.2021

Pisz, dnia 1 wrzeénia 2021 r.

ZAPYTANIE OFERTOWE

Powiat Piski - Starostwo Powiatowe w Piszu zwraca sie z prosba o ztozenie oferty cenowej, zgodnie

z przedstawionymi wymogami:
I. Opis przedmiotu zamowienia

Przedmiotem zamowienia jest s$wiadczenie powszechnych ustug pocztowych w obrocie krajowym
i zagranicznym w zakresie przyjmowania, przemieszczania i doreczania przesylek pocztowych oraz ich
ewentualnych zwrotéw, w rozumieniu ustawy Prawo pocztowe z dnia 23 listopada 2012r. (j. Dz. U. z 2020r.

poz. 1041). Szczegdtowy opis przedmiotu zamoéwienia zostal okreSlony w zatacznikunr 21 3.

II. Termin wykonania zamowienia

Realizacja zamdwienia — od 1 pazdziernika 2021r. do 30 wrzesnia 2022r.
ITI. Warunki udzialu w postepowaniu

1. W postepowaniu moga wziac udzial Wykonawcy spetniajacy warunki w zakresie:

a) posiadania kompetencji lub uprawnieri do prowadzenia okreslonej dziatalnosci zawodowej, o ile
wynika to z odrebnych przepiséw, tj. posiadaja aktualny wpis do rejestru operatoréw pocztowych,
prowadzonego przez Prezesa Urzedu Komunikacji Elektronicznej,

b) sytuacji ekonomiczneji finansowej,

¢) posiadania zdolnosci technicznej lub zawodowej,

i nie podlegaja wykluczeniu z postepowania.
IV. Kryteria wyboru ofert

1. Kryteria, wg ktorych beda rozpatrywane oferty:
- cena za wykonanie zamowienia - 100%

2. Ilos¢ punktow wedtug kryterium cena przyznawana bedzie wedlug wzoru:

cena brutto oferty z najnizsza kwota

cena brutto oferty ocenianej x 100 pkt

Sposréd ofert niepodlegajacych odrzuceniu, Zamawiajacy wybierze najkorzystniejsza cenowo oferte, ktora

otrzyma najwigksza liczbe punktow.

V. Termin zwigzania oferta
Termin zwigzania oferta wynosi 30 dni. Bieg terminu rozpoczyna si¢ wraz z uptywem terminu sktadania

ofert.

VI. Forma itermin skladania ofert
1. Oferta musi zawiera¢ wypelniony formularz ofertowy (zat. nr 1) i formularz cenowy (zat. nr 2);
2. Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedna oferte.
3. Oferty nalezy sklada¢ od poniedziatku do pigtku od 73 do 15% nie p6zniej niz do 10 wrzeénia 2021r.
do godz. 10%®, w jednej z ponizszych form:



a) droga elektroniczng — scan podpisanej oferty na adres: marzena.wojcik@powiat.pisz.pl

b) w formie papierowej na adres Starostwo Powiatowe w Piszu, 12-200 Pisz, ul. Warszawska 1

W celu uzyskania dodatkowych informacji nalezy kontaktowac sie z p. Marzeng Wojcik, nr. tel: 87/ 425-46-92;

adres e-mail: marzena.wojcik@powiat.pisz.pl

VI. POSTANOWIENIA KONCOWE

1. Niniejsze zapytanie nie stanowi oferty w mysl art. 66 Kodeksu Cywilnego, jak rowniez nie jest ogloszeniem
w rozumieniu ustawy Prawo Zaméwien Publicznych.

2. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do wezwania Wykonawcoéw w celu uzupeienia brakéw w ofercie lub ztozenia
wyjasnien do tresci oferty oraz do poprawiania bledéw w ofercie i odrzucenia oferty zlozonej niezgodnie z zapisami
tresci zapytania ofertowego.

3. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do negocjacji warunkoéw po wyborze oferty oraz rezygnacji z zamowienia lub jego
czesci bez podania przyczyny.

4.  Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016r.
w sprawie ochrony osob fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdélne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz.
UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,,RODO”, informuje, Ze:

1) administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Starosta Piski, 12-200 Pisz, ul. Warszawska 1 z siedzibg w
Starostwie Powiatowym w Piszu/;
2) inspektorem ochrony danych osobowych w Powiecie Piskim z siedzibg w Starostwie Powiatowym
w Piszu jest Pan Waldemar Hyp$, dane kontaktowe — inspektor@cbi?4.pl;
3) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu zwigzanym
z postepowaniem o udzielenie zaméwienia publicznego — Swiadczenie powszechnych ustug pocztowych
w obrocie krajowym i zagranicznym w zakresie przyjmowania, przemieszczania i doreczania przesylek
pocztowych oraz ich ewentualnych zwrotéw, nr sprawy Or.272.2.27.2021 prowadzonym w ramach
zapytania ofertowego;
4) odbiorcami Pani/Pana danych osobowych beda osoby lub podmioty, ktéorym udostepniona zostanie
dokumentacja postepowania;
5) Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane przez okres 4 lat od dnia zakonczenia postgpowania
o udzielenie zamoéwienia, a jezeli czas trwania umowy przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje
caly czas trwania umowy;
6) obowiazek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana dotyczacych jest
wymogiem ustawowym okreslonym w przepisach ustawy Pzp, zwigzanym z udzialem w postepowaniu
o udzielenie zamoéwienia publicznego; konsekwencje niepodania okreslonych danych wynikaja z ustawy Pzp;
7)  wodniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie beda podejmowane w sposdb zautomatyzowany,
stosowanie do art. 22 RODO;
8) posiada Pani/Pan:
a) na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych;
b) na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych’
c) na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania danych osobowych
z zastrzezeniem przypadkdéw, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODGO;
d) prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, ze
przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy RODO;
9) nie przystuguje Pani/Panu:
a) wzwiazku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunigcia danych osobowych;
b) prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;
¢) na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz podstawa prawna
przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO.
STAROSTA
/-/ mgr Andrzej Nowicki
Zataczniki:

- Formularz ofertowy — zaltacznik nr 1

- Formularz cenowy — zatacznik nr 2

- Opis przedmiotu zamoéwienia — zatacznik nr 3
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Zatgcznik nr 1

(pieczec¢ adresowa firmy Wykonawcy)

FORMULARZ OFERTOWY

W nawiazaniu do zapytania ofertowego nr Or.272.1.27.2021, ktérego przedmiotem jest swiadczenie
powszechnych ustlug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym, w zakresie przyjmowania,
przemieszczania i doreczania przesylek pocztowych oraz ich ewentualnych zwrotéw, w rozumieniu ustawy

Prawo Pocztowe, oferujemy realizacje przedmiotu zamoéwienia za:

cene brutto .......ccceeeiinenen... seeeenee eeteessesseessesaeesteestesteesterstesatesaess aesesree sasesnesstesatesaessaesesaeeressenseenasassessesnassnassaasaassaassas LT

3 (01702 41 LIPS

COINE TIELEO ... ettt it eie ettt ettt ctee et et stes e ae ettt et stenstas et stessaneases 2aeases et esensens et stessensaresnsessesessennnessessessesesnssnnssessessans Z1

Zobowiazujemy si¢ do wykonania zamoéwienia zgodnie z wymogami okreslonymi w Opisie przedmiotu

zamoOwienia.

1. Oswiadczamy, ze uwazamy si¢ za zwiazanych niniejsza oferta na czas wskazany w zapytaniu ofertowym.
2. W przypadku przyznania nam zamdwienia, zobowigzujemy si¢ do zawarcia umowy w miejscu i terminie

wskazanym przez Zamawiajacego.

Miejsce i data .o e

(podpis osoby upowaznionej do reprezentowania Wykonawey)



Zatgcznik nr 3
Opis przedmiotu zamodéwienia

1. Przedmiotem zamoéwienia jest Swiadczenie powszechnych ustug pocztowych w obrocie krajowym
i zagranicznym, w zakresie przyjmowania, przemieszczania i doreczania przesytek pocztowych w obrocie
krajowym i zagranicznym oraz ich ewentualnych zwrotéw, w rozumieniu ustawy Prawo Pocztowe z dnia
23 listopada 2012 r.

2. Przez przesylki pocztowe, bedace przedmiotem zamdéwienia rozumie sie przesylki listowe o wadze do
2000g.

a) zwykle - przesylka nie rejestrowana nie bedaca przesytka najszybszej kategorii,

b) zwykle priorytetowe - przesylka nie rejestrowana listowa najszybszej kategorii,

c) polecone - przesylka rejestrowana bedaca przesytka listowa przemieszczang i doreczana w sposob
zabezpieczajacy ja przed utrata, ubytkiem zawartosci lub uszkodzeniem,

d) polecone priorytetowe - przesyltka rejestrowana najszybszej kategorii,

e) polecone ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru (ZPO) - przesytka przyjeta za potwierdzeniem nadania
i doreczona za pokwitowaniem odbioru,

f)  polecone priorytetowe ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru (ZPO) — przesytka najszybszej kategorii
przyjeta za potwierdzeniem nadania i dorgczona za pokwitowaniem odbioru.

Wymiary przesylek listowych wynosza:
Maksimum: suma dtugosci, szerokosci i wysokosci — 900 mm, przy czym najwiekszy z tych wymiaréw
(dtugos¢) nie moze przekroczy¢ 600 mm,
Minimum: wymiary strony adresowej nie moga by¢ mniejsze niz 90 x 140 mm.

Wymiary przesytek listowych nadawanych w formie rulonu wynosza:
Maksimum: suma dtugosci plus podwojna srednica — 1040 mm, przy czym najwiekszy wymiar (dtugosc)
nie moze przekroczy¢ 900 mm,
Minimum: suma dtugosci plus podwodjna $rednica — 170 mm, przy czym najwiekszy wymiar (dtugos¢) nie
moze by¢ mniejszy niz 100 mm.

FORMAT S to przesyltki o wymiarach:
MINIMUM - wymiary strony adresowej nie moga by¢ mniejsze niz 90 x 140 mm,
MAKSIMUM - Zaden z wymiardéw nie moze przekroczy¢: wysokos¢ 20 mm, dtugos¢ 230 mm, szerokos¢
160 mm.

FORMAT M to przesytki o wymiarach:
MINIMUM wymiary strony adresowej nie moga by¢ mniejsze niz 90 x 140 mm,
MAKSIMUM - zaden z wymiardéw nie moze przekroczy¢: wysokos$é 20 mm, diugos¢ 325 mm, szerokos¢
230 mm.

FORMAT L to przesytki o wymiarach:
MINIMUM - wymiary strony adresowej nie moga by¢ mniejsze niz 90 x 140 mm,
MAKSIMUM - suma dtugosci, szerokosci i wysokosci 900 mm, przy czym najwigekszy z tych wymiaréw
(dtugos¢) nie moze przekroczy¢ 600 mm.

Wszystkie wymiary przyjmuje sie z tolerancjg +/- 2 mm.

3. Przez paczki pocztowe, bedace przedmiotem zamdwienia rozumie si¢ paczki pocztowe o wadze do 10.000 g
(Gabaryt AiB):
a) zwykle - paczki nie bedace paczkami najszybszej kategorii,
b) priorytetowe - paczki najszybszej kategorii,
c) zzadeklarowana wartoscig - przesytki rejestrowane nie bedace przesytkami najszybszej kategorii z
zadeklarowang wartoscig,
d) ze zwrotnym poswiadczeniem odbiory,
Gabaryt A - to przesytka o wymiarach:
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Minimum - wymiary strony adresowej nie moga by¢ mniejsze niz 90 x 140 mm,

Maksimum - zaden z wymiaréw nie moze przekroczy¢ dtugosci 600 mm, szerokosci 500 mm, wysokosci
300mm.

Gabaryt B - to przesytka o wymiarach:

Minimum - jesli cho¢ jeden z wymiaréw przekracza diugosé 600 mm lub szerokos¢ 500 mm lub wysokosci
300 mm,

Maksimum - suma dlugosci i najwigkszego obwodu mierzonego w innym kierunku niz dtugos¢ - 3000 mm,
przy czym najwigkszy wymiar nie moze przekroczy¢ 1500 mm.

Termin doreczania nastepujacych przesytek pocztowych nie moze by¢ dtuzszy niz:

Czas doreczania przesylek rejestrowanych na terenie kraju musi wynosi¢:

a) do 4 dni roboczych dla przesylki pocztowej nie bedacej przesytka najszybszej kategorii (ekonomiczne),

b) do 2 dni roboczych dla przesytki pocztowej bedacej przesytka najszybszej kategorii (priorytetowa).

Przyjecie przesytek do obrotu pocztowego przez Wykonawce bedzie kazdorazowo dokumentowane

pieczecia, podpisem i data w ksiazce nadawczej (dla przesylek rejestrowanych) oraz na zestawieniu

iloSciowym  przesylek nierejestrowanych. Wzoér ksigzki nadawczej zostanie przedstawiony

Zamawiajacemu przez Wykonawce w dniu zawarcia umowy i stanowi¢ bedzie zatacznik do umowy.

Wykonawca zobowiazuje si¢ do przekazania Zamawiajacemu oznaczen przesylek rejestrowanych

i priorytetowych.

Zamawiajacy zobowiazuje sie do umieszczania na przesylce listowej lub paczce nazwy odbiorcy wraz

z jego adresem (podany jednoczesnie w pocztowej ksiazce nadawczej), okreslajac rodzaj przesytki (zwykla,

polecona, priorytet czy ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru — ZPO), umieszczania na stronie adresowej

kazdej nadawanej przesytki nadruku (pieczatki) okreslajacej pelna nazwe Zamawiajacego oraz naniesienia
znaku optaty uzgodnionego z Wykonawca.

Zamawiajacy zobowiazuje sie do wlasciwego przygotowania przesytek oraz sporzadzania zestawien dla

przesytek.

Zamawiajacy zobowiazuje si¢ do nadawania przesylek w stanie uporzadkowanym, przez co nalezy

rozumiec:

a) dla przesytek rejestrowanych - wpisanie kazdej przesytki do pocztowej ksigzki nadawczej w dwoéch
egzemplarzach, z ktorych oryginal bedzie przeznaczony dla Wykonawcy w celach rozliczeniowych,
a kopia stanowi¢ bedzie dla Zamawiajacego potwierdzenie nadania danej partii przesytek,

b) dla przesylek zwyklych - zestawienie ilosciowe przesylek wg poszczegdlnych kategorii wagowych
sporzadzone dla celéw rozliczeniowych w dwoch egzemplarzach, z ktérych oryginal bedzie
przeznaczony dla Wykonawcy w celach rozliczeniowych, a kopia stanowi¢ bedzie dla Zamawiajacego
potwierdzenie nadania danej partii przesytek.

Zamawiajacy jest odpowiedzialny za nadawanie przesylek listowych i paczek w stanie umozliwiajacym
Wykonawcy doreczenie bez ubytku i uszkodzenia do miejsca zgodnie z adresem przeznaczenia.
Opakowanie przesytek listowych stanowi koperta Zamawiajacego, odpowiednio zabezpieczona.
Opakowanie paczki powinno stanowi¢ zabezpieczenie przed dostepem do zawarto$ci oraz aby
uniemozliwiato uszkodzenie przesylki w czasie przemieszczania.
Nadanie przesylek objetych przedmiotem zamdwienia nastepowaé bedzie zgodnie z regulaminem
Wykonawcy, o ile nadanie przesytek objetych przedmiotem zamoéwienia nastegpowac bedzie w dniu ich
odbioru przez Wykonawce od Zamawiajacego.
Wykonawca bedzie doreczal do siedziby Zamawiajacego pokwitowane przez adresata potwierdzenie
odbioru niezwlocznie po dokonaniu doreczenia przesytki.
Wykonawca bedzie przedkladal Zamawiajacemu potwierdzenie nadania listu poleconego przez
Zamawiajacego, w terminie maksymalnie dwoch dni od jego nadania.
W przypadku nieobecnosci adresata, przedstawiciel Wykonawcy pozostawia zawiadomienie (pierwsze
awizo) o probie dostarczenia przesytki ze wskazaniem gdzie i kiedy adresat moze odebrac list lub
przesytke. Termin do odbioru przesylki przez adresata wynosi 14 dni roboczych liczonych od dnia
nastepnego po dniu pozostawienia pierwszego awizo, w tym terminie przesylka jest ,awizowana”
dwukrotnie. Po uptywie terminu odbioru, przesytka zwracana jest Zamawiajacemu wraz z podaniem
przyczyny nie odebrania przez adresata.
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Wykonawca zobowiazany jest do dostarczania bezptatnie Zamawiajacemu drukéw zwrotnego

potwierdzenia odbioru dla przesytek krajowych i zagranicznych, z zastrzezeniem, ze w odniesieniu do

przesytek nadawanych i doreczanych na podstawie ustawy Ordynacja podatkowa, Kodeks postepowania
administracyjnego, Kodeks postepowania cywilnego Zamawiajacy bedzie korzystat z wlasnych drukow
zwrotnego potwierdzenia odbioru wedlug wzoru uzgodnionego z wykonawca.

W przypadku utraty, ubytku, uszkodzenia przesyltki, badz niewykonania lub nienalezytego wykonania

przedmiotu zamodwienia Wykonawca zaptaci Zamawiajacemu nalezne odszkodowanie, zgodnie

z przepisami rozdziatu 8 ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (Dz. U. z 2020 r. poz. 1041)

ina podstawie umowy.

Zamawiajacy wymaga, aby potwierdzenie nadania przesylki rejestrowanej wydanej przez Wykonawce

miata moc dokumentu urzedowego.

Wykonawca oblicza ceng oferty w oparciu o informacje zawarte w niniejszym zapytaniu ofertowym oraz

wypelniajac formularz cenowy stanowiacy zatacznik nr 2 do zapytania ofertowego. Ilos¢ i rodzaje

przesytek pocztowych podane w formularzu ofertowym zostaly przyjete orientacyjnie, wytacznie w celu
wyliczenia ceny oferty i nie stanowi ze strony zamawiajacego zobowiazania do nadania przesytek

w podanych ilosciach w okresie obowiazywania umowy. Rzeczywista ilo§¢ przesylek pocztowych bedzie

wynikata z faktycznych potrzeb Zamawiajagcego w tym zakresie. Wykonawcy przystugiwac bedzie

wynagrodzenie ustalone na podstawie cen jednostkowych brutto zaoferowanych przez Wykonawce

w formularzu ofertowym wedlug rzeczywistych iloSci przesylek i zwrotow oraz faktycznie

zrealizowanych ustug w okresie rozliczeniowym. Kazda z ustug wskazanych w tabeli formularza

ofertowego musi by¢ dostepna dla Zamawiajacego.

Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ dokonania zmiany postanowien zawartej umowy w stosunku do

tresci oferty, na podstawie ktdérej dokonano wyboru Wykonawcy, w przypadku:

a) ustawowej zmiany stawek podatkowych (VAT) w okresie obowigzywania umowy; jezeli w trakcie
obowigzywania umowy nastapi zmiana w zakresie podatku od towardéw i ustug, Zamawiajacy, po
uprzednim pisemnym zawiadomieniu ze strony Wykonawcy o zaistnieniu tego zdarzenia, zobowiazuje
sie do uiszczenia optaty powiekszonej o podatek od towardéw i ustug wedtug stawki obowigzujacej na
dzien wystawienia faktury VAT;

b) zmiany ,cen jednostkowych brutto” w poszczegélnych pozycjach wpisanych przez Wykonawce
w Formularzu cenowym (stanowiacym zatacznik do umowy) w sytuacji spowodowanej zmianami tych
cen w sposob dopuszczony przez Prawo pocztowe; jezeli w trakcie obowigzywania umowy nastapi
zmiana w zakresie cen jednostkowych poszczegdlnych ustug, Zamawiajacy, po uprzednim pisemnym
zawiadomieniu ze strony Wykonawcy o zaistnieniu tego zdarzenia, zobowiazuje sie do uiszczenia
optaty za swiadczone ustugi w wysokosci obowigzujacej na dzien wystawienia faktury VAT

Wykonawca musi uwzgledni¢ w cenie oferty wszystkie koszty niezbedne dla prawidtowego i pelnego

wykonania zamoéwienia oraz wszelkie optaty i podatki wynikajace z obowigzujacych przepisow.

Rozliczanie naleznosci za wykonane ustugi pocztowe odbywa¢ sie bedzie miesiecznie. Kazda

z wystawionych co miesiac faktur bedzie zawiera¢ miesieczng optate za ustugi pocztowe, ktorej wartos¢

bedzie zgodna z kwota zamieszczona w formularzu ofertowym.

Zamawiajacy wymaga, aby Wykonawca dysponowat placéwka nadawcza w miejscowosci, w ktdrej

znajduje sie¢ siedziba Zamawiajacego.

Zamawiajacy wymaga, aby placowki pocztowe spetnialy nastepujace warunki:

a) byty czynne co najmniej we wszystkie dni robocze, z wyjatkiem dni ustawowo wolnych od pracy,

b) byly oznaczone w sposob widoczny ,szyldem” z nazwa badz logo Wykonawcy, umieszczone
w obrebie witryny jednoznacznie wskazujagcym na jednostke Wykonawcy.

c) placéwki pocztowe znajdujace sie w lokalu, w ktérym prowadzona jest inna dziatalnos¢ gospodarcza,
musza posiada¢ wyodrebnione stanowisko obstugi klientéw w zakresie ustug pocztowych oznakowane
w sposob widoczny nazwa oraz logo Wykonawcy.

Wykonawca zobowiazany jest ,udostepni¢” Zamawiajacemu narzedzie pozwalajace na ,sledzenie”

przesylek rejestrowanych. Zamawiajacy musi mie¢ mozliwo$¢ sprawdzenia statusu tych przesylek,

a w tym w szczegdlnosci dat ich doreczenia.



