UCHWALA NR 109/83/2020
ZARZADU POWIATU W PISZU
z dnia 22 grudnia 2020 r.

w sprawie zmiany Uchwaly Nr 109/73/2016 Zarzadu Powiatu w Piszu z dnia 20 grudnia
2016 r. w sprawie centralizacji rozliczen podatku od towarow i ustug w Powiecie Piskim

Na podstawie art. 32 ust. 1 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. 0 samorzadzie powiatowym
(tj. Dz. U. 2020 poz. 920) oraz na podstawie ustawy z dnia 5 wrze$nia 2016 r. o szczegdlnych
zasadach rozliczen podatku od towardw i ustug oraz dokonywania zwrotu $rodkéw publicznych
przeznaczonych na realizacj¢ projektow finansowanych z udzialem $rodkéw pochodzacych
zbudzetu Unii Europejskiej lub od panstw cztonkowskich Europejskiego Porozumienia
o Wolnym Handlu przez jednostki samorzadu terytorialnego (tj. Dz. U. 2018 poz. 280)
uchwala si¢ co nastepuje:

§1
Zatgcznik nr 3 do Uchwaty Nr 109/73/2016 Zarzadu Powiatu w Piszu z dnia 20 grudnia 2016 r.
w sprawie centralizacji rozliczen podatku od towardéw i uslug w Powiecie Piskim otrzymuje
brzmienie jak w Zatgczniku nr 1 do niniejszej uchwaty.

§2

Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjgcia.
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Zalacznik nr 1

do Uchwaly nr 109/83/2020
Zarzadu Powiatu w Piszu
z dnia 22 grudnia 2020 r.

Procedura realizacji zobowigzania podatkowego w podatku od towaréw i ustug
w Powiecie Piskim i powiatowych jednostkach budzetowych

Ewidencja sprzedazy VAT

Wystawienie faktury jako dokumentu potwierdzajacego dokonanie dostawy towaru lub
wykonanie ustugi powinno wynika¢ z umowy lub innego dokumentu zawartego w ramach
prowadzonej dziatalnosci.

Do wystawiania faktur zobowigzani sg wyznaczeni pracownicy Starostwa Powiatowego
w Piszu oraz wyznaczeni przez dyrektoréw powiatowych jednostek budzetowych,
pracownicy tych jednostek, w ramach zakresu wykonywanych obowigzkow.

Wszystkie faktury winny by¢ wystawiane komputerowo.

Faktury wystawia si¢ co najmniej w dwdch egzemplarzach.

Wystawiane przez powiatowe jednostki budzetowe faktury powinny by¢ numerowane
chronologicznie, odr¢bnie dla kazdego roku kalendarzowego, wedlug schematu: numer

faktury/symbol Jednostki/miesigc/rok. Wyznacza si¢ nastgpujace symbole jednostek:
SP Starostwo Powiatowe w Piszu

PCPR —  Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Piszu

PZD —  Powiatowy Zarzad Drog w Piszu

PZEAS —  Powiatowy Zesp6t Ekonomiczno-Administracyjny Szkot i Placowek w Piszu

LO — I Liceum Ogolnoksztalcgce im. Bojownikow o Polskos¢ Mazur w Piszu

7Sp — II Liceum Ogolnoksztatcace w Piszu

YAV —  Zespol Szkot Zawodowych z Bibliotekg Pedagogiczng w Piszu

ZPKU —  Zespot Placowek Ksztalcenia Ustawicznego w Piszu

7S50 —  Zespot Szkot Ogodlnoksztatcaeych w Orzyszu

ZSBP —  Zespot Szkot Nr 1 w Bialej Piskiej

ZSL —  Zespot Szkot Lesnych w Rucianem-Nidzie

SOSW —  Specjalny O$rodek Szkolno-Wychowawcezy im. dr. Wiadystawa Klementowskiego
w Lupkach

PPPP —  Powiatowa Poradnia Psychologiczno-Pedagogiczna w Piszu

PMOS —  Powiatowy Migdzyszkolny Osrodek Sportowy w Piszu

Wystawiane przez powiatowe jednostki budzetowe faktury korygujace i faktury

wewnetrzne powinny by¢ numerowane odrgbnie, z zachowaniem zasad wskazanych

powyzej.

Wystawiane przez powiatowe jednostki budzetowe faktury dokumentujace sprzedaz winny

wskazywac jako:

a) sprzedawce: Powiat Piski, ul. Warszawska 1, 12-200 Pisz, NIP: 8491503423,

b) wystawce: Nazwa, adres i numer rachunku bankowego powiatowej jednostki
budzetowe;j.

Podpis nabywcy nie jest wymagany na fakturze. Nie istnieje rowniez koniecznos¢ sktadania

przez nabywce oswiadczenia o zgodzie na wystawienie faktury bez jego podpisu. Jednak

ze wzgledu na ewentualng koniecznos$é¢ sadowego dochodzenia roszczen w pdézniejszym

terminie wskazane jest, dla celow dowodowych, posiadanie potwierdzenia odbioru faktury.

Prawidlowo wystawione i zatwierdzone faktury stanowia podstaweg ujecia sprzedazy

w ksiggach rachunkowych oraz ewidencji sprzedazy powiatowych jednostek budzetowych.

W przypadku trudnosci w ustaleniu wlasciwego grupowania towaru lub ustugi wedlug

Nomenklatury Scalonej (CN), Polskiej Klasyfikacji Obiektow Budowlanych (PKOB) badz
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Polskiej Klasyfikacji Wyrobéw i Ustug (PKWiU) oraz stawki podatku VAT, powiatowe
jednostki budzetowe powinny zwrdci¢ si¢ do Powiatu Piskiego z pisemng prosbg o
wystgpienie do Dyrektora Krajowej Informacji Skarbowej o wydanie Wigzacej Informacji
Stawkowej celem ustalenia wlasciwego grupowania i stawki podatku VAT. W pismie tym
jednostki zobowigzane sa do opisania stanu faktycznego oraz zalgczenia dokumentacji
danej sprawy, np. umowy.

W przypadku watpliwosci, co do zaistniatego stanu faktycznego lub zdarzenia przysziego,
ktore moga rodzi¢ okreslone konsekwencje w sferze prawa podatkowego powiatowe
jednostki budzetowe powinny zwréci¢ si¢ do Powiatu Piskiego z pisemng prosba
o wystgpienie do Dyrektora Krajowej Informacji Skarbowej o wydanie interpretacji
indywidualnej. W pi$mie tym jednostki zobowigzane sg do opisania stanu faktycznego oraz
zalgczenia dokumentacji danej sprawy, np. umowy.

Ewidencja zakupu VAT

Otrzymane przez powiatowe jednostki budzetowe faktury dokumentujgce zakup winny

wskazywac jako:
a) nabywce: Powiat Piski, ul. Warszawska 1, 12-200 Pisz, NIP: 8491503423,
b) odbiorce/ptatnika: Nazwa i adres powiatowej jednostki budzetowe;j.

. Faktury zakupu przekazywane sa do powiatowych jednostek budzetowych zgodnie

z procedurami okre$lonymi w danej jednostce. Faktury te powinny zawiera¢ pieczgc
potwierdzajacg dat¢ wptywu do powiatowej jednostki budzetowe;.

Wszystkie faktury zakupu powinny by¢ zatwierdzone, zgodnie z zasadami okreslonymi dla
danej jednostki budzetowe;.

Podatek VAT naliczony wynikajacy z prawidlowo wystawionych faktur, w przypadku
istnienia zwiazku dokonanych zakupow ze sprzedaza opodatkowang, winien by¢ ujety
w ewidencji zakupu powiatowych jednostek budzetowych.

Czgstkowe Jednolite Pliki Kontrolne JPK_V'7

. Powiatowe jednostki budzetowe zobowigzane sa do prowadzenia stosownych ewidencji dla

potrzeb rozliczania podatku VAT, a w przypadku jednostek oswiatowych ewidencje te
prowadzi Powiatowy Zespot Ekonomiczno-Administracyjny Szkét i Placowek w Piszu.

. Ewidencja sprzedazy i zakupu w podziale na poszczegdlne miesigce prowadzona jest

w programie ROZRACHUNKI.

Ewidencje dla potrzeb rozliczania podatku VAT powinny by¢ prowadzone tak, aby
umozliwialy prawidlowe sporzadzenie Jednolitego Pliku Kontrolnego JPK_V7, to jest
z uwzglednieniem prawidtowego okreslenia momentu powstania obowigzku podatkowego.
Czastkowe Jednolite Pliki Kontrolne JPK_V7 winny by¢ sporzadzane zgodnie
z Rozporzadzeniem Ministra Finanséw, Inwestycji i Rozwoju z dnia 15 pazdziernika
2019 r. w sprawie szczegdtowego zakresu danych zawartych w deklaracjach podatkowych
i w ewidencji w zakresie podatku od towaréw i ustug (Dz.U. 2019 poz. 1988 z pdzn. zm.).
Powiatowe jednostki budzetowe zobowigzane s3 do sporzadzania i przesylania
czastkowego Jednolitego Pliku Kontrolnego JPK_V7 w formie papierowe;j i elektronicznej
nie p6zniej niz do 15 dnia miesigca nastgpujacego po miesigcu rozliczeniowym.
Czastkowe Jednolite Pliki Kontrolne JPK_V7 w przypadku jednostek oswiatowych
sa sporzadzane i przesytane w formie papierowej i elektronicznej nie pozniej niz do 15 dnia
miesiaca nastepujgcego po miesigcu rozliczeniowym przez jednostke obstugujaca, to jest
Powiatowy Zespdét Ekonomiczno-Administracyjny Szkot i Placowek w Piszu.

Powiatowe jednostki budzetowe nieposiadajgce w danym miesigcu sprzedazy
opodatkowanej jak réwniez zakupéw od ktorych podatek VAT podlegatby odliczeniu,
zobowiazane s3 do wprowadzenia do programu ROZRACHUNKI zerowych ewidencji
sprzedazy i zakupu oraz czastkowych Jednolitych Plikow Kontrolnych JPK_V7.
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Czastkowe Jednolite Pliki Kontrolne JPK V7 winny by¢ zatwierdzone przez gidwnych
ksiggowych i dyrektorow powiatowych jednostek budzetowych, a w przypadku jednostek
o$wiatowych przez gldwnego ksiggowego i dyrektora Powiatowego Zespolu
Ekonomiczno-Administracyjnego Szkot i Placowek w Piszu.
Nie dokonuje si¢ zaokraglen kwot wykazywanych w czastkowych Jednolitych Plikach
Kontrolnych JPK_V7.
W przypadku, gdy z czastkowego Jednolitego Pliku Kontrolnego JPK_V7 wynika kwota
podatku do zaplaty, powiatowe jednostki budzetowe przekazujg nalezny podatek
z rachunkéw VAT przypisanych tym jednostkom na rachunek VAT Powiatu Piskiego nr 72
9364 0000 2002 0840 0015 0141 (w przypadku posiadania wystarczajacych srodkow na
tym rachunku) badz zrachunkéw rozliczeniowych tych jednostek na rachunek
rozliczeniowy Powiatu Piskiego nr 14 9364 0000 2002 0840 0015 0118, do 15 dnia
miesigca nastgpujgcego po miesigeu rozliczeniowym.
Po przekazaniu czagstkowych Jednolitych Plikéw Kontrolnych JPK_V7, w przypadku
stwierdzenia nieprawidlowoéci lub zaistnienia innych okolicznosci skutkujgcych
koniecznoscia dokonania korekty ewidencji sprzedazy, ewidencji zakupu i Jednolitego
Pliku Kontrolnego JPK_V7 za dany miesiac, nalezy zglosi¢ t¢ okolicznos¢ do Skarbnika
lub upowaznionego pracownika Wydziatu Finansowego Starostwa Powiatowego w Piszu,
sporzadzi¢ niezb¢dne korekty czastkowych Jednolitych Plikow Kontrolnych JPK V7,
przekaza¢ korekty do Powiatu Piskiego.
Gléwni ksiegowi oraz dyrektorzy powiatowych jednostek budzetowych ponosza
odpowiedzialno$¢ karno-skarbowg za prawidlowe, rzetelne i terminowe:
a) prowadzenie ewidencji dla potrzeb rozliczania podatku od towarow i ustug,
b) sporzadzanie czastkowego Jednolitego Pliku Kontrolnego JPK V7 (lub korekty)
za dany okres rozliczeniowy,
¢) przekazywanie srodkéw finansowych na zaplatg naleznego podatku VAT.
W przypadku jednostek o$wiatowych za czynnosci okreslone w punkcie 27 podpunkcie a,
b, ¢ odpowiedzialno$¢ karno-skarbowa ponosi gtéwny ksiegowy i dyrektor Powiatowego
Zespotu Ekonomiczno-Administracyjnego Szkot i Placowek w Piszu. Dyrektorzy jednostek
o$wiatowych ponoszg odpowiedzialno$¢ za czynnosci zwigzane z wystawianiem faktur
oraz za prawidlowe, kompletne i rzetelne opisywanie faktur dla celow rozliczania podatku
VAT.
Zobowigzuje si¢ dyrektorow powiatowych jednostek budzetowych do Scistego
przestrzegania postanowien niniejszej procedury oraz uwzglgdnienia jej zapisow w polityce
rachunkowos$ci danej jednostki. Nieprzestrzeganie postanowien instrukcji stanowi
naruszenie obowigzkow stuzbowych.

Zbiorczy Jednolity Plik Kontrolny JPK_V7

W oparciu o czgstkowe Jednolite Pliki Kontrolne JPK_V7 przekazywane przez jednostki
budzetowe objete wspdlnym rozliczeniem podatku od towaréw i ustug w Powiecie Piskim,
upowazniony pracownik Wydzialu Finansowego Starostwa Powiatowego w Piszu
sporzadza zbiorczy Jednolity Plik Kontrolny JPK_V7 Powiatu Piskiego w programie
ZBIORCZY VAT.

Zbiorczy Jednolity Plik Kontrolny JPK_V7 uwzglgdnia dane wykazane w czgstkowych
Jednolitych Plikach Kontrolnych JPK_V7 sporzadzonych przez powiatowe jednostki
budzetowe.

Powiat Piski sktada we wiaciwym urzg¢dzie skarbowym zbiorczy Jednolity Plik Kontrolny
JPK_V7 wszystkich powiatowych jednostek budzetowych wymienionych w Zataczniku nr
1 do Uchwaty Nr 109/73/2016 Zarzadu Powiatu w Piszu z dnia 20 grudnia 2016 r. w sprawie
centralizacji rozliczen podatku od towaréw i ustug w Powiecie Piskim.
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Urzedem skarbowym wilasciwym do rozliczania podatku od towaréw i ustug Powiatu
Piskiego i powiatowych jednostek budzetowych jest Urzad Skarbowy w Piszu z siedziba
przy ul. Okopowej 2, 12-200 Pisz.

Zbiorczy Jednolity Plik Kontrolny JPK_V7 podpisany przez upowaznionego pracownika
Wydzialu Finansowego Starostwa Powiatowego w Piszu przekazywany jest do wlasciwego
Urzedu Skarbowego w formie elektronicznej, za okresy miesigczne, w terminie do 25 dnia
miesigca nastepujacego po miesigcu rozliczeniowym. Kopia zbiorczego Jednolitego Pliku
Kontrolnego JPK_V7 w wersji papierowej pozostaje w dokumentacji prowadzonej przez
Starostwo Powiatowe w Piszu.

Kwota podatku do zaptaty wynikajaca ze zbiorczego Jednolitego Pliku Kontrolnego
JPK V7 stanowi zobowiazanie podatkowe Powiatu Piskiego w stosunku do Urzgdu
Skarbowego. Zaptaty kwoty wynikajacej ze zbiorczego Jednolitego Pliku Kontrolnego
JPK V7 dokonuje si¢ jednym zbiorczym przelewem, w terminie do 25 dnia miesigca
nastepujgcego po miesigcu rozliczeniowym.

Wplaty podatku wynikajacego ze zbiorczego Jednolitego Pliku Kontrolnego JPK_V7
dokonuje Powiat Piski, jednym przelewem, na indywidualny rachunek podatkowy Powiatu
Piskiego stuzgcy do wplat VAT do urzgdu skarbowego o nr 63 1010 0071 2222 8491 5034
2300.




