ZARZADZENIE Nr 52/2018

Starosty Piskiego z dnia 28 grudnia 2018 r.

w sprawie Regulaminu udzielania zamoéwien publicznych w Starostwie Powiatowym w Piszu,
ktorych warto$¢ przekracza wyrazona w zlotych rownowartoéé kwoty okreslonej
w art. 4 pkt 8 ustawy Prawo zamowien publicznych

Na podstawie art. 34 ust. 1 ustawy z 5 czerwca 1998r. o samorzadzie powiatowym (Dz. U. z 2018r.
poz. 995 ze zm.), w celu zapewnienia wlasciwego wykonywania przepisow ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r.

Prawo zamoéwien publicznych (Dz. U. z 2018 poz. 1986 ze zm.) zarzadzam, co nastepuje:

§1
Zamowienia publiczne udzielane w Starostwie Powiatowym w Piszu, zwanym dalej Starostwem, koordynuje,
przygotowuje i przeprowadza Wydzial Organizacyjny lub komisja przetargowa lub koordynator projektow
nieinwestycyjnych.

§2
Szczegolowa procedure udzielania zamowien publicznych w Starostwie Powiatowym w Piszu, ktérych
wartos¢ przekracza wyrazona w zlotych rownowartos¢ kwoty okreslonej w art. 4 pkt 8 ustawy Pzp okresla
Regulamin udzielania zamowien publicznych w Starostwie Powiatowym w Piszu, ktorych wartos¢
przekracza wyrazona w zlotych réownowartos¢ kwoty okreslonej w art. 4 pkt 8 ustawy Prawo zamoéwien
publicznych, stanowiacy zatacznik do niniejszego zarzadzenia.

§3
Postepowania rozpoczete i niezakorczone podpisaniem umowy do dnia wejscia w Zycie niniejszego
zarzadzenia, tocza si¢ wedtug dotychczasowych zasad.

§4
Traci moc Zarzadzenie Nr 74/2013 Starosty Piskiego z dnia 31 grudnia 2013r. w sprawie Regulaminu
udzielania zamowien publicznych w Starostwie Powiatowym w Piszu, ktorych wartos¢ przekracza wyrazona
w zlotych réwnowartos¢ kwoty okreslonej w art. 4 pkt 8 ustawy Prawo zamoéwien publicznych.

§5

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




* Zalgeznik Nr 1
do Zarzqdzenia Nr 52/2018

Starosty Piskiego
z dnia 28 grudnia 2018r.

REGULAMIN
udzielania zaméwien publicznych w Starostwie Powiatowym w Piszu, ktérych wartos¢
przekracza wyrazona w zlotych rownowartos¢ kwoty okreslonej
w art. 4 pkt 8 ustawy Prawo zamoéwien publicznych

§1

Regulaminu udzielania zamdéwienn publicznych w Starostwie Powiatowym w Piszu, ktérych wartosc

przekracza wyrazona w zlotych réwnowartoé¢ kwoty okreslonej w art. 4 pkt 8 ustawy Prawo zaméwien

publicznych, zwany dalej ,Regulaminem”, okre$la procedury postgpowania przy przygotowaniu

i przeprowadzeniu zaméwien publicznych w Starostwie Powiatowym w Piszu.

§2

Ilekro¢ w regulaminie jest mowa o:

)

3)
4)
5)

7)

Pzp - nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zaméwien publicznych (Dz. U.
z 2018 r. poz. 1986 z pdzn. zm.),

Starostwie - nalezy przez to rozumiec Starostwo Powiatowe w Piszu;

Zamawiajacym - nalezy przez to rozumie¢ Staroste Piskiego lub Zarzad Powiatu;

Skarbniku — nalezy przez to rozumiec¢ Skarbnika Powiatu;

Naczelniku - nalezy przez to rozumie¢ Naczelnika wydziatu Starostwa wiasciwego dla danego
zaméwienia lub pracownikéw zajmujacych samodzielne stanowiska w Starostwie wiasciwych dla
danego zamo6wienia lub koordynatora projektu inwestycyjnego;

wniosku — nalezy przez to rozumie¢ wniosek o udzielenie zamoéwienia publicznego;

zamowieniach — nalezy przez to rozumie¢ zamdéwienia publiczne, o ktérych mowa w art. 2 pkt 13 Pzp.

§3

Zamowienia udzielane w Starostwie przygotowuje, koordynuje i przeprowadza Wydziat Organizacyjny

lub komisja przetargowa przy udziale Naczelnikéw lub koordynator projektéw nieinwestycyjnych.

Wydziat wlasciwy dla danego zamdwienia, planujacy udzielenie zamowienia:

1) sporzadza, zgodnie z art. 29-31 ustawy Pzp, opis przedmiotu zamowienia,

2) sporzadza uzasadnienie celowosci udzielenia zamowienia,

3) oszacowuje warto$ci zamowienia z odpowiednim uwzglednieniem, w zaleznosci od rodzaju
zamoOwienia, art. 32-35 ustawy Pzp,

4) okreéla kryteria wyboru ofert,

5) ustala warunki udziatu w postgpowaniu,

I



6) proponuje osoby, ktére z ramienia wydzialu beda uczestniczy¢ w pracach komisji przetargowej lub
osoby merytorycznie odpowiedzialne za opis przedmiotu zaméwienia oraz ewentualnych biegtych

7) przygotowuje, na podstawie ustawy, uzasadnienie wyboru trybu postgpowania,

8) opracowuje wzor umowy.

Naczelnik wtasciwy dla danego zaméwienia lub osoby wykonujace poszczegélne czynnosci, o ktorych

mowa w ust. 2 pkt 1-8, odpowiadaja za nalezyte ich wykonanie.

Wydziat wlasciwy dla danego zaméwienia, po dokonaniu czynnosci, o ktorych mowa w ust. 2:

1) wypelnia wniosek o udzielenie zaméwienia publicznego wedlug wzoru, ktéry stanowi zalacznik
nr 1 do niniejszego regulaminu oraz przygotowuje wzor umowy, ktory przekazuje do zatwierdzenia
Radcy prawnemu,

2) przekazuje wypelniony wniosek o udzielenie zamdéwienia publicznego w formie elektronicznej
i papierowej do Wydziatu Organizacyjnego, w celu zaopiniowania pod wzgledem formalnym,

3) otrzymuje w formie papierowej wniosek zaopiniowany przez Wydziat Organizacyjny,

4) przedklada zaopiniowany wniosek do zatwierdzenia przez Zamawiajacego i Skarbnika,

5) przekazuje zatwierdzony wniosek do Wydzialu Organizacyjnego.

W przypadku realizacji projektéw nieinwestycyjnych, wspéifinansowanych ze $rodkow

pozabudzetowych, procedure udzielania zamoéwienia w Starostwie rozpoczyna sie¢ z inicatywy

koordynatora projektu, ktory:

1) wypelnia wniosek o udzielenie zaméwienia publicznego wedlug wzoru, ktéry stanowi zatacznik
nr 1 do niniejszego regulaminu oraz przygotowuje wzor umowy, ktéry przekazuje do
zatwierdzenia Radcy prawnemu,

2) przekazuje wypelniony wniosek o udzielenie zaméwienia publicznego w formie papierowej do
Wydziatu Organizacyjnego, w celu zaopiniowania pod wzgledem formalnym,

3) otrzymuje w formie papierowej wniosek zaopiniowany przez Wydziat Organizacyjny,

4) przedklada zaopiniowany wniosek do zatwierdzenia przez Zamawiajacego i Skarbnika,

5) przekazuje do wiadomosci zatwierdzony wniosek do Wydziatu Organizacyjnego.

Whniosek o udzielenie zamoéwienia publicznego, o ktérym mowa w ust. 4 pkt 5 wraz z zaopiniowanym

przez Radce prawnego wzorem umowy, a takze potwierdzeniem zabezpieczenia srodkéw finansowych

na realizacje zamdwienia przekazuje si¢ do Wydziatu Organizacyjnego na co najmniej 10 dni przed

planowanym dniem wszczecia postepowania.

Wydziat Organizacyjny po otrzymaniu dokumentéw, o ktérych mowa w ust. 6:

1) wszczyna i prowadzi postepowanie zgodnie z przepisami ustawy, albo

2) przygotowuje zarzadzenie w sprawie powofania komisji przetargowej i przekazuje jej
prowadzenie postepowania, albo

3) przekazuje je stalej komisji przetargowej w celu przeprowadzenia postgpowania.

Jezeli postepowanie jest prowadzone przez Wydzial Organizacyjny:




1) pytania wykonawcow ubiegajacych sie lub zamierzajacych ubiegac sie o udzielenie zamoéwienia
dotyczace przedmiotu zamowienia sa przekazywane do Wydzialu wiasciwego dla danego
zamdwienia, ktdry przygotowuje projekt odpowiedzi i przekazuje go do Wydziatu
Organizacyjnego;

2) za badanie i ocene zlozonych ofert pod wzgledem zgodnosci z opisem przedmiotu zamowienia
odpowiada Wydziat wlasciwy dla danego zamdwienia.

9. W przypadku, gdy powolana zostanie komisja przetargowa, czynnosci, o ktérych mowa w ust. 8 pkt 1

i 2, wykonuje osoba opisujaca przedmiot zamowienia.

10. W przypadku zaméwien publicznych finansowanych ze srodkéw okreslonych w ust. 5, procedure

udzielania zamowien publicznych przeprowadza koordynator projektu.

§4

Zamoéwienia publiczne udzielane w  Starostwie Powiatowym w Piszu w ramach projektow
nieinwestycyjnych, realizowanych przez osoby lub podmioty wykonujace zadania na podstawie umowy
cywilno-prawnej podpisanej ze Starostwem Powiatowym w Piszu, reguluje odrebny regulamin udzielania

zamoOwien publicznych.
§5

Szczegdtowy tryb pracy komisji przetargowej oraz jej sktad okreslony jest odrebnym Zarzadzeniem Starosty.

§6
1. Postepowanie odwotawcze prowadzi Wydziat Organizacyjny.
2 W przypadku postepowar, o ktérych mowa w § 3 ust. 5 postgpowanie odwotawcze prowadzi
koordynator projektu.
§7
il Umowe w sprawach zaméwien publicznych podpisuje Zamawiajacy. Na umowie kontrasygnate skiada
Skarbnik.

2. Po podpisaniu umowy przez strony, Wydzial Organizacyjny przekazuje jej kopie do Wydziatu
Finansowego oraz dla Naczelnika w celu nadzorowania jej wykonania.
3. W przypadku postepowan, o ktérych mowa w § 3 ust. 5 kserokopig podpisanej umowy, zgodnie

z ust. 1, koordynator projektu przekazuje do Wydziatu Organizacyjnego i Wydziatu Finansowego.







Zatgcznik nr 1 do Regulaminu

PI8Z, i dNIAL. e ermeneesenesaens sosmanerussesse

(pieczatka Wydziatu)

T BPLAWY suscivsssmiimsuinscpmonsidssmsnasts
WNIOSEK

o udzielenie zamowienia publicznego

1. Przedmiot zamowienia (dostawa, ustuga, robota budowlana) - ..o
Przedimiotem 2amOWISTHA JOGE: oot aomimmeiasis s ismsasai ot oo isis st edisesssessss 1308 S DRSS ST RO RERIL 08 o s asrer

Nazwa wg WspSlnego Stownika ZAMOWIEIE ...eicuusissisnerivissinsisissinsisinsosassasisiassnssssqsssss soassssnssassos

Szczegdtowy opis przedmiot zaméwienia zawarto w zalaczniku nr 1 do niniejszego wniosku.

.................................................. s

(podpis osoby opisujacej przedmiot zamdwienia)

2. Uzasadnienie koniecznosci (celowosci) udzielenia zaméwienia publicznego.

3. Szacunkowa wartos¢ zamowienia:

Wartos¢ szacunkowa wynosi netto (bez VAT) ..o ZH sasdaissonamsioniommmsmstonisrcasens euro

(podstawa: Rozporzqdzenie Prezesa Rady Ministrow ,w sprawie sredniego kursu ztotego w stosunku do euro stanowigcego podstawe
przeliczenia wartosci zaméwien publicznych” (Dz. U. z 2017r. poz. 2477) kurs Euro wynosi 4,3117 zlotego)

Wartosc¢ szacunkowa (zamowienia) brutto Wynosi ..o 2w YT ovsaz s % podatku VAT)

Warto$é szacunkowa przedmiotu zamoéwienia ustalono W OParcitl 0: ......o.ccvinmniiimesmnns s

(data i podpis osoby odpowiedzialnej za szacowanie wartosci zamowienia)

4. Wybor trybu i jego uzasadnienie:
A)l WEYDIR ..oty bt
Podstawa prawna zastosowania trybu innego niz przetarg nieograniczony (ograniczony) stanowi

At s S s PRE s ustawy Prawo zamowien publicznych (j.t. Dz. U. z 2018 r. poz. 1986 ze zm.).




Wybér ww. trybu lub sposobu udzielenia zaméwienia uzasadniony jest nastepujacymi ustawowymi
PrzestanKami fAKEYCZIYINEL L...ovuuiriiuiirissieriss st a4

5. Kryteria oceny ofert:

A) oo divens B R UL T S et e B s e A s ()1 e bl o SRR e %
<) TR PUUNPRO UMM 000 - L Bt W o M0 O R S ey v - o wadze %
() SOOI RN et S s e G TR e P FL Ty —OIWALZE civsenmmnmimiaasnis %

(podpis osoby wybierajacej kryteria wyboru ofert)

6. Warunki udzialu w postgpowaniu:

a) posiadania uprawnien do wykonywania okreslonej dziatalnosci,

c) dysponowania odpowiednim potencjalem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania

zamowienia,

(podpis osoby ustalajacej warunki udziatu)

7. Projekt umowy:

Zgodnie z zalacznikiem stanowiacym zatacznik nr 2 do niniejszego wniosku.

(wzdr umowy sporzadzit: imig i nazwisko)

Propozycja 0s6b, ktére z ramienia wydziatu beda uczestniczy¢ w pracach komisji przetargowej lub o0s6b

merytorycznie odpowiedzialnych za opis przedmiotu zaméwienia oraz ewentualnych biegtych:

. sansenns sssscssssssssssscsnsannsanan ssssasssssssessssescnssesesasarersrnsans ssssssssssssssesssssssnsnttsassnsnans asasasssessssssssrssssansnsnansrniar sesessasssnsnns




Potwierdzam zasadnos¢ udzielenia zamowienia i jego zakres przedmiotowy

............................. sessscsssssannnss

(podpis Naczelnika )

Sprawdzono pod wzgledem formalnym

(data i podpis pracownika Wydziatu Organizacyjnego )

Stwierdzam zabezpieczenie finansowe na realizacje przedmiotowego celu. Wartos¢ niniejszego wniosku ujeto
w ewidencji obciazenia planie finansowym.

(podpis Skarbnika )

Zatwierdzam wniosek

(podpis Zamawiajacego)

Uwagi cztonkéw komisji ds. udzielania zaméwien publicznych:







