ZARZADZENIE Nr 14/2018
Starosty Piskiego
z dnia 25 maja 2018 r.

w sprawie regulaminu funkcjonowania monitoringu wizyjnego w obiekcie budynku
Starostwa Powiatowego w Piszu

Na podstawie art. 34 ust. 1 oraz art. 35 ust. 2 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r.
o samorzadzie powiatowym (j.t. Dz.U. 2018 ., poz. 995 z pdzn. zm.), zarzgdzam co nastepuje:

S
Wprowadzam w obiekcie Starostwa Powiatowego w Piszu regulamin funkcjonowania
monitoringu wizyjnego stanowigcy zatacznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

82,
Zobowiazuje wszystkich pracownikow samorzadowych zatrudnionych w Starostwie
Powiatowym w Piszu do zapoznania sie z trescig regulaminu.

§ 3.

Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Powiatu i Naczelnikom Wydziatow.

§4.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




Zatgcznik nr 1

do Zarzadzenia Nr 14/2018
Starosty Piskiego

z dnia 25 maja 2018 r.

Regulamin funkcjonowania monitoringu wizyjnego
w obiekcie budynku Starostwa Powiatowego w Piszu

§ 1

Regulamin okresla zasady funkcjonowania systemu monitoringu wizyjnego w obiekcie
budynku Starostwa Powiatowego w Piszu oraz jego okolicy zlokalizowanego przy ul.
Warszawskiej 1 w Piszu, w tym miejsca instalacji kamer systemu na terenie obiektu i
przylegtych placach, reguty rejestracji i zapisu informacji oraz sposob ich zabezpieczenia, a
takze mozliwosci udostepniania zgromadzonych danych o zdarzeniach.
Przez infrastrukture obiektu budynku objetg monitoringiem wizyjnym nalezy rozumiec:

1. wejscie gtéwne i hol przy gtownej klatce schodowej

2. wejscie tylne i klatkg schodowg

3. parking przed frontem budynku

4. parking z tylu za budynkiem

5. parking przy garazach.

§2
Celem monitoringu jest:

1. Zapewnienie oraz zwigkszenie bezpieczenstwa uzytkownikéw obiektu (ze
szczego6lnym uwzglednieniem pracownikéw i klientow urzedu oraz osob i mienia
znajdujacych sie na terenie obiektu).

2. Przestrzeganie bezpiecznych i higienicznych warunkéw uzytkowania obiektu, a takze
kontrola w zakresie przepisow bhp.

3. Ograniczenie zachowan nagannych, wybrykow chuliganskich, oraz innych zachowan
niepozadanych zagrazajacych zdrowiu i bezpieczenstwu uzytkownikéw obiektu.

4. Wyjasnianie sytuacji konfliktowych.

5. Ustalanie sprawcéw czynéw nagannych (zniszczenia mienia, kradzieze itp.) w
budynku urzedu i na terenach do niego bezposrednio przylegtych.

6. Ograniczanie dostepu do obiektu 0séb nieuprawnionych i niepozadanych.
7. Wyeliminowanie aktéw wandalizmu.
8. Sprawowanie nadzoru oraz kontroli przez wiasciciela.
§3
1. Monitoring funkcjonuje catodobowo.

2. Rejestracji i zapisywaniu na no$niku fizycznym podlega tylko obraz (wizja) z kamer
systemu monitoringu.

3. Nie rejestruje sie dzwigku (fonii).

4. Nagrania sg przechowywane przez okres 14 dni, po tym okresie zostajg nadpisywane
tj. kasowane i zastgpowane nowymi nagraniami.

§4
System monitoringu wizyjnego obiektu budynku Starostwa Powiatowego w Piszu sktada si¢
z:
1. O$miu kamer analogowych z wiasnym dedykowanym systemem nagrywania.
2. Szesciu kamer cyfrowych i systemu rejestrujacego i zapisujgcego obraz na nos$niku
fizycznym za poérednictwem macierzy RS 3411.



© N

Elementy systemu monitoringu wizyjnego w miare koniecznosci i mozliwosci
finansowych sg udoskonalane, wymieniane i rozszerzane.

Uzytkownicy obiektu zostali poinformowani o funkcjonowaniu w budynku i okolicach
Starostwa Powiatowego w Piszu systemu monitoringu  wizyjnego poprzez
oznakowanie stosownymi tabliczkami informacyjnymi.

§5
Cyfrowe systemy rejestrujgce i zapisujace obraz zainstalowane sg w szafie ,rack"
natomiast system analogowy posiadajacy dedykowany rekorder znajduje si¢ w
pomieszczeniu serwerowni. Oba systemy znajdujg sie wigc w zamykanym na klucz
pomieszczeniu serwerowni, wyposazonej w elektroniczny system kontroli dostepu.
Dostep do pomieszczenia serwerowni majg tylko osoby upowaznione
Zapis obrazu moze by¢ udostepniony za zgodg Starosty Piskiego na podstawie
pisemnego wniosku.
Pracownikom Starostwa w ramach czynnoéci wykonywanych w trakcie prowadzenia
postepowania wewnetrznego majacego na celu wyjasnienie okolicznosci:

e zdarzen zwigzanych z zachowaniem nagannym, wybrykami
chuliganskimi oraz innymi zachowaniami niepozadanymi zagrazajacymi
zdrowiu i bezpieczenstwu uzytkownikow obiektu,

o sytuacji konfliktowych lub zwigzanych z ustalaniem sprawcow czynow
nagannych (zniszczenia mienia, kradzieze itp.) w budynku urzedu.

Osobie fizycznej na pisemny wniosek, jezeli doszto do czynu zagrazajacego jej
zdrowiu lub mieniu.

Dane z systemu monitoringu udostepnia sie ponadto wiasciwym organom (Policji,
Prokuraturze, Sadom) w zakresie realizowania przez nie ustawowych zadan. Dane
udostepnia sie ww. podmiotom wraz z protokotem przekazania danych z systemu
monitoringu budynku na nosniku elektronicznym.

Okres przechowywania nagran wynosi 14 dni. Po tym okresie nagrania kasowane sg
automatycznie.

Osoby, ktére majg wglad w obraz zarejestrowany przez monitoring wizyjny majg
swiadomos¢ odpowiedzialnosci za ochrone danych osobowych oraz posiadajg
stosowne upowaznienie wydane przez Administratora Danych Osobowych.

Dane zawarte na noéniku fizycznym nie stanowig informacji publicznej i nie podlegaja
udostepnianiu w oparciu 0 przepisy ustawy o dostepie do informacji publicznej.
Miejscami oglgdu kamer s3:

e Pokoj informatyka nr 08 i 014.

e Serwerownia.

§6
W sprawach nieuregulowanych niniejszym regulaminem ostateczng decyzje
podejmuje Starosta Piski.
Regulamin moze ulec zmianie w zaleznoséci od zaistniatej sytuacii.
Obowiazujgce zasady wykorzystania systemu monitoringu wizyjnego wchodzg w
zycie z dniem podpisania zarzadzenia.




