Zarzadzenie Nr 11/2018
Starosty Piskiego
z dnia 22 maja 2018 r.

w sprawie zasad kontroli wydatkow dokonywanych ze Srodkéw publicznych
dotyczgcych projektu pn. ,,Zarzadzanie procesami w urzedach transgranicznych” w
ramach Programu INTERREG V-A Litwa — Polska 2014-2020

Na podstawie art. 68 i art. 69 ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych (Dz. U. z 2017 r, poz. 2077 z p6zn. zm.) zarzagdzam, co nast¢puje:

§ 1
Wstepna ocena celowosci wydatkow dokonywanych ze srodkow publicznych dotyczacych
projektu pn. , Zarzadzanie procesami w urzedach transgranicznych” w ramach Programu
INTERREG V-A Litwa — Polska 2014-2020 dokonywana jest od momentu zgloszenia przez
upowaznione osoby potrzeby, wniosku lub propozycji dokonania wydatku do momentu
podjecia stosownej decyzji przez Starost¢ lub osobg przez niego upowazniona.

§2
Wstepna ocena celowosci polega na:
- ustaleniu zwiazku pomigdzy wydatkiem a realizacja harmonogramu projektu,
- stwierdzeniu, ze zamierzone wydatki mieszcza si¢ w planie finansowym projektu,
- wyborze odpowiednich procedur przed dokonaniem wydatku, zgodnie z obowigzujacymi w
jednostce zasadami udzielania zamowien publicznych.

§3

Wstepna ocena celowosci wszystkich wydatkow zwigzanych z realizacja projektu
dokonywana jest przez menadzera projektu w porozumieniu z menadzerem finansowym.

§ 4
Wydatki ze srodkow publicznych moga by¢ ponoszone na cele i w wysokosci ustalone;
w harmonogramie.

§5
Wydatki dokonuje si¢ zgodnie z przepisami dotyczacymi poszczegdlnych rodzajow
wydatkow.

§6
Wydatki ze srodkdéw publicznych powinny by¢ dokonywane:
- w sposob celowy i oszczedny z zachowaniem zasady uzyskiwania najlepszych efektow
z danych naktadéw oraz optymalnego doboru metod i Srodkow stuzacych osiagnigciu
zatozonych celow,
- w sposob umozliwiajacy terminowa realizacj¢ zadania,
- w wysokosci i terminach wynikajacych z wcze$niej zaciagnigtych zobowigzan.

§7



Dokonywanie wydatkow nastgpuje na podstawie dokumentéw poddanych kontroli
merytorycznej, formalnej 1 rachunkowe;.

§8
Karta wzoréw podpiséw osdb zatwierdzajacych dowody ksiggowe, 0sob sprawdzajacych
dowody ksiggowe pod wzgledem merytorycznym oraz legalnosci, celowosci i gospodarnosci,
0sob sprawdzajacych dowody ksiggowe pod wzgledem formalno — rachunkowym oraz osob
dokonujacych kontroli zgodnosci operacji gospodarczych z ustawg ,Prawo Zamowien
Publicznych” stanowi zatacznik Nr 1.

§9
Do opisywania dokumentow ksiggowych stosuje si¢ nastepujace pieczecie:
a)
Sprawdzono pod wzgledem
merytorycznym
drfa- e d i POAPISE: < outhe st
b)
Zgodnie z ustawa Prawo zaméwien publicznych
ZIC A
(¢.t. Dz.U. z ......r. poz....) na podstawie art... .....
An1aL, s e podpis
c)
Sprawdzono pod wzgledem formalno — rachunkowym
(data, podpis Skarbnika Powiatu lub osoby upowaznionej)
d)

Zatwierdzam do wyplaty

(data, podpis starosty lub osoby upowaznionej)
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§ 10
Dokument bedacy podstawg wydatkowania $rodkoéw publicznych w pierwszej kolejnosci
poddawany jest kontroli merytorycznej. Kontrola merytoryczna polega na ustaleniu
rzetelno$ci danych zawartych w dokumencie, celowosci, gospodarnosci i legalno$ci operacji
gospodarczych.
Dokumenty opatrywane sg opisem uzasadniajacym celowo$¢ dokonania wydatku.

§ 11
W drugiej kolejnosci dokument poddawany jest kontroli rachunkowej, ktora polega na
ustaleniu czy dane liczbowe zawarte w dokumencie nie zawieraja btedow arytmetycznych.

§ 12
Przed zatwierdzeniem do wyptaty dokument winien by¢ poddany rowniez kontroli formalne;j,
ktorej celem jest ustalenie czy dokument zostal sporzadzony w sposob technicznie
prawidlowy oraz czy kontrola merytoryczna i rachunkowa zostala przeprowadzona przez
upowaznione osoby.

§ 13
Sprawdzenia dokumentu pod wzgl¢dem formalno — rachunkowym dokonuje menadzer
finansowy projektu.

§ 14
Zatwierdzenie do wyptaty wydatku ze srodkow publicznych dokonywane jest przez Staroste
lub upowazniong przez niego osobg.

§ 15

Wyrazem dokonania przez menadzera finansowego projektu kontroli dokumentu jest ztozenie

podpisu wraz z data.

Ztozenie podpisu przez ksiggowego projektu oznacza, ze:

> nie zglasza zastrzezen do przedstawionej przez menadzera projektu oceny prawidlowosci
operacji i jej zgodnosci z prawem,

» nie zglasza zastrzezen do kompletnosci oraz formalno — rachunkowej rzetelnosci
1 prawidtowosci dokumentéw dotyczacych tej operacji,

» zobowigzania wynikajace z operacji mieszczg si¢ w planie finansowym projektu,



» sprawdzil, ze dowod stanowiacy podstawe wyplaty srodkow publicznych zostal
zatwierdzony do wyplaty przez Starost¢ lub osobg przez niego upowazniong i nalezy
dokona¢ wyptlaty.

§ 16
Stwierdzenie nieprawidtowosci wydatkowania srodkow publicznych winno by¢ potwierdzone
na pi$mie i skierowane do Starosty.

§ 17
Menadzer finansowy projektu w razie ujawnienia nieprawidtowosci w zakresie zaciggania
zobowigzan nie mieszczacych si¢ w planie finansowym zwraca dokument menadzerowi
projektu a w razie nie usunigcia nieprawidlowosci odmawia jego podpisania i powiadamia o
tym Staroste.

§ 18
Menadzer finansowy projektu ma prawo zada¢ od menadzera projektu ustnych lub pisemnych
niezbednych informacji 1 wyjasnien, jak réwniez wgladu do dokumentéow i wyliczen
bedacych zrodlem wyjasnien i informacji.

§ 19
Menadzer finansowy projektu ma prawo wnioskowa¢ do Starosty o okreslenie trybu, wedtug
ktorego maja by¢ wykonywane przez poszczegdlnych pracownikow prace niezbedne do
zapewnienia prawidlowosci gospodarki finansowej oraz ewidencji ksiggowej, kalkulacji
kosztow i sprawozdawczos$ci finansowe;.

§ 20
Starosta w momencie otrzymania powiadomienia o nieprawidlowosciach w zakresie
wydatkowania s$rodkow podejmuje dziatania majace na celu usunigcie uchybien oraz
usprawnienie realizacji projektu w zakresie gospodarki finansowe;.

§ 21
W przypadku stwierdzenia naruszenia zasad gospodarki srodkami publicznymi Starosta —
Przewodniczacy Zarzadu z inicjatywy wiasnej lub na wniosek Skarbnika Powiatu stosuje
wobec pracownikow realizujacych projekt $rodki dyscyplinujace lub srodki finansowe,

przewidziane prawem
§ 22

Wykonanie zarzgdzenia powierza si¢ Skarbnikowi Powiatu.

§ 23
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia i obowigzuje na czas realizacji projektu

i




