OGLOSZENIE
POWIATOWEGO INSPEKTORA NADZORU BUDOWLANEGO
W PISZU
PINB-1100/1/2018

Ogtaszam nabér na wolne stanowisko w korpusie stuzby cywilnej — referenta w Powiatowym

Inspektoracie Nadzoru Budowlanego w Piszu

Wymiar etatu: 1, umowa o prace na czas okreslony/zastepstwo;

Miejsce wykonywania pracy: Pisz

Przewidywany termin zatrudnienia: 01.09.2018 r.

Wynagrodzenie zasadnicze - 2100 zi

Podstawowe zadania wykonywane na stanowisku pracy:

1/ wykonywanie czynnosci w sekretariacie PINB w Piszu;

2/ przyjmowanie i weryfikacja sktadanych do PINB innych zawiadomien o rozpoczeciu
robét budowlanych i zakonczeniu budowy, wynikajacych z Prawa budowlanego i
Kodeksu postepowania administracyjnego,

3/ sporzadzanie pism i wystgpieh wynikajgcych z polecen bezposrednio przetozonego,
4/ archiwizowanie dokumentow bedacych w zasobach PINB w Piszu,

5/ prowadzenie rejestrow i ewidencji,

6/ sporzadzanie sprawozdan statystycznych,

7/ doreczanie korespondencji na terenie miasta Pisz,

Wymagania zwigzane ze stanowiskiem pracy

Osoba zatrudniona na stanowisku jw. moze by¢, osoba, ktora:

1/ korzysta z petni praw publicznych;

2/ nie byta skazana prawomocnym wyrokiem za umyslne przestepstwo lub umysine
przestepstwo skarbowe;

3/ posiada wyksztalcenie co najmniej Srednie;

4/ cieszy sie nieposzlakowana opinia;

5/ zna przepisy ustaw: Prawo budowlane, Kodeks postepowania administracyjnego w
zakresie niezbednym do wykonywania zadan na stanowisku pracy;

6/ zna biegle obstuge komputera;

7/ zna obstuge urzgdzen biurowych typu: fax, xero;

Wymagania dodatkowe:

- doswiadczenie w pracy na stanowisku o podobnym zakresie zadan
- umiejetnos¢ pracy w zespole,

- fatwo$¢ nawigzywania kontaktéw interpersonalnych,

- prawo jazdy kat. B




Wymagane dokumenty:

1/ zyciorys z przebiegiem nauki i pracy zawodowej (CV);

2/ list motywacyjny;

3/ kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajgcej sie o zatrudnienie (wg zalaczonego wzoru)
4/ kserokopie dokumentu potwierdzajacego wymagane wyksztalcenie;

5/ kserokopie Swiadectw pracy z dotychczasowych miejsc zatrudnienia (na podstawie
umowy o prace)

6/ kserokopie zaswiadczen, certyfikatow itp. 0 ukonczonych kursach, szkoleniach itp.;

7/ oSwiadczenie kandydata o niekaralnosci, petni praw publicznych, petnej zdolno$ci do
czynnos$ci prawnych /wg zatagczonego wzoru/ po spetnieniu pozostatych warunkéw
formalnych oferty i zakwalifikowaniu do dalszego etapu naboru, kandydat zobowigzany
bedzie do przedstawienia aktualnego zaswiadczenia z KRK o niekaralnosci/;

8/ oswiadczenie kandydata o dobrowolnym wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych
osobowych w procesie naboru na stanowisko referenta w PINB w Piszu (wg zalaczonego
wzoru);

Wszystkie oswiadczenia, list motywacyjny, CV, kwestionariusz osobowy, powinny byc¢
wiasnorecznie podpisane, pod rygorem niespetnienia wymogow formalnych.

Wszystkie dokumenty skladane przez kandydata musza by¢ sporzadzone w jezyku polskim
w formie umozliwiajgcej ich odczytanie, a dokumenty wydane w jezyku obcym winny byé
przettumaczone przez ttumacza przysiegtego.

Przed podjeciem zatrudnienia kandydat zobowigzany jest przedtozy¢ aktualne
zaswiadczenie z Krajowego Rejestru Karnego o niekaralnosci.

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy przestaé poczta badz ziozy¢ w

sekretariacie PINB 12-200 Pisz, ul. Piaskowa 2, pok. nr 12, w nieprzekraczalnym terminie do

dnia_06.08.2018 r. (decyduje data wplywu do Inspektoratu), do godz. 15:00 w zamknietej

kopercie z dopiskiem ,referent —PINB w Piszu”.

Dokumenty nadestane po terminie nie beda rozpatrywane.

Informacja dotyczaca imion i nazwisk kandydatéw, ktorzy spelniajg wymagania
formalne i zostali zakwalifikowani do dalszego etapu naboru tj. testu wiedzy (ze znajomosci
przepisow ustaw Prawo budowlane i Kodeks postepowania administracyjnego) wraz ze
wskazaniem terminu i miejsca oraz wyniku naboru zostanie upubliczniona:

- w siedzibie PINB w Piszu;
- ha stronie internetowej: www.bip.powiat.pisz.pl
- ha stronie internetowej: https://nabory.kprm.gov.pl

Dodatkowe informacje:

Zgodnie z art. 13, art. 14 Rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r w sprawie ochrony oso6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i
w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (og6ine
rozporzadzenie o ochronie danych) zwanym dalej RODO informuje, ze:

1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest - Powiatowy Inspektor Nadzoru
Budowlanego z siedziba w Piszu, 12-200 Pisz, ul. Piaskowa 2.


www.bip.powiat.pisz.pl

Z dniem 25 maja 2018r. wyznaczony zostat Inspektor Ochrony Danych, z ktérym moze
Pani/Pan skontaktowa¢ na adres email; pinb@powiat.pisz.pl lub pod numerem telefonu
874233187.

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane sa w celu przeprowadzenia rekrutacji na wolne
stanowisko pracy w stuzhbie cywilne;j.

Podstawe prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych stanowig przepisy ustawy z
dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy (j.t. Dz. U. z 2018 poz .917 z p6zn. zm,) oraz ustawy z
dnia 21 listopada 2008 r. o stuzbie cywilnej (j.t. Dz. U. z 2017 r. poz. 1889 z pdézn. zm. w zw.
art. 6 ust. 1 lit c) RODO. Imiona i nazwiska kandydatéw, ktorzy spetniajg wymagania
formalne, oraz wynik naboru stanowig informacje publiczng w zakresie objetym
wymaganiami okreslonymi w ogloszeniu o naborze. Imie i nazwisko wybranego
kandydata oraz jego miejsce zamieszkania w rozumieniu przepisow Kodeksu cywilnego
upubliczniane sg w Biuletynie informacji Publicznej.

Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane do czasu zakonczenia procesu rekrutacji na
stanowisko pracy na jakie Pan/Pani aplikowal/a.

Zgodnie z art. 15 RODO stuzy Pani/Panu prawo zgdania od administratora danych
potwierdzenia, czy przetwarzane sg dane osobowe Pani/Pana dotyczace, a jezeli ma to
miejsce, do uzyskania dostepu do nich oraz nastepujacych informacji:

a) cele przetwarzania;

b) kategorie odnosnych danych osobowych;

C) informacje o odbiorcach lub kategoriach odbiorcéw, ktérym dane osobowe
zostaty lub zostang ujawnione, w szczegolnosci o odbiorcach w panstwach trzecich
lub organizacjach miedzynarodowych;

d) w miare mozliwosci planowany okres przechowywania danych osobowych, a gdy
nie jest to mozliwe, kryteria ustalania tego okresu;

e) informacje o prawie do zgdania od administratora sprostowania, usuniecia lub
ograniczenia przetwarzania danych osobowych dotyczgacego osoby, ktérej dane
dotycza, oraz do wniesienia sprzeciwu wobec takiego przetwarzania;

f) informacje o prawie wniesienia skargi do organu nadzorczego;

0) jezeli dane osobowe nie zostaty zebrane od osoby, ktorej dane dotyczg — wszelkie
dostepne informacje o ich zrodle;

h) informacje o zautomatyzowanym podejmowaniu decyzji, w tym o profilowaniu, o
ktorym mowa w art. 22 ust. 1 i 4, oraz - przynajmniej w tych przypadkach — istotne
informacje o zasadach ich podejmowania, a takze o znaczeniu i przewidywanych
konsekwencjach takiego przetwarzania dla osoby, ktérej dane dotycza.

Zgodnie z art. 16 RODO stuzy Pani/Panu prawo zgdania od administratora niezwtocznego
sprostowania dotyczacych jejljego danych osobowych, ktére sa nieprawidiowe. Z
uwzglednieniem celéw przetwarzania, ma prawo Pani/Pan zada¢ uzupetnienia
niekompletnych danych osobowych, w tym poprzez przedstawienie dodatkowego
os$wiadczenia.

Zgodnie z art. 17 RODO stuzy Pani/Panu prawo zgdania od administratora danych
niezwtocznego usuniecia danych osobowych.

Zgodnie z art. 17 RODO stuzy Pani/Panu prawo zadania od administratora danych
graniczenia przetwarzania w nastepujacych przypadkach:
a) osoba, ktérej dane dotycza, kwestionuje prawidtowos$¢ danych osobowych — na
okres pozwalajgcy administratorowi sprawdzi¢ prawidtowos$¢ tych danych;
b) przetwarzanie jest niezgodne z prawem, a osoba, ktérej dane dotycza, sprzeciwia
sie usunieciu danych osobowych, zgdajac w zamian ograniczenia ich
wykorzystywania,;
c) administrator nie potrzebuje juz danych osobowych do celéw przetwarzania, ale sg
one potrzebne osobie, ktérej dane dotycza, do ustalenia, dochodzenia lub obrony
roszczen;
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d) osoba, ktérej dane dotycza, wniosta sprzeciw na mocy art. 21 ust. 1 wobec
przetwarzania - do czasu stwierdzenia, czy prawnie uzasadnione podstawy po

stronie administratora sga nadrzedne wobec podstaw sprzeciwu osoby, ktérej dane
dotycza.

10. Zgodnie z art. 21 RODO moze Pani/Panu prawo w dowolnym momencie wnie$¢ sprzeciw - z
przyczyn zwigzanych z jejljego szczegblng sytuacjg - wobec przetwarzania dotyczacych jej
danych osobowych opartego na art. 6 ust. 1 lit. €) lub f).

11. Zgodnie z art. 77 RODO w przypadku gdy przetwarzanie Pani/Pana danych osobowych
narusza przepisy RODO stuzy Pani/Panu prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego tj.
Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych.

Pisz, dnia 27.07.2018 r. Powiatowy Inspektor Nadzoru

Budowlanego w Piszu

Artur Brozio



