Zarzadzenie Nr 29/2017

Starosty Piskiego

z dnia 17 listopada 2017r

zmieniajjce zarzadzenie Nr 14/2016 Starosty Powiatu Piskiego

z dnia 31 marca 2016r. w sprawie wprowadzenia instrukcji

inwentaryzacyjnej.

Na podstawie art.10 ust.1 i 2 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994r. o rachunkowosci ( tj. Dz. U. z

2016r. poz.1047 z pdzn. zm.) zarzgdzam:

§1

Punkt 6 instrukcji inwentaryzacyjnej otrzymuje brzmienie:

Inwentaryzacj¢ poszczegélnych sktadnikow aktywow i pasywow przeprowadza sie wedlug

ponizszego harmonogramu, uwzgledniajacego metody, terminy, czestotliwo$é oraz osoby

nadzorujace prawidlowe przeprowadzenie inwentaryzacji i osoby faktycznie ja wykonujace.

zgromadzone na

31grudnia;

salda

Osoba
; Termin i czestotliwosé Metoda odpuwiARIIe Za
L.p. : Eezedmmat S przeprowadzenia przeprowadzenia nadz.or s Osoby wykonujgce
inwentaryzacji ; . %0 prawidlowym
Inwentaryzacji inwentaryzacji .
przeprowadzeniem
inwentaryzacji
e Srodki trwale, 3 miesigce przed Spis z natury Sekretarz Powiatu Komisja
pozostale srodki koncem roku inwentaryzacyjna
trwale w tym obrotowego do 15
skladniki majatku stycznia nast¢pnego
ewidencjonowane roku wedlug stanu na
ilosciowo 31 grudnia;
co 4 lata
2; Nieruchomosci, w 3 miesigce przed Poréwnanie danych Sekretarz Powiatu, | Komisja
tym grunty i prawo | konicem roku ksigg rachunkowych z | glowny ksiegowy inwentaryzacyjna,
wieczystego obrotowego do 15 odpowiednimi glowny ksiegowy
uzytkowania gruntu | stycznia nast¢pnego dokumentami i
roku wedlug stanu na weryfikacja wartosci
31 grudnia; tych skladnikow
co 4 lata
3. Wartosci 3 miesigce przed Poréwnanie danych Sekretarz Powiatu, | Komisja
niematerialne i koncem roku ksiagg rachunkowych z | glowny ksiggowy inwentaryzacyjna,
prawne obrotowego do 15 odpowiednimi glowny ksiggowy
stycznia nast¢pnego dokumentami i
roku wedlug stanu na weryfikacja wartosci
31 grudnia; tych skladnikow
kazdego roku
4. Srodki pieni¢zne Wedlug stanu na Pisemne potwierdzenie | Glowny ksiggowy Gléwny ksiggowy




rachunkach
bankowych

kazdego roku

S Naleznosci od 3 miesigce przed Pisemne potwierdzenie | Glowny ksiggowy Glowny ksiggowy
kontrahentow, w koncem roku salda
tym udzielone obrotowego do 15
pozyczki stycznia nastgpnego
roku wedlug stanu na
31 grudnia;
kazdego roku
6. Naleznosci sporne i | Wedlug stanu na 31 Poréwnanie danych Glowny ksiegowy Glowny ksiegowy
watpliwe grudnia; ksiag rachunkowych z
kazdego roku odpowiednimi
dokumentami i
weryfikacja wartosci
tych skladnikow
7. Naleznos$ci wobec Wedlug stanu na 31 Poréwnanie danych Glowny ksiegowy Glowny ksiegowy
0s6b grudnia; ksigg rachunkowych z
nieprowadzacych kazdego roku odpowiednimi
ksiag dokumentami i
rachunkowych weryfikacja wartosci
tych skladnikow
8. Naleznosci Wedlug stanu na 31 Poréwnanie danych Gloéwny ksiegowy Glowny ksiggowy
publicznoprawne grudnia; ksigg rachunkowych z
kazdego roku odpowiednimi
dokumentami i
weryfikacja warto$ci
tych skladnikow
9. Rozrachunki z Wedlug stanu na 31 Poréwnanie danych Gloéwny ksiggowy Glowny ksiggowy
pracownikami (z grudnia; ksigg rachunkowych z
tytulu wynagrodzen | kazdego roku odpowiednimi
i udzielonych dokumentami i
pozyczek z ZFSS) weryfikacja wartosci
tych skladnikéw
10. | Fundusze wlasne i Wedlug stanu na 31 Poréwnanie danych Glowny ksiegowy Glowny ksiegowy
specjalne grudnia; ksiagg rachunkowych z
kazdego roku odpowiednimi
dokumentami i
weryfikacja warto$ci
tych skladnikow
11. | Skladniki aktywoéw | 3 miesigce przed Pisemne potwierdzenie | Glowny ksiggowy Glowny ksiggowy
powierzone koncem roku salda
kontrahentom obrotowego do 15
stycznia nast¢gpnego
roku wedlug stanu na
31 grudnia;
kazdego roku
12. | Inne aktywa i Wedlug stanu na 31 Poréwnanie danych Glowny ksiegowy Glowny ksiggowy
pasywa nicobjete grudnia; ksigg rachunkowych z
spisem z natury i kazdego roku odpowiednimi
potwierdzeniem dokumentami i
sald weryfikacja wartosci
tych skladnikow
13. | Druki $cislego 31grudnia; Spis z natury Sekretarz Powiatu Komisja
zarachowania, kazdego roku inwentaryzacyjna
pozostale druki,
materialy biurowe,
paliwo w

samochodach
stuzbowych




14. | Papiery 31grudnia; Spis z natury Sekretarz Powiatu Komisja
warto$ciowe w kazdego roku inwentaryzacyjna
materialnej postaci
(weksle)

15. | Zobowigzania Wedlug stany na 31 Poréwnanie danych Glowny ksiggowy Glowny ksiegowy
wobec 0s6b grudnia; ksigg rachunkowych z
nieprowadzacych kazdego roku odpowiednimi
ksiag dokumentami i
rachunkowych i z weryfikacja wartosci
tytulow tych skladnikow
publicznoprawnych

16 Srodki trwale Wedlug stany na 31 Spis z natury Sekretarz Powiatu Komisja
bedace wlasnoscia | grudnia; inwentaryzacyjna
innych jednostek kazdego roku

§2

Punkt 9 instrukcji inwentaryzacyjnej otrzymuje brzmienie:

Komisja inwentaryzacyjna sktada si¢ z przewodniczacego i z czlonkow komisji a w przypadku
inwentaryzacji przeprowadzanej w drodze spisu z natury rowniez wiceprzewodniczacego.
Przewodniczacym komisji musi by¢ pracownik zajmujgcy stanowisko kierownicze lub

Sekretarz Powiatu.

§3
Punkt 10 instrukcji inwentaryzacyjnej otrzymuje brzmienie:
W skiad komisji inwentaryzacyjnej nie moga wchodzi¢ pracownicy ksiggowosci. W przypadku
dokonywania spisu sktadnikéw majatku, za ktory odpowiedzialny jest cztonek komisji, podlega
on wylaczeniu z tej czgsci prac komis;ji.

§4
Zalgcznik Nr 2 do Zarzadzenia otrzymuje brzmienie jak zalacznik Nr 1 do niniejszego

Zarzadzenia

Zalacznik Nr 8 do Zarzadzenia otrzymuje brzmienie jak zatacznik Nr 2 do niniejszego

Zarzadzenia
§5
Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Powiatu
§6

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania




(Wydzial/Samodzielne Stanowisko)

OSWIADCZENIE

Zalacznik Nr 1

do Zarzadzenia Nr 29/2017
Starosty Piskiego

z dnia 17 listopada 2017r.

Jako osoba materialnie odpowiedzialna za powierzone mi mienie o§wiadczam, ze nie

wnosz¢ zadnych uwag izastrzezen/wnosz¢ uwagi i zastrzezenia* do pracy komisji

inwentaryzacyjnej w zakresie ilosci i jakosci zinwentaryzowanych skadnikow majatkowych.

* Niepotrzebne skresli¢

(podpis osoby materialnie odpowiedzialnej)



Zalgcznik Nr 2

do Zarzadzenia Nr 29/2017
Starosty Piskiego

z dnia 17 listopada 2017r

(pieczqtka jednostki)

SPRAWOZDANIE OPISOWE
Z PRZEBIEGU SPISU Z NATURY

Komisja inwentaryzacyjna dziatajaca na podstawie Zarzadzenia Starosty Nr .................. z dnia
................... WEBDIAWIR oo onvhossibersiinnsnins o vsnndhresssninsson s 1o W NASIEPHIRCY M. skladzie:
I RACY ~ e L e e i i ot !
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preeprowadeila w o okresie . S iR o R s spis z natury

w nastgpujacym zakresie:

......................................................................................................................................................



w obecnosci nastgpujacych 0sob materialnie odpowiedzialnych.

1. Inwentaryzowane sktadniki majatkowe zostaly spisane na arkuszach spisu z natury od nr
............ 0D 25 e,

‘ 2. Wszystkie sktadniki majatkowe zostaty ujete na arkuszach spisu z natury.

3. W czasie dokonywania spisu z natury stwierdzono/nie stwierdzono nastepujace usterki
i nieprawidlowosci w zakresie przechowywania, uzytkowania i konserwacji mienia.



6. Uwagi do przebiegu inwentaryzacji.

........................... SR e Podpisy cztonkow komisji
inwentaryzacyjnej:

(podpis Starosty)



