Powiatowy Zespol
Ekonomiczno-Administracyjny
Szkot i Placowek w Piszu
12-200 Pisz, ul. Warszawska 1

DYREKTOR
POWIATOWEGO ZESPOLU EKONOMICZNO - ADMINISTRACYJNEGO
SZKOL I PLACOWEK W PISZU
OGLASZA NABOR NA WOLNE KIEROWNICZE STANOWISKO URZEDNICZE

Dyrektor Powiatowego Zespotu Ekonomiczno — Administracyjnego Szkot i Placowek w Piszu oglasza
otwarty i konkurencyjny nabor na wolne kierownicze stanowisko urzednicze pracy w Powiatowym

Zespole Ekonomiczno — Administracyjnym Szkoét i Placowek w Piszu.

Nazwa stanowiska:

Glowny ksiegowy

llos¢ stanowisk: 1

Wymiar etatu: 1

Miejsce wykonywania pracy:

Powiatowy Zespot Ekonomiczno-Administracyjny Szkoét i Placowek w Piszu

ul. Warszawska 1, 12-200 Pisz

Okreslenie zadan wykonywanych na danym stanowisku pracy:

1. prowadzenie rachunkowosci Powiatowego Zespotu Ekonomiczno-Administracyjnego Szkot i
Placowek w Piszu oraz szkot 1 placowek oswiatowych, dla ktérych organem prowadzacym
jest powiat piski, a w szczegolnosci:

1) organizacja prawidlowego obiegu, kontroli 1 archiwizowania dokumentow

ksiggowych,

2) biezace prowadzenie ksiggowosci oraz sporzadzanie kalkulacji wynikowej kosztow
wykonywanych zadan i sprawozdawczosci finansowej w sposdb umozliwiajacy
terminowe przekazywanie informacji ekonomicznych,

3) prawidlowe i terminowe dokonywanie rozliczen finansowych,

4) nadzor nad caloksztaltem prac z zakresu rachunkowosci dokonywanych przez
pracownikow Zespotu,

2. prowadzenie gospodarki finansowej szkot 1 placowek oSwiatowych zgodnie z obowigzujgcymi
zasadami, polegajacymi zwlaszcza na:

1) wykonywaniu wydatkéw finansowych zgodnie z przepisami dotyczgcymi zasad
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wykonywania budzetu, gospodarki srodkami pozabudzetowymi i innymi b¢dgcymi w
dyspozycji jednostki,

2) przestrzeganiu zasad rozliczen pieni¢znych i ochrony wartosci pieni¢znych,

3) zapewnieniu terminowego $ciggania naleznosci i dochodzenia roszczen spornych oraz
sptaty zobowigzan,

analiza wykorzystania srodkow przydzielonych z budzetu lub srodkéw pozabudzetowych i

innych bedacych w dyspozycji jednostek,

kontrola prawidtowosci rozliczen finansowych pozyskiwanych srodkéw krajowych i unijnych,

dokonywanie w ramach kontroli wewngtrzne;j:

1) wstepnej, biezacej i nastepczej kontroli funkcjonalnej w zakresie powierzonych
obowiazkdw,

2) wstepnej kontroli legalnosci dokumentow dotyczacych wykonywania planow
finansowych jednostek oraz ich zmian,

3) nastepczej kontroli operacji gospodarczych jednostek, stanowigcych przedmiot
ksiggowan,

dyspozycja §rodkami pienieznymi,

kontrola zgodnosci operacji z planem finansowym,

sporzadzanie sprawozdawczo$ci budzetowej, finansowej,

opracowywanie sprawozdan z wykonania budzetu i ich analiza,

. opracowywanie projektow przepisow wewngtrznych, dotyczacych rachunkowosci, a w

szczegolnosci: polityki rachunkowosci i obiegu dokumentoéw ksiggowych.

Na podstawie art. 6a ustawy z dnia 5 czerwca 1998r. o samorzadzie powiatowym Powiatowy Zespot

Ekonomiczno-Administracyjny Szkot i Placowek w Piszu jest jednostkg obstugujgca zaliczang do

sektora finansow publicznych 1 zapewnia realizacj¢ zadan gléwnego ksiggowego jednostki sektora

finans6w publicznych. W szkotach i placowkach oswiatowych, dla ktorych organem prowadzacym

jest Powiat Piski nie zatrudnia si¢ gtdéwnego ksiggowego.

Wymagania niezbedne:

1)

2)

3)

posiadanie obywatelstwa pafistwa czlonkowskiego Unii Europejskiej, Konfederacji
Szwajcarskiej lub panstwa cztonkowskiego Europejskiego Porozumienia o Wolnym Handlu
(EFTA)- strony umowy o Europejskim Obszarze Gospodarczym, chyba ze odrgbne ustawy
uzalezniajg zatrudnienie w jednostce sektora finansow publicznych od posiadania
obywatelstwa polskiego,

posiadanie petnej zdolnosci do czynno$ci prawnych oraz korzystanie z peilni praw
publicznych,

brak prawomocnego skazania za przestgpstwo przeciwko mieniu, przeciwko obrotowi



gospodarczemu, przeciwko dziatalnosci instytucji panstwowych oraz samorzadu

terytorialnego, przeciwko wiarygodnosci dokumentow lub za przestepstwo skarbowe,

4) brak skazania prawomocnym wyrokiem sadu za umyslne przestgpstwo $cigane z oskarzenia
publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe,

5) znajomo$¢ jezyka polskiego w mowie i piSmie w zakresie koniecznym do wykonywania
obowiazkéw glownego ksiggowego,

6) spehnianie jednego z ponizszych warunkow:

a) ukonczenie ekonomicznych jednolitych studiow magisterskich, ekonomicznych wyzszych
studiow zawodowych, uzupehiajacych ekonomicznych studiow magisterskich  lub
ekonomicznych studiéow podyplomowych i posiadanie co najmniej 3-letniej praktyki w
ksiggowosci,

b) ukonczenie $redniej, policealnej lub pomaturalnej szkoty ekonomicznej i posiadanie co
najmniej 6-letniej praktyki w ksiegowosci,

c) wpis do rejestru biegtych rewidentow na podstawie odrebnych przepisow,

d) posiadanie certyfikatu ksiggowego uprawniajacego do ustugowego prowadzenia ksiag
rachunkowych albo $wiadectwa kwalifikacyjnego uprawniajacego do uslugowego
prowadzenia ksiag rachunkowych, wydanych na podstawie odrgbnych przepisow,

7) nieposzlakowana opinia.

Wymagania dodatkowe:

1. Znajomos¢ przepisow:

1) ustawy z dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach publicznych (t.j. Dz.U z 2016r. poz. 1870 ze
zm.),

2) ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994r. o rachunkowosci (t.j. Dz.U. z 2016r. Poz. 1047),

3) ustawy z dnia 17 grudnia 2004 r. o odpowiedzialno$ci za naruszenie dyscypliny
finanséw publicznych (t.j. Dz.U. z 2013 r. poz. 168 z pdzn. zm.),

4) ustawy z dnia 5 czerwca 1998r. — o samorzadzie powiatowym,

5) ustawy z dnia 21 listopada 2008r. 0 pracownikach samorzadowych,

6) przepisow wykonawczych do w/w ustaw,

2. doswiadczenie w obstudze elektronicznych programéw do obstugi finansowej, minimum 1

rok.

Warunki pracy na danym stanowisku:

- praca w pomieszczeniach biurowych, usytuowanych na I pietrze- dojscie po schodach, brak windy;
- godziny pracy od poniedziatku do pigtku w godz. 7.15 do 15.15;
- praca wymaga przecigtnej sprawnosci manualnej i ogolnej;

- narzedzia pracy: telefon, fax, urzadzenia wielofunkcyjne, komputer wyposazony w pakiet biurowy;



Informuje, ze w miesigcu kwietniu 2017r. roku wskaznik zatrudnienia oséb niepelosprawnych w

Powiatowym Zespole Ekonomiczno-Administracyjnym Szko6t i Placowek w Piszu w rozumieniu

przepiséw ustawy o rehabilitacji zawodowej i spolecznej oraz zatrudnianiu 0séb niepelnosprawnych

nie osiggat 6 % ogodtu zatrudnionych.

Wymagane dokumenty i o$wiadczenia;

zyciorys z przebiegiem nauki i pracy zawodowej,

list motywacyjny,

kwestionariusz osobowy,

kserokopia dokumentu potwierdzajacego uzyskany poziom wyksztalcenia,

kserokopie $wiadectw pracy z dotychczasowych miejsc zatrudnienia potwierdzajace

wymagane doswiadczenie zawodowe lub zaswiadczenia potwierdzajace wymagany staz,

ewentualnie tez kserokopie zakreséw czynno$ci, gdy z nazwy stanowiska pracy zawartego w

$wiadectwie pracy nie wynika, aby kandydat legitymowat si¢ wymaganym do$§wiadczeniem

zawodowym,

kserokopie zaswiadczen o ukonczonych kursach, szkoleniach itp.,

oswiadczenie 0 niekaralnosci, petni praw publicznych, peilnej zdolnosci do czynnosci

prawnych, o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych (wedtug zataczonych

WZOrow);

kserokopia dokumentu potwierdzajacego niepetnosprawno$é, jezeli kandydat zamierza

korzysta¢ z uprawnienia, o ktérym mowa w art. 13a ust.2 ustawy z dnia 21 listopada 2008r. o

pracownikach samorzadowych,

o$wiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego,

o$wiadczenie o posiadaniu obywatelstwa panstwa cztonkowskiego Unii Europejskiej,

Konfederacji Szwajcarskiej lub panstwa cztonkowskiego Europejskiego Porozumienia o

Wolnym Handlu (EFTA)- strony umowy o Europejskim Obszarze Gospodarczym (dotyczy

kandydatow nieposiadajacych obywatelstwa polskiego),

dokumenty potwierdzajace  znajomo$¢  jezyka  polskiego (dotyczy  kandydatow

nieposiadajacych obywatelstwa polskiego):

e Certyfikat znajomosci jezyka polskiego poswiadczajacy zdany egzamin z jezyka
polskiego na poziomie $rednim ogo6lnym lub zaawansowanym, wydany przez Panstwowa
Komisje = Po$wiadczania  Znajomosci  Jezyka  Polskiego  jako  Obcego;

o dokument potwierdzajacy ukonczenie studidéw wyzszych prowadzonych w jezyku

polskim;

e S$wiadectwo dojrzatosci uzyskane w polskim systemie o$wiaty;



e S$wiadectwo nabycia uprawnien do wykonywania zawodu ttumacza przysiggtego wydane
przez Ministra Sprawiedliwosci.

Dokumenty aplikacyjne sktadane przez osoby ubiegajace si¢ o zatrudnienie moga by¢ przyjmowane
tylko w formie pisemne;j.
Nie ma mozliwosci sktadania dokumentow aplikacyjnych droga elektroniczng, z wyjatkiem

o$wiadczen woli w postaci elektronicznej opatrzonych kwalifikowanym podpisem elektronicznym.

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy przesta¢ poczta (liczy si¢ data wpltywu do jednostki) badz
ztozy¢ w sekretariacie Powiatowego Zespotu Ekonomiczno — Administracyjnego Szkot i Placowek w

Piszu, przy ulicy Warszawskiej 1, w terminie do dnia 12 czerwca 2017r. do godz. 15:15 w zamknietej

kopercie z dopiskiem ,,Oferta zlozona w odpowiedzi na ogloszenie z dnia 30 maja 2017r. w
postepowaniu rekrutacyjnym na stanowisko gléwnego ksiegowego Powiatowego Zespolu

Ekonomiczno-Administracyjnego Szkol i Placowek w Piszu”.

Kandydaci spetniajacy wymogi formalne (w czg$ci dot. wymagan niezbednych) o przejsciu do
dalszego etapu naboru, tj. testu wiedzy i rozmowy kwalifikacyjnej wraz ze wskazaniem terminu i

miejsca zostang powiadomieni telefonicznie lub pisemnie przez Sekretarza komisji rekrutacyjnej.

Wyniki postepowania rekrutacyjnego zostang upublicznione niezwtocznie po zakonczeniu procedury
naboru na tablicy informacyjnej Powiatowego Zespotu Ekonomiczno — Administracyjnego Szkot i

Placowek w Piszu oraz w Biuletynie Informacji Publicznej przez okres co najmniej 3 miesigcy.

Kontakt w sprawie rekrutacji :
Joanna Stomska-Baczek, tel. 87, 425 47 52

Przed podjgciem zatrudnienia w Powiatowym Zespole Ekonomiczno-Administracyjnym Szkot i
Placowek w Piszu wybrany kandydat ma obowiazek przedtozy¢ aktualne zaswiadczenie z Krajowego

Rejestru Karnego o niekaralnosci.

Dyrektor
Powiatowego Zespotu Ekonomiczno-Administracyjnego
Szkot 1 Placowek w Piszu

/-/ Dorota Darda



