Zarzadzenie Nr 4/2017

Starosty Powiatu Piskiego

Z dnia 14 lutego 2017r

zmieniajjce zarzadzenie Nr 14/2016 Starosty Powiatu Piskiego

z dnia 31 marca 2016r. w sprawie wprowadzenia instrukcji

inwentaryzacyjnej.

Na podstawie art.10 ust.1 i 2 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994r. o rachunkowosci ( t.j. Dz. U. z

2016r. poz.1047 z pozn. zm.) zarzgdzam:

§1
-
Punkt 6 instrukcji inwentaryzacyjnej otrzymuje brzmienie:
Inwentaryzacj¢ poszczegélnych skladnikow aktywow i pasywow przeprowadza si¢ wedlug
ponizszego harmonogramu, uwzgledniajacego metody, terminy, czestotliwo$¢ oraz osoby
nadzorujace prawidlowe przeprowadzenie inwentaryzacji i osoby faktycznie ja wykonujace.
Osoba
s gl odpowiedzialna za
L.p. ¢ Erzedming e Te;z:;;z;e:;gg?aosc pne]?f:‘tvof;zenia uadz.(':r el Osoby wykonujgce
inwentaryzacji : 2 5 i prawidlowym
Inwentaryzacji inwentaryzacji ) G
przeprowadzeniem
inwentaryzacji

1. Srodki trwale, 3 miesiace przed Spis z natury Sekretarz Powiatu | Komisja
pozostale srodki koncem roku inwentaryzacyjna
trwale, w tym obrotowego do 15

~ bedace wlasnoscia | stycznia nastgpnego
innych jednostek roku wedlug stanu na
31 grudnia;
co 4 lata

2; Nieruchomos$ci, w | 3 miesigce przed Poréwnanie danych Sekretarz Powiatu, | Komisja
tym grunty i prawo | koricem roku ksiag rachunkowych z | glowny ksiggowy inwentaryzacyjna,
wieczystego obrotowego do 15 odpowiednimi glowny ksiggowy
uzytkowania gruntu | stycznia nastepnego dokumentami i

roku wedlug stanu na weryfikacja wartosci
31 grudnia; tych skladnikow
co 4 lata ) -

3. Wartosci 3 miesiace przed Poréwnanie danych Sekretarz Powiatu, | Komisja
niematerialne i koncem roku ksiag rachunkowych z | glowny ksiggowy inwentaryzacyjna,
prawne obrotowego do 15 odpowiednimi glowny ksiggowy

stycznia nastgpnego dokumentami i

roku wedlug stanu na weryfikacja wartosci
31 grudnia; tych skladnikow
kazdego roku

4. Srodki pienigzne Wedlug stanu na Pisemne potwierdzenie | Glowny ksiggowy Glowny ksiggowy
zgromadzone na 31grudnia; salda




rachunkach
bankowych

kazdego roku

5 Naleznosci od 3 miesigce przed Pisemne potwierdzenie | Glowny ksiegowy Glowny ksiggowy
kontrahentow, w koricem roku salda
tym udzielone obrotowego do 15
pozyczki stycznia nastgpnego
roku wedlug stanu na
31 grudnia;
kazdego roku
6. Naleznosci sporne i | Wedlug stanu na 31 Poréwnanie danych Glowny ksiggowy Glowny ksiggowy
watpliwe grudnia; ksigg rachunkowych z
kazdego roku odpowiednimi
dokumentami i
weryfikacja wartosci
tych skladnikow
2 Naleznosci wobec Wedlug stanu na 31 Poréwnanie danych Glowny ksiggowy Glowny ksiggowy
0sob grudnia; ksiag rachunkowych z
nieprowadzacych kazdego roku odpowiednimi
ksigg dokumentami i
rachunkowych weryfikacja wartosci
tych skladnikéw
8. Naleznosci Wedlug stanu na 31 Poréwnanie danych Glowny ksiggowy Glowny ksiggowy
publicznoprawne grudnia; ksiag rachunkowych z
kazdego roku odpowiednimi
dokumentami i
weryfikacja wartosci
tych skladnikow
9. Rozrachunki z Wedlug stanu na 31 Pordéwnanie danych Glowny ksiggowy | Gléwny ksiggowy
pracownikami (z grudnia; ksiag rachunkowych z
tytulu wynagrodzeni | kazdego roku odpowiednimi
i udzielonych dokumentami i
pozyczek z ZFSS) weryfikacja wartosci
tych skladnikow
10. | Fundusze wlasne i Wedlug stanu na 31 Poréwnanie danych Glowny ksiggowy Glowny ksiggowy
specjalne grudnia; ksigg rachunkowych z
kazdego roku odpowiednimi
dokumentami i
weryfikacja wartosci
tych skladnikow
11. | Skladniki aktywéw | 3 miesiace przed Pisemne potwierdzenie | Glowny ksiegowy Glowny ksiggowy
powierzone koncem roku salda
kontrahentom obrotowego do 15
stycznia nastepnego
roku wedlug stanu na
31 grudnia;
kazdego roku
12. | Inne aktywa i Wedlug stanu na 31 Poréwnanie danych Glowny ksiggowy Gloéwny ksiggowy
pasywa nieobjete grudnia; ksiag rachunkowych z
spisem z natury i kazdego roku odpowiednimi
potwierdzeniem dokumentami i
sald weryfikacja wartosci
tych skladnikow
13. | Druki scislego 31grudnia; Spis z natury Sekretarz Powiatu | Komisja
zarachowania kazdego roku inwentaryzacyjna
14. | Papiery 31grudnia; Spis z natury Sekretarz Powiatu | Komisja
wartosciowe w kazdego roku inwentaryzacyjna
materialnej postaci
(weksle)
15. | Zobowiazania Wedlug stany na 31 Poréwnanie danych Glowny ksiggowy Glowny ksiggowy
wobec 0s6b grudnia; ksiag rachunkowych z




nieprowadzgcych kazdego roku odpowiednimi

ksiag dokumentami i
rachunkowych i z weryfikacja wartosci
tytulow tych skladnikow

publicznoprawnych

§2

Zatacznik Nr 5 do zarzadzenia otrzymuje brzmienie jak zalacznik nr 1 do niniejszego
zarzadzenia.

Zalacznik Nr 10 do zarzadzenia otrzymuje brzmienie jak zatacznik nr 2 do niniejszego
zarzadzenia.

Zatacznik Nr 12 do zarzadzenia otrzymuje brzmienie jak zalacznik nr 3 do niniejszego
zarzadzenia.

Zatacznik Nr 13 do zarzadzenia otrzymuje brzmienie jak zatgcznik nr 4 do niniejszego
zarzadzenia.

§3

Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi i glbwnemu ksiegowemu Starostwa
Powiatowego w Piszu

§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania i ma zastosowanie po raz pierwszy do
inwentaryzacji za 2016r.




Zalgeznik Nr 1

do Zarzadzenia Nr 4/2017
Starosty Powiatu Piskiego
z dnia 14 lutego 2017r

(pieczqtka jednostki)

PROTOKOL

z przeszkolenia komisji inwentaryzacyjnej
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przeszkolity czlonkoéw komisji inwentaryzacyjnej w zakresie zasad przeprowadzenia
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(podpis Przewodniczacego Komisji Inwentaryzacyjnej)




Zalgcznik Nr 2

do Zarzgdzenia Nr 4/2017
Starosty Powiatu Piskiego
z dnia 14 lutego 2017r

(pieczgtka jednostki)

ROZLICZENIE WYNIKOW SPISU Z NATURY - ZESTAWIENIE ARKUSZY

1. SRODKI TRWALE — konto 011
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Zalgeznik Nr 3

do Zarzadzenia Nr 4/2017
Starosty Powiatu Piskiego
Z dnia 14 lutego 2017r

(pieczqtka jednostki)

ROZLICZENIE KONCOWE WYNIKOW INWENTARYZACJI
PRZEPROWADZONEJ W DRODZE SPISU Z NATURY

—

. Komisja inwentaryzacyjna w sktadzie:

1. Przewodniczacy komisji

2. Czlonek

3. Cztonek

NN

. Czlonek

wh
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. Czlonek

7. Cztonek

8. Czlonek

na podstawie wyceny i rozliczenia wynikow inwentaryzacji dokonanego w dniu
........................ Rl o Bl oAb iR s en s i S pssnn s sins REONISTOZA:

1. Ustalony stan ewidencyjny:
- $rodkow trwatych (konto 011) — wartos¢ ogotem ................oooeevvviiviniin Zh
- pozostatych srodkow trwatych (konto 013) — wartos¢ ogolem ....................... zt.

2. Ustalony stan wedlug spisu z natury:
- srodkow trwatych (konto 011) — wartos¢ ogotem .. e L e TR
- pozostatych srodkow trwatych (konto 013) — wartos¢ ogo}em ....................... zl.



Nadwyzki:

- srodkow trwatych (konto 011) — wartos¢ ogolem .. B T RO U . <

- pozostatych srodkow trwalych (konto 013) — warto$é ogolem ....................... zt.
Niedobory:

- srodkow trwatych (konto 011) — wartos¢ ogotem . e - Pl e S S | ¢

- pozostalych srodkow trwalych (konto 013) — wartosé ogoiem ....................... zt
Rozliczenie wynikow inwentaryzacji skladnikow majjgtkowych
ewidencjonowanych ilosciowo:

- niedobory ogdlem ...............ooo i (liczba pozycji),

T e (liczba pozycji).

II. Komisja inwentaryzacyjna po przeprowadzeniu postepowania wyjasniajacego ustala co
nastgpuje:

o

Przyczyny powstania niedoborow:

Stwierdzone niedobory nalezy zakwalifikowac¢ jako:
a) niezawinione i spisa¢ w pozostale koszty operacyjne,
b) zawinione i obciazy¢ ich wartoscig osoby materialnie odpowiedzialne, tj.:

Stwierdzone nadwyzki nalezy zakwalifikowa¢ jako:
a) niezawinione i przyjac¢ na stan ksiggowy,
b) zawinione i przyjac na stan ksiggowy.



........................... SR i i Podpisy czlonkéw komisji inwentaryzacyjnej:

(podpis gléwnego ksiggowego)




Zalgcznik Nr 4

do Zarzadzenia Nr 4/2017
Starosty Powiatu Piskiego
z dnia 14 lutego 2017r

(pieczgtka jednostki)

Decyzja kierownika jednostki w sprawie réznic inwentaryzacyjnych

Zatwierdzam rozliczenie koncowe wynikéw inwentaryzacji przeprowadzonej w drodze
..................................................... R L N N O

zamykajace si¢ wynikiem:

- nadwyzka

- niedobor

oraz postanawiam:

5. Stwierdzone niedobory uzna¢ jako:
¢) niezawinione i spisa¢ w pozostate koszty operacyjne,
d) zawinione i obciazy¢ ich wartoscia osoby materialnie odpowiedzialne, tj.:

6. Stwierdzone nadwyzki uzna¢ jako:
¢) niezawinione i przyja¢ na stan ksiggowy,
d) zawinione i przyja¢ na stan ksiegowy.

W zwiazku z dokonanym rozliczeniem postanawiam ponadto:

(podpis osoby materialnie odpowiedzialnej)

ST




