ZARZADZENIE Nr 31/2016
Starosty Piskiego
Z dnia 5 sierpnia 2016 r.

w sprawie okreslenia zasad postepowania ze zbednymi i zuzytymi sktadnikami majatku
ruchomego, w ktéry wyposazone jest Starostwo Powiatowe w Piszu

Na podstawie art. 68 i 69 ust. 1 pkt 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych (j.t. Dz. U. z 2013 r. poz. 885 ze zmianami) zarzadzam, co nastepuje:

§1
Wprowadzam instrukcje w sprawie zasad oceny przydatnosci zbednych i zuzytych skiadnikow majgtku

ruchomego oraz ich likwidacji, w ktéry wyposazone jest Starostwo Powiatowe w Piszu, zgodnie z
zatgcznikiem do niniejszego zarzadzenia.

§2

Wykonanie Zarzgdzenia powierzam przewodniczagcemu komisji do oceny przydatnosci zbednych i
zuzytych skfadnikow majatku ruchomego oraz ich likwidacji oraz pracownikom odpowiedzialnym
merytorycznie za powierzone im mienie.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




Zatacznik do Zarzadzenia Nr 31/2016
Starosty Piskiego
z dnia 5 sierpnia 2016 roku

Instrukcja w sprawie zasad oceny przydatnosci zbednych i zuzytych sktadnikéw majatku
ruchomego oraz ich likwidacji, w ktory wyposazone jest Starostwo Powiatowe w Piszu .

|. Ustalenia ogolne
1. llekro¢ w instrukcji jest mowa o:

1) kierowniku jednostki — nalezy przez to rozumie¢ osobe, ktéra na podstawie przepisow
prawa jest odpowiedzialna za gospodarowanie mieniem jednostki;

2) komisji - nalezy przez to rozumiec¢ zespot powotany przez Staroste, ktérego zadaniem
jest ocena przydatnosci zbednych i zuzytych sktadnikow majatku ruchomego oraz ich
likwidacja;

3) zbednych sktadnikach majgtkowych — nalezy przez to rozumie¢ rzeczowe sktadniki

majatku ruchomego, ktoére:

a) nie sg i nie bedg mogly by¢ wykorzystywane do realizacji zadan zwigzanych z
dziatalnoscig jednostki, lub

b) nie nadajg sie do wspodtpracy ze sprzetem uzywanym w jednostce, a ich
przystosowanie byloby technicznie lub ekonomicznie nieuzasadnione, lub

c) nie nadaja sie do dalszego uzytku, a ich naprawa bytaby nieoptacaina;

4) zuzytych skiadnikach rzeczowych majgtku ruchomego - nalezy przez to rozumiec
rzeczowe skitadniki majgtku ruchomego:

a) posiadajgce wady lub uszkodzenia, ktorych naprawa bytaby nieoptacalna, lub
b) zagrazajgce bezpieczenstwu uzytkownikéw albo najblizszego otoczenia, lub
c) ktdre catkowicie utracity wartosc uzytkowa, lub

d) ktoére sg technicznie przestarzate, a ich naprawa lub remont bytyby
ekonomicznie nieuzasadnione;

5) wartosci jednostkowe] skiadnika rzeczowego majatku ruchomego — nalezy przez to
rozumie¢ warto$¢ tego sktadnika, ustalong przez kierownika jednostki z nalezytg
starannoscig na podstawie przecietnych cen stosowanych w obrocie rzeczami tego
samego rodzaju i gatunku, z uwzglednieniem ich stanu i stopnia zuzycia oraz popytu
na nie.

Il. Zasady oceny przydatnosci zbednych i zuzytych skfadnikow majatku ruchomego oraz ich
likwidacji.

1. Zgloszenie braku przydatnosci gospodarczej poszczegolnych skfadnikéw majatku nastepuje
poprzez pisemne ziozenie wniosku przez naczelnika Wydziatu lub Samodzielne stanowisko,
do Wydziatu Organizacyjnego.

2. W celu przeprowadzenia czynno$ci oceny przydatnosci zbednych i zuzytych sktadnikow
majatku ruchomego, kierownik jednostki w drodze zarzadzenia, powotuje Komisje w skiadzie
co najmniej 3 osob.



3.

Rzeczowe sktadniki majatku podlegaja likwidacji w przypadku wystapienia przynajmniej jednej
Z nizej wymienionych okolicznosci:

a) posiadajg wady lub uszkodzenia, ktérych naprawa bytaby nieoptacalna, lub
b) nie nadajg sie do dalszego uzytku, lub

¢) zagrazajg bezpieczenstwu uzytkownikow, lub

d) catkowicie utracity wartos¢ uzytkowa, lub

e) sa catkowicie wyeksploatowane i bezuzyteczne, lub

f) sgtechnicznie przestarzate.

lll. Tryb i zasady pracy komisji.

1

Przewodniczacy komisji po otrzymaniu wniosku z niezbedng dokumentacja ustala termin i
miejsce posiedzenia komisji.

Komisja moze przeprowadzi¢ proces oceny i likwidacji w skladzie minimum trzyosobowym,
przy czym w pracach komisji obowiazkowo uczestniczy Przewodniczacy Komisiji.

Komisja dokonuje oceny przydatnosci sktadnikéw majatku zgtoszonych przez naczelnikow
wydziatow lub samodzielne stanowiska i sporzadza protokdt, ktory przedstawia do akceptaciji
kierownika jednostki.

Do protokotu, o ktorym mowa w pkt. 3, komisja zalgcza wykaz zuzytych i zbednych
sktadnikow rzeczowych majatku ruchomego, z propozycjg zagospodarowania tych
skiadnikow.

Zbedne lub zuzyte sktadniki majatku komisja moze zaproponowac do:
a) sprzedazy,
b) oddania w najem lub dzierzawe,
c) nieodptatnego przekazania innej jednostce organizacyjnej,
d) darowizny.
Etapy przeprowadzenia likwidaciji:
Przedmioty niezagospodarowane przeznacza sie do fizycznej likwidacji.

Faktury VAT/rachunki z wysypiska odpadéw czy ztomowisk stanowig zatgcznik do protokotu
likwidacji.

Sposéb likwidacji przedmiotéw nieposiadajgcych wartosci uzytkowej uzalezniony jest od
rodzaju rzeczy i materiatu, z ktérego przedmiot jest zbudowany, i tak:

przedmioty drewniane, palne, podlegaja przekazaniu firmie zajmujacej sie odbiorem odpadow
na terenie gminy Pisz,

sprzet komputerowy - po uprzednim usunigciu nosnikow danych, inny sprzet elektroniczny
oraz zuzyte baterie akumulatoréw podlegajg przekazaniu firmie specjalistycznej, zajmujace;
sie odbiorem danego typu odpadu.

przedmioty wykonane z metalu, po ich trwatym fizycznym odksztatceniu, sprzedaje si¢ w
punkcie skupu ztomu i metali kolorowych, a uzyskane ze sprzedazy srodki stanowig dochody
budzetowe Starostwa Powiatowego.
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nosniki informatyczne danych tj. ptyty cd, dyskietki, napedy tasmowe, dyski twarde itp. przed
przekazaniem do likwidacji bedg trwale zniszczone w sposéb uniemozliwiajacy odzyskanie
danych z tych nosnikow.

Z przeprowadzonej likwidacji komisja sporzadza w 3 egzemplarzach protokot fizycznej
likwidaciji, ktéry zawiera¢ powinien nastepujace dane:

a) nazwa zlikwidowanego skiadnika majatkowego,
b) numer inwentarzowy,
c) ilosg,
d) wartosc,
e) uzasadnienie powodu likwidacji,
f) date zniszczenia, imiona i nazwiska oraz podpisy cztonkéw komisji.
Protokét podpisany przez komisje przekazywany jest do zatwierdzenia kierownikowi jednostki.

Po zatwierdzeniu przez kierownika jednostki jeden egzemplarz protokotu z przeprowadzone;j
likwidacji przekazuje sie osobie dysponujacej danym sktadnikiem majgtku, drugi egzemplarz
trafia do wydziatu finansowego, trzeci egzemplarz pozostaje w dokumentacji komisji.

Decyzje o zagospodarowaniu zbednych lub zuzytych skiadnikow majatku podejmuje kierownik
jednostki.

Przed wybraniem sposobu zagospodarowania sktadnikéw majgtku kierownik jednostki ustala
wartosc¢ jednostkowg poszczegodlnych sktadnikow.

IV. Tryb i zasady postepowania ze sktadnikami majatkowymi.

il

a)

b)

Przy gospodarowaniu zbednymi lub zuzytymi sktadnikami majatku uwzglednia sie¢ w pierwszej
kolejnosci potrzeby jednostek organizacyjnych powiatu. Spis przedmiotow posiadajgcych
wartos¢ uzytkowa udostepni¢ mozna kierownikom jednostek organizacyjnych powiatu, w celu
zapoznania sig | wskazania sprzetu, ktorych przejeciem sa zainteresowani.

Przed podjeciem decyzji o likwidacji, komisja moze zastrzec sobie koniecznos¢ przedtozenia
przez wnioskodawce ekspertyzy lub opinii wydanej przez informatyka lub innego niezaleznego
rzeczoznawce umozliwiajgcej ocene przydatnosci skfadnikéw majgtku do ewentualnego
dalszego ich uzytkowania.

Orzeczenie stanu technicznego, o ktérym mowa w pkt. 3, powinno zawierac:

opis stanu technicznego /stopien zuzycia, rodzaj uszkodzen, ocene mozliwosci badz
ekonomicznej zasadnosci naprawy/,

orientacyjne koszty naprawy,
ekonomiczne uzasadnienie optacalnosci naprawy.

Sprzet zbedny do czasu zagospodarowania lub fizycznej likwidacji pozostaje w
poszczegolnych wydziatach.

V. Przekazywanie i darowizna sktadnikow majatkowych.

i

Starostwo Powiatowe moze nieodptatnie przekazac innej jednostce organizacyjnej powiatu,
instytucji kultury, jednostce ochrony zdrowia, pomocy spotecznej, policji lub strazy pozarnej na



czas oznaczony, nieoznaczony albo bez zastrzezenia obowiazku zwrotu sktadniki majgtku z
przeznaczeniem na realizacje zadan publicznych.

Nieodptatne przekazanie nastepuje na pisemny wniosek jednostki zainteresowanej ztozony do
kierownika jednostki.

Whniosek powinien zawierac:

nazwe, siedzibe i adres jednostki wystepujacej o nieodptatne przekazanie sktadnika majgtku,
wskazanie skfadnika majgtku, o ktory wystepuje jednostka,

uzasadnienie potrzeb i sposobu wykorzystania sktadnika majatku,

Przekazanie skfadnika majatku dokonuje sie na podstawie protokotu zdawczo-odbiorczego
zawierajgcego:

a) oznaczenie stron,

b) nazwe, rodzaj i cechy identyfikujace sktadnik majgtku,

c) ilos¢iwarto$¢ kazdego sktadnika,

d) okres, w ktérym sktadnik majgtku bedzie uzywany przez jednostke korzystajaca,
e) miejsce i termin odbioru sktadnika majatku ruchomego,

f) podpisy stron upowaznionych do podpisywania protokotu.

Starostwo Powiatowe moze dokona¢ darowizny lub uzyczenia sktadnika majgtku na rzecz
fundacji oraz organizacji pozytku publicznego, ktére prowadzq dziatalnos¢ charytatywna,
opiekunicza, kulturalng, o$wiatowa, lecznicza, wychowawcza, sportowg, turystyczng lub
przeciwpozarowg z przeznaczeniem na realizacje ich zadan statutowych, po uzyskaniu zgody
Starosty.

Do darowizny lub uzyczenia stosuje sie odpowiednio przepisy pkt. 2-4.

Whniosek o dokonanie darowizny powinien zawiera¢ w szczegolnosci statut zainteresowanego
podmiotu, pisemne uzasadnienie potrzeb, wskazanie sposobu wykorzystania sktadnika
rzeczowego majatku ruchomego oraz zobowigzanie do pokrycia kosztow zwigzanych z
darowizng, w tym kosztéw odbioru przedmiotu darowizny.

Wartoé¢ sktadnika majgtkowego darowanego lub przekazywanego nieodptatnie, okresla sie
wedtug wartosci ksiegowej.

VI. Sprzedaz, dzierzawa oraz wynajem sktadnikow rzeczowych majatku ruchomego.

i}

Sprzedaz, najem lub dzierzawa sktadnikéw rzeczowych majatku trwatego nastepuje w drodze
przetargu publicznego.

Komisje przetargowg powotuje kierownik jednostki.

Zbyciu podlegajg sktadniki majgtku wyeksploatowane w stopniu umozliwiajgcym ich
uzytkowanie, a przedstawiajace warto$c uzytkowa.

Sktadniki majatku mozna sprzedac bez przeprowadzenia przetargu, w przypadku gdy:

przedmiotem sprzedazy sg sktadniki majgtkowe, ktérych wartos¢ wynikajgca z ewidencji
ksiegowej, uwzgledniajgca skutki przeszacowania i zmniejszona o stopiern umorzenia, nie



przekracza kwoty okreslonej w przepisach dotyczacych uznawania sktadnikéw majatku za
srodki trwate,

b) Srodki te nie zostaty sprzedane w drodze przetargu po cenie wywotawcze;j.

5. Ogtoszenie o sprzedazy sktadnikéw bez przetargu oraz w drodze przetargu zamieszcza sie w
Biuletynie Informacji Publicznej ilub prasie o zasiegu lokalnym oraz w miejscu publicznym
dostgpnym w jednostce, a takze w innych miejscach przyjetych zwyczajowo do umieszczania
ogtoszen.

Do niniejszej instrukcji dofgczono, jako zatgczniki wzory dokumentéw z przeprowadzonej oceny
przydatnosci i likwidacji sktadnikow majgtkowych:

1. Zatacznik nr 1 - wniosek o dokonanie oceny przydatno$ci gospodarczej sktadnika majatku,
2. Zatgcznik nr 2 — protokét komisji w sprawie oceny przydatnosci rzeczowych sktadnikéw majatku,

3. Zatgeznik nr 3 — protokot fizycznej likwidaci sktadnikéw majatku jednostki.




Zatgcznik nr 1

pieczatka Wydzialu
BleZ ORI i e i

WNIOSEK O DOKONANIE OCENY PRZYDATNOSCI GOSPODARCZEJ
SKEADNIKA MAJATKU

1. Wnosze o dokonanie oceny przydatnosci nastepujacych skfadnikow majgtkowych:

Rubryki 1 - 5 wypetnia wnioskujacy
Rubryki 6 - 8 wypetnia ksiggowosé

L.p. | Nazwa skfadnika Nr llosé Nr Cena Wartos¢ [ Wartosc¢
inwentarzowy Isztukil pokoju | jednostkowa ogolem umorzona
1 2 3 4 5 6 2 8

2. Uzasadnienie wniosku:

podpis osoby sporzadzajace; wniosek




Zalacznik nr 2

Protokot komisji
w sprawie oceny przydatnosci rzeczowych sktadnikéw majatku
SPoTZadzomyWEnits s e

Skfad komis;ji:

Komisja dziatajgc na podstawie Zarzadzenia Nr ... Starosty Piskiego z dnia
............................... i zgloszonego wniosku o przeprowadzenie oceny przydatnosci gospodarczej
sktadnikow majatku, po dokonaniu szczegdtowych ogledzin i oceny skiadnikéw majatkowych
wycofanych z uzytkowania (zniszczonych, nieprzydatnych itp.) oraz przeznaczonych do likwidacji,
postanawia jak nizej:

Lip. Nazwa skiadnika Nr llos¢ /sztukil Wartos¢ Kwalifikacja:
inwentarzowy ogotem fizyczna likwidacja,
sprzedaz,
darowizna,
nieodptatne
przekazanie,
uzyczenie

1 2 3 4 5 6

W zataczeniu: np. ekspertyza techniczna lub orzeczenie o stanie technicznym.

Podpisy komis;ji : Podpis
kierownika jednostki



Zalacznik nr 3

Protokét fizycznej likwidacji
rzeczowych sktadnikéw majatku jednostki

sporzadzony W dnil .......oooovieinininnienenes
Komisja w skiadzie:
A e BT Py - przewodniczacy
2 oA e S e - cztonek
e L e S ep e - cztonek
1 R ML) e R PO o - czfonek

Dokonata fizycznej likwidacji zniszczonych | bezuzytecznych nizej wymienionych rzeczowych
sktadnikow majatku ruchomego:

L.p. | Nazwa skiadnika Nr llosé Cena Wartosc Sposob
inwentarzowy Isztuki/ jednostkowa ogotem fizycznej
likwidacji
1 2 3 4 5 6 7
Protokot zakonczono na poz. ........
Uzasadnienie:

i e e s R e S - przewodniczacy
e e S e - cztonek
B et e T e Ay s A T - cztonek
o brsws oo e - cztonek

Zatwierdzam

podpis kierownika jednostki




