Nr sprawy: Or.272.2.27.2016

Pisz, dnia 25 sierpnia 2016 r.

ZAPYTANIE OFERTOWE

Starostwo Powiatowe w Piszu zwracg gi préba o ziazenie oferty cenowej, zgodnie z przedstawionymi
wymogami:

I. Opis przedmiotu zamoéwienia

Przedmiotem zamoéwienia jestviadczenie powszechnych ustug pocztowych w obrdaowym i zagranicznym
w zakresie przyjmowania, przemieszczania iedpania przesylek pocztowych oraz ich ewentualnygirodw,
w rozumieniu ustawy Prawo pocztowe z dnia 23 liattgp 2012r. (tj. Dz. U. z 2016r. poz. 1113). Szckmgy opis
przedmiotu zamowienia zostat okieny w z zaczniku nr 2i 3.

II. Termin wykonania zaméwienia
Realizacja zamowienia12 miesgcy od dnia podpisania umowy.

I1l. Warunki udziatu

1. W zapytaniu ofertowym magwzig¢ udziat Wykonawcy, ktdrzy spetniajvarunki dotyczce:
a) posiadania uprawnbedo wykonywania okrdonej dziatalndci, tj. posiadaj aktualny wpis do rejestru operatorow
pocztowych, prowadzonego przez PrezesgdirKomunikacji Elektronicznej,
b) posiadania wiedzy i dwiadczenia,
¢) dysponowania odpowiednim potencjatem technicznyaz @sobami zdolnymi do wykonania zaméwienia,
d) sytuacji ekonomicznej i finansowej.

IV. Kryteria wyboru ofert

- cena za wykonanie zamowienia - 100%

e W celu zapewnienia poroéwnywal§w wszystkich ofert, Zamawigfy zastrzega sobie prawo do skontaktowania
sie z wigciwymi Wykonawcami w celu uzupetnienia lub dopremyania przestanych dokumentow.

IV. Termin zwi gzania oferta
Termin zwizania oferq wynosi 30 dni. Bieg terminu rozpoczyna siraz z uptywem terminu sktadania ofert.

V.  Forma i termin sktadania ofert
1. Oferta musi zawietavypetniony formularz ofertowy (zat. nr 1) i fornarkz cenowy (zat. nr 2);
2. Wykonawca mee ztazy¢ tylko jedm ofert.
3. Oferty naley skladé od poniedziatku do ptku od 7° do 15° nie pé&niej niz do 31 sierpnia 2016r.
do godz. 16°, w jednej z poriiszych form:
a) drog elektroniczg — scan podpisanej oferty na adreskretariat@powiat.pisz.pl
b) w formie papierowej na adres Starostwo PowiatemRiszu, 12-200 Pisz, ul. Warszawska 1

W celu uzyskania dodatkowych informacji nalesic kontaktowa& z p. Marzea Wojcik, nr. tel: 087/ 425-46-92; adres
e-mail: marzena.wojcik@powiat.pisz.pl

Niniejsze zapytanie nie stanowi oferty w shgrt. 66 Kodeksu Cywilnego, jak réwiigie jest ogtoszeniem w rozumieniu
ustawy Prawo ZaméwiePublicznych.

Zamawiajcy zastrzega sobie prawo do negocjacji warunkéwvgborze oferty oraz rezygnacji z zaméwienia lubojeg
cze$ci bez podania przyczyny.

WICESTAROSTA
/-1 mgr inz. Marek Wysocki



Zalgcznik nr 1

(piecz¢ adresowa firmy Wykonawcy)

FORMULARZ OFERTOWY

W nawgzaniu do zapytania ofertowego nr Or.272.1.27.26id¥ego przedmiotem jestviadczenie powszechnych
ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznymzakresie przyjmowania, przemieszczania kdpania przesytek
pocztowych oraz ich ewentualnych zwrotéw, w rozumieustawy Prawo Pocztowe, oferujemy realizgojzedmiotu

zamoOwienia za:
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Zobowigzujemy s¢ do wykonania zamoéwienia zgodnie z wymogami éliereymi w Opisie przedmiotu zamowienia.

1. Oswiadczamyze uwaamy s¢ za zwazanych niniejsz ofery na czas wskazany w zapytaniu ofertowym.
2. W przypadku przyznania nam zamowienia, zolawjemy s¢ do zawarcia umowy w miejscu i terminie wskazanymep
Zamawiajcego.
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(podpis osoby upowaionej do reprezentowania Wykonawcy)



Zalgcznik nr 3
Opis przedmiotu zamoéwienia

1. Przedmiotem zamOwienia jeStiadczenie powszechnych ustug pocztowych w obrécsgowym i zagranicznym,
w zakresie przyjmowania, przemieszczania i¢dpania przesylek pocztowych w obrocie krajowym graaicznym
oraz ich ewentualnych zwrotéw, w rozumieniu ust&®wgwo Pocztowe z dnia 23 listopada 2012 r.

2. Przez przesytki pocztoweedyce przedmiotem zamdwienia rozumie gizesytki listowe o wadze do 2000 g. (Gabaryt
AiB).

a) zwykle - przesytka nie rejestrowana nigldta przesytk najszybszej kategorii,

b) zwykle priorytetowe - przesyika nie rejestrowdistowa najszybszej kategorii,

c) polecone - przesyika rejestrowangldty przesyth listowg przemieszczani doreczana w sposéb zabezpiegzs;
ja przed utrata, ubytkiem zawagtdlub uszkodzeniem,

d) polecone priorytetowe - przesyika rejestrowaaigzybszej kategorii,

e) polecone ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru (YP@rzesytka przyjta za potwierdzeniem nadania i ggzona
za pokwitowaniem odbioru,

f) polecone priorytetowe ze zwrotnym potwierdzeniedbioru (ZPO) — przesytka najszybszej kategodijeta za
potwierdzeniem nadania i dmzona za pokwitowaniem odbioru,

g) z zadeklarowanwartdicig - przesytka rejestrowana, za ktérej uratbytek zawartei lub uszkodzenie operator
ponosi odpowiedzialnié do wysokdci wartaici przesytki podanej przez nadawc

Gabaryt A- to przesytka o wymiarach:

Minimum - wymiary strony adresowej nie mplgy¢ mniejsze ni 90 x140 mm,
Maksimum —zaden z wymiardw nie nie przekroczy wysokaci 20 mm, szerokixi 230 mm, dtugéci 325mm.

Gabaryt B - to przesytka o wymiarach:

Minimum — jeli cho¢ jeden z wymiar6w przekracza dhégo600 mm, szerokd 500 mm, wysok& 300 mm
Maksimum — suma dtugoi i najwickszego obwodu mierzonego w innym kierunka aiiugas¢ nie mae by wicksza
niz 3000mm, przy czym najekszy wymiar nie mge przekroczy 1500 mm

3. Przez paczki pocztowecdyce przedmiotem zamowienia rozumie paczki pocztowe o wadze do 10.000 g (Gabaryt
AiB):
a) zwykle - paczki niedulace paczkami najszybszej kategorii,
b) priorytetowe - paczki najszybszej kategorii,
c) z zadeklarowanwartascia - przesyiki rejestrowane niedigce przesytkami najszybszej kategorii z zadeklarawan
wartcicis,
d) ze zwrotnym péwiadczeniem odbioru,

Gabaryt A - to przesytka o wymiarach:
Minimum - wymiary strony adresowej nie mplgy¢ mniejsze ni 90 x 140 mm,
Maksimum -zaden z wymiardw nie me przekroczg dtugasci 600 mm, szeroki@i 500 mm, wysokéci 300 mm.
Gabaryt B - to przesytka o wymiarach:
Minimum - jesli cho¢ jeden z wymiaréw przekracza digg®00 mm lub diug& 500 mm lub szerokd 500 mm,
Maksimum - suma dtugai i najwickszego obwodu w innym kierunkuznitugas¢ nie maze by wigksza nk 30.000
mm, przy czym najvwgkszy wymiar nie mge przekroczg 1500 mm.

4. Wykonawca zobowkany jest do odbioru przesytek przygotowanych dekspediowania, z Punktu Obstugi Klienta
Starostwa Powiatowego w Piszu, zlokalizowanegoeszbie Zamawiajcego w Piszu przy ul. Warszawskiej 1, jeden
raz dziennie, kadego dnia od poniedziatku dogtku, w godzinach miedzy 14:30 — 15:30dbioru dokonywé bedzie
upowaniony przedstawiciel Wykonawcy po okazaniu stosayenepowanienia. Odbidr przesytek przygotowanych
do wyekspediowaniackizie kazdorazowo dokumentowany przez Wykonawpéeczcia, podpisem i data w pocztowe;j
ksiazce nadawczej (dla przesylek rejestrowanych) orazestawieniu iléciowym przesylek wg poszczeg6inych
kategorii wagowych (dla przesytek zwykitych).

5. Termin dogczania nagpujacych przesylek pocztowych nie teoby¢ diuzszy ni:

Czas dogczania przesytek rejestrowanych na terenie krajsi mynost:
a) do 4 dniroboczych dla przesyiki pocztowejlmdacej przesytly najszybszej kategorii (ekonomiczne),
b) do 2 dni roboczych dla przesyiki pocztowegldrej przesytly najszybszej kategorii (priorytetowa).

6. Przygcie przesylek do obrotu pocztowego przez Wykorawedzie kadorazowo dokumentowane pieci,
podpisem i data w ksice nadawczej (dla przesylek rejestrowanych) orazestawieniu iléciowym przesytek
nierejestrowanych. Wzér kgiki nadawczej zostanie przedstawiony Zamayg@mu przez Wykonawcw dniu
zawarcia umowy i stanowibedzie zajcznik do umowy. Wykonawca zoboyeuje s¢ do przekazania Zamawigemu
oznaczé przesytek rejestrowanych i priorytetowych.

7. Zamawiajcy zobowizuje sé do umieszczania na przesyice listowej lub pacazvg odbiorcy wraz z jego adresem
(podany jednoczmie w pocztowej kgizce nadawczej), okélajac rodzaj przesyiki (zwykia, polecona, priorytet aay
zwrotnym potwierdzeniem odbioru — ZPO), umieszcaam stronie adresowejadej nadawanej przesyiki nadruku
(piecatki) okreslajacej petna nazeZamawiajcego oraz naniesienia znaku optaty uzgodnionegykonawe,.
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8. Zamawiajcy zobowizuje sé do wiaciwego przygotowania przesytek oraz spozania zestawiedla przesytek.

9. Zamawiajcy zobowiazuje st do nadawania przesytek w stanie updkowanym, przez co nafe rozumie:

a) dla przesytek rejestrowanych - wpisanieda przesyiki do pocztowej kgiki nadawczej w dwéch egzemplarzach,
z ktoérych oryginat bdzie przeznaczony dla Wykonawcy w celach rozlicaenich, a kopia stanowibedzie dla
Zamawiagcedo potwierdzenie nadania danej partii przesytek,

b) dla przesytek zwyklych - zestawieniestiowe przesytek wg poszczegoélnych kategorii wagdwsggoradzone dla
celéw rozliczeniowych w dwoch egzemplarzach, zthroryginat ledzie przeznaczony dla Wykonawcy w celach
rozliczeniowych, a kopia stanoévedzie dla Zamawiacego potwierdzenie nadania danej partii przesytek.

10. Zamawiajcy jest odpowiedzialny za nadawanie przesytek wstth i paczek w stanie umliwiajagcym Wykonawcy
doreczenie bez ubytku i uszkodzenia do miejsca zgodaidresem przeznaczenia.

11. Opakowanie przesytek listowych stanowi kopettamawiajicego, odpowiednio zabezpieczona. Opakowanie paczki
powinno stanowi zabezpieczenie przed dgstm do zawartxi oraz aby uniemdiwiatlo uszkodzenie przesytki
W czasie przemieszczania.

12. Nadanie przesytek atych przedmiotem zamoéwienia ngsbwa bedzie zgodnie z regulaminem Wykonawcy, o ile
nadanie przesytek afiiych przedmiotem zamoéwienia ngsbwa bedzie w dniu ich odbioru przez Wykonagvod
Zamawiajcego.

13. Wykonawca &dzie doeczat do siedziby Zamawigego pokwitowane przez adresata potwierdzenie oabio
niezwtocznie po dokonaniu dgizenia przesytki.

14. Wykonawca &dzie przedktadat Zamawiggemu potwierdzenie nadania listu poleconego przemaiviajcego,

w terminie maksymalnie dwdch dni od jego nadania.

15. W przypadku nieobecfm adresata, przedstawiciel Wykonawcy pozostawwia@omienie (pierwsze awizo) o prébie
dostarczenia przesyiki ze wskazaniem gdzie i kiadyesat mze odebré list lub przesylk. Termin do odbioru
przesyiki przez adresata wynosi 14 dni roboczycholiych od dnia naginego po dniu pozostawienia pierwszego
awizo, w tym terminie przesytka jest ,awizowana” ukkotnie. Po uptywie terminu odbioru, przesytka aeana jest
Zamawiagcemu wraz z podaniem przyczyny nie odebrania padezsata.

16. Wykonawca jest zobogdany dostarczay bezptatnie formularze potwierdzenia odbioru wséiowymaganej przez
Zamawiajcego.

17.W przypadku utraty, ubytku, uszkodzenia praésyadz niewykonania lub nienalgtego wykonania przedmiotu
zamowienia Wykonawca zaptaci Zamaw@gmu nalene odszkodowanie , zgodnie z przepisami rozdziaist8wy z
dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (Dz. PO%6 r. poz. 1113) i na podstawie umowy.

18. Zamawiajcy wymaga, aby potwierdzenie nadania przesyikistepgvanej wydanej przez Wykonagveniala moc
dokumentu urgdowego.

19. Wykonawca oblicza ceroferty w oparciu o informacje zawarte w niniejszgapytaniu ofertowym oraz wypetniaj
formularz cenowy stanowdy zahcznik nr 2 do zapytania ofertowego.dta rodzaje przesytek pocztowych podane w
formularzu ofertowym zostaty prajte orientacyjnie, wylcznie w celu wyliczenia ceny oferty i nie stanowi gtrony
zamawiagcego zobowgzania do nadania przesylek w podanychicilach w okresie obowzywania umowy.
Rzeczywista ilé¢ przesylek pocztowychc¢hbizie wynikata z faktycznych potrzeb Zamawiggo w tym zakresie.
Wykonawcy przystugiwé bedzie wynagrodzenie ustalone na podstawie cen jékimogch brutto zaoferowanych
przez Wykonawg w formularzu ofertowym wedtug rzeczywistych s przesytek i zwrotéw oraz faktycznie
zrealizowanych ustug w okresie rozliczeniowymzHa z ustug wskazanych w tabeli formularza ofertowegisi by
dostpna dla Zamawiafego.

20. Wykonawca musi uwzgldni¢ w cenie oferty wszystkie koszty niezime dla prawidtowego i peinego wykonania
zamOwienia oraz wszelkie optaty i podatki wyniag z obowizujacych przepiséw.

21. Rozliczanie nalmosci za wykonane ustugi pocztowe odbywsie bedzie miesicznie. Kada z wystawionych co
mieshc faktur kzdzie zawierd mieskczrg optat za ustugi pocztowe oraz odbiér przesytek z sigdZiamawiajcego,
ktorej wartd¢ bedzie zgodna z kwagtzamieszczonw formularzu ofertowym.

22. Zamawiajcy wymaga, aby Wykonawca dysponowat placgwladawcz w miejscowdci, w ktérej znajduje i
siedziba Zamawigfego.

23. Zamawiajcy wymaga, aby placéwki pocztowe spetnialy gpsjace warunki:

a) byly czynne co najmniej we wszystkie dni robmczwyptkiem dni ustawowo wolnych od pracy,

b) byly oznaczone w spos6b widoczny ,szyldem” zwabadZz logo Wykonawcy, umieszczone w gbre witryny
jednoznacznie wskazigym na jednostkWykonawcy.

c) placowki pocztowe znajdage s¢ w lokalu, w ktébrym prowadzona jest inna dziat@h@ospodarcza, musz
posiadé wyodrebnione stanowisko obstugi klientbw w zakresie ushpumcztowych oznakowane w sposob
widoczny nazw oraz logo Wykonawcy.

24. Wykonawca zobowkany jest ,udospni¢” Zamawiagpcemu narzdzie pozwalajce na gledzenie” przesytek
rejestrowanych. Zamawigy musi mi€¢ mazliwos¢ sprawdzenia statusu tych przesytek, a w tym wegd@ingci dat
ich dorczenia.



