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ZAPYTANIE OFERTOWE
Na zadanie pn. ,,Petnienie funkcji koordynatora projektu pt. ,,Kompleksowe

wsparcie szkét w Powiecie Piskim”

Dane dotyczace Zamawiajgcego

Powiatowy Zesp6t Ekonomiczno — Administracyjny Szkoét i Placowek w Piszu
12-200 Pisz, ul. Warszawska 1

tel. 087 425-47-50, fax 425-47-53

e-mail: zeas@powiat.pisz.pl

Tryb udzielenia zamoéwienia

Zamawiajacy zaprasza do udziatu w zapytaniu ofertowym ponizej kwoty okreslonej w art. 4 pkt 8 ustawy Prawo
zamowien publicznych (j.t. Dz. U. z 2013 r. poz. 907 ze zm.), zwanej dalej Pzp.

Nazwa zaméwienia
Petnienie funkcji koordynatora projektu pt. ,,Kompleksowe wsparcie szkot w Powiecie Piskim”

Opis przedmiotu zamoéwienia
1. Przedmiotem zamdwienia jest Swiadczenie ustug polegajgcych na petnieniu funkcji koordynatora projektu
pt. ,,Kompleksowe wsparcie szkét w Powiecie Piskim”, wspotfinansowanego przez Unie Europejsky ze

srodkdw Europejskiego Funduszu Spotecznego realizowanego w ramach Priorytetu Ill. Wysoka jakosc¢
systemu os$wiaty, Dziatanie 3.5. kompleksowe wspomaganie rozwoju szkét, Program Operacyjny Kapitat
Ludzki.

2. Szczegodtowy opis przedmiotu zamodwienia zostat zawarty w warunkach zapytania ofertowego stanowigcych
zatgcznik nr 1 do zapytania ofertowego.

Termin wykonania zamdéwienia
Realizacja zamodwienia — od dnia zawarcia umowy do 31 lipca 2015r.

Miejsce i termin skfadania ofert
Oferte nalezy ztozy¢ w siedzibie Powiatowego Zespotu Ekonomiczno — Administracyjnego Szkét i Placowek
w Piszu, 12-200 Pisz, ul. Warszawska 1, pokdj nr 31 w terminie do 13 lipca 2015r. do godz. 9:00.

ZATWIERDZIt:

Dyrektor Powiatowego Zespotu
Ekonomiczno — dministracyjnego
Szkét i Placowek w Piszu

/-/ mgr Dorota Darda

Zatacznik:
1. Warunki zapytania ofertowego

Sporzadzita: Anna Stachelek
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Powiatowy Zespdt Ekonomiczno — Administracyjny Szkét i Placowek w Piszu
12-200 Pisz, ul. Warszawska 1

tel. 087 425-47-50, fax 425-47-53

e-mail: zeas@powiat.pisz.pl

WARUNKI ZAPYTANIA OFERTOWEGO (WZ) DLA ZADANIA:

n

Petnienie funkcji koordynatora projektu pt. ,Kompleksowe wsparcie szkét w Powiecie Piskim

Znak sprawy: ZEAS. 231.1.7.2015

ZATWIERDZAM:

Dyrektor

Powiatowego Zespotu Ekonomiczno —
Administracyjnego Szkot i Placowek
w Piszu

/-/ mgr Dorota Darda

Pisz, dnia 26 czerwca 2015 r.
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a) Dane dotyczace Zamawiajgcego:

Powiatowy Zesp6t Ekonomiczno — Administracyjny Szkoét i Placowek w Piszu
12-200 Pisz, ul. Warszawska 1

tel. 087 425-47-50, fax 425-47-53

e-mail: zeas@powiat.pisz.pl

b) Tryb udzielenia zamoéwienia

Zapytanie ofertowe o wartosci zamodwienia mniejszej niz kwoty okreslone w art. 4 pkt 8 ustawy Prawo
zamowien publicznych (Dz. U. z 2013 r. poz. 907 ze zm.), zwanej dalej Pzp.

c) Opis przedmiotu zamoéwienia

1. Przedmiotem zamodwienia jest Swiadczenie ustug polegajgcych na petnieniu funkcji koordynatora
projektu pt. ,Kompleksowe wsparcie szkét w Powiecie Piskim”, wspoétfinansowanego przez Unie
Europejskg ze srodkow Europejskiego Funduszu Spotecznego realizowanego w ramach Priorytetu Il
Wysoka jakos$¢ systemu oswiaty, Dziatanie 3.5. kompleksowe wspomaganie rozwoju szkét, Program
Operacyjny Kapitat Ludzki.

2. Szczegdtowy opis przedmiotu zaméwienia znajduje sie w zatgczniku Nr 5 do zapytania ofertowego

d) Termin wykonania zamodwienia
Realizacja zamodwienia — od dnia zawarcia umowy do 31 lipca 2015r.

5. Warunki udziatu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spetnienia tych warunkéw

1. Warunki udziatu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spetniania tych warunkéw

a) Posiadanie wiedzy i doswiadczenia
Opis sposobu dokonywania oceny spetniania tego warunku:

Zamawiajgcy nie precyzuje opisu sposobu dokonywania oceny spetniania warunku. Zamawiajgcy uzna
warunek za spetniony na podstawie ztozonego przez wykonawce oswiadczenia wg zatgcznika nr 2.

b) Dysponowania odpowiednim potencjatem technicznym i osobami zdolnymi do wykonania zaméwienia:
Opis sposobu dokonywania oceny spetniania tego warunku:

Wykonawca wykaze, ze dysponuje osobq spetniajgcq ponizsze wymagania:
- wyksztatcenie co najmniej wyzsze Il stopnia, kwalifikacje pedagogiczne;
- ukoriczone podyplomowe studia lub kurs kwalifikacyjny w zakresie zarzqdzania oswiatg;
- doswiadczenie min. 3 lata w zarzqdzaniu zespotem i finansami, w tym co najmniej 1 rok w zarzqdzaniu
projektem wspotfinansowanym ze srodkow Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki;
- dodatkowo osoba ta musi:
- posiadac wiedze z zakresu: kierowania zmiang, ustawy Prawo zamowien publicznych,
zasad finansowania i krajowych wytycznych zwigzanych z realizacjq projekt w ramach PO
KL;
- posiadaé umiejetnos¢ obstugi oprogramowania biurowego (edytor tekstéw, arkusz
kalkulacyjny);
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- znac srodowisko lokalne i jego problemy, srodowisko szkoty i ich potrzeb.

c¢) Odpowiednia sytuacja ekonomiczna i finansowa:
Opis sposobu dokonywania oceny spetniania tego warunku:

Zamawiajgcy nie precyzuje opisu sposobu dokonywania oceny spetniania warunku. Zamawiajgcy uzna
warunek za spetniony na podstawie ztozonego przez wykonawce oswiadczenia wg zatgcznika nr 2.

2. Wykonawca moze polegaé¢ na osobach zdolnych do wykonania zamdwienia innych podmiotéw,
niezaleznie od charakteru prawnego tgczacych go z nim stosunkéw. Wykonawca w takiej sytuacji
zobowigzany jest udowodni¢ zamawiajgcemu, iz bedzie dysponowat zasobami niezbednymi do
realizacji zamdwienia, w szczegdlnosci przedstawiajgc w tym celu pisemne zobowigzanie tych
podmiotéw do oddania mu do dyspozycji niezbednych zasobéw na okres korzystania z nich przy
wykonywaniu zamdéwienia.

3. Ocena spetniania ww. warunkéw dokonana zostanie na zasadzie spetnia — nie spetnia, w oparciu o
informacje zawarte w dokumentach i oswiadczeniach ztozonych przez Wykonawce wraz z oferta.

Wykaz oswiadczen lub dokumentéw, jakie majg dostarczy¢ Wykonawcy w celu potwierdzenia spetnienia

warunkéw udziatu w zapytaniu ofertowym

W zakresie wykazania spetniania przez Wykonawcéw warunkdéw, o ktérych mowa w pkt 5 WZ, nalezy

przedtozy¢:

1.1 w celu wykazania spetniania przez Wykonawcéw warunkéw udziatu w zapytaniu ofertowym nalezy
zatgczy¢ do oferty:

- o$wiadczenie o spetnieniu warunkdéw udziatu w zapytaniu [zat. nr 2 do niniejszych WZ].

1.2. Wskazanie osoby, ktéra bedzie uczestniczy¢ w wykonywaniu zamowienia wraz z informacjami na temat
jej kwalifikacji zawodowych, doswiadczenia i wyksztatcenia niezbednych do wykonania zaméwienia, a
takze zakresu wykonywanych przez nig czynnosci oraz informacjg o podstawie do dysponowania t3
osobg [Zatgcznik nr 7 do niniejszych WZ]

Jezeli Oferent polega na wiedzy i doswiadczeniu, osobach zdolnych do wykonania zamdwienia innych

podmiotéw, (niezaleznie od charakteru prawnego taczacych go z nimi stosunkéw) zobowigzany jest

udowodni¢ Zamawiajgcemu, iz bedzie dysponowat zasobami niezbednymi do realizacji zamowienia, w

szczegblnosci przedstawiajagc w tym celu pisemne zobowigzanie tych podmiotéw do oddania mu do

dyspozycji niezbednych zasobéw na okres korzystania z nich przy wykonaniu zamoéwienia [Zatacznik nr 8

do WZ].

. W zakresie potwierdzenia niepodlegania wykluczeniu nalezy przedtozyc:

3.1 na podstawie przyczyn analogicznych do wskazanych w art. 24 ust. 1 ustawy Pzp, nalezy przedtozy¢:
- osSwiadczenia o braku podstaw do wykluczenia na podstawie przyczyn analogicznych do
wymienionych w art. 24 ust. 1 ustawy Pzp [zat. Nr 3 do niniejszych WZ].

3.2. z uwagi na powigzania osobowe i kapitatowe:

- oswiadczenie o braku powigzan osobowych i kapitatowych [zatgcznik nr9 do niniejszych WZ]
Ponadto, oprécz oswiadczen lub dokumentéw, jakie nalezy dostarczy¢ w celu potwierdzenia spetniania
warunkéw udziatu, Wykonawca obowigzany jest dotgczy¢ do oferty:

a) formularz ofertowy [zatgcznik nr 1 do niniejszych WZ],

Informacje o sposobie porozumiewania sie¢ Zamawiajgcego z Wykonawcami oraz przekazywania
oswiadczen lub dokumentéw, a takie wskazanie oséb uprawnionych do porozumiewania sie z
Wykonawcami
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1. Oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiajacy i Wykonawcy mogg przekazywac sobie
na pismie, faksem lub drogg elektroniczng.
2. Osobg uprawniong przez Zamawiajgcego do kontaktowania sie z Wykonawcami jest:
- w sprawach dotyczgcych przedmiotu ZamOWIENIA: cuceeeeeeerrennsnesesseesessnssnssasssesssassans
- wsprawach dotyczgcych proCedury: .. rerreercsreseeesnecessenseseesnessesssneseenns
8. Termin zwigzania ofertg
Termin zwigzania ofertg wynosi 30 dni. Bieg terminu rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu sktadania
ofert.
9. Opis sposobu przygotowywania ofert
1. Oferta musi zawieraé:

N o v oA

10.

11.

1.1 wypetniony formularz ofertowy [wg zatgcznika nr 1]. Zamawiajacy zaleca wykorzystanie formularzy
przekazanych przez Zamawiajgcego. Dopuszcza sie w ofercie ztozenie zatgcznikdw opracowanych przez
Wykonawcow pod warunkiem, ze beda one identyczne, co do tresci z formularzami okreslonymi przez
Zamawiajgcego.

1.2 dokumenty i oswiadczenia potwierdzajgce spetnianie przez Wykonawcow warunkéw udziatu w
zapytaniu ofertowym (okreslone w rozdziale 6 WZ).

Dokumenty sktadajgce sie na oferte, wymienione w pkt 1, moga by¢ przedstawione w formie oryginatéw
albo kopii poswiadczonych za zgodnos¢ z oryginatem przez upowaznion(ego)ych przedstawiciel(a)i
Wykonawcy.

Oferta powinna by¢ napisana w jezyku polskim i podpisana przez osobe(y) upowazniong do reprezentowania
Wykonawcy na zewnatrz i zaciggania zobowigzan w imieniu i na rzecz Wykonawcy w wysokosci
odpowiadajgcej cenie oferty.

Wykonawca ma prawo ztozy¢ tylko jedng oferte.

Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych.

Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania oferty wariantowej.

Zamawiajacy przewiduje mozliwos¢ ztozenia ofert wspdlnych.

Miejsce oraz termin skfadania i otwarcia ofert

Oferte nalezy ztozy¢ w zamknietej kopercie z dopiskiem: ,Zapytanie ofertowe — Pefnienie funkcji
koordynatora projektu pt. ,,Kompleksowe wsparcie szkét w Powiecie Piskim”

Oferty nalezy sktada¢ od poniedziatku do pigtku od 7" do 15" nie pdzniej niz do 13 lipca 2015 r. do godz. 9%
w siedzibie Powiatowego Zespotu Ekonomiczno — Administracyjnego Szkoét i Placéwek w Piszu, 12-200 Pisz,
ul. Warszawska 1, pok. Nr 31.

Publiczne otwarcie ofert nastgpi 13 lipca 2015r. o godz. 9" w siedzibie Zamawiajgcego — Powiatowy Zespét

Ekonomiczno — Administracyjny Szkét i Placdwek w Piszu, 12-200 Pisz, ul. Warszawska 1, pok. Nr 30.

Opis sposobu obliczania ceny

Cene (rozumiang, jako ,,cena” zdefiniowana w ustawie z dnia 5 lipca 2001 r. o cenach - Dz. U. z 2013r. poz.
385) wyrazong w ztotych polskich, zawierajgcg podatek VAT, nalezy poda¢ w wierszu ,cena brutto”
Zatgcznika nr 1 do WP — formularz ofertowy.

Cena oferty powinna obejmowaé wszystkie elementy wyszczegblnione przy okresleniu przedmiotu
zamowienia oraz zawierac podatek VAT. W przypadku ztozenia oferty przez osobe fizyczng zastrzega sie, ze
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cena oferowana przez Wykonawce musi uwzgledniaé¢ wszystkie obcigzenia, ktére poniesie Zamawiajacy z
tytutu zawarcia umowy z tym wykonawcg i zaptacenia mu ceny (np. sktadki na ubezpieczenie spoteczne).

3. Cena musi by¢ podana w ztotych cyfrowo do dwdch miejsc po przecinku.
Ceng ofertowa brutto nalezy objgé wszelkie koszty ponoszone w zwigzku z realizacjg ustugi (koszt
przejazdu, nocleg, wyzywienie, druk materiatéw itp.).

5. Cena ofertowa brutto jest ceng ofertowg Wykonawcy i nie podlega zmianom.

6. Cena obejmowaé bedzie wyrazong w jednostkach pienieznych warto$¢ podlegajgcq zaptacie przez

Zamawiajacego na rzecz Wykonawcy:

a) w przypadku sktadania oferty przez osobe fizyczng, nieprowadzgca dziatalnosci gospodarczej, ktdra
realizowa¢ bedzie zamdwienie osobiscie na podstawie umowy cywilnoprawnej (umowa zlecenie):
warto$é wszystkich zobowigzan zwigzanych z wykonaniem zamdwienia oraz wszelkie pochodne
naliczone zgodnie z obowigzujgcymi przepisami, jak dla uméw zlecenie (podatek dochodowy, sktadki
ZUS obowigzkowe dla Wykonawcy i Zamawiajgcego);

b) w przypadku pozostatych Wykonawcéw (osoby fizyczne prowadzace dziatalno$¢ gospodarczg, osoby
prawne, lub jednostki organizacyjne nieposiadajgce osobowosci prawnej): wartos¢ wszystkich
zobowigzan zwigzanych z wykonaniem zaméwienia oraz podatek.

7. W przypadku Wykonawcéw prowadzgcych dziatalnos¢ gospodarczg naliczenie wtasciwej stawki podatku VAT
lezy po stronie Wykonawcy i musi by¢ zgodne z obowigzujgcy ustawa o podatku od towardw i ustug.

8. W przypadku zmiany wysokosci sktadek ZUS lub podatku przez ustawodawce w okresie realizacji zamdwienia
kwota brutto nie ulegnie zmianie.

12. Opis kryteriow, ktéorymi Zamawiajacy bedzie sie kierowat przy wyborze oferty, wraz z podaniem
znaczenia tych kryteridw i sposobu oceny ofert

1. Przy wyborze oferty Zamawiajgcy bedzie sie kierowat nastepujgcymi kryteriami:

1. cena oferty (brutto) — waga 60%;

2. doswiadczenie Wykonawcy w pracy w zarzadzaniu projektem wspoétfinansowanym ze srodkow
Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki (doswiadczenie osoby, ktéra bedzie uczestniczy¢ w
wykonywaniu zamdwienia w pracy w zarzadzaniu projektem wspotfinansowanym ze srodkow
Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki) - waga 40%.

2. Ocena ofert w odniesieniu do kazdej z czesci bedzie sie odbywata wg nastepujacych zasad:

a) w kryterium ,,cena” (KC) kazdej z ofert oblicza sie punkty zgodnie z formuta:
- oferta z najnizszg ceng otrzymuje 10 punktow
- pozostate oferty s3 punktowane wedtug nastepujgcej formuty arytmetycznej:
pKC = (Cr+ Ce) X 10 X 0,6
gdzie: pKC= liczba punktéw w kryterium ,cena”
Cn = najnizsza cena
Co = cena oferty ocenianej

10 = wskaznik staty
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0,6 = waga kryterium
b) w kryterium ,doswiadczenie Wykonawcy w pracy w zarzadzaniu projektem wspoétfinansowanym ze srodkéw
Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki (doswiadczenie osoby, ktdra bedzie uczestniczy¢ w wykonywaniu
zamowienia w pracy w zarzgdzaniu projektem wspotfinansowanym ze srodkdw Programu Operacyjnego
Kapitat Ludzki)” (KD), punkty oblicza sie w nastepujgcy sposdb:
W zaleznosci od wykazanego doswiadczenia ofercie przypisuje sie punkty za:

- 1 rok witacznie doswiadczenia w pracy w zarzadzaniu projektem wspétfinansowanym ze
srodkéw Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki: 1 pkt;

- powyzej 1 roku — do 1 rok i 6 miesiecy wigcznie doswiadczenia w pracy w zarzadzaniu
projektem wspotfinansowanym ze srodkéw Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki: 2 pkt;

- powyzej 1 roku i 6 miesiecy do 2 lat doswiadczenia wiacznie w pracy w zarzadzaniu
projektem wspétfinansowanym ze srodkéw Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki: 3 pkt;

- powyzej 2 lat w pracy w zarzgdzaniu projektem wspotfinansowanym ze srodkdéw Programu
Operacyjnego Kapitat Ludzki: 4 pkt;

a nastepnie podstawia do wzoru:

pKD = (Do + Dn) x 10 X 0,4

gdzie: pKD= liczba punktéw w kryterium ,doswiadczenie”
Do = doswiadczenie w ofercie ocenianej (w punktach)
Dn = doswiadczenie o najnizszej liczbie punktow
10 = wskaznik staty
0,4 = waga kryterium

4. Ocena punktowa oferty jest zaokraglona do dwdch miejsc po przecinku, po obliczeniu liczby punktéw wedtug

Wzoru:

P = pKC + pKD

5. Za oferte najkorzystniejszg uznana zostanie oferta, ktdra uzyska tacznie najwiekszg ilosé punktéw.

6. Zamawiajacy udzieli zamdwienia Wykonawcy, ktdrego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza w oparciu
o podane kryteria oceny ofert.

13. Informacja o formalnosciach, jakie powinny zosta¢ dopetnione po wyborze oferty w celu zawarcia
umowy

1. Zamawiajacy po dokonaniu wyboru najkorzystniejszej oferty powiadomi o wynikach zapytania ofertowego
wszystkich Wykonawcow.

2. Zamawiajgcy powiadomi wybranego Wykonawce o miejscu i terminie podpisania umowy.

3.  Wykonawca ubiegajacy sie wspdlnie o udzielenie zamowienia przedtozy umowe regulujgcg wspotprace
podmiotédw wystepujacych wspdlnie.

14. Postanowienia dotyczace umowy
Istotne postanowienia umowy zawarte s3 we wzorze umowy [zatgcznik nr 4 do WZ].
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15. Adres poczty elektronicznej stuzacy do porozumiewania sie Zamawiajgcego z Wykonawcami
Adres poczty elektronicznej: sekretariat@powiat.pisz.pl

16. Zataczniki stanowigce integralng czes¢ Warunkow zapytania ofertowego:

1) formularz ofertowy

2) oswiadczenie dot. spetniania warunkéw udziatu

3) oswiadczenie dot. niepodlegania wykluczeniu

4)  wzdér umowy

5) szczegotowy opis przedmiotu zamdwienia

6) oswiadczenie o braku powigzan osobowych i kapitatowych

7) wskazanie osoby, ktérg dysponuje lub bedzie dysponowat Wykonawca i ktéra bedzie uczestniczy¢ w

wykonywaniu zamoéwienia

8) zobowigzanie podmiotu do oddania do dyspozycji zasobdw na okres korzystania z nich przy
wykonywaniu zamowienia
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Zatgcznik Nr 1 do WZ

/Nazwa i adres Wykonawcy/ /miejscowos$c¢ i data/

faks Wykonawey: .......evecenereieecerne.
adres e-mail Wykonawey: .........ceeerveennerrnne.

Powiatowy Zespot Ekonomiczno -
Administracyjny Szkét i Placowek w Piszu
ul. Warszawska 1

12-200 Pisz

FORMULARZ OFERTOWY

Odpowiadajac na zaproszenie do wziecia udziatu w zapytaniu ofertowym nr ZEAS. 231.1.7.2015 z dnia 26
czerwca 2015r. na ,Petnienie funkcji koordynatora projektu pt. ,Kompleksowe wsparcie szkét w Powiecie
Piskim”, oferuje/my realizacje przedmiotu zamdwienia za:

cene brutto ..... zt za 1 godzine pracy

STOWNIE oo, za 1 godzine pracy

w tym podatek VAT w wysokosci ........ 96 WYNIOSI 1.vvevereiuraueereiessteseseeessseesassesessseeaesssseesasssesesasssssssesssseessnseeennsns zt
cene netto ................ zt za 1 godzine pracy

taczny koszt realizacji zamdwienia wynosi:

-cena brutto .....cceeeveveiieeeieen, 2t x 100 godz. = .cvevverreeee e zt
w tym podatek VAT w wysokosci ........ 96 WYNIOSI w.vvevereiuraueeteiessteseseeessseesassesesssesaesasseesassseeesasssssssesssseesannsesennsns zt
cene netto ................ Zt X 100 80dz. = .oovveeeeeeeeeeeeeie zt.

1) Zamowienie wykonam/y w terminie: od dnia zawarcia umowy do 31 lipca 2015r.

2) Oswiadczam/y, ze zapoznaliSmy sie z warunkami zapytania ofertowego (w tym ze wzorem umowy) i nie
wnosimy do nich zastrzezen oraz przyjmujemy warunki w nich zawarte.

3) Oswiadczam/y, ze uwazam/y sie za zwigzanych niniejszg ofertg na okres wskazany w warunkach zapytania
ofertowego.

4) W przypadku przyznania nam zamdwienia, zobowigzuje/my sie do zawarcia umowy w miejscu i terminie
wskazanym przez Zamawiajgcego.

5) Skfadam oferte wraz z zatgcznikami na .............. kolejno ponumerowanych stronach.

podpis upetnomocnionego(ych) przedstawiciela(i) Wykonawcy

Uwaga: Jezeli dotaczane s3 kopie dokumentow, to musza by¢ one poswiadczone za zgodnos¢ z oryginatem przez
upowaznion(ego)ych przedstawiciel(a)i Wykonawcy.
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Zatqcznik nr 2 do WZ

/piecze¢ adresowa firmy Wykonawcy/

OSWIADCZENIE

Sktadajac oferte w zapytaniu ofertowym nr:

ZEAS 231.1.7.2015 z dnia 26 czerwca 2015r. na ,Petnienie funkcji koordynatora projektu pt. ,Kompleksowe
wsparcie szkét w Powiecie Piskim”,

Oswiadczam/-y, ze

- posiadam/-y niezbednga wiedze i doswiadczenie,

- dysponuje/-emy potencjatem technicznym i osobami zdolnymi do wykonania zamdwienia;

znajduje/-emy sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajgcej wykonanie zamdwienia.

Y =TT TS e £ - O S UPUPRRPPRN

/podpis osoby upowaznionej do reprezentowania Wykonawcy/
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Zatgcznik nr 3 do WZ

/piecze¢ adresowa firmy Wykonawcy/

OSWIADCZENIE

o braku podstaw do wykluczenia

Sktadajac oferte w zapytaniu ofertowym nr:

ZEAS 231.1.7.2015 z dnia 26 czerwca 2015r. na ,Petnienie funkcji koordynatora projektu pt. ,Kompleksowe
wsparcie szkét w Powiecie Piskim”,

oswiadczam/-y, ze brak jest podstaw do wykluczenia Mnie/Nas z przyczyn wskazanych w art. 24 ust. 1 ustawy

Prawo zamodwien publicznych.

YT T TS e £ - OO PPUPRRPPSN

/podpis osoby upowaznionej do reprezentowania Wykonawcy/
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Zatgcznik nr 4 do WZ
PROJEKT UMOWY

UMOWAnr ....... /POKL/2015

na petnienie funkcji koordynatora projektu , Kompleksowe wsparcie szkét w Powiecie Piskim” zawarta w dniu ..................
2015 roku w Piszu

pomiedzy:

Powiatowym Zespotem Ekonomiczno- Administracyjnym w Piszu, ul. Warszawska 1, 12- 200 Pisz, NIP: 849-158-39 -42
reprezentowanym przez: mgr Dorote Darde — Dyrektora Zespotu przy kontrasygnacie Joanny Stomskiej — Baczek — ksiegowe;j
Powiatowego Zespotu Ekonomiczno — Administracyjnego Szkét i Placowek w Piszu zwanym dalej Zamawiajgcym

reprezentowanym przez zwanym dalej Wykonawca

W wyniku wyboru oferty Wykonawcy dokonanego w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego pn. ,Petnienia
funkcji koordynatora projektu pt. ,Kompleksowe wsparcie szkdt w Powiecie Piskim” prowadzonym w trybie zapytania
ofertowego, na potrzeby realizacji projektu ,Kompleksowe wsparcie szkét w Powiecie Piskim” wspétfinansowanego ze
srodkow Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego, strony zawierajg umowe nastepujgcej tresci:

§1 PRZEDMIOT UMOWY
1. Przedmiotem umowy jest realizacja ustugi polegajacej na petnieniu funkcji Koordynatora projektu
,Kompleksowe wsparcie szkdt w Powiecie Piskim”.
2.Szczegdtowy zakres czynnosci koordynatora projektu zostat okreslony w Zataczniku nr 5 WZ
— szczego6towy opis przedmiotu zamdwienia, ktory stanowi Zatgcznik Nr 1 do niniejszej umowy.
3. Wykonawca oswiadcza, ze:
a) Posiada wiedze i doswiadczenie w zakresie zarzagdzania personelem i finansami,
b) Zna zasady kwalifikowalnosci wydatkow w programie POKL,
¢) Zna zasady finansowania Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki

§2 OBOWIAZKI STRON
1. Czynnosci okreslone w § 1 pkt 2 niniejszej umowy Wykonawca zrealizuje w wymiarze 100 godzin w okresie trwania
umowy.
2. Wykonawca jest zobowigzany:
a) Wykonywac¢ przedmiot umowy terminowo i z nalezytg starannoscia,
b) Zachowa¢ w tajemnicy wszelkie fakty, informacje i okolicznosci poznanych i udostepnionych w trakcie realizacji niniejszej
umowy
c) Do wykonywania czynnosci okreslonych w § 1 pkt 2 niniejszej umowy w $cistej wspotpracy z Zamawiajacym i zgodnie z
biezgcymi ustaleniami oséb wyznaczonych przez Strony umowy.
3. Zamawiajacy jest zobowigzany do udzielenia Wykonawcy koniecznej pomocy przy realizacji przedmiotu niniejszej umowy
4. Za realizacje procedur zamowien publicznych w ramach projektu odpowiedzialny jest Zamawiajacy, ktory przekazuje
Wykonawcy wszystkie niezbedne informacje dotyczace tego zakresu w formie pisemnej lub ustne;j.
5. Dla poprawnosci wspotpracy oraz przekazu informacji pomiedzy stronami, spotkania beda odbywaty sie raz w tygodniu w
siedzibie Zamawiajacego.

§3 CZAS TRWANIA UMOWY
Umowa zostaje zawarta na czas okreslony, tj. Od dnia podpisania umowy do 31 lipca 2015r.
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§4 WARUNKI PLATNOSCI
1. Tytutem wynagrodzenia za wykonane czynnosci, o ktérych mowa w § 1 pkt 2, niniejszej umowy, Zamawiajacy zaptaci
Wykonawcy wynagrodzenie wedtug ceny godzinowej w kwocie ....... zt brutto (zgodnie z ofertg Wykonawcy z dnia.....)
2. Wynagrodzenie Wykonawcy bedzie wyptacone na podstawie zaewidencjonowanych godzin pracy przedstawionych i
zatwierdzonych przez Zamawiajacego w Karcie czasu pracy.
3. Wynagrodzenie bedzie obliczone jako iloczyn przedstawionych w Karcie czasu pracy godzin i ceny wskazanej w § 4 pkt. 1.
4. Maksymalna ilo$¢ godzin przewidziana i mozliwa do rozliczenia wynosi: 100.
5. Nalezno$¢ bedzie ptatna po przedtozeniu faktury VAT/rachunku w drodze przelewu na rachunek bankowy Wykonawcy
podany w w/w dokumencie w terminie do 30 dni od dnia wystawienia faktury Vat lub rachunku. Wynagrodzenie ptatne ze
Srodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spoteczny.
6. Wykonawca wyraza zgode na potracenie z naleznej mu kwoty wynagrodzenia sktadek ubezpieczenia zdrowotnego i
spotecznego, podatku dochodowego oraz innych przewidzianych prawem sktadnikéw wynagrodzenia, w przypadkach i w
wysokosciach prawem przewidzianych, nalezgcych do obowigzku optacenia zaréwno po stronie Wykonawcy, jak i
Zamawiajgcego —dotyczy Umowy z osoba fizyczng nieprowadzacy dziatalnosci gospodarczej, ktdéra realizowac bedzie
zamoOwienie osobiscie na podstawie umowy cywilnoprawne;j.
7. Zamawiajacy zastrzega mozliwos¢ przesuniecia terminu wyptaty przystugujgcego Wykonawcy wynagrodzenia w przypadku
opoznien w przekazywaniu transz dotacji rozwojowej przez Instytucje Posredniczgcg POKL.

§5 KARY UMOWNE
1. Wykonawca zaptaci Zamawiajgcemu kary umowne w przypadku nienalezytego wykonania ustugi —w wysokosci 15%
facznego wynagrodzenia liczonego jako iloczyn ceny godzinowej podanej w § 4 pkt.1 niniejszej umowy x zaplanowana w
projekcie tagczna liczba godzin podana w § 4 pkt. 4 niniejszej umowy.
2. Zamawiajgcy niezaleznie od kar umownych moze dochodzi¢ od Wykonawcy odszkodowania na ogdlnych zasadach.

§6 INNE POSTANOWIENIA UMOWY
1. Wykonawca o$wiadcza, ze zna przepisy ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 roku o ochronie danych osobowych /t.j. Dz.U. z
2014r., poz. 1182 z pdzniejszymi zmianami/ i zobowigzuje sie do ich przestrzegania.
2.Wykonawca wyraza zgode na przetwarzanie danych osobowych zawartych w niniejszej umowie do celéw statystycznych,
informatycznych oraz kontrolnych zwigzanych z finansowaniem projektu realizowanego przez Powiatowy Zespot
Ekonomiczno- Administracyjny Szkét i Placdwek w Piszu z Europejskiego Funduszu Spotecznego w oparciu o art. 23 ust 1 pkt
1 ustawy z dnia 29.08.1997 r. o0 ochronie danych osobowych (tekst jednolity Dz. U. z 2002 r., Nr 101, poz. 926, z pézn. zm.).
3. Zamawiajacy zastrzega prawo kontroli dokumentacji, miejsca i sposobu realizacji przedmiotu niniejszej umowy przez
uprawnione instytucje.
4. Spory mogace wynikna¢ w zwigzku z wykonywaniem przedmiotu umowy strony zobowigzujg sie przede wszystkim
zatatwié¢ polubownie, a nie dajace sie usung¢ watpliwosci poddaja pod rozstrzygniecie wtasciwego dla Zamawiajgcego sadu
powszechnego.
5. W sprawach nieuregulowanych niniejsza umowa majg zastosowanie przepisy Kodeksu Cywilnego
6. Do kontaktow w sprawie realizacji umowy wyznacza sie:
- ze strony ZamawiajaCego: ....uveveevereererereeveeenery €L ,faks: i, e-mail:
- ze strony Wykonawcy: ......cccceeeeeveeveennen. Stel s , faks: v e-mail:
7. W przypadku zmian w stanie prawnym Wykonawcy, wptywajacych na realizacje umowy, Wykonawca zobowiazuje sie
powiadomi¢ o tym niezwtocznie Zamawiajacego.
8. Wszelkie zmiany niniejszej umowy wymagaja dla swej waznosci formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.
9. Zamawiajacy nie wyraza zgody na cesje wierzytelnosci wynikajgcej z realizacji niniejszej Umowy, bez pisemnej zgody
Zamawiajacego.
10. Umowe niniejszg sporzagdzono w dwdch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze stron.

§7 ZALACZNIKI DO UMOWY

Zatgcznik Nr 1. Szczegdtowy opis przedmiotu zamodwienia.

ZAMAWIAJACY WYKONAWCA
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Zatgcznik nr 5 do WZ

Szczegbtowy opis przedmiotu zamdwienia

Przedmiotem zamdwienia jest Swiadczenie ustug polegajacych na petnieniu funkcji koordynatora projektu pt. ,
Kompleksowe wsparcie szkét w Powiecie Piskim”, wspoétfinansowanego przez Unie Europejsky ze Srodkow
Europejskiego Funduszu Spotecznego realizowanego w ramach Priorytetu lll. Wysoka jakos¢ systemu oswiaty,
Dziatania 3.5. kompleksowe wspomaganie rozwoju szkét Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki.

1. Zakres obowigzkdéw:

1) Przejecie odpowiedzialnosci za catosc realizacji projektu, w szczegdlnosci za zarzadzanie przedsiewzieciem na
wszystkich jego etapach zgodnie z zapisami zawartymi w umowie o dofinansowanie projektu z Osrodkiem
Rozwoju Edukacji, z siedziba: Al. Ujazdowskie 28, 00-478 Warszawa;

2) Koordynowanie dziatan w ramach realizacji projektu;

3) Zarzadzanie zespotem projektowym.

4) Wspotpraca z pozostatymi cztonkami zespotu realizujgcego projekt.

5) Nadzér nad realizacjg rzeczowo —finansowg projektu.

6) Organizacja i nadzdr nad funkcjonowaniem biura projektu.

7) Prowadzenie nadzoru nad zgodnoscig realizacji projektu z przyjetym harmonogramem, wnioskiem o
dofinansowanie projektu i budzetem oraz osigganiem wskaznikéw;

8) Nadzor nad prawidtowym prowadzeniem dokumentacji projektu;

9) Udziat w kontrolach prowadzonych przez organy zewnetrzne;

10) Nadzoér nad pracownikami merytorycznymi projektu w zakresie zadan zwigzanych z realizacjg projektu;

11) Nadzér nad wsparciem placowek we wdrozeniu do praktyki szkolnej nowych umiejetnosci nabytych w
ramach oferty doskonalenia i wspottworzeniem publikacji multimedialnej zawierajgcej dorobek Il lat RPW i
pracy sieci facznie z bazg pomystéw i dzieleniem sie wiedza.

12) Monitorowanie procesu wspomagania prowadzonego na terenie powiatu piskiego, przez caty czas jego
trwania;

13) Wspétpraca z Osrodkiem Rozwoju Edukacji w zakresie merytorycznej realizacji projektu;

14) Nadzér nad prawidtowa realizacjg promocji projektu — zapewnienie zgodnosci wizualizacji materiatow
informacyjno—promocyjnych z umowg o dofinansowanie projektu oraz wytycznymi dotyczgcymi oznaczania
projektéw w ramach PO KL;

15) Terminowe i wtasciwe realizowanie projektu;

16) Przestrzeganie zasad rownosci szans przy wykonywaniu obowigzkéw zawodowych oraz zasad
zrbwnowazonego rozwoju na stanowisku pracy;

17) Nadzér nad ewidencjonowaniem czasu pracy oséb zaangazowanych do realizacji projektu oraz innych
projektow w ramach NSRO;

18) Przestrzeganie procedur zwigzanych z ochrong danych osobowych uczestnikdw projektu, personelu oraz
kontrahentow;

19) Podejmowanie wszelkich dziatan zaradczych i naprawczych w przypadku wystepowania

problemdéw w realizacji projektu;

20) Praca w komisjach przetargowych powotanych do przeprowadzenia postepowan w zwigzku z
zastosowaniem ustawy Pzp przy realizacji zadan projektowych;

21) Nadzér nad prawidtowg realizacjay umow na Swiadczenie ustug lub dostawy, zawartych w ramach
postepowan przetargowych, sledzenie dokumentow, wytycznych, ktére w trakcie realizacji projektu mogg ulec
zmianie, w celu zapewnienia zgodnosci projektu z wytycznymi, jak rdwniez prawem Polski i UE.
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22) Zatwierdzanie ewidencji godzin oséb zatrudnionych do realizacji projektu

2. Koordynator projektu — 1 osoba - zatrudniony bedzie na podstawie umowy cywilnoprawne;j.

3. Wykonawca realizujgcy przedmiot zamdwienia nie moze by¢ zatrudniony (dot. wytgcznie oséb zatrudnionych
w instytucjach uczestniczacych w realizacji POKL na podstawie stosunku pracy) w instytucjach uczestniczgcych w
realizacji Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki tj. Instytucji Zarzadzajacej, Instytucji Posredniczacej, Instytucji
Wdrazajacej (Instytucji Posredniczacej Il stopnia), Regionalnych Osrodkach EFS, Krajowym Osrodku EFS, Krajowej
Instytucji Wspomagajacej, chyba ze nie zachodzi konflikt intereséw ani podwdjne finansowanie.

4. W przypadku zaangazowania Wykonawcy realizujgcego przedmiot zamdéwienia w wiecej niz w jednym
projekcie w ramach Narodowych Strategicznych Ram Odniesienia, obcigzenie wynikajgce z pracy w kilku
projektach nie moze wyklucza¢ prawidtowej i efektywnej realizacji wszystkich zadan powierzonych w ramach
realizacji niniejszego przedmiotu zamdwienia taczne zaangazowanie w realizacje zadan projektowych i pracy
zawodowej nie moze przekroczy¢ 240 godzin miesiecznie.

5. Wykonawca, ktérego oferta zostanie wybrana jako najkorzystniejsza, przed podpisaniem umowy ztozy
oswiadczenie, wyszczegdlniajgc liczbe godzin zaangazowania w inne projekty oraz w pracy zawodowe;j.

6. Wykonawca, ktérego oferta zostanie wybrana jako najkorzystniejsza, wraz z podpisaniem umowy ztozy
oswiadczenie o nie wystepowaniu konfliktu intereséw oraz podwdjnego finansowania w przypadku zatrudnienia
w instytucjach uczestniczacych w realizacji POKL.

7. taczny wymiar zaangazowania koordynatora w trakcie trwania umowy zaplanowano na 100 godzin pracy.

8. Zamawiajacy zastrzega, iz przedstawiona ilo$¢ godzin jest iloscia maksymalng i tylko do takiej ilosci
Wykonawca moze otrzymac wynagrodzenie.

9. Rozliczenie ustugi za faktycznie przepracowane godziny i zaewidencjonowane w Karcie czasu pracy bedzie
nastepowato na podstawie wystawionej faktury Vat/rachunku,

10. Zaptata nastgpi w terminie do 30 dni od daty wystawienia faktury VAT lub rachunku.

11. W przypadku, gdy Wykonawca zamierza realizowa¢ przedmiot zaméwienia z udziatem Podwykonawcéw,
Zamawiajacy zgda wskazania przez Wykonawce w ofercie czesci zamdwienia, ktérej wykonanie powierza
podwykonawcom
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zatgcznik nr 6 do WZ

/piecze¢ adresowa firmy Wykonawcy/

OSWIADCZENIE

o braku powiazan kapitatowych i osobowych

Sktadajac oferte w zapytaniu ofertowym nr:

ZEAS 231.1.7.2015 z dnia 26 czerwca 2015r. na ,Petnienie funkcji koordynatora projektu pt. ,,Kompleksowe
wsparcie szkét w Powiecie Piskim”,

os$wiadczam/-y, ze nie jestem/-$my powigzani z beneficjentem — Powiatem Piskim lub osobami upowaznionymi
do zaciggania zobowigzan w imieniu beneficjenta lub osobami wykonujgcymi w imieniu beneficjenta czynnosci
zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru osobowo lub kapitatowo, w szczegélnosci
poprzez:

— uczestnictwo w spétce jako wspdlnik spotki cywilnej lub spdétki osobowej,

— posiadanie co najmniej 10 % udziatow lub akcji,

— petnienie funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzgdzajgcego, prokurenta, petnomocnika,

— pozostawanie w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii proste;j,
pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub w stosunku przysposobienia,
opieki lub kurateli.
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/podpis osoby upowaznionej do reprezentowania Wykonawcy/
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Zatgcznik nr 7 do WZ

Wskazanie osoby, ktdrg dysponuje lub bedzie dysponowat Wykonawca i ktéra bedzie uczestniczy¢ w

wykonywaniu zamdwienia

Imiei
Nazwisko

Wyksztatcenie: nalezy
podac: date nadania
tytutu, przez kogo oraz w
jakim zakresie nadano
tytut, nr dokumentu

Lata doswiadczenia
(nalezy poda¢ date
rozpoczecia i
zakonczenia pracy:
dzien, miesigc i rok),
stanowisko, zakres
czynnosci z
wyszczegblnieniem
pracy polegajacej na
zarzqdzaniu
projektem
wspotfinansowanym
ze srodkéw Programu
Operacyjnego Kapitat
Ludzki

Dodatkowe uprawnienia,
ukonczone kursy
kwalifikacyjne

Status osoby, rodzaj umowy
/wskazac czy jest to personel
udostepniony a jezeli tak to
od kogo*

*)Jezeli osoba nie jest zatrudniona u Wykonawcy, nalezy zatgczyé pisemne zobowigzanie innych podmiotéow do

udostepnienia osoby zdolnej do wykonywania zamdéwienia na okres korzystania z nich przy wykonywaniu

zamodwienia.

Ponadto oswiadczam, ze osoba petnigca funkcje koordynatora projektu posiada:

- wiedze z zakresu: kierowania zmiang, ustawy Prawo zamowien publicznych, zasad finansowania i krajowych

wytycznych zwigzanych z realizacjg projekt w ramach PO KL;

- umiejetnos¢ obstugi oprogramowania biurowego (edytor tekstow, arkusz kalkulacyjny);

- zna srodowisko lokalne i jego problemy, srodowisko szkoty i ich potrzeb.

Miejsce i data

/podpis osoby upowaznionej do reprezentowania Wykonawcy/
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ZOBOWIAZANIE PODMIOTU DO ODDANIA DO DYSPOZYCJI ZASOBOW
NA OKRES KORZYSTANIA Z NICH PRZY WYKONYWANIU ZAMOWIENIA

T a1 =T I o Yoo o] 7= 101/ RPN

(imie i nazwisko sktadajgcego zobowigzanie).

bedac upowaznionym do reprezentowania podmiotu:

(nazwa i siedziba Wykonawcy).

1. niezbedng wiedze i doéwiadczenie® podmiotu na okres korzystania z nich przez Wykonawce przy
wykonywaniu zamdwienia bedacego przedmiotem niniejszego postepowania,

2. osoby zdolne do wykonania zamoéwienia’ na okres korzystania z nich przez wykonawce przy wykonywaniu
zamowienia bedacego przedmiotem niniejszego postepowania,

3. potencjat techniczny3 na okres korzystania z nich przez wykonawce przy wykonywaniu zamdwienia

bedgcego przedmiotem niniejszego postepowania,

4. zdolnoéci finansowe” na okres korzystania z nich przez wykonawce przy wykonywaniu zamodwienia bedgcego

przedmiotem niniejszego postepowania.

(pieczatka i podpis podmiotu lub osoby reprezentujacej (pieczatka i podpis Wykonawcy lub osoby
podmiot) reprezentujacej Wykonawce)

Uwaga: W przypadku, gdy Wykonawca nie zamierza korzysta¢ przy wykonywaniu niniejszego zamdéwienia

z zasobAw innego podmiotu, wéwczas nie zatacza tego zatacznika do oferty.

! Niepotrzebne skresli¢
' Niepotrzebne skresli¢
" Niepotrzebne skresli¢
" Niepotrzebne skresli¢



